Kuratorium Os$wiaty
w Warszawie

Delegatura w Ciechanowie
ul. Ksigdza Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw
Ciechandw, 13lipca 2018 r.
DCI1.5533.66.2018.KR

Protokotl kontroli

1. Nazwa szkoly: Liceum Ogodinoksztalcace w Zespole Szkét im. Integracii
Europejskiej w Nowym Miescie
Adres szkoty: ul. Ciechanowska 15, 06-120 Nowe Miasto
Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Edyta Ewa Jakubowska

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imig,nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: st. wizytator Krystyna Rusin
Upowaznienie nr DCI.5533.66.2018.KRz dnia 2lipca 2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 40/2018.

4. Termin rozpoczecia i zakoficzenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly
sigczynnoéci kontroli w szkole: 9 lipca 2018 r.

5. Tematyka kontroli. Zgodno$é z przepisami prawa prowadzenia dokumentaciji
przebiegu nauczania.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnoséci:

1) dokonano analizy nastepujgcej dokumentacji:

— ksiega ucznidw,

~ dzienniki lekcyjne kias | — Il (rok szkoiny 2017/2018),

— dziennik zajg¢ w $wietlicy — grupa 2,

— dziennik zaje¢ pedagoga szkolnego,

— dziennik zaje¢ logopedy,

— arkusze ocen uczniéw kias | - lll,

— ksiega arkuszy ocen uczniéw, ktérzy ukoriczyli lub opuscili szkote w roku
szkolnym 2016/2017,

— uchwaly rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania uczniow
oraz ukonczenia szkoty,

— protokoly egzaminéw poprawkowych,

2) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly,

3) dokonano ogladu szkoty w aspekcie prawidlowosci przechowywania
i zpleczenia dokumentacji szkolne;j.

............................ ).

parafy kontrolujgcego/ych dyrektora gzkoly/placowki




6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowos$ci, oraz
wnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

1

2)

3)

4)

parafy kontro,

Szkola prowadzi ksigge ucznidw. Do ksiegi wpisano imi¢ (imiona) i nazwisko
ucznia, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania (jezeli sa rézne od adresu
zamieszkania ucznia), a takze daie rozpoczecia nauki w danej szkole oraz
oddziat, do kiérego ucznia przyjeto.

W ksiedze uczniéw odnotowuije si¢ date ukonczenia szkoty albo date i przyczyng
opuszczenia szkoly przez ucznia. Whpisy dokonywane sg chronologicznie wediug
dat rozpoczecia nauki w szkole.

Ksiega uczniéw prowadzona jest na biezaco, zgodnie z obowigzujacym prawem.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny. Skontrolowano
3 dzienniki lekcyjne z roku szkolnego 2017/2018 pod katem prawidtowosci
dokumentowania przebiegu nauczania w danym roku szkolnym.

Na podstawie analizy wpisow w dziennikach lekcyjnych stwierdzono, ze zawierajq
one wszystkie wymagane informacije. Nazwiska i imiona uczniow wpisane sa
w porzadku alfabetycznym. Dane uczniéw sa kompletne.

Nauczyciele poszczegdinych zajec odnotowuja obecnoéé uczniéw za zajgciach,
liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych
zajeciach,tematy przeprowadzonych zajgc edukacyjnych, a takzeoceny biezgce,
srédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zajgé edukacyjnych uzyskane przez
ucznidw oraz $&rodroczne | roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.
Przeprowadzenie zajg¢ nauczyciele potwierdzajg podpisem.

Szkota prowadzi dzienniki zajgé w Swietlicy, w ktérych dokumentowane s3 zajgcia
prowadzone w Swietlicy w danym roku szkolnym. Na podstawie analizy wpisow
w dziennikugrupy 2-ej prowadzonym w r. szK. 2017/2018 stwierdzono, ze zawiera
on wszystkie wymagane prawem informacie, il plan pracy $wietlicy, imiona
i nazwiska uczniow korzystajacych ze Swiellicy oraz oddziat, do ktdrego
uczeszczaja, a takze tematy przeprowadzonych zajgc.

W dzienniku odnotowano obecno$é uczniow na poszczegblnych godzinach zajgc¢.
Przeprowadzenie zajgé wychowawca Swietlicy potwierdza podpisem.

Zatrudniony w szkole pedagog oraz logopeda prowadzg dzienniki, do kiorych
wpisuja zajeciai czynnosci przeprowadzone W poszczegblnych  dniach.
W dziennikach odnotowano informacje o licznych kontakiach z osobami
i instytucjami, z ktérymiwspotdziatajg w realizacji swoich zadan. Wpisano takze
imiona i nazwiska ucznidw objetychréznymi formami pomocy.

Zarowno pedagog szkolny jak i logopeda zatgczyli do prowadzonych przez siebie
dziennikéw roczne plany pracy, jednakze nie. wpisali w miejscu na to
przeznaczonym tygodniowego planu swoich zajec.

(o

jgcegolych dyrektora szkbly/placowki



5) Szkota prowadzi dia kazdego ucznia arkusz ocen. Arkusze ocen sg zgodne
z obowigzujgcymi wzorami - MEN-1/42a/2 | zawierajg wszystkie wymagane wpisy.

Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia
szkoty jest uchwata rady pedagogicznej, kiérej date wpisuje si¢ do arkusza ocen.

6) Do arkuszy ocen uczniéw, kiorzy przystapili do egzaminu poprawkowego
dotaczono protokoty z tych egzamindw. Na podstawie kontroli 10 wybranych
losowo protokotéw egzaminow poprawkowych stwierdzono, ze egzaminy te sa
organizowane, przeprowadzane oraz dokumentowane zgodnie z obowigzujgcym
w tym zakresie prawem.

7) Ksigega arkuszy ocen z roku szkolnego 2016/2017 zawiera uporzgdkowany
alfabetycznie wykaz ucznidw, kiorzy w danym rokuukonczyli lub opuscili szkote
oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie i na koncu ksigg umieszczono
adnotacje okreslone przepisami prawa. Adnotacia na koricu ksiegi arkuszy ocen
opatrzona jest pieczgcig szkoly oraz pieczatkg i podpisem dyrektora. Arkusze
ocen w ksiedze sa ztaczone w sposéb trwaty.

8) Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze uchwaty rady pedagogicznej
dotyczace klasyfikowania i promowania uczniow oraz ukoriczenia szkoty.
Uchwaty sa podejmowane zgodnie z przepisami prawa.

Sprostowania btedow i oczywistych omytek w dokumentacji przebiegu nauczania
dokonywane sg zgodnie z obowigzujacym prawem o$wiatowym.

Dokumentacja przebiegu nauczania jest wlasciwie przechowywana | odpowiednio
zabezpieczona.

Whioski i uwagi:

Szkota posiada dokumentacie wymagang przepisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 z pbzn. zm.),

» ksiega uczniéw prowadzonajest zgodnie z § 6 ww. rozporzadzenia,
« dzienniki lekcyjne spetniajg wymagania okreslone w § 10 ww, rozporzgdzenia,
o dziennik zaje¢ w Swietlicy spetnia wymagania § 11 ww. rozporzadzenia,

e dzienniki zajeé pedagoga szkolnego | logopedy prowadzone g systematycznie,
lecz nie zawierajg wszystkich wpisow wymaganych przepisem 8§19 ww.
zporzadzenia,

kontrolujgcego/ych dyrektora szliply/placowki




» arkusze ocen prowadzone sg zgodnie z §15 ww. rozporzadzenia i sg zgodne
z obowigzujgcym wzorem,

* ksiggi arkuszy ocen spetniajg wymagania okreslone w §16ww. rozporzagdzenia,

¢ rada pedagogiczna zgodnie ze swoimi kompetencjami podejmuje uchwaly
w sprawie wynikow klasyfikacii i promocji uczniéw oraz ukoriczenia szkoty.

7. Zalecenia:
1) do dziennika zaje¢ pedagoga i logopedy wpisywac tygodniowy plan zajed.

Podstawa prawna:§ 19rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placéwki dokumentagji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczef
i opiekuticzej oraz rodzajow tej dokumentacfiiDz.U. z 2014 r. poz. 1170
z pbéZn. zm.),

Termin realizacjizod 1 wrze$nia 2018 r.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017
r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokoiu kontroli, moze zgtosié do organu
sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzeZenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczeénie informuije, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
o$wiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezer - w terminie 30 dni od dnia
ofrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

~ Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizacji zalecen,

— organ prowadzacy szkole lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o
sposobieich realizacii.

parafy kontrollyjiacegorych dyrektora szfoly/placéwki



8. Sposfrzezenia wizytatora $wiadczace o© nieprawidfowoséciach W funkcjonowaniu
szkoty/placowki, a niebgdace przedmiotem tej kontroli

Protokét podpisali: STARSAY WIZYTAYOR
LESPOL SZKOL
im. Integracji Europejskief \
ul. Ciech{n*nowskap‘lé X mgr 59

08-120 Nowe Miasto, pow. plofsid

el ffax; (0-23) 661-40-0¢ i
NiF: 5»5?«12:}74%9 fw Jkontrolujacy/

Ciechanow, dnia 13 lipca 2018 r.
Miejscowosc, data

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kt6rych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:
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parafy kontrolujgcego/ych dyrektora SzKgj /olacowki







