Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Delegatura w Plocku
ul. T. Kosciuszki 20, 09-400 Plock

prockl) Frnarca 2018 .
DPt.5533.28.2018.HP

Protokdét kontroli

1. Nazwa szkoty: Policealna Szkota TEB Edukacja
Adres szkoty: 09-400 Plock, ul. Krélewiecka 2.
Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Ewa Adasiewicz.
2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego:
Henryka Pszczolinska — starszy wizytator, upowaznienie nr DP£.5533.28.2018.HP z dnia
21 lutego 2018 r.
Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: nr 31.
4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole/placdéwce : 28 lutego 2018 r.
5. Tematyka kontroli:

g

- Spelnianie przez szkole niepubliczng wymagar okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.).

Kontrola zostata przeprowadzona w ramach sprawowanego nadzoru przez
Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty oraz w zwigzku z rozpoczgciem ksztatcenia z dniem
1 wrzesnia 2017 r. w zawodzie terapeuta zajeciowy 325907 w Policealnej Szkole TEB
Edukacja w Plocku.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
a) dokonano analizy nastepujacej dokumentacji:

— statut Szkoty Policealnej TEB Edukacja,

— ksiega stuchaczy,

— dokumenty dotyczgce rekrutacji stuchaczy,

- szkolny plany nauczania,

— szkolny zestaw programdw nauczania,

— program nauczania dla zawodu: terapeuta zajeciowy 325907

— dzienniki lekcyjne,

— arkusze ocen,

- dokumenty dotyczace kwalifikacji nauczycieli,

- — harmonogramy zajec i egzaminéw semestralnych,

— pisemne prace egzaminacyjne,

— zestawy pytan na egzaminy ustne,

— protokoly egzaminoéw semestrainych,

- ksiega protokotéw rady pedagogicznej,

— uchwaly rady pedagogicznej,

— rejestr legitymaciji. 7

~ b) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem s

R%B‘fania Ewa Adasiewicz.
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci, oraz
whioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

Policealna Szkota TEB Edukacja w Ptocku zostala wpisana do ewidencji niepublicznych

szkot i placéwek oswiatowo—-wychowawczych prowadzonych przez Gmine Plock pod

nr 147 (nr zaswiadczenie WOK.1.4321/36/05 z dnia 01 wrzesnia 2005 r.). Decyzja

Prezydenta Miasta Ptocka nr WOK.1.4321/36/05 z dnia 01 wrzeénia 2005 r. uzyskata

uprawnienia szkoly publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci.

Zaswiadczenie nr WEK .1.4430.48.2017.JD z dnia 22 sierpnia 2017 r. potwierdza wpis do

ewidencji dotyczgcy poszerzenia ksztalcenia o zawad — terapeuta zajeciowy 325907.

1) Do ksiggi siuchaczy wpisano 25 osob deklarujacych rozpoczecie ksztatcenia
w zawodzie terapeuta zajgciowy. We wrzesniu 2017 roku rozpoczeto nauke w tym
zawodzie réwniez 25 stuchaczy (4 sluchaczy zrezygnowaio z nauki w trakcie
semestru, 1 stuchacz zostat skres$lony z list stuchaczy decyzjg dyrektora szkoly
nr 1/SP/PLO/2018 z dnia 01 lutego 2018 r.). Stuchacze zostali przyjeci do szkoly na
podstawie Swiadectwa dojrzalosci lub Swiadectwa ukonczenia szkoly dajacej
wyksztalcenie $rednie. Z dokumentacji szkoly wynika, ze wszyscy stuchacze wpisani
do ,Ksiegi stuchaczy” zlozyli zaswiadczenia lekarskie zawierajgce orzeczenie
0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjgcia praktycznej nauki zawodu, co jest
wymagane od oséb ubiegajacych sie o przyjecie do szkoty ksztatcacej w zawodach.

2) Szkota posiada szkolny zestaw programéw nauczania dopuszczony przez dyrektora
szkoly i zatwierdzony na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu 14 wrzesnia 2017 r.
(uchwata RP Nr 2/SP/2017/2018). Szkota realizuje programy nauczania:

a) dla zawodu terapeuta zajeciowy 325907 [w oparciu o przyktadowy program
nauczania zaproponowany przez Krajowy Os$rodek Wspierania Edukacii
Zawodowej i Ustawiczne] z 2012 roku, kitdrego autorami sg mgr Agata
Ambrosewicz, mgr Danuta Kaczmarska, mgr Krzysztof Cis. Program ten zostat
dostosowany w 2017 r. do przepisow rozporzgdzenia Ministra Edukagji
Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy programowej
ksztaicenia w zawodach (Dz. U. z 2017 r., poz. 860)];

b) na zajeciach edukacyjnych ,Podstawy przedsigbiorczoéci” [program Marka
Niestuchowskiego ,Krok w przedsiebiorczos¢ — podstawy przedsigbiorczosci
w zakresie podstawowym dla szkét ponadgimnazjalnych®, kitéry uwzglednia
podstawy programowe okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztaicenia ogélnego dla szkoty
podstawowej, w tym dla ucznidéw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoly
I stopnia, ksztatcenia ogoinego dla szkoly specjalnej przysposabiajgcej do pracy
oraz ksztatcenia ogéinego dla szkoly policealnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 356)).

- zgodno$¢ z art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.)

3) Szkolny plan nauczania jest zgodny z ramowym planem nauczanié okreslonym
w zat. nr 17 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 703). 5
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4)

Zaplanowano obowigzkowye zajgcia edukacyjne w 2-letnim cyklu ksztaicenia

[zgodnie z okresem ksztaicenia dla zawodu terapeuta zajeciowy 325907 okreslonym

w rozporzadzeniu Ministra Edukacii Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie

klasyfikacji szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 622)], w tym 17 godzin

tygodniowo ksztatcenia zawodowego teoretycznego, 20 godzin tygodniowo
ksztalcenia zawodowego praktycznego oraz 1 godzing tygodniowo zajec
edukacyjnych ,Podstawy przedsigbiorczosci” w rocznym okresie nauczania. Przy
opracowywaniu szkolnego planu nauczania uwzgledniono rzeczywista liczbe tygodni

nauki: sem. | — 17 tygodni, sem. i — 15 tygodni, sem. il — 13 tygodni, sem. IV — 15

tygodni.

W dzienniku lekcyjnym odnotowano przeprowadzenie zajeé: ,Zarys anatomii, fizjologi

i patologii z elementami pierwszej pomocy”, ,Jezyk migowy”, ,Podstawy terapii

zajeciowej”, ,Podstawy psychologii i pedagogiki’, .Komputerowe wspomaganie

dziatalnosci w ochronie zdrowia”, ,Podstawy przedsigbiorczosci” w wymiarze
zgodnym z semestralnym wymiarem godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
przyjetym do realizacji w szkole.

Z analizy dziennika wynika, ze na niektérych zajeciach edukacyjnych czes¢ wymiaru

godzin zostata przeznaczona na przeprowadzenie egzaminow semestralnych:
JPodstawy psychologii i pedagogiki” w wymiarze 56 godzin — na ostatnigj
realizowanej godzinie wpisano temat: ,Podsumowanie zaje¢. Egzamin’,

— "Zarys anatomii, fizjologii i patologii z elementami pierwszej pomocy” w wymiarze
32 godzin — na ostatniej realizowanej godzinie konsultacji wpisano temat.
,Egzamin. Wystawianie ocen’,

_ _Podstawy terapii zajeciowej’ w wymiarze 65 godzin — na ostatniej realizowanej
godzinie wpisano temat: ,Egzamin semestralny”.

Wskazano dyrektorowi szkoly na koniecznos¢ weryfikacji semestralnego wymiaru

godzin ww. obowigzkowych zajec edukacyjnych w sem. Il roku szkolnego 2017/2018.

Z analizy dokumentacji dotyczgcej sem. i stwierdzono, ze dyrektor szkoty dokonat

zmian w wymiarze godzin obowiazkowych zajeé edukacyjnych. Realizowane s3

wszystkie zajgcia edukacyjne ujgte w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz fgczny wymiar obowigzkowych zajet edukacyjnych.

- zgodno$é z art. 14 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.)

Statut zawiera uregulowania dotyczace obszarow pracy szkoty okreslone w art. 172
ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oséwiatowe (Dz. U. z 2017 r,,
poz. 59 ze zm.). Opracowane zasady wewnatrzszkolnego oceniania (Rozdziat VI
statutu szkoly — ,Szczeg6towe warunki i zasady oceniania wewnatrzszkolnego”)
uwzgledniajg specyfike szkoly poiicealnej dla dorostych, realizujacej ksztatcenie
w formie stacionamej. Okreélono zasady ustalania semestralnych ocen
klasyfikacyjnych wg skali okreslonej w § 8 rozporzadzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1534).

Do egzamindw semestrainych dopuszczono 20 stuchaczy, ktorzy byli obecni na co
najmniej 50% obowigzkowych zajg edukacyjnych, przewidzianych w szkolnym
planie nauczania i uzyskali pozytyw oceny na tych zajeciach (zgodnie
2 art. 44w ust. 2 ustawy o systemie oéwialyroraz § 32 ust. 29 statuty zkoty)-

p%ﬁ//k‘ ntrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki
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Stuchacze przystapili do 6 egzaminéw semestrainych, ktére przeprowadzono
zgodnie z § 23 ust. 2 i 3 ww. rozporzadzenia oraz § 32 ust. 30 pkt 1, 2 i 3 statuty
szkoly:

a) w formie pisemne] z dwéch przedmiotow: "Zarys anatomii, fizjologii i patologii
z elementami pierwszej pomocy” | Jodstawy terapii zajeciowej”
(zgodnie z decyzjg rady pedagogicznej z dnia 14 wrzeénia 2017 r., o ktérej
mowa w § 23 ust. 5 ww. rozporzgdzenia),

b) z pozostalych przedmiotéw w formie ustnej lub praktycznej.

W dokumentacji szkoly znajdujg si¢ przygotowane testy pisemne oraz Zestawy

egzaminacyjne na egzaminy ustne i egzamin praktyczny:

— 42 zestawy po 3 pytania na egzamin ustny z zaje¢ edukacyjnych — ,Podstawy
psychologii i pedagogiki” (termin egzaminu — 13 stycznia 2018 1)),

— 30 zestawdw po 3 pytania na egzamin ustny z zaje¢ edukacyjnych — ~Jezyk
migowy” (termin egzaminu — 14 stycznia 2018 r.),

— 15 zestawdw (9 stuchaczy zwolniono z tego egzaminu na podstawie art. 44t
ustawy o systemie oswiaty) po 3 pytania na egzamin ustny z zajec — ,Podstawy
przedsigbiorczosci” (termin egzaminu — 13 stycznia 2018 r.).

— 26 zestawdw po 3 zadania do wykonania na egzaminie praktycznym z zajeé:
"Komputerowe wspomaganie dziatalnosci w ochronie zdrowia” (termin
egzaminu: 13 stycznia 2018 r.),

— test wielokrotnego wyboru na egzamin pisemny z zaje¢ — -Podstawy terapii
zajeciowej” (termin egzaminu ~ 12 stycznia 2018 r.),

- test skladajacy sig z 28 pytan na egzamin pisemny z zaje¢ — "Zarys anatomii,
fizjologii i patologii z elementami pierwszej pomocy” (termin egzaminu - 13
stycznia 2018 r.),

Liczba zestawow egzaminacyjnych na ustne egzaminy semestralne oraz egzamin

praktyczny byta wieksza niz liczba stuchaczy przystepujgcych do tych egzaminéw,

co jest zgodne z § 24 ust. 2 ww. rozporzadzenia oraz § 32 ust. 30 pkt 2 statutu
szkoty. Do wszystkich testéw i zestawdw dotgczono kryteria oceniania.

Ze wszystkich przeprowadzonych egzamindw semestralnych (pisemnych, ustnych

i praktycznych) sporzadzono protokoty, ktére zawierajg wszystkie wymagane

elementy okreslone w § 27 ust.1 ww. rozporzgdzenia. Do protokotéw z egzaminéw

semestralnych zatgczone s prace egzaminacyjne stuchaczy (egzamin pisemny),
wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadar na egzaminie ustnym
lub praktycznym oraz zwiezie informacje o odpowiedziach lub wykonanym zadniu

(zgodnie z § 27 ust. 2 ww. rozporzgdzenia).

W wyniku kiasyfikacii semestrainej promowano na semesir programowo wyzszy

20 stuchaczy (uchwata Rady Pedagogicznej Nr 3/SP/2017/2018 z dnia 01 lutego

2018 r.) oraz skreslono z listy 1 stuchacza (uchwata RP Nr 5/SP/2017/2018 z dnia

01 lutego 2018 r.).

Analiza dokumentacji dotyczaca klasyfikacji i promocji semestralnej sluchaczy

(pisemne prace egzaminacyjne, zestawy pytan na egzaminy ustne i praktyczne,

protokoly z egzaminéw) potwierdzajg wiasciwe stosowanie przyjetych zasad

wewnatrzszkolnego oceniania okreslonych w statucie szkofy i ww. rozporzadzeniu.

- zgodnos$¢ z art. 14 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.)
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5)

6)

7)

Osoby przyjete do szkoly wpisywane sg do ksiegi stuchaczy. Ksiega prowadzona jest
na biezaco i zawiera wymagane dane 0 stuchaczach okreslone w § 4 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 .
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646). W ksiedze zachowana jest
zasada chronologicznego wpisywania stuchaczy oraz odnotowana jest data
i przyczyna opuszczenia szkoty.

Dzienniki lekcyjne (osobne dia sem. | i sem. 1) zawierajg wymagane dane i wpisy
okreslone w § 8 ust. 2 i 5 ww. rozporzadzenia. Dla kazdego sluchacza zatozono:
arkusz ocen (MEN-1/46b/2). Dane umieszczone w zatozonych arkuszach sg zgodne
z danymi zawartymi w protokofach rady pedagogicznej, protokotach egzaminacyjnych,
ksiedze stuchaczy i dzienniku lekcyjnym.

W szkole na biezaco prowadzony jest rejestr wydanych legitymacji szkolnych wedlug
wzoru (MEN-1/50b/2).

Szkota przechowuje pisemne prace egzaminacyine, zestawy pytann na egzaminy
ustne oraz protokoty z przeprowadzonych egzamindw semestrainych.

Posiedzenia Rady Pedagogicznej protokotowane sa na biezgco, zawierajg wymagane
uchwaty dotyczace wynikow klasyfikowania i promowania stuchaczy, ukoriczenia
szkoly oraz skreslenia z listy stuchaczy.

Policealna Szkota TEB Edukacia w Plocku prowadzi dokumentacje przebiegu
nauczania ustalong dla szkét publicznych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentac]i
(Dz. U. z 2017 1., poz. 1646).

- zgodnoéé z art. 14 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) ‘

Policealna Szkota TEB Edukacja w Plocku ksztatci w zawodzie terapeuta zajeciowy
(symbol cyfrowy - 325807), okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikaciji szkolnictwa zawodowego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 622).

- zgodno$é z art. 14 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.)

W sem. | roku szkoinego 2017/2018 zatrudnionych bylo w szkole (dla zawodu
terapeuta zajeciowy 325907) - 6 nauczycieli do realizacji sze$ciu przedmiotow.
Wszyscy zatrudnieni nauczycieie posiadajg wymagane kwalifikacje okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. u. z 2017 r,
poz. 1575). '

- zgodno$é z art. 14 ust. 3 pkt 6 ﬁéfawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
Oswiatowe (Dz. U. 2 2017 r., poz. 59 ze zm.)
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7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen
Zalecen nie wydano.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor szkoty
lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zgiosi¢ do organu sprawujgcego hadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalert zawartych w protokole kontroli,

Jednoczesénie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 I, poz. 59 ze zm.} dyrektor szkoly Iub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezer
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

— Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen:;
— organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zatgcznikéw:

8. Spostrzezenia wizytatora Swiadczace o nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
szkoly, a niebedace przedmiotem tej kontroli.

Protokét podpisali:

DYREKTO Starszy Wi ,
Ewt/ Adasiewicz Herrika osgoTska

/kontrolujgcy/

Miejscowosé, data

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poéwiadczam odbior protokotu kontroli:

| DYREKTO
0702 2008, %ﬂ%

Data, podpis dyrektora szkoty Iub placowki -

parafy Kentrolujgtegosych dyrektora szkoly/placowki
6 .




