Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozofimskie 32, 00-024 Warszawa

DP£.5533.68.2016 Ptock, 13 pazdziernika 2016 r.

Protokot kontroli

1. Nazwa szkoty: Zespo6t Szkét Technicznych w Plocku
Adres szkoty: Al Jana Kilifiskiego 4, 09-402 Ptock
Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Dariusz Tyburski
2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
imiona i nazwiska kontrolujacych:
— Katarzyna Majewska — zastepca dyrektora; upowaznienie nr DPL.5533.68.2016.KM,
z dnia 3 pazdziernika 2016 r.
—  Anna Olobry-Szarow — wizytator; upowaznienie nr DPL.5533.68.2016.KM, z dnia
3 paidziernika 2016,
3. Termin rozpoczecia i zakoficzenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie czynnosci
kontroli w szkole: 4 paZdziernika 2016 r.

4. Tematyka kontroli:
»Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki”.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z informacja pozyskang od rodzicow
w dniu 19 wrzesnia 2016 r. w zakresie zmiany wychowawstwa w ww. klasie oraz
anhonimowg informacjg od rodzica h
W trakcie kontroli wykonano nastgpujgce czynnosci:
— przeanalizowano:
v statut szkoly,” w zakresie obowigzkéw nauczycieli oraz kierownika warsztatow
szkolnych i nauczycieli zajeé praktycznych;
wybidrezo dzienniki lekcyjne z roku szkolnego 2015/2016 12016/2017,
rejestr wypadkéw z roku szkolnego 2015/2016,
procedure postepowania wobec ucznia famigcego statut szkoty,
pismo Pafistwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie,
certyfikaty na meble szkolne oraz sprzet sportowy,
protokoly z kontroli obiektéw Zespotu Szkét Technicznych w Plocku, pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw,
plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkét Technicznych w Ptocku na rok
szkolny 2015/2016 i 2016/2017,
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przeprowadzono rozmowe z Panem Dariuszem Tyburskim — dyrektorem Zespofu Szkét
Technicznych w Plocku oraz Panem Tomaszem Kiciriskim — wicedyrektorem.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

!
1)

2)

Z dokumentacji dyrektora szkoty wynika, ze:

»Zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnig 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jokim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie
(t. j. Dz. U. z 2015 ., poz. 1422) pomieszczenia, w ktérych fqczny czas przebywania tych
sarmych 0sob jest krétszy niz 2 godziny w ciggu doby, a wykonywane czynnosci majg
charakter dorywczy, nie sq uwazane za pomieszczenia przeznaczone na pobyt ludzi ~ tym
samym takie pomieszczenia nie wymagajq udzieleni odstepstw od warunkéw
technicznych” (pismo Paristwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie,
znak ZNS.9022.4.00640.2015.MC z dnia 29 grudnia 2015 r.)

~OBOWIAZKIEM NAUCZYCIELA jest: ,(..) 2) zapewnienie uczniom i stuchaczom
bezpieczeristwa w czasie zajec organizowanych przez Zespot (...), 10) petnienie dyzuréw
wedfug harmonogramu i przestrzeganie Requlaminu Dyzuréw” — zgodnie z § 46 Statutu
szkoty, Rozdziat 7 ,,Obowigzki nauczycieli i innych pracownikéw zespotu”.

Zgodnie z § 49 statutu NAUCZYCIEL - WYCHOWAWCA jest zobowigzany
do ,(...) 17) zapoznania uczniéw i rodzicéw {(prawnych opiekunéw):

a) ze Statutem Zespotu,

b) z zasadami oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i sfuchaczy oraz
przeprowadzania egzamindw i sprawdzianéw zawartych w wewngtrzszkolnym systemie
oceniania,

c) regulaminem egzaminu gimnazjalnego,

d) regulaminem egzaminu maturainego,

e) regulaminem egzaminu zawodowego,

f) innymi reguiaminami obowigzujgcymi w Zespole”.

zgodnie z § 56b statutu nalezy ,(..) 1) prowadzenie obowiqzujqcej dokumentacji
pedagogicznej i produkcyjnej; 2) systematyczne petnienie dyzuréw w czasie przerw;
3) szkolenie uczniéw w zakresie przepiséw bhp bezposrednio zwiqzanych z wykonywang
pracg; 4) dbatos¢ o powierzony park maszynowy, narzedziq oraz przydzielong pracownie;
5) zapewnienie opieki wychowawczej oraz bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
ucznidw; 6} zgtoszenie do Kierownika Warsztatéw Szkolnych kazdego, nawet drobnego
wypadku przy pracy; 7) maksymaine wykorzystanie czasu pracy przewidzianego zgodnie
Z programem nauczania; 8} terminowe i zgodne z dyscypling technologiczng wykonywanie
zadar produkcyjnych, 9) przestrzeganie tajemnicy dokumentacji warsztatowej i proceséw
technologicznych”.

3) W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 dyrektor uwzglednit wnioski
z kontroli z roku szkolnego 2014/2015. Zaplanowat kontrole w zakresie:

petnienia dyzuréw przez nauczycieli;
punktualnego rozpoczynania i koficzenia zajed;
prowadzenia dokumentacji;

monitorowania frekwencji
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zgodnie z § 25 wust. 3 pkt. 2 rozporzadzenia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r.,, poz. 1270), ktéry brzmi: ,Plan nadzoru zawiera
w szczegolnodci (...} tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez
nauczycieli przepisbw prawa dotyczqcych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekuniczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty”. Jednak w zakresie prawidfowego
prowadzenia dokumentacji oraz comiesigcznego monitorowania frekwencji nie dopetnit
obowigzku wynikajgcego z zapisu § 24 ust. 1 pkt. 2 ww. rozporzadzenia, a mianowicie ,, Dyrektor
szkofy (..) kontroluje przestrzeganie przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczqgeych
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekuriczej oraz innej dziafalnosci statutowej
szkoty”.

W trakcie kontroli dokonano analizy dziennikéw lekcyjnych klas:

Stwierdzono co nastepuje:

— szkota  prowadzi dzienniki lekcyjne dla  kazdego oddziatu  zgodnie
z § 10 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej 2 dnia 29 sierpnia 2014 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoéci wychowawczej i opiekuniczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami);

— w dziennikach lekcyjnych znajdujg sie co jest niezgodne
z § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenis;

— wdziennikach lekcyjnych nauczyciele uzywajg korektoréw do poprawienia bfedu badz
nie  dokonujg sprostowania btedéw i oczywistych omylek  zgodnie
2§ 26 ust. 2 i 3 ww. rozporzadzenia;

— nauczyciele nie potwierdzajg przeprowadzenia zaje¢ edukacyjnych podpisem, co jest
niezgodne z § 10 ust. 3 ww. rozporzadzenia.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2002 r., Nr 6, poz. 69), udostepnionej dokumentacji oraz wyjasnien dyrektora szkoty
stwierdza sie, ze:

a) Dyrektor dokonuje kontroli obiektéw nalezgcych do szkoty, pod katem zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw oraz sporzadza
protokét, ktéry podpisujg osoby biorace w niej udziat — zgodnie
z § 3 (Protokot 29 sierpnia 2014 r. oraz z dnia 31 sierpnia 2016 r. oraz Protokét z dnia
13 kwietnia 2015 r. — numer HDM/272/2015/AC);

b) Plan zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych uwzglednia potrzebe réwnomiernego
obcigzenia zajeciami w poszczegdinych dniach tygodnia — ngdnie z8§4;

¢} Plan ewakuacii szkoty umieszczony jest w widocznym miejscu, w sposéb zapewniajacy
fatwy do niego dostep; drogi ewakuacyjne oznacza sie¢ w sposéb wyrazny i trwaty -
zgodnie z § 5; w szkole co dwa lata przeprowadza sie prébng ewakuacije.

d) Teren szkoly jest ogrodzony - zgodnie z § 7 ust. 1; w opinii Dyrektora szkoty teren szkoty
jest bezpieczny dla ucznidw; w szkole dziata monitoring (ok. 40 kamer i rejestratory};

e) Sprzety, z ktérych korzystajg osoby pozostajace pod opiekg szkoty, dostosowuje sie
do wymagan ergonomii; szkota nabywa wyposazenie posiadajace atesty i certyfikaty -
zgodniez§ S ust. 21 3;
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f} Maszyny i inne urzadzenia techniczne utrzymuje sie w stanie zapewniajagcym petng
sprawnos¢ dziatania oraz bezpieczeristwo pracy i nauki - zgodnie z § 23 ust. 1;

g) Przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych badZ w ich poblizu umieszczono
w widocznym miejscu instrukcje bezpiecznej obstugi oraz regulamin okreslajacy zasady
bezpieczeristwa i higieny pracy - zgodnie z § 251 § 26;

h) Przed dopuszczeniem do zaje¢ przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych
w warsztatach i pracowniach, uczniéw zaznajamia sie z zasadami i metodami pracy
zapewniajgcymi bezpieczeristwo i higiene pracy przy wykonywaniu czynnosci na
stanowisku roboczym - zgodnie z § 27 ust. 1; w pomieszczeniach warsztatowych
znajdujy sig¢ m.in.: Instrukcja transmisji programu komputerowo-obrébkowego do
centrum obrébki MK-500, Instrukcja pomiary dtugosci narzedzia w centrum obrdbki
MK-500, Instrukcja okredlania wielkosci korekcyjnych narzedzi do centrum
obrébkowego MK-SOO, Instrukcja bhp przy obstudze tokarki sterowanej numerycznie
CTX310 Ecolin;

i) Rozpoczecie zaje¢ nastepuje po sprawdzeniu i upewnieniu sie prowadzgcego zajecia,
ze stan maszyn i innych urzadzern technicznych, nie stwarza zagrozenia
dia bezpieczenstwa uczniéw - zgodnie z § 27 ust.2;

i) Uczniowie pracujacy w warsztatach oraz pracowniach szkolnych w celu zabezpieczenia
przed dziataniem niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia czynnikéw zaopatrujg
si¢ w niezbedne srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i cbuwie robocze - zgodnie
2§28;

k) Bramkiikosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie sie moze stanowi¢
zagrozenie dla cwiczacych, s mocowane na state - zgodnie z § 30 ust.4;

[) Stan techniczny urzadzeri i sprzetu sportowego jest sprawdzany przed kazdymi
zajgciami, natomiast w salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych
do uprawiania ¢wiczen fizycznych umieszczone sg tablice informacyjne okreélajace
zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzern i sprzetu sportowego - zgodnie
z§30ust.5i6;

m) Prowadzacy zajecia zapoznaje osoby biorgce w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania éwiczen - zgodnie z § 30 ust. 7;

n) Szkota posiada harmonogram dyzuréw nauczycieli podczas przerw miedzylekeyjnych.
Organizacja dyzurdw nauczycieli zapewnia opieke nad uczniami w czasie wszystkich
przerw w zajeciach edukacyjnych oraz przed zajeciami.

0) W szkole prowadzony jest ,Rejestr wypadkéw” na dany rok szkolny zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do ww. rozporzadzenia. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty
okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia
im — zgodnie z § 51 (Rejestr wypadkdéw na rok szkolny 2015/2016).

p) W szkole znajdujg sig apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej
pomocy oraz instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy.

IV. W trakcie kontroli sprawdzono zasadno$¢ ztoionej przez rodzica do dyrektora szkoty
oraz Delegatury w Pocku Kuratorium Oswiaty w Warszawie, w dniu 4 paZdziernika 2016 r.,

tﬂréﬁt’f ......... %” ................
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V. W dalszej czedci kontroli wyjasniono kwestie poruszane w pi$mie rodzicow z dnia
19 wrzeénia 2016 r. (ktére wplyneto do Delegatury w Plocku w dniu 20 wrzeénia 2016 r.).
Z informacji uzyskanej od dyrektora szkoty oraz wicedyrektora stwierdza sig co nastgpuje:

czeéé absolwentéw z wymienionej klasy wybrata nauke w technikum w zawodach
fototechnik i technik cyfrowych proceséw graficznych;

Zauwazono,

nie analizujgc frekwencji uczniéw i nie stosujac ,Procedury postepowania wobec ucznia

tamigcego statut szkoly” dotyczacych ucznia sprawiajgcego kiopoty wychowawcze.

Procedura zawiera etapy postepowania, w przypadku ,negatywnej frekwencji ucznia”.

Skierowana jest do wychowawcow, ale na kaizdym etapie jej realizowania zawiera

wsparcie oraz interwencjg poszczegdinych organdéw szkoly, i tak:

o na pierwszym etapie wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujacy
z uczniem oraz kontaktuje sie z rodzicami ucznia;

o na drugim etapie uczed otrzymuje pisemng nagane wychowawcy
z powiadomieniem rodzicéw;

(Qf.«!"
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© na trzecim etapie procedury w dziatania wychowawcy oraz monitorowanie
zachowania ucznia w codziennym funkcjonowaniu w szkole wigcza sie pedagog
szkolny;
o na kolejnym etapie rozmowe dyscyplinujgca z uczniem przeprowadza dyrektor
szkoty;
© nastgpnie dyrektor szkoly przeprowadza ponownie rozmowe dyscyplinujacs
z uczniem, ale w obecnoéci rodzica/prawnego opiekuna;
© na széstym etapie procedury uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty z wpisem
do akt oraz zostajg powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie;
o na korcu wdrazana jest procedura skreslenia z listy uczniéw i wysytana jest
stosowna informacja do rodzicow.
Kazdy etap ,procedury postepowania wobec ucznia famigcego statut szkoly”, w tym ucznia
majgcego nisky frekwencje powinien byé potwierdzony adnotacjg w dzienniku lekcyjnym
zarowno przez wychowawce, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty badZ jego zastepce.
Ponadto na kazdym etapie powyiszej procedury powinno by¢ prowadzone przez ww. osoby
monitorowanie zachowania ucznia, jego systematycznego uczgszczania do  szkoly
ze szczegolnym zwréceniem uwagi na prace wychowawcy i jego wspotprace z innymi organami
szkoly. Jak wynika z wyjasniert dyrektora oraz udostepnionej dokumentacji, powyzszych

Uwagi i wnioski:

Dyrektor podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie bezpieczeristwa uczniom
podczas pobytu w szkole - zgodnie § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 68 ze zmianami).

W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 dyrektor uwzgiednit wnioski
z kontroli z roku szkolnego 2014/2015 zgodnie z § 25 ust. 3 pkt. 2 rozporzadzenia z dnia
27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270), jednak
w zakresie prawidliowego prowadzenia dokumentacji oraz comiesiecznego monitorowania
frekwencji, nie dopetnit obowigzku wynikajacego z zapisu § 24 ust. 1 pkt. 2 ww. rozporzadzenia.

Dokumentacja przebiegu nauczania w  szczegélnoici  dzienniki lekcyjne
jest prowadzona niezgodnie z zapisami § 10 ust. 2 i3 oraz§ 26 ust. 2 3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
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przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze]
i opiekuticzej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami).

P [ '

Wskazano dyrektorowi szkoly na koniecznoéé wspomagania nauczycieli w realizacji
ich zadar poprzez planowanie dziatan rozwojowych, w tym motywowanie ich do doskonalenia
rawodowego oraz organizowanie szkolen i narad wewnetrznych w zakresie:

— prawidtowego prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,

— doskonalenia umiejetnosci interpersonalnych utatwiajacych wspétprace z rodzicami,
a takze systematycznego monitorowania sytuacji wychowawczej w szkole, celem biezgcego
reagowania badZ zapobiegania duzej absencji ucznidéw, co pozwoli na wiasciwe realizowanie
obowigzku szkolnego i nauki.

6. Zalecenia
W zwiazku z powyzszym, dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zmianami),
zalecam:
1. Sprawowa¢ nadzdr pedagogiczny zgodnie z art. 39 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. o systemie oéwiaty (tj. Dz. U.z 2015 r., poz. 2156 ze zm.).
Termin realizacji: 14 paZdziernika 2016 r.

2. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z & 10 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze] i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami);

Termin realizacji: 14 pazdziernika 2016 r.

3. Sprostowania btedéw i oczywistych omylek w dokumentacji przebiegu nauczania oraz
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej dokonywac¢ zgodnie
z § 26 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami).
Termin realizacji: 14 paZdziernika 2016 r.

St
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Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokofu kontroli, moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oéwiaty
{Dz.U. 22015 r., poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezeri - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzgiednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecesy;

2) organ prowadzacy szkofe lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich

realizacji.
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Fock, 2J0. 2016

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wtacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:
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