Kuratorium Oswiaty
w Warszawie
Delegatura w Plocku

ul. Kosciuszki 20, 09-402 Ptock Ll,
Plock, \.. czerwca 2018 .

DPt.5533.80.2018.MM

Protokot kontroli

1. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa nr 3 im. Obroncow Westerplatte w Gostyninie
Adres szkoly: ul. gen. J. Bema 23, 09-500 Gostynin
Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Adam Matyszewski
2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwiska kontrolujacych:
— Maria Mgka - starszy wizytator Delegatury w Ptocku Kuratorium Oséwiaty
w Warszawie, na podstawie upowaznienia nr DPt.5533.80.2018.MM z dnia
24 maja 2018r.
3. Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 171
4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynno$ci kontroli w szkole/placéwce: 30 maja 2018 roku.
5. Tematyka kontroli:

Realizacja przez dyrektora zadan wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.).
Prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z zaleceniami wydanymi podczas
kontroli nieprzewidzianych w planie nadzoru Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty, ktére
odbyty sie w dniu 14 marca 2018 r. (protokét DPL.5533.48.2018.A0 z dnia 22 marca
2018 r.) oraz w dniach 6 i 10 kwietnia 2018 r. (protokét DPL.5533.63.2018.A0 z dnia
19 kwietnia 2018 r.).

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
a) dokonano analizy nastepujgcej dokumentacii:
— Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018;
-~ Protokét z posiedzenia rady pedagogicznej nr 6/2017/2018 z dnia 9 kwietnia
2018 r.; '
— Uchwata rady pedagogicznej nr 17/2017/2018 z 9 kwietnia 2018 r.;
- Zarzadzenie nr 20/2017/2018 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im.
Obroncow Westerplatte w Gostyninie z dnia 19 kwietnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia procedur. ,Zasady prowadzenia dziennika lekcyjnego”,
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— Porzadek obrad Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 3 im.
Obroncéw Westerplatte w Gostyninie z dnia 28 maja 2018 r.;

— protokoly powypadkowe (z dnia 2 listopada 2017 r., 8 marca 2018 r., 10 maja
2018 r.);

~ dziennik zajg¢ rozwijajgcych kompetencje emocjonalno-spoteczne;
- dziennik zaje¢ rewalidacyjnych;
— dziennik pedagoga szkolnego.
b) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty i pedagogiem szkolnym.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz
whnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze Dyrektor Szkoty Podstawowej
nr 3 im. Obroncow Westerplatte w Gostyninie podjat dziatania celem zrealizowania
zalecen. Przekazat w terminie ustawowym, tj. w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania,
informacje do Delegatury w Plocku Kuratorium Oswiaty w Warszawie, na temat
sposobu realizacji wydanych zalecen w protokole DPL.5533.48.2018.A0 z dnia
22 marca 2018 r. oraz protokole DPL.5533.63.2018.A0 z dnia 19 kwietnia 2018 r.

| Podczas czynnosci kontrolnych ustalono sposoby realizacji zalecen wydanych
w protokole kontroli DPt.5533.48.2018.A0 z dnia 22 marca 2018 r. przeprowadzonej
w Podstawowej nr 3 im. Obroricéw Westerplatte w Gostyninie w dniu 14 marca 2018 r.
w zakresie realizacji przez dyrektora zadan wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 2.i 4
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.).

Zalecenie nr 1

Zapewni¢, by przestrzegane byly kompetencje w zakresie ustalania przez rade
pedagogiczng sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkolg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoly, zgodnie z zapisem art. 70, ust. 1 pkt 6 ustawy
z 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.).

W protokole z posiedzenia rady pedagogicznej nr 6/2017/2018 z dnia 9 kwietnia
2018 r. zapisano podjecie uchwaty nr 17/2017/2018 w sprawie ustalenia sposobu
wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego z | semestru roku szkolnego
2017/2018, w celu doskonalenia pracy Szkoty Podstawowej nr 3 im. ObroAcow
Westerplatte w Gostyninie. Do ww. Uchwaty opracowano Zatgcznik nr 1, w ktérym
szczegbtowo opisano sposob wykorzystania wniosku wynikajacego z zalecenia nr 2
z protokotu kontroli DPE.5533.48.2018.A0 z dnia 22 marca 2018 r. Podczas kontroli
Dyrektor wyjasnit, ze nastgpita pomyika i tym samym wystepuje rozbieznoéé migdzy
zapisami w protokole i uchwale a zatgcznikiem do uchwaty.
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Ww. zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie nr 2

Sprostowania btedu i oczywistej omytki w dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialaino$ci wychowawczej i opiekuriczej dokonywac zgodnie z zapisami
z § 25 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
| opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

W protokole z posiedzenia rady pedagogicznej nr 6/2017/2018 z dnia 9 kwietnia
2018 r. opisano przeprowadzenie przez dyrektora szkoty szkolenia dla nauczycieli ,Jak
dokonywa¢ sprostowania blgdu i oczywistej omyki w dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej Zgodnie z zapisami
§ 25 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 .
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646)". Ponadto odnotowano réwniez
zobowigzanie dla Komisji ds. Procedur, aby do 18 kwietnia 2018 r. dokonata
modyfikacji instrukceji i procedur zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji szkoinej
pod kagtem ich uproszczenia i dostosowania do obowigzujacych przepiséw prawa. Jak
wynika z przedtozonej dokumentacji, Zarzadzeniem nr 20/2017/2018 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 3 im. Obroncéw Westerplatte w Gostyninie z dnia 19 kwietnia 2018 r

Dyrektor poinformowal, ze w dniu 28 maja 2018 r. odbylo sig posiedzenie rady
pedagogicznej, protokét jest w trakcie sporzadzania. Postugujgc sie dokumentem
.Porzadek obrad Rady Pedagogicznej Szkofy Podstawowej nr 3 im. Obroncow
Westerplatte w Gostyninie” z dnia 28 maja 2018 r. poinformowat, ze podczas
ww. posiedzenia omowit:

— zasady prowadzenia dziennikéw lekcyjnych oraz przypomniat zasady
poprawiania oczywistych bledéw i omyiek;
— przeprowadzone kontrole dziennikéw lekcyjnych i innych zajeé dydaktycznych,
przedstawit zalecenia i wnioski do dalszej pracy.
W Zataczniku nr 1 do Uchwaly rady pedagogicznej nr 17/2017/2018 z dnia 9 kwietnia
2018 r. dotyczgcej sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny zapisano, ze
dyrektor szkoly przedstawia na zebraniach rady pedagogicznej wyniki
przeprowadzonych kontroli dziennikéw zaje¢ oraz przypomina zasady prowadzenia
wymienionej dokumentacji (uwaga: zatgcznik jest rozbiezny z treécig protokotu
nr 6/2017/2018 z 9 kwietnia 2018 r. oraz uchwaty nr 17/2017/2018 z 9 kwietnia 2018 r.
do ktérego stanowi zatgcznik, jak to opisano wyzej, w czesci tego protokotu dotyczacej
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realizacji zalecenia nr 1 z protokotu kontroli DP£.5533.48.2018.A0 z dnia 22 marca
2018 r.).

Podczas kontroli sprawdzono dziennik zaje¢ lekcyjnych klasy VB oraz dziennik
zajed rewalidacyjnych - od dnia 23 marca 2018 r. nauczyciele dokonywali sprostowania
btedu i oczywistej omyiki w sposéb okreslony w § 25 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra
Edukaciji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. 22017 r., poz. 1646).

Ww. zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie nr 3

Dokonaé uzupeinien w protokotach powypadkowych, zgodnie z wymaganymi
przepisami okreslonymi w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 2003 r., Nr 6, poz.
69 ze zm.).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w protokotach powypadkowych z dnia
2 listopada 2017 r. oraz 8 marca 2018 r. uzupetniono podpisy pouczonych, o ktérych
mowa w pkf. 11 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm.),
tj. ,Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekunow) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie zfoZenia zastrzezen”.

Ww. zalecenie zostato zrealizowane.

Podczas czynnosci kontroinych ustalono sposoby realizacji zalecen wydanych
w protokole kontroli DP£.5533.63.2018.A0 z dnia 19 kwietnia 2018 r. przeprowadzonej
w Szkole Podstawowej nr 3 im. Obronficéw Westerplatte w Gostyninie w dniach 6 i 10
kwietnia 2018 r. w zakresie realizacji przez dyrektora zadan wymienionych w art. 68
ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz.
59 ze zm.) oraz prawidlowosci organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

Zalecenie nr 1 Q

Pparafy  kontrolujgcego dyrektora szkoly/placéwki



Dzienniki innych zajeé prowadzi¢ zgodnie z § 11 ust 3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

W czasie kontroli Dyrektor szkoty przedtozyt:

W trakcie kontroli ustalono, ze w dzienniku zajgC rozwijajagcych kompetencje
emoc;onalno-spoieczne dokonano skreslenia:

Majgc na uwadze powyzsze, ww. dzienniki zajgC sg prowadzone zgodnie
z § 11 ust 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatainosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) w zakresie wpisania imion
i nazwisk uczniow, oddziatu do ktérego uczeszczaja, programu pracy z uczniem/grupa,
tygodniowego rozktadu zajeé, dat i czasu trwania oraz tematéw przeprowadzonych
zaje, oceny postepdw i wnioskow dotyczgcych dalszej pracy z uczniem/grupa oraz
potwierdzania podpisem przez nauczycieli przeprowadzania zaje¢. W.dzienniku zajeé
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rewalidacyjnych prawidtowo odnotowywane sa obecnosci ucznia. W przypadku
odnotowywania obecnoéci ucznibw w dzienniku zajeé rozwijajgcych kompetencje
emocjonalno-spoteczne dla dzieci, ktérzy decyzjg rodzicow nie sg uczestnikami ww.
zaje¢ zapisy w ww. dzienniku sg niezgodne z § 11 ust 3 ww. rozporzgdzenia.

Ww. zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie nr 2

Wzmocnié¢ nadzér pedagogiczny dyrektora szkoly nad wykonywaniem zadan
pedagoga szkolnego okreslonych w § 24 rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1591) oraz § 36 Statutu Szkoly Podstawowej
nr 3 im. Obroncéw Westerplatte w Gostyninie, zgodnie z § 22 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

W dzienniku odnotowano przeprowadzenie kontroli jego
prowadzenia:
- - —kontrola dziennika, podpis i pieczeé dyrektora szkoty;
- — ,kontrola dziennika pod katem realizacji zalecenia nr 2
zawartego w Protokole Kontroli Kuratorium OS8wiaty w Warszawie Delegatura
w Plocku z dnia 19 kwietnia 2018 r. W wyniku przeprowadzonej kontroli
stwierdzam, realizuje zadania zgodnie z dnia 9 sierpnia
2017 r. w sprawie organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych szkotach, przedszkolach i placowkach’.

Dyrektor poinformowat, ze w wyzZej opisany sposob kontynuuje realizacje Planu
nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018 w zakresie kontrolowania
prawidtowosci prowadzenia podstawowej dokumentacji szkolnej przez nauczycieli,
réwniez przez pedagoga szkolnego, a tym samym majac na uwadze ww. zalecenie.

Ww. zalecenie zostalo zrealizowane.

Jednocze$nie w protokole kontroli DPE.5533.63.2018. A0 z dnia 19 kwietnia
2018 r. wskazano Dyrektorowi szkoly na koniecznos¢ wspomagania nauczycieli
w realizacji ich zadan poprzez pilanowanie dziatan rozwojowych, w tym motywowanie
do doskonalenia zawodowego oraz organizowanie szkolen i narad w zakresie
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doskonalenia umiejetnosci interpersonalnych utatwiajgcych wspdiprace z rodzicami

uczniow. Dyrektor podat, ze w biezgcym roku szkolnym, w szkole odbyly sie szkolenia

zewnetrzne dla nauczycieli wychowawcéw i specjalistow dotyczace ww. zagadnien

w dniach:

~ 26 lutego 2018 . - . Jak wspdlpracowad z trudnym rodzicem i chronié siebie”;

— 18 kwietnia 2018 r. i 16 maja 2018 r. - ,Udzielanie pomocy psychologiczno-

pedagogicznej — praktyczne rozwigzania”;

— 7 maja 2018 r. - Konflikty — jak je rozwiazywaé i wzmacnia¢ dobre relacje”.

W wyniku przeprowadzonej kontroli, na podstawie przedtozonej dokumentaciji oraz
wyjasnienn dyrektora ustalono, ze zalecenia wydane dyrektorowi w trakcie kontroli
przeprowadzonych w dniu 14 marca 2018 r. (protokét DPL..5533.48.2018.A0 z dnia
22 marca 2018r.) oraz w dniach 6 i 10 kwietnia 2018 r. (protokdt DPE.5533.63.2018.A0
z dnia 19 kwietnia 2018 r.) dotyczacych przestrzegania kompetencji rady
pedagogicznej w zakresie:

— ustalania sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym

sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy szkoty;

— dokonywania sprostowania bledu i oczywistej omyiki w dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej;

~ uzupeinienia brakujgcych danych w protokotach powypadkowych;

— prowadzenia dziennikéw zajeé z zakresu udzielanej pomocy psychologiczno-

pedagogicznej;

— Wwzmocnienia nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty nad wykonywaniem

zadan pedagoga szkolnego
zostaty zrealizowane.

Z przedtozonej dokumentaciji oraz informagji przekazanej przez dyrektora wynika, ze
wystepuje rozbiezno$¢ w zapisach w protokole z posiedzenia rady pedagogicznej nr
6/2017/2018 z dnia 9 kwietnia 2018 r. i treScig Uchwaly nr 17/2017/2018 w sprawie
ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego z | semestru roku
szkolnego 2017/2018 a zatgcznikiem nr 1 do ww. Uchwaty.

Dyrektor szkoty przeprowadzit szkolenie dia rady pedagogicznej dotyczgce zasad
dokonywania sprostowan i oczywistych omytek w dokumentaciji szkolnej oraz podczas jej
posiedzen przypomina je. Wydat zarzadzenie wprowadzajace do pracy szkoly
zmodyfikowane procedury obejmujace m.in. ww. zagadnienie. W trakcie kontroli dokonano
analizy wybranych dziennikéw zaje¢ i ustalono, ze sprostowania i oczywiste omyiki
dokonywane sg zgodnie z przepisami prawa oswiatowego.

W protokotach powypadkowych dokonano uzupetnienia brakujgcych danych. Analiza
protokotu powypadkowego sporzadzonego po wydaniu zalecen wskazuje, Zze zostat on
sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslonym w prawie oSwiatowym.

Przedtozony dziennik zajeé rewalidacyjnych zawiera wymagane wpisy. W dzienniku
zajeC rozwijajgcych kompetencje emocjonaino-spoteczne prowadzi sie zapisy dla uczniow,
ktérzy decyzjg rodzicow nie sg uczestnikami ww. zajed.

Podczas kontroli, na podstawie dokumentacji | wypowiedzi dyrektora szkoty ustalono,
ze dyrektor, na podstawie Planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018 oraz
zalecenia wydanego w protokole kontroli DPL.5533.63.2018.A0 z dnia 19 kwietnia
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2018 r., kontroluje dzienniki prowadzone przez » oraz dokonat analizy
zakresu realizowanych przez niego dziatan na terenie szkoly.

Nauczyciele wychowawcy i specjalisci uczestniczyli w szkoleniach zorganizowanych
w szkole w zakresie doskonalenia umiejetnoéci interpersonalnych ulatwiajacych
wspdtprace z rodzicami uczniow.

Ponadto wskazano dyrektorowi szkoly na koniecznos¢ rzetelnego protokotowania
posiedzen rady pedagogicznej w zakresie kompletowania uchwat i zatacznikéw do nich.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen:

Dziatajgc na podstawie art. 55 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2017 r., poz. 59),
zalecam

1. Dzienniki innych zajeé¢ prowadzi¢ zgodnie z § 11 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1646), z uwzglednieniem decyzji rodzicéw uczniow
dotyczacych uczestnictwa ich dzieci w zajeciach.

Termin realizacji: od dnia wydania zalecen.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658)
dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli, moze zglosié do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo oéwiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoly lub
placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia
zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia oftrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:
- Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty o sposobie realizacji zalecen,
— organ prowadzacy szkole lub placowke o otrzymanych zalecemach oraz
o sposobie ich realizacii.

Wykaz zatgcznikow:

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu
szkoly/placowki, a niebedace przedmiotem tej kontroli.
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Protokdt podpisali:

Idyrektor szkety/placowkif /kontrolujgcy/

Miejscowosé, data

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z kidrych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

(4. 06.20(% . {M@\w{ ogg,ogé L

Data, podpis dyrekiora szkoty fub pldcowki

Parafy kontrolujgcego dyrektora szkoly/placowk:







