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Protokét kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum im. Krolowej Jadwigi w Tluszczu, ul. Radzymirska 2,
ktorej dyrektorem jest Pani Anna Rychta.

2. Kontrole w dniu 6 pazdziernika 2016 r. przeprowadzit Janusz Ciepielewski starszy wizytator
Wydzialu Ksztalcenia Ogdlnege na podstawie upowaznienia z dnia 23.09.2016 r.
nr KOG.5635.100.2016.JC wydanego przez Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.

3. Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w szkole.
4.  Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty 21

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r,, poz. 2156
ze zmianami),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziafalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz.U. 2 2014 r. poz. 1170 ze zmianami),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej a dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r. , poz. 1270).

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly, dokonano analizy zapiséw
nastepujacej dokumentacji w zakresie tematyki kontroli;

- ksiega ewidencji

- ksiega uczniow

~ wybrane dzienniki lekcyjne

— arkusze ocen

— ksiega arkuszy ocen

- uchwaty rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoniczenia
szkoly w roku szkolnym 2013/2014.

Kontrole przeprowadzi¢ na przykiadzie 4 losowo wybranych ucznidw w 6 ww. klasach mieniajac

w protokole numery ucznidw w dzienniku).

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia:

kontrélujacego/ych dyrektora szkofy/placowki
*zgodnie z § 14 ust 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra” Edukacji Narodowej z dnia 7 padziemika 2009 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznege (Dz. U. nr 168.poz.1’,324 ze zmianami) parafy konfrolujgoego i dyrekiora szkoly iub

placowki na kazdej stronie protokofu”.
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§5. 1. Gimnazjum prowadzi ksigge ewidencji dzieci i mtodziezy, bedgcych absolwentami szkoty
podstawowej, podlegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie gimnazjum.

2.Do ksiegi ewidencji wpisuje sie wedlug roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka;

Informacje o szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego
panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, w ktérym dziecko
spetnia obowigzek szkolny,

Spetnianiu przez dziecko obowiazku szkolnego poza szkota, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora
gimnazjum, na podstawie ktdrego dziecko speinia obowigzek szkoiny poza szkota.

§ 6. 1. Szkota prowadzi ksigge uczniéw.

2. Do ksiegi wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres
zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od
adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktérego
ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje sie date ukoriczenia szkoly albo date i przyczyne
opuszczenia szkoty przez ucznia.

3. Wpisow w ksiedze uczniéw dokonuje sie chronologicznie wedlug dat rozpoczgcia nauki w danej
szkole. :

§ 10. 1. Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sig przebieg
nauczania w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym przez
dyrektora szkoty nazwiska i imiona ucznioéw albo stuchaczy, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich
Zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu
Zamieszkania ucznia albo stuchacza, adresy poczty elekironicznej rodzicéw i numery ich telefondw,
jezeli je posiadaja, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajgcia edukacyjne oraz tygodniowy
plan zaje¢ edukacyjnych, a w szkotach dla dorostych prowadzgcych ksztalcenie w formie zaocznej -
semestralny plan zajeé edukacyjnych.

3. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkole dla dzieci i mlodziezy odnotowuje si¢ obecnosc
uczniéw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych
nieobecnoséci na tych zajeciach oraz wpisuje sie tematy przeprowadzonych zajeé edukacyjnych, oceny
biezace, érédroczne i roczne (semestraine) oceny klasyfikacyjne z zajeé edukacyjnych uzyskane
przez uczniéw oraz $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.

Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 22 ust. 5.
4. Srédroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz $rédroczne i roczne
oceny klasyfikacyjne zachowania ucznidéw klas I-ll szkoly podstawowej oraz uczniéw z posledzeniem
umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym, sporzadzone komputerowo w postaci wydruku
podpisanego przez wychowawce kiasy, mozna dolgczy¢ do dziennika iekcyjnego, co jest
réwnoznaczne z wpisem do dziennika lekcyjnego

§ 15. 1. Szkola prowadzi dla kazdego ucznia albo stuchacza przez okres jego nauki w danej szkole
arkusz ocen ucznia

2. Wpiséw w arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje sie na podstawie danych zawartych
odpowiednio w ksiedze ucznidw, ksiedze stuchaczy, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzaminow
klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokolach sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci, protokodach z
prac komisji powolanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, protokotach zebran
rady pedagogicznej, informaciji o wyniku sprawdzianu, o ktdrym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1 ustawy,
informacji 0 wyniku egzaminu, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy, albo o zZwolnieniu
odpowiednio ze sprawdzianu lub egzaminu przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
informacji o wyniku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a takze innych dokumentach
potwierdzajacych dane podlegajace wpisowi. Nauczyciel wypelniajacy arkusz ocen ucznia albo
stuchacza potwierdza podpisem zgodnos¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie ktérych ich
dokonano.

3. Roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz roczne oceny klasyfikacyjne
zachowania uczniow klas -1l szkoly podstawowej oraz ucznidéw z uposledzeniem umystowym w
stopniu umiarkowanym lub znacznym, sporzadzone komputerowo w postaci wydruku podpisanego

Parafy*.......... L { .................. 4N bu"_{ .....................
kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki
*zgodnie z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 7 paZdziernika 2009 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego {Dz. U. nr 168,poz.1324 2e zmianami) pearafy kontrolujgcege i dyrektora szkoly lub
placowki na kazdej stronie protokolu”.
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przez wychowawce klasy, mozna dotgczy¢ do arkusza ocen ucznia, co jest rbwnoznaczne z wpisem
do arkusza ocen.

4. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukoficzeniu przez ucznia albo sluchacza szkoly
jest uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisuje sig do arkusza ocen ucznia albo stuchacza.

5. Arkusze ocen uczniéw albo stuchaczy wypelinia sig pismem komputerowym, maszynowym lub
recznym, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy.

6. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoly po co najmniej jednym roku nauki, przesyta sig¢ do tej
szkoty lub wydaje rodzicom ucznia, petnoletniemu uczniowi albo stuchaczowi kopig arkusza ocen
ucznia albo stuchacza poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty. Rodzice
ucznia, petnoletni uczen albo stuchacz potwierdzajg podpisem ofrzymanie kopii tego arkusza ocen.

7. W przypadku przejscia ucznia albo stuchacza do innej szkoly po okresie nauki krétszym niz okres, o
ktorym mowa w ust. 6, przesyla sie do tej szkoty lub wydaje rodzicom ucznia, petnoletniemu uczniowi
albo stuchaczowi zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia. Rodzice ucznia, peinoletni uczen albo
stuchacz potwierdzajg podpisem otrzymanie zaswiadczenia

§ 16. 1. Szkota zakiada ksiegi arkuszy ocen.

2. Ksiega arkuszy ocen zawiera ulozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow, a w przypadku
szkoly dla dorostych

- wykazy stuchaczy, wszystkich oddziatéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukoniczyli lub opuscili
szkolte, oraz ich

arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszcza sig adnotacie: ,Ksiega arkuszy
ocen uczniéw albo stuchaczy,

ktérzy w 2016 roku szkolnym ukoriczyli lub opuscili szkole”.

3. Na koricu ksiggi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacje:

JKsiega zawiera:

1) 93 arkuszy ocen uczniéw albo stuchaczy,

{podac liczbe)

ktorzy ukonczyli szkote;

2) 5 arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy,

(podat liczbe)

ktérzy z réznych przyczyn opuscili szkote.™.

Adnotacje na koncu ksiegi arkuszy ocen opatruje sie pieczecia szkoly oraz pieczatkg i podpisem
dyrektora szkoty.

§ 18. Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze:

1) uchwaty rady pedagogicznej dotyczace:

a) klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoriczenia szkoly,

b) przediuzenia okresu nauki uczniowi niepeinosprawnemu,

c) skrécenia okresu nauki uczniowi niedostosowanemu spotecznie lub zagrozonemu
niedostosowaniem spotecznym uczeszczajacemu do zasadniczej szkoly zawodowej zorganizowanej
w miodziezowym osrodku wychowawczym lub miodziezowym osrodku socjoterapii;

2) zezwolenia odpowiednio dyrektora przedszkola lub szkoly na:

a) indywidualny program lub tok nauki,

b) speinianie przez dziecko obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem
lub inng formg wychowania przedszkolnego,

¢) spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki poza szkolg;

3) pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne stuchaczy szkét dla dorostych do czasu ukoriczenia lub
opuszczenia przez nich szkoly;

4) zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia albo stuchacza.

§ 26. 1. Sprostowania bledu i oczywistej omylki w ksiegach ewidencji, o ktérych mowaw § 4 ust. 11 §
5 ust. 1, a takze w ksiedze ucznidéw, ksiedze stuchaczy, ksiedze wychowankow oraz arkuszu ocen
ucznia aibo stuchacza dokonuje dyrektor szkoty lub placéwki albo osoba przez niego upowazniona do
dokonania sprostowania.

2. Sprostowania biedu i oczywistej omylki w pozostate] dokumentacii przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej dokonuje osoba, ktora taki blad lub omytke popeinita, lub
dyrektor przedszkola, szkoty lub placéwki albo osoba przeﬁ iego upowazniona do dokonania

sprostowania. ).
praﬁ,g!?/’ ................... bt
kontrélufgcegosich dyrektord szkoly/placowki

*zgodnie z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra ‘Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziemika 2009 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168,poz. 1,3 ze zmianami) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub
placéwki na kazdej stronie protokoiu” i
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3. Sprostowania bledu i oczywistej omytki dokonuje si¢ przez skreélenie kolorem czerwonym
nieprawidtowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami
wiasciwych danych oraz wpisanie daty i zlozenie czytelnego podpisu przez osobg dokonujgcg
sprostowania.

6. Whnioski i uwagi: nie wydano
7. Zalecenia: nie wydano
8. Ujawnione nieprawidiowosci w zakresie nieobjetym tematykg kontroli: nie wykazano

Dyrektor szkoly ma prawo zgiosi¢é Mazowieckiemu Kuratorowi Os$wiaty w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole.

Protokét podpisali:
Gimnazjum im, Krélowe] Jadwi~ TARSZY WIZYTATOR
3 o w Thiszezu / '
R GIMNAZJUMs . ?

0 Truszez ul Razzymss N (5(’&;6(}( €, . & L,
AR chta NPT I R ( R e AN A A 78

’/ (przeprowadzajacy kontfolg)
¥

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wigcza sie do akt kentroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli

)4 R GIMNAZJUM
..-.-.-.....:.-.m ta .............................
(data, podpis i inflenna pie dyrektora szkoty)

Tiuszez, dnia 6 pazdziemnika 2016 .

e
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Parafy*.......... ;"‘( .......... o LYV N
kontrolujgcego/ych lyrektora szkoty/placéwki
*2g0dnie z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra /Edukacji Narodowej- z dnia 7 paidziemnika 2009 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168,poz.1324 ze zmianami) parafy kontrolujgcege i dyrektora szkofy lub
placéwki na kazdej stronie protokohs”. /
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