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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.93.2015.MJ Warszawa, dnia 9 listopada 2015 r.

Protokét kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w Zespole Szkét Ogodlnoksztatcgcych w  Otwocku przy
ul. Filipowicza 9, ktérego dyrektorem jest pani Joanna Michalczyk.

2. Kontrole w dniu 3 listopada 2015 r. przeprowadzit Michat Jedrzejewski, starszy wizytator
w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego na podstawie upowaznienia
z dnia 28 pazdziernika 2015 roku nr KPU.5533.93.2015.MJ wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.

3. Tematyka kontroli: ,,Stopien realizacji zadan wymienionych w art. 6, art.7 ust.2 pkt.
1,2,3,4,6 i art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.
U. z 2014 r. poz. 191), w art. 4 i art. 39 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 5a, 6, 7, 9, 10 ustawy
;z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zmianami).”

4. Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem Starostwa Powiatowego
w Otwocku z dnia 16 pazdziernika 2015 r. na podstawie art. 6a ust. 6 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191) oraz § 8 ust. 2 pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie
kryteribw i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania
odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu oceniajgcego (Dz. U. z 2012
r. poz. 1538 ze zm.) o dokonanie czastkowej oceny pracy pani Joanny Michalczyk
dyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych w Otwocku w zakresie realizacji zadan
zgodnie z w/w. zakresem kontroli bedacych w kompetencji Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty w Warszawie.

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty panig Joanng
Michalczyk oraz przeanalizowano nastepujgcg dokumentacje:

1) Statut Liceum Ogdinoksztatcgcego Nr 1 im. K. |. Gatczynskiego w Otwocku.
2) Wybrane regulaminy, plany pracy szkoty i inne dokumenty szkoty (Regulamin Rady
Pedagogicznej, Regulamin Rady Rodzicéw, Regulamj A a)n%adug‘Szkolnego,
Wé/w/j
dyrektora szkoty <

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
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3)
4)
5)

6)

7
8)

9)

Programy: wychowawczy i profilaktyczny, Regulamin postepowania rekrutacyjno —
kwalifikacyjnego, Regulamin zachowania uczniéw na terenie Szkoty, Zasady
zwalniania uczniéw z zajeé szkolnych, Regulamin biblioteki, Regulaminy korzystania
z pracowni jezykowej, biologicznej, komputerowej, chemicznej, fizycznej, Regulaminy
korzystania: z sitowni i przebieralni, Regulaminy korzystania z szatni i szafek
szkolnych, Procedury postepowania w przypadku wystagpienia sytuacji kryzysowych,
,2Udzielanie pomocy psychologiczno - pedagogicznej’, Procedury organizaciji
nauczania indywidualnego, Zadania doradcy zawodowego).

Ksiega Protokotéw Rady Pedagogicznej

Uchwaty Rady Pedagogicznej.

Dokumentacja przebiegu nauczania, w tym losowo wybrane dzienniki zaje¢

z dziennika elektronicznego.

Arkusze ocenklas Il a, Il b, Ill a.

Ksiega uczniéw.

Plan nadzoru pedagogicznego, arkusze obserwacji zaje¢ lekcyjnych, wykaz szkolen
rady pedagogicznej, sposéb monitorowania podstawy programowej
z poszczegolnych przedmiotéw.

Dokumentacja organizacji roku szkolnego 2015/2016, w tym arkusz organizacji roku
szkolnego 2015/2016, oraz tygodniowy rozktad zaje¢ w roku szkolnym 2015/2016.

10) Dokumentacja dotyczgca dokonywanej przez dyrektora szkoty oceny pracy i oceny

dorobku zawodowego nauczycieli.

11) Dokumentacja dotyczaca przegladu bazy bhp oraz jej modernizacji, w tym protokoty

z kontroli bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektéw szkoty.

12) Inna dokumentacja przedstawiona przez Dyrektora szkoty podczas kontroli:

e Szkolny Program Profilaktyki;
e Dokumentacja innowaciji;

e Sprawozdania z odbytego stazu na kolejny stopier awansu zawodowego.

6. Z przeprowadzonej kontroli oraz analizy przedtozonej dokumentacji wynika, ze:

Pani Joannie Michalczyk powierzono stanowisko dyrektora Zespotu Szkot

Ogolnoksztatcgcych w Otwocku od 1 wrze$nia 2011 r. W trakcie kontroli dokonano analizy
dokumentacji, zastanej na dzien kontroli i stwierdzono, co nastepuje: w sktad Zespotu Szkét
wchodzity dwie szkoty Liceum Ogdlnoksztatcace Nr 1 im. K. |. Gatczyriskiego i Liceum
Ogolnoksztatcgce Dla Dorostych. Obecnie jest tylko Liceum Ogodlnoksztatcgce Nr 1 w 15
oddziatach uczy sie 441 uczniow.

&77{; 5//&.&/ //((7(L
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
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7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci

Pani Dyrektor Joanna Michalczyk kierujgc dziatalnoscig szkoty i reprezentujgc jg na

zewnatrz, organizuje jej prace zgodnie ze statutem, arkuszem organizacyjnym,

wewnetrznymi regulaminami we wspotpracy z nauczycielami, uczniami i rodzicami

w szczegoélnosci:

zasiega opinii nauczycieli, ucznidéw i rodzicow na temat pracy szkoty,

wigcza rodzicdw w dziatania wychowawcze i organizacyjne, podejmowane na terenie
szkoty,

organizuje prace szkoty przestrzegajac przepiséw prawa wewnetrznego,

organizuje zajecia pozalekcyjne, kota zainteresowan zgodnie ze zdiagnozowanymi
zainteresowaniami uczniow,

organizuje prace szkoty zgodnie z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym
i przepisami prawa oswiatowego,

przedstawia radzie pedagogicznej do zaopiniowania organizacje pracy dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej,

dokonuje przydziatu obowigzkéw (oraz zastepstw) nauczycielom zgodnie
z posiadanymi przez nich kwalifikacjami do nauczania danego przedmiotu
okreslonymi w przepisach prawa oswiatowego,

wspotdziata z organami szkoty oraz zapewnia przeptyw informacji pomiedzy nimi,
wspoétdziata z organami zgodnie z przepisami prawa z poszanowaniem kompetencji
organdw,

zasiega opinii organéw szkoty zgodnie z kompetencjami w sprawach okreslonych
przepisami prawa oswiatowego i wewnatrzszkolnego,

wspotpracuje z organami prowadzgcymi w zakresie spetniania przez uczniow
obowigzku szkolnego i obowigzku nauki,

prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
prowadzi szkolenia rady pedagogicznej, dotyczgce zmian w przepisach prawa
oSwiatowego w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,
systematycznie kontroluje dokumentacje przebiegu nauczania prowadzong przez
nauczycieli,

troszczy sie o state doskonalenie bazy szkoty,

47 ("% (ﬁ/'//(’("f (:
""""" dyrektora szkoly d

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
31 sierpnia 2015r., poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokofu’”.

3



e zabezpiecza media edukacyjne umozliwiajagce realizacje przyjetych programoéow
nauczania i wychowania, w szczegdlnosci dostep do komputeréw, Internetu
i programow multimedialnych.

Pani Dyrektor sprawujgc nadzér pedagogiczny, opracowuje plan nadzoru
pedagogicznego, ktory w szczegdlinosci zawiera:

e cele, przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz jej harmonogram,

o tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli

przepisbw prawa dotyczgcych dziatalnosci  dydaktycznej, wychowawczej
i opiekuniczej oraz innej dziatalno$ci statutowej szkoty,

e tematyke szkolen i narad dla nauczycieli,

e harmonogram obserwacji zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli,

e plan dokonywania oceny pracy nauczycieli,

o kontrole realizacji podstawy programowej.

Pani Dyrektor planuje i organizuje posiedzenia rady pedagogicznej zgodnie
z regulaminem i przepisami prawa. Przestrzega kompetencji stanowigcych rady i realizuje
zadania zgodnie z uchwatami rady pedagogicznej. Opracowuje regulaminy zgodnie
z przepisami prawa i dba o prawidtowe funkcjonowanie przeptywu informacji w szkole.
W terminach okreslonych przepisami prawa przedstawia radzie pedagogicznej plan nadzoru
pedagogicznego, a takze nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, wnioski wynikajace ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci szkoty. Obserwuje
prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze oraz inne
zajecia i czynno$ci wynikajgce z dziatalnosci statutowej szkoty. Wyniki obserwacji zajeé
omawia z nauczycielami.

Pani Dyrektor sprawujgc opieke nad uczniami oraz stwarzajgc im warunki harmonijnego
rozwoju psychofizycznego, tworzy bezpieczne warunki pobytu uczniéw w szkole i poza nig
poprzez:

e systematyczne dokonywanie przeglagdu bazy pod katem bhp oraz jej modernizacije,

e zapewnienie opieki uczniom w czasie zaje¢ dodatkowych,

e zapewnienie uczniom pomocy i opieki psychologiczno — pedagogiczne;j,

e rozpoznawanie przyczyn trudnosci rozwojowych ucznibw w nauce oraz zapewnienie

pomocy w przezwyciezaniu niepowodzen szkolnych.

Pani Dyrektor gromadzi informacje o pracy nauczycieli. Posiada, wypracowane we
wspotpracy z nauczycielami kryteria oraz procedury oceny ich pracy. Wspomaga nauczycieli
w realizacji zadan oraz zapewnia pomoc w ich doskonaleniu zawodowym. Przestrzega
przepisow dotyczgcych awansu zawodowego w tym: organizuje opieke nad nauczycielami

(& /(z

rozpoczynajacymi prace, udziela im pomocy w wykonywa &4 dan wychowawczych

© trolu;qcego dyrek{ora szkoly

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacll Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
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dydaktycznych i opiekuniczych. Organizuje proces edukacyjny umozliwiajgcy petna realizacje
zadan szkoty, w tym wykorzystywanie zalecanych warunkéw i sposobéw realizacji podstawy
programowej, monitoruje ich realizacije a takze dokonuje ewaluacji realizowanych
programoéw. Umozliwia uczniom rozwijanie ich zdolnosci naukowych, artystycznych,
sportowych poprzez odpowiednig prace dydaktyczng i organizacje zaje¢ dodatkowych
zgodnie z potrzebami i zainteresowaniami ucznioéw.

Pani Dyrektor wykonuje =zadania wskazane przez kuratora os$wiaty w celu
zdiagnozowania okreslonego problemu w szkole, a takze dba o respektowanie w szkole
uprawnien samorzadu uczniowskiego.

Pani Dyrektor upowszechnia akty prawa wewnatrzszkolnego, systematycznie dokonuje

aktualizacji zapiséw statutowych wraz ze zmieniajgcymi sie przepisami prawa.
8. Wnioski i uwagi:

1. Rada Pedagogiczna w Liceum Ogélnoksztatcacym Nr 1 w Otwocku podejmuje uchwaty
zgodnie z kompetencjami stanowigcymi i okreslonymi przepisami ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.).

2. Rada Rodzicéw i Samorzad Uczniowski w liceum dziatajg w oparciu o kompetencje
okreslone w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oéwiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr
256 poz. 2572 ze zm.).

3. Dokumentacja przebiegu nauczania jest prowadzona zgodnie =z przepisami
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1170).

4. Dyrektor sprawuje nadzér pedagogiczny w oparciu o rozporzadzenie Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia 31
sierpnia 2015 r., poz.1270), posiada plan nadzoru pedagogicznego.

5. Dyrektor szkoty zatrudnia wykwalifikowang kadre pedagogiczng, posiadajgcg kwalifikacje
do nauczania zaje¢ edukacyjnych zgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
oraz okreslenia szkoét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢é nauczycieli niemajgcych
wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 31
sierpnia 2015 r,, poz. 1264).

8. Dyrektor tworzy bezpieczne warunki pobytu uczniéw w szkole i organizuje prace zgodnie

z przepisami BHP oraz dba o estetyczny wyglad szkoty. Przeprowadzane sg regularnie

przeglady, ktére sprawdzajg stan techniczny pomieszczeh i dzen szkolnych. Szkota
Parafy*.............  Borrrerengscos Wi[{(é’x (%
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miesci sie w budynku zabytkowym zatem przeglady sg wykonywane ze szczegding
starannoscia. Z kazdego przeglgdu sporzgdzany jest protokot.

7. Dyrektor szkoty gromadzi informacje o pracy nauczyciela i dokonuje oceny dorobku
zawodowego oraz umozliwia nauczycielom prawidtowe odbywanie stazu w oparciu
0 rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393). Dyrektor motywuje
rowniez nauczycieli do samodoskonalenia.

8. Dyrektor wspoétpracuje z organem prowadzacym szkote w zakresie spetniania przez
uczniéw obowigzku spetniania nauki oraz przygotowania arkusza organizacji na kolejny rok
szkolny

9. W szkole realizowane sg dwie innowacje programowo — organizacyjne z biologii:
»1ajemnice organizméw, a medycyna” i z informatyki: ,Robotyka i programowanie”.

9. Zalecenia:

Nie wydano

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie odwiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) dyrektor szkoty lub placdwki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

1) organ sprawujgcy nhadzoér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.

10. Protokét podpisali: STARSZY WIZYTATOR

YREKTOR
W;ﬂ.’iﬂ"ﬁ( -
....... gf'\joannﬂ'Mf %Yk

(dyrektor szkoty/placéwki)

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje

dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
Parafy*....... )w?z;o 74//1&1/(,(7/\'

koftrolujaceg /" dyrektora szkoty
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Poswiadczam odbiér protokotu kontroli REKTOR

) . g/ /(4?// A
c_& {/['///%/Lo Lo ,)2 V74 \(/y Joanna Michalzik

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty/placéwki)

Warszawa, 9 listopada 2015 r.
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