Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

SiedIce, 21 maja 2018 .

DS1.5533.20.2018.ED

w

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem dyrektora o dokonanie oceny

Protokot kontroli

Nazwa szkoty/placowki: Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 im. Stanistawa
Staszica w Siedlcach

Adres szkoty/placéwki: ul. Konarskiego 11, 08-110 Siedlice

Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Jerzy Stanistaw Kopanski

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Ewa Dombrowska - starszy

wizytator.
Upowaznienie nr DSI.5533.20.2018.ED z dnia 14 maja 2018 .
Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placéwki: 176/2018.

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie

czynnosci kontroli w szkole/placéwce: 17 maja 2018 r.

Tematyka kontroli: prawidiowo$¢ wykonywania przez dyrektora zadan w zakresie
nadzoru pedagogicznego oraz innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegbinych

w zwigzku z oceng pracy dyrektora.

pracy.
W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

- przeanalizowano nastepujaca dokumentacje:
a) Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018.

- przeprowadzono:

b) Sprawozdanie z nadzoru po pierwszym semestrze roku szkolnego
2017/2018.

c) Protokoty rady pedagogicznej z dnia z dnia 19 grudnia 2017 r., 5 czerwca
2017 r., 21 sierpnia 2017 r., 30 sierpnia 2017 r., 14 wrzesnia 2018 r,
11 stycznia 2018r., oraz uchwaty rady pedagogicznej do tych protokotow.

c) Regulamin rady pedagogicznej z dnia 7 lutego 2008 r., zarzadzenie
dyrektora szkoty nr 4/2017 z dnia 30 sierpnia 2017 r.

d) Szkolny zestaw programéw nauczania.

e) Program wychowawczo-profilaktyczny.

f) Ksiege ucznidw.

g) Dziennik elektroniczny.

h) Arkusze ocen uczniow.

i) Dokumentacje zwigzang z awansem zawodowym nauczycieli i oceng
pracy nauczycieli.

a) rozmowe z dyrektorem szkoty.

parafy kontroltjagcego/ych dyrektora Bzki



B

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz
wnioski wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego

Dyrektor sprawuje nadzér pedagogiczny - art. 68 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

Dyrektor zespotu posiada plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018, ktoéry
przedstawit radzie pedagogicznej w dniu 14 wrzesnia 2017 r. Stanowi on zatgcznik do
uchwaty nr 1/2017/2018 rady pedagogicznej. W planie nadzoru pedagogicznego
uwzgledniono m. in.: cele, przedmiot i termin ewaluacji wewnetrznej, tematyke i terminy
przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepisdbw prawa dotyczgcych
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty, zakres monitorowania wraz
z listg nauczycieli odbywajgcych staze na kolejny stopien awansu, zakres wspomagania
nauczycieli w realizacji ich zadan (tematyka i forma wspomagania), plan obserwaciji
prowadzonych przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz
innych zaje¢ i czynnosci wynikajgcych z dziatalnosci statutowej szkoty (cele, tematyka
i harmonogram). Podstawe zaplanowanych dziatarn stanowig w szczegélnosci: wnioski
i rekomendacje ze sprawowanego w szkole nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym
2016/2017, wyniki egzaminéw wewnetrznych i zewnetrznych — analizy wiasne i raport OKE,
koncepcja funkcjonowania i rozwoju szkoly, wnioski z nadzoru pedagogicznego
sprawowanego przez kuratora oswiaty za rok szkolny 2016/2017, podstawowe kierunki
realizacji polityki o$wiatowej panstwa w roku szkolnym 2017/2018, raport z ewaluacji
zewnetrznej, wyniki kontroli planowych i doraznych kuratorium. Plan nadzoru jest
systematycznie realizowany. Sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego po | semestrze r.
szkolnego 2017/2018 zawiera dziatania zwigzane z prowadzong ewaluacjg: opracowanie
projektu ewaluacji wewnetrznej, przygotowanie narzedzi ewaluacji, organizacje zbierania
danych. Pozostate czynnosci zostang przeprowadzone w drugim  pétroczu
wg harmonogramu. Przedmiotem badania ewaluacyjnego sa dziatania szkoty w zakresie
bezpieczenstwa cyfrowego uczniéw. W pierwszym semestrze 2017/2018 roku dokonywano
nastepujgcych kontroli:

1. Przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw.
Realizacja podstawy programowej ksztatcenia w branzowej szkole | stopnia.
Realizacja ksztatcenia zawodowego w porozumieniu z firma
Realizacja podstawy programowej matematyki, przyrody, informatyki.
Poprawnos$¢ i terminowos$¢ prowadzenia dokumentaciji pedagogiczne;.

b 0N

Sprawozdanie zawiera réwniez wnioski z przeprowadzonych kontroli.
W pierwszym semestrze 2017/2018 roku monitorowano nastepujace obszary:
1. Widrazanie programu wychowawczo-profilaktycznego.
2. Wspotpraca szkoly z rodzicami.
3. Realizacja programu cyfrowobezpieczni.pl.
4. Umiejetnos¢ efektywnego nauczania w szczegélnosci formutowania celéw nauczania,
motywowania do nauki i oceniania ksztattujgcego. Sformutowano wnioski z kontroli.

parafy kopitrolujgcego/ych dyrektora




W pierwszym semestrze 2017/2018 roku zorganizowano szkolenia dla rady pedagogicznej
dotyczagce procedur przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe. Ponadto na biezaco informowano o zmianach w przepisach
o$wiatowych oraz aktualizowano wewnatrzszkolne akty prawne. W ramach projektu SCDN
pt.” Rozwijanie kompetencji kluczowych uczniéw poprzez prace nad ksztattem zadan
edukacyjnych wykonywanych na lekcjach wybranych przedmiotow szkolnych, TIK oraz
indywidualizacje nauczania” nauczyciele uczestniczyli w szkoleniach: Strategie i metody
doskonalgce umiejetnos¢ czytania — rozwijanie kompetencji czytelniczych uczniéw; Projekt
edukacyjny jako metoda ksztattujgca zdolno$¢ do planowania przedsiewzie¢ i prowadzenia
ich dla osiggniecia zamierzonych celéw; Zastosowanie TIK w nauczaniu przedmiotéw
przyrodniczych i matematyki. W pierwszym semestrze 2017/2018 roku przeprowadzone 11
obserwacji zaje¢ wg harmonogramu zawartego w planie nadzoru pedagogicznego.

Ponadto w terminie do dnia 31 sierpnia dyrektor przedstawia na zebraniu rady
pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego. W roku
szkolnym 2016/2017 miato to miejsce dnia 21 sierpnia 2017 r.

Dyrektor jest odpowiedzialny za dydaktyczny i wychowawczy poziom szkoly — art. 7
ust. 2 pkt 1 Karty Nauczyciela.
Szkolny zestaw programoéw nauczania uwzgledniajgcy programy nauczania wszystkich zajec
edukacyjnych ujetych w podstawie programowej zostat dopuszczony przez dyrektora szkoty
zarzgdzeniem nr 4/2017 z dnia 30 sierpnia 2017 r. Przed dopuszczeniem do uzytku w szkole
programéw nauczania dyrektor zasiegnat opinii rady pedagogicznej w tym samym dniu, co
potwierdza uchwata nr 49/2016/2017. Szkolny zestaw programéw nauczania znajduje sie
w sekretariacie szkoty. Opracowany program wychowawczo-profilaktyczny szkoty obejmuje
tresci i dziatania wychowawcze skierowane do uczniéw oraz tresci i dziatania o charakterze
profilaktycznym dostosowane do potrzeb rozwojowych ucznidw, przygotowane w oparciu
o przeprowadzong diagnoze potrzeb i probleméw skierowany do uczniéw, nauczycieli
i rodzicéw. Program wychowawczo-profilaktyczny zostat uchwalony przez rade rodzicow
w porozumieniu z radg pedagogiczng w dniu 18 wrzesnia 2017 r. Program znajduje sie
w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowej szkoty.

Dyrektor kieruje dziatalnoscia szkoty — art. 68 ust. 1 pkt 1 Prawo o$wiatowe.

Szkota prowadzi ksiege uczniéw zgodnie z przepisami prawa. Szkota prowadzi dla kazdego
oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku
szkolnym. Dzienniki lekcyjne sg prowadzone zgodnie z przepisami prawa wytgcznie w formie
elektronicznej.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen
ucznia. Arkusze ocen sg prowadzone zgodnie z przepisami prawa. Szkota zaktada ksiegi
arkuszy ocen zgodnie z przepisami prawa. Arkusze ocen dostepne sg w sekretariacie szkoty,
a ksiegi arkuszy ocen w archiwum szkoty. W szkole zorganizowano swietlice z uwagi na
duzg ilo§¢ miodziezy dojezdzajgcej spoza terenu miasta, organizowane s3g zajecia
Swietlicowe dla tej miodziezy. Poza tym w sSwietlicy w wyjatkowych sytuacjach majg
zapewniong opieke uczniowie, ktérych lekcje nie odbywaja sie z powodu nieobecnosci
nauczyciela. Dodatkowo nauczyciel $wietlicy sprawuje opieke nad
nieuczeszczajgcymi na lekcje wychowania do zycia w rodzinie i religii. Szkot
dziennik sSwietlicy.




Dyrektor jako przewodniczacy rady pedagogicznej szkoty - art. 69 ust. 1, art. 73
ust.2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe.
W szkole dziata rada pedagogiczna, ktéra jest jej kolegialnym organem w zakresie realizacji

jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki. Dziatalno$¢ rady
pedagogicznej prowadzona jest w oparciu o ustalony przez nig regulamin z dnia 7 lutego
2008 r. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane w formie elektronicznej. Uchwaty
rady pedagogicznej stanowig zatgczniki do protokotu. Ksiega protokotéw znajduje sie
w gabinecie dyrektora szkoty, natomiast regulamin rady pedagogicznej w sekretariacie. Na
stronie internetowej szkoty dostepny jest kalendarz z terminami planowanych zebran rady
pedagogicznej. Rada pedagogiczna korzysta ze swoich kompetencji stanowigcych
w zakresie: zatwierdzania planéw pracy szkoly, podejmowania uchwat w sprawie wynikéw
klasyfikacji i promocji uczniéw, ustalania organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli
szkoty, podejmowania uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniéw, innowacji
pedagogicznych, ustalania sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoly. Rada pedagogiczna opiniuje: organizacje pracy szkoty, w tym
tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych, oraz  organizacje kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych, projekt planu finansowego, wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom
odznaczen, nagréd i innych wyréznien, propozycje dyrektora szkoty lub placéwki w sprawach
przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych. Powyzsze
dokumentowane jest w ksiedze protokotéw i uchwatach rady pedagogicznej, np. z dnia 19
grudnia 2017 r., 5 czerwca 2017 r., 21 sierpnia 2017 r., 30 sierpnia 2017 r., 14 wrze$nia
2018 r, 11 stycznia 2018 r. Rada pedagogiczna korzysta ze wszystkich swoich kompetencji.
Opinie i uchwaty rady pedagogicznej podejmowane sg w gtosowaniu jawnym lub tajnym
zgodnie z regulaminem.

Dyrektor jest odpowiedzialny za zapewnienie pomocy nauczycielom w realizacji
ich zadan i ich doskonaleniu zawodowym - art. 7 ust. 2 pkt 4 Karty Nauczyciela.
Dyrektor zgodnie z przepisami prawa podejmuje czynnosci w postepowaniu o nadanie
nauczycielom stopnia awansu zawodowego. Zatwierdza projekt planu rozwoju zawodowego
nauczyciela w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia zaje¢. Przydziela nauczycielowi stazyscie
i nauczycielowi kontraktowemu odbywajgcemu staz opiekuna. Zapewnia prawidiowy
przebieg stazu (zapewnia nauczycielowi warunki do: obserwacji zaje¢, udziatu w formach
ksztatcenia ustawicznego, korzystania z pomocy merytorycznej i metodycznej placéwek
i instytucji o$wiatowych). Przestrzega terminu ziozenia przez nauczyciela sprawozdania
z realizacji planu rozwoju zawodowego. Zawiadamia rade rodzicow o dokonywanej ocenie
dorobku zawodowego nauczyciela. Ustala na pi$mie, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od
dnia ztozenia sprawozdania, ocene dorobku zawodowego nauczyciela z uzasadnieniem oraz
pouczeniem o mozliwosci wniesienia odwotania. Dokumentacja znajduje sie w teczkach
awansu zawodowego nauczycieli w kadrach.

Dyrektor zgodnie z przepisami prawa przeprowadza postepowanie kwalifikacyjne na stopien
nauczyciela kontraktowego.

parafy k nZo/ulacego/ych dyrektor:



Dyrektor szkoty powotat komisje kwalifikacyjng dla nauczyciela ubiegajgcego sie o awans na
stopien nauczyciela kontraktowego, zaprosit do udziatu w komisji w charakterze obserwatora
przedstawiciela organu prowadzacego szkote i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny,
dokonat analizy formalnej wniosku, powiadomit nauczyciela, ktéry ztozyt wniosek o podjecie
postgpowania kwalifikacyjnego o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej. Dyrektor posiada z przebiegu pracy komisji kwalifikacyjnej protokét
zawierajgcy: date i miejsce posiedzenia komisji; imiona i nazwiska cztonkéw komisji; imiona
i nazwiska 0s6b uczestniczacych w pracach komisji w charakterze obserwatora; pytania
zadane nauczycielowi w czasie rozmowy kwalifikacyjnej oraz informacje o udzielonych przez
nauczyciela odpowiedziach; uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe; $rednig
arytmetyczng punktéw; uzasadnienie rozstrzygniecia komisji; podpisy cztonkéw komisji
uczestniczacych w jej pracach. Dyrektor wydat zgodne ze wzorem, zaswiadczenia
o akceptacji komisji, akty nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego
(odpowiedni wzér, wiasciwe pieczecie, uzasadnienie).

Dyrektor zgodnie z wymogami prawa dokonuje oceny pracy nauczycieli, zazwyczaj na
wniosek nauczyciela. W przypadku oceny pracy dokonywanej na wniosek dyrektora,
nauczyciel powiadamiany jest o tym fakcie na pismie. Oceny pracy znajdujg sie w teczkach
osobowych nauczycieli.

7.Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

Zalecen nie wydano.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly lub placéwki,

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen

zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo

o$wiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizacji zalecen,

- organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zatgcznikow:
Nie zatgczono.




8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli:

Brak

Protokét podpisali: STARSZY WIZYTATOR

(/\A'l M/‘ |
/dyrektor szkoty/placéwki/ /kontrg@lujacy/

Kiedlie, 30590/ ...

Miejscowos¢, data

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli: \/

Data, podpis dyrektora szkoty lub placéwki




