Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al derozoiimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.3.3.2017.0W

Proiokoét kontroli

Nazwa szkoly/placowki: Liceum Ogélnoksztaicace im. Szarych Szeregdéw

w Mszczonowie.

Adres szkoty/placéwki: ul. Maklakiewicza 18, 96-320 Mszczondw.

Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Mariola Mornko.

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oéwiaty,

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Danuta Wolnowska, upowaznienie

nr KPU.5533.3.3.2017.DW z dnia 3 stycznia 2017 1.

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie

czynnosci kontroli w szkole/placowce: 10 stycznia 2017 r.

Tematyka kontroli: Realizacja zadan wymienionych w art. 6, art. 7 ust.2 pkt 1,2,3,4,6

i art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -Karta Nauczyciela

(tj. Dz.U.2014.191 ze zm.) i w art. 4, art. 39 ust.1,2,3,4,5a,6,7,9 oraz art.44 zzs ust.1

ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2016, poz.1943),

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly oraz poddano analizie

nastepujgcg dokumentacje:

a) Statut szkoly (w tym: Wewnatrzszkolne zasady oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow);

b) Arkusz organizacji roku szkolnego 2016/2017;

¢) Szkolne plany nauczania;

dy Szkolny zestaw programdw nauczania:

e) dzienniki zaje¢ kl. I, I, Il rok szk. 2016/2017;

f) wybrane losowo arkusze ocen uczniow;

g) Ksiege uczniow;

h) wybrane losowo protokoty egzaminu klasyfikacyjnego;

i) protokoly rady pedagogicznej;

;) uchwaty Rady Pedagogicznej;

k) plan nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2016/2017;

) wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego za rok szkolny
2015/2018;

m} sprawozdanie dyrektora szkoty z nadzoru:

n) dokumentacje obserwacii i kontroli realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych:

o) dokumentacje dotyczgca dokonywania przez dyrektora oceny pracy nauczycieli;

p) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje losowo wybranych nauczycieli;

g) dokumentacje awansu zawodowego nayczygieli; -
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r) dokumentacje zwigzang z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i pracownikom —
protokoty kontroli stanu technicznego obiektu szkolnego, procedury postepowania
w sytuacjach kryzysowych;

s) dokumentacje dotyczaca pomocy psychologiczno-pedagogiczne).

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia.

Kontrola =zostala przeprowadzona w zwigzku z pismem Wicestarosty Powiatu
Zyrardowskiego OK.2131.2.1.2016 z 28.11.2016 r. informujgcym o zamiarze dokonania
oceny pracy Pani Marioli Monko, dyrektora Liceum Ogdlncksztalcacego im. Szarych
Szeregow w Mszczonowie przy ul. Maklakiewicza 18. W Liceum ksztatci sie 104 ucznidow
w 3 oddziatach.

Po analizie dokumentacji i rozmowie przeprowadzonej z dyrektorem szkoty stwierdzono,
ze!

1. Pani Marioli Monko zostato powierzone stanowisko dyrektora
1 wrzesnia 2007 r. przez Staroste Powiatu Zyrardowskiego.

2. Dyrektor organizuje prace szkoty zgodnie ze statutem. We wspdlpracy z rada
pedagogiczng systematycznie dokonuje nowelizacji statutu szkoty. Ostatnie zmiany do
statutu wprowadzone zostaty w 2015 r,

3. Dyrektor organizuje prace szkoly zgodnie z arkuszem organizacji na rok szkolny
2016/2017 zatwierdzonym do realizacji 30 maja 2016 r. przez organ prowadzacy,
1. Wicestaroste Powiatu Zyrardowskiego oraz aneksem z 12 wrzesnia 2016 r.

4. Arkusz organizacji jest zgodny ze szkolnymi planami nauczania dla  liceum
okreslonym w rozporzgdzeniu MEN z dnia 7 lutego 2012 r. poz. 204 ze zm.

5. Nauczyciele realizuja tresci nauczania zawarte w podstawie programowej ksztatcenia
ogdlnego dla liceum z wykorzystaniem dopuszczonych do uzytku przez dyrektora szkoty
programéw nauczania. Szkolny zestaw programoéw nauczania jest dopuszczony przez
dyrektora (pozytywna opinia Rady Pedagogicznej w protokole nr 13/2015/2016 z 1.07.2016
r.). Program wychowawczy i profilaktyczny na rok szkolny 2016/2017 przyjety uchwata
Nr 1/2016/2017 Rady Rodzicdw z 15 wrzesnia 2016 r. W szkole realizowane sg innowacje
pedagogiczne: Ratownictwo medyczne i Edukacja celna.

6. Dyrektor wspoldziata ze wszystkimi organami i pracownikami szkoty oraz zapewnia
przeptyw informacji pomiedzy nimi. Zasiega opinii nauczycieli, ucznidéw, Rady Rodzicow.

7. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane. Protokoty zawierajg porzadek zebran,
przebieg =zebrania, podpisy protokolanta i przewodniczgcego rady pedagogiczne.
Sprawozdanie z realizacji nadzoru pedagogicznego w r. szk. 2015/2016 oraz rekomendacje
do pracy w roku szkolnym 2016/2017 odnotowano w protokole nr 13/2015/2016
z1.07.2016r.

8. Dyrektor prowadzi ksiege uchwat rady pedagogicznej. Rada pedagogiczna podejmuje
uchwaty zgodnie z kompetencjami okreslonymi w ustawie o systemie oswiaty. Losowo
wybrane uchwaty: Nr XV11/2015/2016 z dnia 21.06.2016 r. w sprawie zatwierdzenia wynikow
klasyfikacjii promocji ucznidw za rok szkolny 2015/16 i Nr XIX/2015/2016 w sprawie
podrecznikow zawierajg; numer uchwaty, tytut, wtadciwg podstawe prawng, tres¢ uchwaty,
powierzenie jej wykonania dyrektorowi szkoly, termin wejscia w zycie i sg opatrzone
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podpisem przewodniczacego rady pedagogicznej. Dyrektor realizuje uchwaty rady
pedagogicznej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

9. W szkole funkcjonuje Samorzad Uczniowski w oparciu o regulamin swojej dziatalnosci
zgodnie z art. 55 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oéwiaty. Samorzad opiniuje
propozycje przedmiotdw rozszerzonych, dodatkowe dni wolne, typuje kandydatéw do
stypendium Prezesa Rady Ministrow. Dyrektor oséwiadczyl, ze spotyka sie
z przedstawicielami Samorzadu, reaguje na ich potrzeby, inicjatywy, podejmuje dziatania
wynikajgce z ich propozycji {(m.in.: Dzien Jezykdw Obceych, mikotajki, koncert koled, konkurs
ha plakat, losowanie szczesliwego numerka). Dokumentacja przedstawiona w czasie kontroli
potwierdza prace Samorzadu i wspotprace dyrektora.

10.W szkole prowadzi sie i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania. Wpisy
w dziennikach zaje¢ dokonywane sg na biezgco. Dzienniki zawierajg dane osobowe
uczniow, obecnosé na zajeciach, plan zajeé, temat zaje¢, nauczyciela prowadzgcego, oceny
biezgce, sprawdziany, $rddroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych
I zachowania. Analiza zapiséw w dziennikach w roku szkolnym 2016/2017 wykazala, ze
hauczyciele na pierwszych zajeciach poinformowali ucznidw o wymaganiach edukacyjnych
niezbednych do uzyskania poszczegdinych srodrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych
z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych z realizowanego programu nauczania co jest zgodne
z przepisami okredlonymi w art. 44b ust.8 (w zwigzku z art. 44s ust.1) ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U z 2016 r. poz. 1943).

11.Nauczyciele prowadzacy zajecia pozalekcyjne odnotowuja je w dziennikach (zajec
rewalidacyjnych, terapii, indywidualnego programu nauczania historii). Zajecia pozalekcyjne
wynikajg z diagnozy potrzeb ucznidw. Organizowane sa m. in. roéznorodne zajecia
wyréwnawcze, rozszerzajace | przygotowujgce do konkurséw i olimpiad, konsultacie
przygotowujgce do egzamindw zewnetrznych z réznych przedmiotdw, zajecia sportowe.,

12.Dyrektor zapewnia pomoc i opieke psychologiczno - pedagogiczng. W roku szkolnym
2016/2017 orzeczenia z poradni psychologiczno-pedagogiczne] posiada 4 ucznidw.
Nauczyciele dostajg zalecenia do pracy z uczniem. Zapewniono dodatkowe 2 godziny
lekcyjne w tygodniu dla ucznia realizujgcego indywidualny program z historii. Udzielana jest
pomoc socjalna uczniom bedacym w trudnej sytuacji. Podejmowane sg dziatania dotyczace
zapobiegania przemocy, samobdjstwom. Nauczyciele dbajg o przyjazng atmosfere,
przestrzeganie praw ucznia (nie ma skarg).

13.Dla uczniéw Liceum zatozono arkusze ocen MEN-1/42a/2. Losowo wybrane arkusze
uczniow (3448, 3518, 3487,3566, 3562,3565,3523,3521) zawierajg dane zgodne z zapisami
w ksiedze ucznidw: wpisy o klasyfikowaniu i promowaniu wraz z datg uchwaly rady
pedagogicznej, date i podpis osoby wypetniajgcej arkusz, Do arkuszy ucznidw (3518, 3487)
dofgczono protokoty egzamindw klasyfikacyjnych. Zatgczono pytania i prace ucznidw,
ustalono ocene koncowa. Protokoly egzamindw klasyfikacyjnych zawierajg informacje
o ustnych odpowiedziach. Szkota posiada ksiegi arkuszy ocen ucznidw, ktdrzy ukoriczyli lub
opuscili szkote.

14 Ksiega uczniow zatozona 3 wrzeénia 2012 r. (MEN-I/15) zawiera wpisy od nr 3360 do
nr 3567 (ostatni wpis - do kl. 1A 20.12.2016 r.) zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz.1170 ze

zZm.).
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15.Dyrektor dokonuje kontroli dokumentacji przebiegu nauczania prowadzone przez
nauczycieli. Na biezgco przekazuje nauczycielom informacje oraz podsumowuje
w sprawozdaniu z nadzoru pedagogicznego. W trakcie czynnosci kontrolnych dyrektor
przedstawit dokumentacje potwierdzajaca monitorowanie w roku szkolnym 2015/2018
realizacji podstawy programowej przez kazdego nauczyciela i zespoty przedmiotowe
(o$wiadczenia nauczycieli). Dyrektor monitoruje realizacje podstawy programowej i robi
podsumowanie w cyklu 3-letnim z danego przedmiotu. Ponadto dyrektor monitoruje
realizacie podstawy programowe] w trakcie obserwacji zaje¢, ktore przeprowadzane sg
w oparciu o plan obserwacji ustalony na dany rok szkolny, stanowigcy integralng czes¢ planu
nadzoru pedagogicznego.

16. Planowanie nadzoru pedagogicznego odbywa sie w oparciu o priorytety ustalone na
dany rok szkolny przez Ministra Edukacji Narodowsj i Mazowieckiego Kuratora O$wiaty,
wnioski z nadzoru pedagogicznego realizowanego w poprzednim roku szkolnym oraz
zdiagnozowane potrzeby szkoty w tym zakresie. Plan nadzoru pedagogicznego na rok
szkolny 2016/2017 zostat przedstawiony radzie pedagogicznej 29 sierpnia 2016 r. Zawiera
plan ewaluacji i plan kontroli, wspomaganie (z planem doskonalenia zawodowego
nauczycieli). Harmonogram obserwacji zaje¢ i innych zadan dyrektora szkoty, harmonogram

ocen nauczycieli i ocen dorobku zawodowego nauczycieli opracowany jest zgodnie
z potrzebami. Zgodnie z obowigzujgcym prawem oéwiatowym dyrektor szkoty przedstawia
kazdego roku, radzie pedagogicznej wyniki | wnioski ze sprawowanego nadzoru

pedagogicznego, oraz z ewaluacji wewnetrznej. Dyrekior terminowo wykonuje zadania
wskazane przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty w celu zdiagnozowania okreslonego
problemu we wskazanym zakresie.

17. W trakcie kontroli dokonano analizy kwalifikacji zawodowych nauczycieli
i przygotowania pedagogicznego. Dyrektor zatrudnia 9 nauczycieli dyplomowanych,
8 mianowanych, 2 kontraktowych i 1 stazyste. Wszyscy nauczyciele posiadaja kwalifikacje
do nauczanych przedmiotdbw wraz z przygotowaniem pedagogicznym, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w przepisach prawa o$wiatowego.

18.Dyrektor dokonuje oceny pracy nauczycieli zgodnie z przepisami prawa. Gromadzi
informacje o pracy nauczycieli m.in. na podstawie obserwacji, analizy zapiséw w dzienniku
zaje¢, corocznej informacji (sprawozdan) sktadanych przez nauczycieli, dotyczgcych
podejmowanych dziatan, zaje¢ dodatkowych i sukceséw dydaktyczno-wychowawczych oraz
samooceny nauczycieli.

19.0cena dorobku zawodowego nauczycieli dokonywana jest zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. W szkole gromadzi sie wnioski nauczycieli o rozpoczecie stazu na kolejny
stopien awansu zawodowego wraz z planami rozwoju zawodowego, przydziela opiekuna
stazu nauczycielom stazystom | kontraktowym. Dla nauczycieli odbywajgcych staz na
nauczyciela kontraktowego przeprowadza sie postepowanie z zachowaniem trybu
postepowania wynikajgcego z przepisdw prawa o$wiatowego.

20.Dyrektor wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan oraz zapewnia pomoc
w doskonaleniu zawodowym, w szczegdlnosci: organizuje opieke nad nauczycielami
rozpoczynajgcymi  prace w szkole, udziela im pomocy w wykonywaniu zadan
wychowawczych | dydaktycznych; zapewnia organizacje pracy szkoly w sposéb
umozliwiajgcy nauczycielom prawidtowe odbywanie stazu; organizuje rézne formy
wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego (szkolenia, warsztaty, konferencje) oraz

szkolen zewnetrznych.
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21.Dyrektor dba o zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkdéw nauczania.
Okresowa kontrola pod kagtem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy
odbyta sig 31.08.2016 r.,, a 5.09.2016 r. przekazano protokdét do Starostwa. Prowadzona jest
profilaktyka w zakresie cyberprzemocy, bezpieczenstwa w sieci. Nauczyciele petnig w szkole
dyZury.

24 Dyrektor tworzy materiaine warunki do realizacji =zadan dydaktycznych
i wychowawczych. Pracownie przedmiotowe sa systematycznie wyposazane w sprzet
i pomoce niezbedne do realizacji podstawy programowej, uzupetniane sa zbiory biblioteki
szkolnej. Zakupiono sprzetu do gabinetu medycznego.

7. Uwagi i wnioski:
Na podstawie podjetych czynnosci kontrolnych nalezy stwierdzié, ze:

1.Dyrektor organizuje prace szkoty zgodnie ze statutem, arkuszem organizacyjnym,
wewnetrznymi regulaminami i zarzadzeniami, we wspotpracy z nauczycielami.

2.Rada pedagogiczna szkoty dziata zgodnie z kompetencjami okreslonymi w art. 41 ust. 1
f ust.2 ustawy o systemie oswiaty i podejmuje uchwaty, zgodnie z jej kompetencjami.
3.Samorzad Uczniowski dziatla w oparciu o kompetencije okreslone w art.55 ustawy
0 systemie odwiaty.

4.Dyrektor przestrzega kompetencji organdéw szkoty, wspotdziata oraz zapewnia sprawny
przeptyw informacji pomiedzy nimi.

5 Dyrektor zasiega opinii nauczycieli i ucznidw na temat organizacji pracy szkoty. Wtacza
ich w dziatania organizacyjne.

6.5tan techniczny i wyposazenie szkoty sprzyja realizacji zadan dydaktycznych
I wychowawczych. Jednoczesnie podejmowane sg nowe dziatania.

7.Dyrektor monitoruje podejmowane przez nauczycieli dziatania zmierzajgce do
doskonalenia jakosci pracy.

8.Dokumentacja przebiegu nauczania jest prowadzona zgodnie z przepisami
rozporzadzenia z dnia 29 sierpnia 2014 r., w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placdéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz.1170
zZe zm.).

9. Dyrektor prawidtowo realizuje zadania wynikajace z nadzoru pedagogicznego.
Przeprowadza ewaluacje wewnetrzna, kontrole przestrzegania przez nauczycieli
przepisow prawa oswiatowego, wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan, organizuje
narady, szkolenia oraz inne formy wsparcia nauczycieli. Systematycznie obserwuje
prowadzone przez pracownikoéw pedagogicznych zajecia, ocenia ich prace i dorobek
zawodowy za okres stazu.

10.Dyrektor szkoty gromadzi informacje o pracy nauczycieli i dokonuje oceny dorobku
zawodowego oraz umozliwia nauczycielom prawidiowe odbywanie stazu w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. (Dz.U. z 2013 r.
poz. 393).

11.Dyrektor sprawuje nadzdr pedagogiczny, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. ( Dz.U. z 2015 r. poz. 1270). Wyniki
nadzoru dyrektor wykorzystuje do doskonalenia pracy dydaktycznej, wychowawczej
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i opiekunczej oraz statutowych zadan szkoty, plan nadzoru pedagogicznego przedstawia
radzie pedagogicznej do dnia 15 wrzesnia.

12.Zajecia pozalekcyjne majg forme zaje¢ adekwatnych do potrzeb edukacyjnych
I rozwojowych uczniow.

13.Systematycznie prowadzone jest monitorowanie realizacji podstawy programowej
ksztatcenia ogdlnego.

14.Dyrektor zatrudnia wykwalifikowang kadre pedagogiczna, posiadajaca kwalifikacje do
nauczania zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdlowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkdt i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukoticzonego zaktadu ksztaicenia nauczycieli
(Dz.U. z 2009 r., Nr 80, poz.1264).

Zalecenia: brak

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié do organu
sprawujgcego nhadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (tj. Dz.U.2015.2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30
dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od
dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié;

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizaciji zalecen;

2) organ prowadzacy szkofe lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.

Warszawa, dnia 18 stycznia 2017 r.

Miejscowos¢, data STARSZY le"Y“l‘ATOﬂ
o Dol Wl %

Podpis dyrektoYa szkoiy lub., placowki Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty fub placdwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

Data, podpis dyrektora szko+y Jub placowkn
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*zgodnie z § 17 ust. 1 Pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Nerodowe,' z dnia 27 sferpnia 2015 r. w sprawie nadzory pedagogzczneg? (Dz.0).2015.1270)
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Hparafy kontrolujgcege i dyrektora szkoly na kazdej stronie protokolu’.



