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KOG.5535.80.2016.BS

Protokdt kontroli

Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum im. $w. Franciszka z Asyzu w Teresinie, ktorej dyrektorem
jest Pani Joanna Kornacka.

Kontrole w dniu 07 czerwca 2016 r. przeprowadzila: Pani Barbara Sobolewska —wizytator Wydziatu
Ksztatcenia Ogolnego na podstawie upowaznienia z dnia 30 maja 2016r. nr KOG.55635.80.2016.8S,
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty: 5/2016

Tematyka kontroli: Zgodno$é z przepisami prawa prowadzenia przez szkole dokumentacji
przebiegu nauczania.

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 2156 ze zm.},

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2014r. poz. 1170
z pbézn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270},

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty Joanng Kornacka

oraz dokonano analizy zapisow nastepujacej dokumentacji w zakresie tematyki kontroli:

- Ksiega ewidencji dzieci i miodziezy,

- Ksiega uczniéw,

—  Losowo wybrane arkusze ocen klasy Il e, 11l d,

—  Losowo wybrane dzienniki zajeé klas: 1 d, Il b, Il d wr. szk. 2015/20186,

— Dziennik pedagoga szkolnego,

— Dziennik zajeé¢ korekcyjno — kompensacyjnych,

— Indywidualne teczki uczniow objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczng,

- Uchwaly rady pedagogicznej dotyczgca klasyfikowania i promowania uczniow

oraz ukoficzenia szkoly w roku szkolnym 2014/2015.

5.  Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowos$ci i uchybienia:
- Gimnazjum prowadzi ksiege ewidencji dzieci i miodziezy w wersji recznej i komputerowej.
Skontrolowano rocznik 2002, od nr 1202 do 1223. Do ksiegi ewidencji wpisuje sie wedlug roku
urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania
dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicdw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sa rézne od adresu
zZamieszkania dziecka oraz informacje o szkole, w kiérej gziecko spelnia cbowigzek ? kolny.

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2014%c/w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej stronie protokolu”.




- Szkota prowadzi ksigge ucznidw w wersji recznej i komputerowej. Skontrolowano wersje papierowg
od numeru 1700 — 1730. Do ksiegi wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy
ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki
w danej szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje sie date
ukoriczenia szkoly oraz date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia.

- Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusze ocen ucznia.
Skontrolowano arkusze ocen klasy lle, lll d, na rok szkolny 2014/2015. Wpisy dokonywane s3 na
podstawie danych zawartych w ksiedze ucznidw i dziennikach lekcyjnych. Podstawg wpisu
o klasyfikowaniu, promowaniu jest uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisano do arkusza ocen
ucznia.

- Szkota zaklada ksiege arkuszy ocen. Ksiega arkuszy ocen zawiera ulozone w porzadku
alfabetycznym wykazy uczniéw. Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacje:
Ksiega arkuszy ocen uczniéw, ktérzy w 2014/2015 ukoniczyli lub opuscili szkole”. Na koncu ksiegi
arkuszy ocen umieszczono adnotacje: Ksiega zawiera: 1. 92 arkuszy ocen uczniéw, ktorzy ukoniczyli
szkole”, 2. 4 arkuszy ocen uczniéw, ktérzy z roznych przyczyn opuscili szkole”. Adnotacje na koncu
ksiegi arkuszy ocen opatrzono pieczecia szkoly oraz pieczatka i podpisem dyrektora szkoly.

- Szkofa prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny. Skontrolowano dzienniki klasy 1 d, I b, 1l d.
Do dziennika lekcyjnege wpisuje sie w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym przez dyrektora
szkoty nazwiska i imiona ucznidw, daty i miejsce urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia,
adresy poczty elektronicznej rodzicéw i numery ich telefonéw, jezeli posiadajg, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzgcych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych, odnotowuje
sie nieobecnosci ucznibw na zajeciach edukacyjnych, a iakZze liczbe godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnosci, oceny biezace, Srédroczne | roczne (semestralne} oceny
klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniéw oraz srédroczne i roczne oceny
klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem.
Odnotowywanie nieobecno$ci ucznibw na zajeciach lekcyjnych, jest niezgodne rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze|
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji {(Dz.U. 2014.p0z.1170 z péZn. zm.), poniewaz zgodnie
2§ 14, ust. 2 odnotowuje sie obecnos$¢ uczniéw na zajeciach.

- Szkola prowadzi dziennik pedagoga szkolnego, do ktérego wpisuje tygodniowy plan swoich zajec,
zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegélnych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobami i instytucjami, z ktdrymi wspoldziata przy wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska
dzieci objetych réznymi formami pomocy, w szczegdlnosci pomocg psychologiczno - pedagogiczna.

- Szkota prowadzi dzienniki inne niz lekcyjny, m.in. dzienniki zaje€ pozalekcyjnych i dzienniki zaje¢
realizowanych z art. 42 Karty Nauczyciela. Skontrolowano dziennik =zaje¢ korekcyjno -
kompensacyjnych (grupa poniedziatkowa).

- Szkola gromadzi, w indywidualnej teczce, dla kazdego ucznia objetego pornocy psychologiczno —
pedagogiczng dokumentacje badari i czynnosci uzupelniajace oraz inng dokumentacje zwigzang
z udzieleniem pomocy psycholegiczno — pedagogiczne;.

- Skontrolowano tres¢ uchwaly rady pedagogicznej w roku szkolnym 2014/2015 dotyczaca
klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoﬁczeni?szkoty.

Parafy*.........ﬂ ................................

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 20T9r. w sprawie nadzoru
_ pedagogicznego (Dz.U.1270) .parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub plactwki na kazdej stronie protokofu™.
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6. Zalecenia:
1) Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
w szczegolnosci dotyczace odnotowywania obecno$ci uczniéw. (Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji - Dz.U. 2014r. poz. 1170
z pdn, zm.).

Temmin wykonania zalecer: 29 czerwca 2016 T.

Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Os$wiaty w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania protokolu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole.

Protokét podpisali:

N1 —
Warszawa, dnia 15 czerwca 2016r.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wlacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokolu kontroli
DYREKTORGIMNAZJUM

440616 ............ Joanm[z : .‘

(data, podpis i imienna pieczeé dyrekt
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