Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Plocku
ut. Kosciuszki 20, 09-402 Pilock

Plock, dn. 27 kwietnia 2018 r.
DPL.5533.66.2018.AM

Protokoét kontroli

1. Nazwa placowki: Bursa Plocka
Adres placéwki: ul. 3 Maja 35, 09-402 Plock
Imie | nazwisko dyrektora placéwki: Zbigniew Kaczmarczyk

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie i nazwisko kontrolujgcego:

—  Anna Majchrzak — wizytator Delegatury w Plocku Kuratorium Os$wiaty w Warszawie,
na podstawie upowaznienia nr DPL.5533.66.2018.AM z dnia 13 kwietnia 2018 r.
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Numer wpisu do rejestru kontroli placowki: -

4. Termin rozpoczecia kontroli: 17 kwietnia 2018 r. i termin zakonczenia kontroli: 20 kwietnia
2018 r.

5. Tematyka kontroli:

o

,Realizacja przez dyrektora zadarn wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U.z 2017 r., poz. 59 ze zm.).
Zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania
i opieki.”.

Kontrola zostata przeprowadzona w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego
w zwiazku z dokonywaniem oceny pracy dyrektora placowki. W trakcie kontroli wykonano
nastepujgce czynnosci:
— przeanalizowano udostgpniong dokumentacje:
a) Statut Bursy Plockiej w zakresie zagadnienn ujetych w dokumencie
oraz zapewnienia bezpieczenstwa,
b) protokoty rady pedagogicznej (wybidrczo);
¢) uchwaty rady pedagogicznej (wybiorczo);
d) program wychowawczo-profilaktyczny na lata 2017/2019,
e) plan nadzoru pedagogicznego dyrektora placowki na rok szkolny 2016/2017
i 2017/2018,; |
f) sprawozdanie ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego;
g) dokumentacja realizacji nadzoru pedagogicznego,
h) dokumentacja przebiegu dziatalnosci placowki (wybiorczo: dzienniki zajgc,
protokoly rady pedagogicznej, uchwaty rady pedagogicznej);
i) inna dokumentacjg przediozona przez dyrektora zwigzana z badang tematyka
(reguiamin rady pedagogicznej, arkusz kontroli, sprawozdania nauczycieli
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Z planu pracy opiekunczo-wychowawczej, wybiérczo: karta oceny pracy i ocena
dorobku zawodowego nauczyciela);

i} Rejestr wypadkow;

k) protokdét z kontroli obiektu (z dnia 30.08.2016 r. i 31.08.2017 r.),

— przeprowadzono rozmowe informacyjno-wyjasniajgca z dyrektorem placéwki:
— dokonano ogladu obiektu placowki.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci oraz
wnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

W placéwce obowigzuje Statut Bursy Plockiej przyjety uchwata nr 779/XLVI/2014
Rady Miasta Ptocka z dnia 29 kwietnia 2014 r. Statut placowki okresla w szczegdlnosci:
nazwe i typ placoéwki oraz jej cele i zadania, organ prowadzacy placéwke, organy placowki
oraz ich kompetencje, organizacje placowki, zakres zadari nauczycieli oraz innych
pracownikow placéwki, zasady rekrutacji.

1) Dyrektor Bursy Plockiej sprawuje nadzor pedagogiczny zgodnie z § 22 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658). Opracowuje na kazdy rok szkolny plan
nadzoru pedagogicznego, ktéry przedstawia kadrze pedagogicznej do dnia
15 wrzesnia kazdego roku szkolnego na zebraniu rady pedagogicznej. | tak:

~ ,Plan nadzoru pedagogicznego Bursy Plockiej w roku szkolnym 2016/2017"
przedstawiono w dniu 30 sierpnia 2016 r. (protokét nr 1/2016/2017
z posiedzenia rady pedagogicznej z dnia 30 sierpnia 2016 r.),

— JPlan nadzoru Bursy Plockiej w roku szkolnym 2017/2018” dnia 1 wrzeshia
2017 r. (protokot nr 1/2017/2018 z posiedzenia rady pedagogicznej z dnia
1 wrzesnia 2017 r.).

2) Plan nadzoru jest opracowany z uwzglednieniem wnioskéw z nadzoru pedagogicznego
oraz podstawowych kierunkow realizacji polityki oswiatowe] parnstwa. Zawiera on
elementy wymagane przepisami § 23 ust.3 ww. rozporzadzenia. W roku szkolnym
2017/2018 w planie nadzoru pedagogicznego zawarto:

a) Przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz termin jej przeprowadzenia.
Przedmiotem ewaluacji w biezacym roku szkolnym sg wymagania:
— Dziatania placowki zapewniajg wychowankom bezpieczeristwo fizyczne
i psychiczne, a relacje miedzy wszystkimi cztonkami spotecznosci placowki
$g oparte na wzajemnym szacunku i zaufaniu’,
»Wychowankowie, odpowiednio do swoich mozliwosci, wykazujg sie
odpowiedzialnoscig w dziataniu i relacjach spofecznych”
Przedmiotem ewaluacji w roku szkoinym 2016/2017 byly wymagania:
- Ksztaftowanie postaw i respektowanie norm spofecznych wychowankéw
w Bursie Plockiej”,
Wychowankowie sa zaangaZzowani w zajecia prowadzone w bursie
I chetnie w nich uczestniczg”,
Przedmiotem ewaluacji w roku szkolnym 2015/2016 byly wymagania:
wKoncepcja pracy bursy stuzy rozwojowi jej wychowankow”,
»Organizacja pracy bursy umozliwia realizacje jej celéw i zadan”,
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~YWychowankowie nabywaja wiadomoéci i umiejetnosci”.

Tematy ewaluaciji wynikaja z podsumowania wynikéw nadzoru sprawowanego
przez dyrektora placowki. Tresci przedstawianych wnioskéw z nadzoru
wskazuja, ze wybierane problemy sg uznane za istotne w dziatalnosci placowki.
Przeprowadzana w placéwce ewaluacja jest szczegolowo prezentowana na
zebraniu rady pedagogicznej. Whnioski uzyskane w trakcie jej przeprowadzania
maja wptyw na planowanie pracy placowki i jej rozwéj, np. planowania tematyki
szkolen dla nauciycieli, promowania piacowki.

b) Tematyka i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli

d)

przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci dydakiycznej, wychowawcze
i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej placowki.
W biezacym roku szkolnym tematyka kontroli dotyczy m. in.:
— prawidiowo$ci i terminowosci prowadzenia przez wychowawcow
dokumentacji pedagogicznej,
— organizacji czasu wolnego wychowankéw, w tym imprez, wypoczynku
i rekreadji,
- wspotpracy wychowawcy z rodzicami w zapobieganiu absencji,
- organizacji zaje¢ wychowawczych w grupie wychowawczej,
— rozwijaniu kompetencji czyteiniczych wychowankoéw,
- wspotpracy wychowawcow w planowaniu, organizowaniu, realizowaniu
i modyfikowaniu dziatan stuzgcych realizacji zadan placowki,
— Zapewnieniu bezpieczeristwa wychowankom podczas pobytu w placéwce.
Wyniki przeprowadzonych kontroli dyrektor dokumentuje w tzw. ,Arkuszu
kontroli” (np. w biezacym roku szkolnym — w dniach 2.10.2017 r., 21.11.2017 r.,
3.01.2018r., 29.01.2018r, 2.03.2018 1., 11.03.2018 r.).
Zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan, w szczegblnosci przez
diagnoze pracy szkoly lub placowki, planowanie dziatan rozwojowych, w tym
motywowanie nauczycieli do doskonalenia zawodowego oraz prowadzenie
dziatari rozwojowych, w tym organizowanie narad szkoleniowych.
Wspomaganie nauczycieli w szczegolnoéci poprzedzone jest diagnozg pracy

placowki. W biezgcym roku zaplanowano szkolenia i narady o tematyce
dotyczacej:

— zmian wprzepisach prawa oswiatowego (omowienie i stosowanie

w praktyce),

— bezpieczenstwo wychowankow w sieci,

— wykorzystywania wynikow diagnoz | analiz potrzeb, mozliwosci
wychowankéw w planowaniu, organizowaniu, realizowaniu

i modyfikowaniu dziatar: placowki.
Plan obserwacji prowadzonych przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych oraz innych zajeé i czynnosci wynikajgcych
z dziatalnosci statutowej placowki:

Zaplanowano obserwacje zaje¢ uwszystkich nauczycieli. W | semestrze roku
szkolnego 2017/2018 odbyly sie 4 obserwacje imprez, w il semestrze roku
szkolnego 2017/2018 na dzien kontroli odbyly sie 2 obserwacje imprez . W roku
szkolnym 2016/2017 odbyto sie 6 obserwacji imprez. Z informacji udzielonej
przez dyrektora wynika, ze po obserwacji imprezy kazdorazowo dyrektor omawia
jej przebieg z nauczycielem (,Arkusz obserwacji zaje¢ pozalekcyjnych”).




e) Zakres monitorowania pracy nauczycieli.
Monitorowanie w biezacym roku szkolnym dotyczy m.in.:

- relacji miedzy wychowawcami a wychowankami oparte na wzajemnym
szacunku i zaufaniu,

- wspolpracy ze szkofami macierzystymi wychowankéw (absencja, wyniki
W hauce),

— form wspdlpracy nauczycieli z rodzicami na rzecz zwiekszania ich
uczestnictwa w podejmowanych dziataniach oraz wspéidecydowaniu
w sprawach placéwki.

3) Wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego sg terminowo
prezentowane przez dyrektora na zebraniu rady pedagogicznej:

-z roku szkolnego 2016/2017 - 3.03.2017 r. - protokdt nr 5/2016/2017
zZ posiedzenia Rady Pedagogicznej z dnia 3.03.2017 r., 22.06.2017 r. — protokot
nr 9/2016/2017 z posiedzenia Rady Pedagogicznej z dnia 22.06.2017 r.,
- zroku szkolnego 2017/2018 z dnia 2.02.2018 r., {j. do dnia 31 sierpnia, zgodnie
z przepisami § 24 ww. rozporzadzenia.
Z analizy przediozonej dokumentacji podsumowujacej sprawowanie hadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2016/2017 oraz 2017/2018 wynika, ze wnioski
Z nadzoru pedagogicznego sa wdrazane poprzez planowanie i realizacje odpowiednich
dziatan w kazdym kolejnym roku szkoinym. Ponadto, uchwatg rady pedagogicznej,
zgodnie z art. 70 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.), ustala sie sposob wykorzystywania wynikéw nadzoru
pedagogicznego w celu doskonalenia pracy placowki (np. uchwata
nr 14/16/17 z dnia 3.03.2017 r., uchwata nr 1/17/18 z dnia 1.09.2018 r., uchwata
nr 12/17/18 z dnia 2.02.2018 r.).

4) Dyrektor placéwki dwa razy w roku szkolnym przedstawia radzie pedagogicznej ogdlne

wnioski wynikajagce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje
o dziatainosdci placowki {np. w roku szkolnym 2016/2017 - w dniach 3.03.2017 r.
i 22.06.2017 r., w biezacym roku szkolnym — w dniu 2.02..2018 r.), zgodnie z art. 69
ust. 7 ustawy - Prawo oswiatowe.
Ponadto na zebraniach rady pedagogicznej dotyczacych podsumowania roku
szkolnego nauczyciele przedstawiajg swoje sprawozdania z dziatalnosci opiekunczo-
wychowawczej oraz statutowej, dokonujac samooceny swojej pracy oraz proponujac
wnioski do dalszej pracy. Whnioski | propozycje zgtaszane przez nauczycieli podczas
zebran rady pedagogicznej sg uwzgledniane w modyfikacji dziatan biezacych
i diugofalowych podejmowanych w placéwce oraz sluzg do planowania pracy na
kolejny rok szkolny.

5) Dyrektor placéwki gromadzi informacie o pracy zawodowej nauczycieli i dokonuje
oceny ich pracy. Zgodnie z przepisami prawa oswiatowego sporzgdza karte oceny
pracy {(np. nauczyciela wychowawcy z dnia 19.01.2017 r.) oraz ocene dorobku
zawodowego nauczyciela (np. nauczyciela wychowawcy z dnia 2.06.2017 r.).

8) Dyrektor Bursy Ptockiej posiada plan pracy bursy, ktory zostat zatwierdzony przez rade
pedagogiczna na zebraniu w dniu 1.09.2017 r. (protokéf nr 1/2017/2018 z posiedzenia
rady pedagogicznej z dnia 1 wrzesnia 2017 r.).

7) Dokumentacje biezgcej pracy placowki stanowig dzienniki zajeé internatu (bursy),
protokoly zebran rady pedagogicznej oraz inne dokumenty wewnetrzne pracy
nauczycieli (segregator uwag i spostrzezen o wychowankach, zeszyt wyj$¢ i wyjazdow
wychowankéw, zeszyt obecnosci wychowankdw na nauce wiasnej).
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8)

9)

W biezgcym roku szkolnym w bursie dziata zespdt wychowawczy do spraw okresowe;j
oceny sytuacji wychowankdéw powotany przez dyrektora bursy w dniu 1.09.2017 r.
{uchwata nr 4/17/18 z dnia 1.09.2018 r.) Wszyscy nauczyciele posiadajg odpowiednie
kwalifikacje do zajeé, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
(Dz. U. z 2017 r., poz..1575).

Zebrania rady pedagogicznej sg protokolowane zgodnie z regulaminem rady
i wskazuja na przestrzeganie kompetencji rady okreslonych w art. 70 ustawy — Prawo
o$wiatowe (protokoly wybidrczo: np. protokét nr 2/2017/2018 z dnia 27.10.2017 .
w sprawie opiniowania nauczycieli do nagrdd, protokdt nr 3/2016/2017 z dnia
28.11.2016 r., protokét nr 3/2017/2018 z dnia 28.11.2017 r. — opiniowania planu
finansowego placowki).

Dzienniki zajeé prowadzone sg w formie papierowej. Dla kazdej grupy wychowankow
jest prowadzony dziennik zajeé¢ internatu (bursy). Jest pie¢ grup w bursie.
Przeanalizowano wybiorczo dzienniki grupy | i 1l. Dzienniki zawieraja, zgodnie z § 10
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz.16486), nazwiska i imiona wychowankéw (wpisane
w porzadku alfabetycznym), daty i miejsca urodzenia, imiona i nazwiska rodzicow
oraz adresy zamieszkania, zajgcia prowadzone w placoéwce w poszczegoinych dniach,
tygodniowe =zalozenia wychowawcze | realizacje planu pracy oraz uwagi
o wychowankach i informacje o kontaktach z rodzing wychowanka. Przeprowadzenie
zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem. Wpisy w dziennikach swiadcza, ze s3 one
prowadzone na biezgco. W dziennikach dyrektor odnotowuje dokonywanie kontroli
dokumentacji.

W bursie znajduje sie ksigga wychowankow, ktora jest prowadzona zgodnie
z § 5 ust. 2 i 3 ww. rozporzadzenia. W biezacym roku szkolinym w bursie funkcjonuje
5 grup wychowawczych. Kazdg grupg opiekuje si¢ jeden nauczyciel wychowawca.
W kazdej grupie jest nie wigcej niz 35 wychowankow.

10) W bursie obowigzujg reguiaminy i procedury:

-  Wewnetrzny Regulamin Wychowanka Bursy Plockiej,

- Zakres czynnos$ci wychowawcy na poszczegolnych dyzurach,

— Procedura postepowania nauczycieli w sytuacjach kryzysowych w bursie,

— Procedura postgpowania wychowawcy, gdy podejrzewa, ze wychowanek jest
pod wplywem alkoholu lub narkotykow,

— Procedura postepowania oraz zgtaszania w przypadku zaistnienia wypadku
0s6b pozostajgcych ped opieka w Bursie Plockie;.

11) Analiza Statutu Bursy Plockiej wykazata, ze zwiera on zapisy zwigzane

z zapewnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow zakwaterowania i pobytu

wychowankéw w bursie. Bursa:

— zapewnia catodobowa opieke pod nadzorem nauczyciela wychowawcy. W porze
nocnej od 22.00 do 6.00 opieke sprawuje dwadch nauczycieli;

— prowadzi dziatalnosc¢ przez caty rok szkolny, jako placéwka, w ktorej przewidziane
sg ferie szkolne;

— jest usytuowana w budynku pietrowym. Pokoje wychowankow sg przestronne,
wyposazone w fazienke i aneks kuchenny, wlasciwie oswietlone i ogrzewane,




— plan ewakuacji i instrukcja przeciw pozarowa umieszczone sg w widocznym
miejscu nha parterze, w sposéb zapewniajacy latwy do nich dostep; drogi
ewakuacyjne oznaczone w sposob wyrazny i trwaly.

12) Dyrektor dokonuje kontroli obiektu placéwki pod katem zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pobytu w placdwee i uczestnictwa w zajeciach; sporzadza
protokdt, ktdry podpisujg osoby biorace w niej udziat (protokét z kontroli obiektu z dnia
30 sierpnia 2016 r. i 31 sierpnia 2017 r.). Dyrektor bursy prowadzi Rejesfr wypadkéw
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Edukagii
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2002 r. Nr 6, poz.69
ze zm.).

W wyniku ustailen dokonanych w toku kontroli stwierdzono, ze dyrektor Bursy Piockiej
Zgodnie z przepisami prawa o$wiatowego planuje i realizuje zadania w zakresie nadzoru
pedagogicznego. Plan nadzoru jest opracowywany z uwzglednieniem wnioskéw
z nadzoru pedagogicznego oraz podstawowych kierunkow realizacji polityki o$wiatowej
panstwa. Wyniki ewaluacji wewnetrzne] sluzg podnoszeniu jakosci pracy placowki,
a wnioski przyczyniajg sie do skutecznego planowania dalszych dziatan. Duzy wplyw na
planowanie pracy na kolejnym rok szkolny majg takze wnioski zglaszane przez
poszczegodinych nauczycieli w trakcie zebran rady pedagogicznej. Przyczynia sie to do
modyfikacji dziatan biezacych i dilugofalowych podejmowanych w placdéwee.
Dokumentacja pracy placéwki zapewniajgcej opieke i wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania prowadzona jest prawidiowo,
zgodnie z przepisami prawa oswiatowego.

Z analizy dokumentow, ogladu obiektu placowki oraz wyjasnien dyrektora wynika, ze
zapewnia sie wychowankom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

Zalecen nie wydano.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.1J.2017.1658) dyrektor szkoly lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informujg, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 . -
Prawo o$wiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania =zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen —
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

— Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizaciji zalecef;
— organ prowadzacy szkofg lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zalgcznikow; -----—-----
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8. Spostrzezenia wizytatora swiadczace o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli:

Protokot podpisaii:

DYREKTOR Q@W
BURSY PLOCKIEJ] Annd-Hajchrzon
mgr Zbigiielv Klezmarczyk

(dyrektor szkoty/placéwki) {przeprowadzajacy konfrole)
el E5.0%. 20787
Miejscowosd, data

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor szkoly/placowki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza si¢ do akt kontroli.

Pos$wiadczam odbidr protokoiu kontroli.

DYREKTOR j}::ﬁ PLOCKA
BURSY PLOCKIEJ - 35,.09492 Pigok
m/-z%( tel M (24) 364 35 52
mgr Zbighity Kalzmarczyk NIR: 774 321 03 57
2AECH RCIET T\, REGON: 147313392

{data, podpis | imienna piecze¢ dyrektora szkoly/placowki)







