Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

ZSE . 5533.77.2018.J8 Warszawa, dn. 4 kwietnia 2018 .

PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa placowki: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1
Adres placowki: ul. Ztota 9 Iok. 3, 00-019 Warszawa
imie i nazwisko dyrektora placéwki: Matgorzata Lipinska-Biatach

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.
Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32,
00-024 Warszawa
Imig i nazwisko kontrolujgcych:
Jadwiga Stachnik — starszy wizytator w Wydziale Zwigkszania Szans Edukacyjnych
Kuratorium QOs$wiaty w Warszawie.
Na podstawie upowaznienia nr; ZSE.5533.77.2018.JS z dnia 22 marca 2018 r., wydanego
przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Numer wpisu do rejestru kontroli placowki: 42

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli w poradni ze wskazaniem dni, w ktorych odbyty
sie czynnosci kontroli: 29 marca 2018 r.

5. Tematyka kontroli:

pedagogiczny sprawowany przez dyrektor:
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Realizacja zadari  statutowych poradni  psychologiczno-pedagogiczney. Nadzor
rr_)

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem o dokonanie oceny pracy
dyrektora, ztozonym przez Panig Matgorzate Lipinska-Biatach oraz pismem rodzicow z dnia
7 marca 2018 r. (data wptywu do Kuratorium Oswiaty w Warszawie: 15 marca 2018 r.).

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

dokonano analizy nastepujacej dokumentacii:

[Y)
S

Statutu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 1,

Regulaminu Rady Pedagogicznej,

dziennikéw zajeé Poradni,

planéw nadzoru pedagogicznego z lat 2015/2016, 2016/2017, 2017/2018,

sprawozdan z nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez dyrekiora,

protokotéw rady pedagogicznej z lat 2015/2016, 2016/2017, 2017/2018,

dokumentacji dotyczacej awansu zawodowego nauczycieli,

dokumentacji potwierdzajace]j kwalifikacje 5 losowo wybranych nauczycieli: logopedy,
pedagoga, doradcy zawodowego, psychologa oraz terapeuty S,

 wyjasénienia dyrektora Poradni, dotyczacego opinii dla , wydanej w dniu
28 maja 2018,

« dokumentaciji dotyczacej wydania opinii z dnia 28 maja 2017 1., dla|

dyrekfona poradni

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego {Dz. U. 2 2017 r., poz.1658) .parafy kontrolujacego | dyrektora na kazdej stronie profokofu”.



b) dokonano ogladu pomieszczen zajmowanych przez Poradnig.
6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1, zwana dalej Poradnig, udziela pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dzieciom i miodziezy, rodzicom oraz nauczycielom
z przedszkoli, szkét i placowek majacych siedzibe na terenie dzialania. Rejonem
dziatania Poradni jest Dzielnica Srodmiescie, na terenie ktérego znajduja sie
43 placowki oéwiatowe (przedszkola, szkoty i placéwki publiczne i niepubliczne).
Wszystkie dziatania podejmowane sg na wniosek petnoletnich uczniéw, rodzicow lub
opiekunéw prawnych.

e Po zmianie lokalizacji w dniu 1 lipca 2017 r., Poradnia funkcjonuje na pierwszym pigtrze
budynku przy ul. Ziotej 9. Nowe pomieszczenia o powierzchni 446,2 m?, zaadaptowane
na potrzeby Poradni zapewniajg klientom i pracownikom wiekszy komfort i lepsze
warunki pracy. Poszerzona zostata oferta zaje¢ warsztatowych, stworzono nowe
gabinety diagnostyczne speiniajace odpowiednie standardy. Zorganizowano salg¢ do
terapii integracji sensoryczne] oraz zajeé grupowych, a takze salg konferencyjna
i poczekalnie z wydzielonymi i odpowiednio wyposazonymi miejscami dla rodzicow
z matymi dzieémi. Pomieszczenia sg estetycznie urzadzone i wyposazone w mebie,
pomoce dydaktycznei terapeutyczne, narzedzia diagnostyczne, komputery, a w budynku
zapewnione sa bezpieczne i higieniczne warunki pobytu.

2) Prace Poradni reguluje Stafut Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 1
w Warszawie, ostatnia zmiana zostata wprowadzona uchwatg Rady Pedagogicznej
w dniu 2 lutego 2016 r., co znajduje potwierdzenie w Protokole zebrania Rady
Pedagogicznej z dnia 2 lutego 2016 r. Zmiana, dokonana w § 6 w Rozdziate Il —
Organizacja Poradni dotyczyta wprowadzenia kompetencji stanowigce) Rady
Pedagogicznej tj., ustalania sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego,
w tym sprawowanego przez organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy placowki.

3) Rada Pedagogiczna dziata w oparciu o Regulamin Rady Pedagogicznej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Warszawie, zatwierdzony przez rade pedagogiczng
w dniu 3 wrzesnia 2001 r. Wymaga on aktualizacji m. in. w zakresie uwzglednienia
kompetencji stanowiacej rady pedagogicznej, dotyczace] ustalania sposobu
wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego w celu doskonalenia pracy placéwki,
zgodnie z aktualnie obowigzujgcym art. 70 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo oswiatowe
(Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z p6zn. zm.).

4) Na kazdy rok szkolny opracowywany jest Plan pracy Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej nr 1 zatwierdzany przez rade pedagogiczng (plan na rok szkolny
2017/2018 zostat przyjety w dniu 3 pazdziernika 2017 1.)

5) Do realizacji zadan statutowych w Poradni zatrudnionych jest 22 specjalistow:
w tym 3 logopedéw, 12 psychologéw, 3 pedagogow, 1 doradca zawodowy, 2 terapeutow
S| i specjalista terapii pedagogicznej. Dokumentacja pieciu losowo wybranych
pracownikéw pedagogicznych Poradni potwierdza posiadanie kwalifikacji do zajmowania
stanowiska odpowiednio: logopedy, pedagoga, doradcy zawodowego, psychologa oraz
terapeuty S, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacii Narodowej z dnia 1 sierpnia
2017 r. w sprawie szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1575).

6) Dyrektor opracowuje plan nadzoru pedagogicznego na kazdy rok szkolny
i przedstawia go podczas zebrania radzie pedagogicznej. W roku szkoinym 2016/2017
Plan nadzoru pedagogicznego zostat przedstawiony podczas zebrania rady
pedagogicznej w dniu 5 wrzesnia 2016 r., a sprawozdania ze sprawowanego nadzoru
w dniach 7 lutego 2017 r. i 22 czerwca 2017 r., co znajduje potwierdzenie w protokotach

kgntplujacego

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznege (Dz. U. z 2017 r., poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora na kazdsj stronie protokotu”.



z zebran rady pedagogicznej. Wnioski ze sprawowanego nadzoru sg uwzgledniane
w planach na nastepny rok szkolny.
7) Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018 zawiera:

o przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz harmonogram jej przeprowadzenia,

» tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli
przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkét i placowek,

e wspomaganie nauczycieli,

* monitorowanie.

8) Dyrektor przeprowadza ewaluacje¢ wewnegtrzna zgodnie z harmonogramem. W roku
szkolnym 2016/2017 celem ewaluacji byto zbadanie czy procesy edukacyjne s§
zorganizowane W Sposob sprzyjajacy rozwojowi 0s6b, instytucji i organizacji
korzystajacych z oferty poradni. Z przeprowadzonych badar zostat sporzadzony Raport
z ewaluacji wewnetrznej przeprowadzonej w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
nr 1 w roku szkolnym 2016/2017, zawierajgcy wyniki i wnioski oraz przestawiony radzie
pedagogicznej na posiedzeniu w dniu 23 maja 2017 r.

9) Dyrektor Poradni dokonuje kontroli w zakresie:

o prawidlowosci formutowania opinii,

e prawidtowosci prowadzenia indywidualnych dziennikow pracy,

s prawidlowosci przestrzegania procedury dotyczacej orzekania | opiniowania
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju.

W roku szkolinym 2016/2017 w okresie od 1 wrzesnia 2016 r. do 31 maja 2017 r.

Dyrektor skontrolowaia 61 wydanych orzeczen i opini o potrzebie wczesnego

wspomagania rozwoju oraz 12 opinii. Ponadto kontrolowane sa réwniez dokumenty

zawarte w indywidualnych teczkach dzieci/uczniow.

Dyrektor prowadzi takze obserwacje zajeé grupowych zgodnie z harmonogramem.

W roku szkolnym 2016/2017 zaplanowano i przeprowadzono 2 obserwacje zajec

grupowych, a w roku szkolnym 2017/2018 - 4 obserwacje: warsztatow, zajeé

socjoterapii, spotkan z rodzicami oraz zaje¢ wspomagajacych rozwoj emocjonainy,

o czym $éwiadcza przediozone Arkusze hospitacii.

10) Nauczyciele prowadza dzienniki zaje¢ indywidualnych i grupowych, do ktérych wpisuja
plan, tre$¢ zajeé¢ i czynnosci przeprowadzonych w poszczegdinych dniach oraz imiona
i nazwiska uczniéw, objetych réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Dzienniki zaje¢ sa kontrolowane w zakresie prawidiowosci zapisow i ich prowadzenia, c0O
potwierdzajg dokonywane przez Dyrektora wpisy.

11) Dyrektor Poradni monitoruje wspotprace z dyrektorami szkét i przedszkoli. Za okres
| polrocza przediozono Wykaz zadan realizowanych w roku szkolnym 2017/2018
w okresie od 1.09.2017 r. - 10.01.2018 r. przez kazdego nauczyciela, zawierajacy wykaz
warsztatow przeprowadzonych w szkotach i przedszkolach, spotkan grup wsparcia oraz
spotkan w ramach prowadzonych sieci wspdipracy i samoksztatcenia: terapeutow
pedagogicznych, logopedow psychologow | pedagogow ze szkot.

12} W Poradni opracowane zostaty procedury i zasady:

s Procedura dotyczaca wydawania orzeczenia o potrzebie ksztafcenia specjalnego
przez zespof orzekajgcy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 1,

e Procedura dotyczgca wydawania orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego
oraz indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego,

e Procedura dotyczaca wydawania orzeczert o polrzebie zaje rewalidacyjno-
wychowawczych,

e Procedura dotyczaca wydawania opini o potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju,

« Zasady przyjmowania uczniow na gajecia terapii pedagogicznej,

k Lo lun
i dyrektoka poradni

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz.1658) parafy kontrolujgcego i dyrektora na kazdej sfronie protokolu’”.




s Zasady przyjmowania dzieci na diagnoze dotyczaca przetwarzania procesow
integracji sensorycznej,

e Zasady przyjmowania dzieci na zajecia indywiduaine prowadzone metodq integracji
sensorycznej,

* Zasady przyjmowania dzieci na zajecia logopedyczne.

13) Dyrektor wspomaga nauczycieli w doskonaleniu ich warsztatu pracy, organizujgc rady
szkoleniowe, planuje doskonalenie zawodowe zgodnie z potrzebami klientow,
organizujac szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne. W protokotach rady pedagogicznej
Poradni znajduje sie potwierdzenie odbytych szkolen, np.:

- 14 marca 2017 r. szkolenie ,Przemoc w Intemnecie | inne zagroZenia
w cyberprzestrzeni”,

- 25 kwietnia 2017 r. szkolenie ,Ocena funkcji wzrokowych u dziecl.

W roku szkolnym 2017/2018 szkolenia odbywaty sie¢ w dniach 26 wrzeénia 2017 r.
(,Nowe akty prawne”), 21 lutego 2018 r. (,Jak pracowac z dzieckiem z zespofem
Aspergera”, 13 marca 2018 r. (,Uzaleznienie od Internetu i innych urzgdzen
multimedialnych™ i 20 marca 2018 r. (,OpdZniony rozw6j mowy"). Zaplanowane na
4 i 17 kwietnia 2018 r. szkolenia rady pedagogicznej dotyczyé beda ochrony danych
osobowych i oceny pracy nauczyciela.

Na kazdy rok szkolny opracowywany jest Plan Doskonalenia Zawodowego
i zatwierdzany przez rade pedagogiczng, zgodnie z jej kompetencjami. W roku szkolnym
2017/2018 zostat przyjety uchwalg nr 3/2017 Rady Pedagogicznej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznef nr 1 w Warszawie z dnia 3 pazdziernika 2017 r.

14) Dyrektor inspiruje nauczycieli oraz stwarza im warunki do zdobywania kolejnych stopni
awansu zawodowego. Prawidlowo prowadzi dokumentacje¢ przebiegu awansu.
W terminie zatwierdza projekty planu rozwoju zawodowego nauczycieli i przydziela
opiekunéw stazu. Miedzy opiekunem a nauczycielem odbywajacym staz zawierany jest
kontrakt. W terminie skladane sa sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego
po kazdym roku odbywanego stazu. Dodatkowo prowadzone sg Zeszyly kontaktow
z opiekunami stazu, w ktorych dokumentowane s3 czynnosci dotyczace podejmowanych
dziatan. W roku szkolnym 2017/2018 staz na kolejny stopien awansu zawodowego
odbywa: 5 nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego i 1 na stopien nauczyciela
dyplomowanego.

15) Dyrektor Poradni w ciggu ostatnich 5 lat nie dokonywala oceny pracy nauczyciela.

16) Dyrektor podejmuje wspolprace ze szkotami wyzszymi w Warszawie w zakresie
organizacji praktyk pedagogicznych na terenie Poradni: Akademig Pedagogiki
Specjalnej, Uniwersytetem Warszawskim, Uniwersytetem Kardynata Stefana
Wyszynskiego oraz Uniwersytetem SWPS.

Na podsta;wie'ich analizy oraz pisemnego wyjaénienia Dyrektora Poradni w tej sprawie
ustalono, ze:

sporzadzona przez psychologa Nie stwierdzono, aby w tym dniu ztozony byt
pisemny wniosek o wydanie opinii, badz wniosek o wydanie informacji o wynikach
diagnozy przeprowadzonej w Poradni zgodnie z § 6 ust. 3 oraz § 5 ust 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Nafodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie

Swiadczy o tym znajdujgca ST w dokumentacji notatka z dnia 13 wrzesnia 2016 r.,

J_.}L;u,l.

dyrekiora poradni

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. 2 2017 r., poz.1658) ,parafy kontrolujacego i dyrektora na kazdej stronie profokotu”.



szczegofowych zasad dziafania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych,
w tym specjalistycznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 199 z pozn. zm.).

Nalezy dodaé, ze w roku szkolnym 2015/2016 |

Z wyjasnienia Dyrektora Poradni wynika, |

Zgodnie z § 5 ust. 1 cyt. wyzej rozporzadzenia Poradnia wydaje opinie na pisemny
wniosek rodzica dziecka albo pefnoletniego ucznia, ktérego dotyczy opinia,
w terminie nie diuzszym niz 30 dni, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
w terminie nie dtuzszym niz 60 dni, od dnia ztozenia wniosku. Whniosek powinien

zawiera¢ uzasadnienie. |

v '\\K T
Parafy™.............. T
kontrdjujacego dyreltora poradni

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U, z 2017 r., poz. 1658} ,parafy kontrolujgcego i dyrekiora na kazdej stronie protokofu”.



Opinia zostata wydana przez Poradnie w dniu 28 maja 2017 r. i zgodnie z § 6 ust. 1 ww.

rozporzadzenia zawiera wszystkie elementy w nim wymienione, tj.

1) oznaczenie poradni,

2) numer,

3) date wydania;

4) podstawe prawng wydania;

5) imie i nazwisko dziecka, ktorego dotyczy opinia, jego numer PESEL, date
i miejsce urodzenia oraz miejsce zamieszkania, nazwe i adres szkoty oraz
oznaczenie oddziatu w szkole, do ktorej dziecko uczeszcza;

6) okreslenie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dziecka oraz opis mechanizmow wyjasniajgcych jego
funkcjonowanie, w odniesieniu do problemu zglaszanego we wniosku ¢ wydanie
Ui,

7) stanowisko w sprawie, ktérej dotyczy opinia, oraz szczegotowe jego uzasadnienie,

8) wskazania dla nauczycieli, dotyczace pracy z dzieckiem;

9) wskazania dla rodzicéw, dotyczace pracy z dzieckiem albo wskazania, kiére
powinien stosowacé w celu rozwigzania zgtaszanego problemu;

10) imiona i nazwiska oraz podpisy specjalistow, ktdrzy sporzadzili opinig;

11) podpis dyrektora poradni.

7. Whioski:
1) Sporzadzane przez specjalistow diagnozy opatrywac data.

8. Zalecenia:

1) Uwzglednié w Regulaminie Rady Pedagogicznej Poradni kompetencie rady
pedagogicznej wynikajgca z art. 70 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo oswiatowe tj. ustalanie
sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad
szkotg lub placowka przez organ sprawujgacy nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia
pracy szkoly lub placowki (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z pdzn. zm.).

Termin realizacji zalecenia: od dnia podpisania protokotu

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.,, poz. 1658) dyrektor szkoly lub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié do
organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., pozn59 z pdzn. zm.) dyrektor szkoty i placowki,

. .
Lol A

dyrektora poradni

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora na kazdej stronie protokofu’”.



w terminie 30 dni od dnia oftrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen —
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:
1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

9. Spostrzezenia wizytatora s$wiadczace o nieprawidiowo$ciach w  funkcjonowaniu
szkoty/placowki, a niebedace przedmiotem tej kontroli:

Brak spostrzezen.

protokotpodpisal: PORADNIA PSYCHOLOGICZNG-PERAGGGICZNA K -
00-052 Warszawa, Ul Swigtckrzyska 15A
00-019 Warszawa, Ul Ziota @
tel ffax 826-99-86
NiP: 525-231-15-87, Regon. 000238170
pynroyT

Poradni 'syche

" (dyrektor poradni)

)
miejscowos$é, data

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanege przedszkola, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

GYDRETOR
Poradni I'sveinlpgiczno-Pedsgogloane] N |
Lipinska-Fiajach

myr Maigergaial

Ou ou LOIgv .

(data, podpis i imienna pieczgé dyrektora poradni)

LgAoC

kohtrolujgcedo dyreldora poradni

nia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 201'{ r. w sprawie nadzoru
ntrolujgcego i dyrektora na kazdej stronia protokotu”.

* zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadze
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658} parafy ko






