Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.81.2016.MS Radom, dnia 4 maja 2016 r.

Protokot kontroli

. Nazwa szkoty/placéwki: Liceum Ogoélnoksztatcace im. Piotra Skargi w Grojcu

Adres szkoty/placowki: ul. Poswietne 17, 05 — 600 Grojec,

Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Zbigniew Krawczak

. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator O$wiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Matgorzata Sieczka.

Upowaznienie nr DRA.5533.81.2016.MS z dnia 14 kwietnia 2016 1.

. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyty sie

czynnoséci kontroli w szkole/placéwce: 22 kwietnia 2016 r. :

Kontrole potwierdzono wpisem w ksiedze kontroli pod numefem: 66.

. Tematyka kontroli: '

,Realizacja przez dyrektora wybranych zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 pkt

2, 4, 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz.

2156 ze zm.) oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.)” :

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z wszczeciem procedury dokonania

oceny pracy dyrektora szkoty. :

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

1) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly - Panem Zbigniewem
Krawczakiem;

2) przeanalizowano:

- arkusz organizacyjny szkoty na rok szkoiny 2015/2016 wraz z aneksami,

- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli (wyrywkowo),

- Statut szkoty (wyrywkowo),

- regulamin Rady Pedagogicznej (wyrywkowo),

- wybrane zapisy Ksiegi protokotow Rady Pedagogicznej (od 28.08.2014 r. do dnia
kontroli),

- dokumentacje nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoly z roku szkolnego
2014/2015 i 2015/2016,

- karte oceny pracy nauczyciela,
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- dokumentacje awansu zawodowego nauczyciela,

- dokumentacje przebiegu hauczania (wyrywkowo): ksiega uczniéw, arkusze ocen,
ksiegi arkuszy ocen, dzienniki zajeé.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

Kontroli dokonano na wniosek organu prowadzacego szkote, w zwigzku
z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora szkoty, Pana Zbigniewa Krawczaka
(nauczyciela fizyki i przyrody), petniacego te funkcje od 1 wrzeénia 2006 r. (staz
pracy pedagogicznej 29 lat). Poprzednig ocene pracy — wyrdzniajaca — Pan Dyrektor
otrzymat 17.11.2009 r.

Liceum Ogolnoksztaicgce im. Piotra Skargi w Groéjcu pracuje w oparciu o Arkusz
organizacyjny zatwierdzony przez organ prowadzacy w dniu 21.04.2015 r. oraz
w oparciu o aneksy - Aneks nr 1 z 28.09.2015 r., Aneks nr 2 z 28.10.2015 r., Aneks
nr 3 z 29.10.2015 r., Aneks nr 4 z 15.12.2015 r., Aneks nr 5 z 14.04.2016 r.
(ze wzgledu na powr6t nauczyciela z urlopu macierzynskiego, przydzielenie zajec
Z jezyka polskiego dla obcokrajowcow, zatrudnienie nauczyciela jezyka angielskiego
na zastepstwo, nauczanie indywidualne dla ucznia klasy 1). Kazdorazowo Rada
Pedagogiczna byta zapoznawana z projektem Arkusza organizacyjnego oraz
aneksami (zapisy w protokotach — pozytywne opinie). Obecnie do liceum uczgszcza
466 uczniow. Utworzono 18 oddziatéw — 5 oddziatéw klasy |, 6 oddziatow klasy I
i 7 oddziatéw klasy Il

W liceum zatrudnionych jest 48 nauczycieli, w tym dyrektbr (pensum dydaktyczne
3/18) i 2 wicedyrektoréw. Wérod nauczycieli jest: 35 posiadajgcych stopien awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego, 5 — mianowanego, 6 — kontraktowego,
2 - stazystéw. Sprawdzono wyrywkowo dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
zawodowe 3 nauczycieli:
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Wymienieni nauczyciele posiadajg odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zajec
oraz zajmowania stanowiska nauczyciela w danej szkole.

Szkota posiada Statut, do ktérego ostatnie zmiany zostaty wprowadzone Uchwatg
nr 46/2014/2015 Rady Pedagogicznej z dnia 31.08.2015 r. Zmiany w Statucie
wynikaly ze zmian w prawie o$wiatowym i dotyczyly m.in. poszerzenia wykazu
kompetencji rady pedagogicznej. Statut prawidtowo reguluje sklad komisji podczas
egzaminu klasyfikacyjnego (kontrola w marcu 2016 r. wykazata nieprawidtowosci
w sktadzie komisji na egzaminie klasyfikacyjnym - skiad komisji ustalono na
podstawie zapisu § 16 pkt 1 Statutu Szkoty, ktory obowigzywatl do 31 sierpnia

2015 r.).
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Rada Pedagogiczna posiada regulamin swojej dziatalnosci, przyjety Uchwatg Rady
Pedagogicznej z dnia 31.08.2015 r. Reguluje on zasady i procedury obradowania,
kompetencje rady, zadania przewodniczgcego ijej cztonkéw, sposéb gtosowania,
zasady protokotowania oraz sposéb przechowywania protokotéw. Zgodnie z ww.
regulaminem, dokumentem pracy Rady Pedagogicznej jest Ksigga protokotéw.
Protokoty posiedzen rady sg sporzadzane w formie wydrUku komputerowego oraz
zapisu na nosniku elektronicznym i przechowywane u dyrektora szkoty (§ 9 ust. 3).
Zgodnie z § 9 ust. 6 i 7 regulaminu po zakonczeniu roku szkolnego tworzy sie Ksiege
protokotow z danego roku zawierajgcg strone tytutowsg, wykaz posiedzen, wykaz
uchwat, protokoty i zataczniki. Nastepnie zostaje ona opieczetowana i zszyta
w sposéb trwaty. Skontrolowane Ksiegi (od 28.08.2014 r.) nie spetniajg tych
wymagan. Poszczegolne protokoty nie w petni obrazujg rzeczywisty przebieg
posiedzen Rady Pedagogicznej. Wielokrotnie zapisy odnoszg sie do zatacznikdw,
ktére jednak nie sa integralng czescig Ksiegi protokotéw (dyrektor nie przedstawit
wszystkich wymienionych w protokotach zatgcznikow). '

Z Ksiegi protokotéw wynika, ze rada pedagogiczna korzysta ze swoich kompetencji

stanowigcych dotyczacych: '

- podejmowania uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow -
Uchwata nr 35/14/15 z dn. 22.04.2015 r., Uchwata nr 37/14/15 z dn.
24.06.2015 r., Uchwata nr 1/2015/16 z dn. 14.01.2016 r.; '

- ustalania organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli — Uchwata nr
43/2014/15 z dn. 28.08.2015 r.; .

- ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w celu
doskonalenia pracy szkoty lub placowki — Uchwata nr 45/2014/15 z dn.
28.08.2015.

Ponadto, Rada Pedagogiczna uchwala zmiany w statucie szkoty i regulaminie swojej
dziatalnoéci — Uchwata nr 46 2014/2015 z dn. 31.08.2015 r. Brak potwierdzenia
zatwierdzania planéw pracy szkoly. W kontrolowanym okresie (od 28.08.2014 r.) nie
wystgpita sytuacja, w ktorej Rada Pedagogiczna podejmowata uchwaly w sprawie
innowacji i eksperymentéw pedagogicznych oraz w sprawie skresSlenia z listy
uczniow.

Rada pedagogiczna korzysta ze swoich kompetenciji opiniujacych dotyczacych:

- organizacji pracy szkoly, w tym tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych
i harmonogramu dyzuréow — 28.08.2015 r;

- projektu planu finansowego szkoty — 15.01.2015 r.

- wnioskéw dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych
wyrdznien — 28.08.2015 r;

- propozycji dyrektora szkoly w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac
i zajeé w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych — 22.04.2015 1., 28.08.201W
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Rada Pedagogiczna niezgodnie ze swoimi kompetencjami'wyda+a opinie na temat
planu nadzoru dyrektora szkoty — protokét z dn. 28.08.2015 r.

Poddano kontroli dokumentacje sprawowanego przez dyrektora nadzoru
pedagogicznego w latach 2014/2015 i 2015/2016. Dyrektor opracowuje na kazdy rok
szkolny plan nadzoru pedagogicznego i przedstawia go Radzie Pedagogicznej
wterminie zgodnym z przepisami prawa. Skontrolowane dokumenty zostaty
opracowane na podstawie wnioskéw z nadzoru z poprzedniego roku szkolnego.
W roku szkolnym 2014/2015 poddano ewaluaciji ,Zajecia pozalekcyjne i dodatkowe”,
a w biezgcym ,Frekwencje w szkole”. Kazdorazowo powotywany jest zespét do
spraw ewaluacji wewnetrznej, ktoérego zadaniem jest opracowanie narzedzi
badawczych, przeprowadzenie badan, opracowanie wynikéw i sporzadzenie raportu.
Zespdt, na podstawie przeprowadzonych ankiet, wywiadéw i analizy dokumentacji,
sporzadzit raport z ewaluacji wewnetrznej przeprowadzonej w roku szkolnym
2014/2015. :
W poprzednim roku szkolnym poddano kontroli: realizacje podstawy programowe;j,
przestrzeganie  praw  ucznia, prowadzenie dokumentacji pedagogicznej

i dokumentacji obserwacji uczniéw. W biezacym roku szkoinym zaplanowano
kontrole: realizacji dziatan antydyskryminacyjnych, prawidiowosci wspétpracy
z poradnig psychologiczno - pedagogiczng, wykorzystania wnioskéw z egzaminéw
zewnetrznych, zgodnosci zatrudniania nauczycieli z wymaganiami kwalifikacyjnymi,
prawidtowosci wykorzystania wnioskéw z nadzoru. W tym celu dyrektor prowadzi
rozmowy z nauczycielami, uczniami i rodzicami, dokonuje obserwacji prawidiowosci
petfnienia dyzuréw i punktualnosci rozpoczynania zaje¢ przez nauczycieli, kontroluje
prawidtowo$¢ | systematycznosé wypetniania dokumentacji szkolnej. Dyrektor nie
wywigzat sie z planu obserwacji zaje¢. Na poprzedni rok szkolny zaplanowano
przeprowadzenie 15 obserwacji zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli, natomiast
dokonano 6. W biezacym roku szkolnym z 24 zaplanowanych do dnia kontroli
przeprowadzono 9. Dyrektor szkoly posiada arkusze przeprowadzonych obserwagii
poszczegolnych zajeé, zawierajgce uwagi i wnioski. .

Przedstawione plany nadzoru pedagogicznego regulujg réwniez zakres
wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan poprzez okreslenie tematyki szkolen

i narad oraz motywowanie do doskonalenia i rozwoju zawodowego. W ciagu
ostatnich dwoéch lat szkolnych przeprowadzono szkolenia dotyczace: korzystania
z dziennika elektronicznego, BHP pracownikéw, zasad udzielania pierwszej pomocy,
ewaluacji wewnetrznej i zewnetrznej, procedur egzaminu maturalnego, postepowania
na wypadek wtargniecia napastnika na teren placowki. '

Dyrektor przedstawit .kontrolujgcej: Informacje o reélizacji planu nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2014/2015 w Liceum Ogodlnoksztatcgcym
im. Piotra Skargi w Grojcu za pierwszy semestr, Sprawozdanie z realizacji planu
nadzoru pedagogicznego dyrektora w roku szkolnym 2014 - 2015 oraz
Sprawozdanie dyrektora ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego w ]Z%Kf é
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szkolnym 2015/2016 za pierwszy semestr. Przedstawmne dokumenty zawierajg
wnioski z nadzoru oraz rekomendacje do dalszej pracy. Na podstawie wnioskow
z prowadzonego nadzoru zmieniono formute zajeé¢ przygotowujacych do matury
(zajgcia migdzyoddziatowe, podziat na poziom podstawowy I rozszerzony), czesé
zaje¢ prowadzona jest metodg projektu, uczniowie kierowani sg do poradni
psychologiczno ~ pedagogicznej, skierowano nauczyc:ela na szkolenie dotyczace
pisania wnioskdw do projektdéw i programéw.

Dokumentacja Rady Pedagogiczne] nie potwierdza zapoznania rady z wnioskami
zZ penionego nadzoru pedagogicznego. W protokole z dnia 15.01.2015 r. w opisie
punktu 4e ,Sprawozdania i uogoinione wnioski z nadzoru pedagogicznego i ewaluacji
w pierwszym semestrze roku szkolnego 2014/2015” brak odniesienia
do sprawowanego nadzoru. W protokole z dnia 28.08.2015 r. brak opisu punktu
i ,Sprawozdanie i wnioski z nadzoru dyrektora szkoty za 2014/2015 rok”. W punkcie
9j ,Raport zespotu z ewaluacji wewnetrznej i plan na 2015/2016” oméwiono wnioski
z przeprowadzonej ewaluacji wewnetrznej. W protokole z drjia 14.01.2016 r. zawarto
w porzadku zebrania punkt 5h ,Sprawozdanie z dziatan zespotu do spraw ewaluacji
wewnetrznej”, jednak w dalszej czesci protokotu brak opisu do tego punktu.

W trakcie biezacej kadencji dyrektora szkoty Pan Zbigniew Krawczak dokonat 7 ocen
pracy nauczycieli oraz 9 ocen dorobku zawodowego. Sprawdzono dokumentacje
dotyczacg oceny pracy pani Iwony Kwapisz na wniosek nauczyciela z dnia
10.01.2014 r. (ocena wyrodzniajaca z dnia 10.03.1014 r.). Skontrolowana karta oceny
pracy nauczyciela sporzadzona zostata zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie kryteriéw i trybu
dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego oraz
sktadu | sposobu powotywania zespotu oceniajacego (Dz. U. z 2012 r. poz 1538)
Skontrolowano dokumentacje awansu zawodowego

odbywajacej staz na nauczyciela mianowanego od 1.09.2012 r. do 31.05.2015 r.
Nauczycielka uzyskata akta nadania stopnia awansu zawodowego w dniu
31.08.2015 r. Przedstawiona dokumentacja jest zgodna z obowigzujacymi
przepisami prawa o$wiatowego.

Dokonano wyrywkowo kontroli dokumentacji przebiegu nauczania:

- Ksiega ucznidow od 1.09.2013 r. (nr 2328 — 2782) - zawarto wszystkie wymagane
wpisy;

- Arkusze ocen klas: IIf i IlIf - zawierajg wszystkie wymagane wpisy, w tym
protokoty z egzaminow poprawkowych; |

- Ksiegi arkuszy ocen: ucznibw, ktdérzy w roku 2013/2014 oraz w roku szkoinym
2014/2015 ukonczyli lub opuscili szkote. W arkuszach zamieszczono adnotacje
o wydaniu Swiadectwa ukonczenia szkoty lub date i przyczyne jej opuszczenia.
Na pierwszej i ostatniej stronie ksiegi sg prawidtowe zapisy;
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Kontrolujacej udostepniono wglad do dziennika elektronicznego. Przedstawiona
dokumentacja jest prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego, tj. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki  dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
| opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).
Uzupetniana jest na biezaco i starannie.

Uwagi i wnioski.

- Dyrektor organizuje prace szkoly zgodnie 2z arkuszem organizacyjnym
zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczng i zatwierdzonym przez organ
prowadzacy. Zatrudnia wykwalifikowang kadre pedagogiczna.

- Dokumentacja pracy Rady Pedagogicznej jest prowadzona zbyt ogdlnie i nie
w peini przedstawia rzeczywisty przebieg posiedzen. Ksiega protokotow nie jest
prowadzona zgodnie z zapisami Regulaminu Rady Pedagogiczne;.

- Rada pedagogiczna nie zawsze wiasciwie korzysta fze swoich kompetencji
stanowigcych i opiniujgcych. Brak uchwaty dotyczacej zatwierdzenia planu pracy
szkoty. Rada Pedagogiczna wykroczyta poza swoje kompetencje wydajac opinie
w sprawie planu nadzoru dyrektora szkoty.

- W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego dyrektor przeprowadza
ewaluacje wewnetrzna, kontrole oraz wspomaga nauczycieli. Opracowane plany
nadzoru pedagogicznego nie zostaty w petni zrealizowane w zakresie obserwadii
zajec¢. Plany nadzoru pedagogicznego nalezy sporzadzaé zgodnie z potrzebami
szkoty oraz mozliwo$ciami realizacji. Brak potwierdzenia, ze dyrektor zapoznaje
czionkéw Rady Pedagogicznej z wnioskami z petnionego nadzoru.

- Dyrektor dokonuje oceny pracy nauczycieli i oceny dorobku zawodowego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o$wiatowego.

- Dokumentacja przebiegu nauczania jest prowadzona zgodnie z przepisami
prawa oswiatowego. :

. Zaleca sie:

1. Realizowa¢ kompetencje rady pedagogicznej zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz.
2156 ze zm.).

Termin realizacji — na biezgco
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2. Przedstawia¢ radzie pedagogicznej wnioski ze éprawowanego nadzoru
pedagogicznego zgodnie z art. 40 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.).
Termin realizacji — na biezgco

3. Gromadzi¢ i przechowywa¢ protokoly z zebran Rady Pedagogicznej oraz
podejmowane uchwaly zgodnie z § 9 Regulaminu Rady Pedagogicznej
Liceum Ogolnoksztaicgcego im. Piotra Skargi w Grojcu oraz na podstawie
§ 18 i § 27 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dziatalnosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170
ze zm.).

Termin realizacji — 20 maja 2016 .

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r. poz. 1270) dyrektor
szkoly lub placowki w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen
- w teriminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach

oraz o sposobie ich realizacji.

Radom, dnia 4 maja 2016 r.
Miejscowosc, data

DYREKTOR
Liceum OgdlngRsatalcgcaego
w i W_I ZYTATOR
Cl [ty
mgrini. Zbigniew Krawczak A’[aigo zata Sieczka
Podpis dyrektora szkoty lub placéwki Podpis kontrolujgcego
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Protokédt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoty/placowki, a drugi witgcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:
DYREKTOR
Liceum OQWWQO

w
mgrint, ZHigniew Krawczak

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty)
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