Kuratorium Oswiaty
w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

w

KPU.5533.1.14.2018 AP Warszawa, dn. 21 maja 2018r.

Protokdt kontroli

. Nazwa szkoty/placowki: Samorzgdowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia

Nauczycieli w Siedlcach

Adres szkoly/placowki: ul. Osinskiej 6, 08- 110 Siedice

Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Urszula Wyrzykowska-Dudek

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Cswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego: Aneta Przygoda wizytator
w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego

Upowaznienie nr KPU.5533.14.2018 AP z dniat1 maja 2018r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placowki

Termin rozpoczegcia i zakoficzenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w placéwee: 14 maja 2018r.

Tematyka kontroli: realizacja zadan wymienionych w art. 7 ust. 2 pkt 11 art. 42 ust. 2
pkt. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1189}, art. Siart. 68 ust. 1 pkt 1, 2, 8, 7 ustawy z dnia 14 grudnia 20186 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.).

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem dyrektora o dokonanie
oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

- przeanalizowano nastepujacg dokumentacije:
a) statut placowki:
D) plan nadzoru na rok szkolny 2017/2018;
¢c) sprawozdanie ze sprawowanego hadzoru pedagogicznego przez dyrektora
w roku szkolnym 2016/2017;
d) raport z ewaluacji wewnetrznej przeprowadzonej w roku szkolnym
2016/2017. ,Placdwka zaspokaja potrzeby osob, instytucji i organizacii
korzystajacych z oferty placdwki”;
e) dokumentacije kursu kwalifikacyjnego z zakresu zarzadzania o$wiata;
f) dokumentacje trzech krotkich form szkolen ,TIK na lekcjach matematyki®,
.Literatura (wspéiczesna) dla dzieci, teatrzyki dzieciece i dla dzieci”, ,Strategie
i metody doskonalgce umiejetnosé czytania. Rozwijanie kompetendji
czytelniczych ucznidw’”;
g} harmonogram szkolen wewnetrznych w roku 2016/2017.

- przeprowadzono:

a) rozmowe z dyrektorem placdwki Panig Urszula Wyrzykowskg-Dudek.
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7.

a)

b)

d)

Opis ustalonego stanu fakiycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowoséci, oraz
wnioski wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego

Samorzadowe Centrum Doradztwa | Doskonalenia Nauczycieli w Siedicach jest
samorzadowg placoéwka doskonalenia nauczycieli szkot | placéwek odwiatowych,
wspierajacg ich rozwdj zawodowy. Dziatalno$¢ prowadzona jest w dwoéch obszarach:
doradztwie metodycznym i doskonaleniu zawodowym.

SCDIDN dziata w oparciu o przepisy prawa o$wiatowego: ustawe z dnia 14 grudnia
2016r. prawo o$wiatowe (Dz. U, z 2017r. poz. 59 ze zm.), rozporzadzenie Ministra
Edukacii Narodowej z dnia 29 wrzesnia 2016r. w sprawie placéwek doskonalenia
nauczycieli (Dz. U. z 2016r. poz. 1581), ustawe z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (1. j. Dz. U. z 2017r. poz. 1189 ze zm.) oraz Statut. Nowe brzmienie
zostato nadane Statutowi Uchwata nr XXVII/526/2013 Rady Miasta Siedice z dnia 24
stycznia 2013r. Statut zawiera elementy okreélone w § 2 ust. 2 ww. rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie placowek doskonalenia nauczycieli, jednakze:

* zapisy zawarte w § 4 zawierajg nieaktualne podstawy prawne,

« Statut nie okresla zasad wylaniania nauczyciela zatrudnionego w
placowce do wudzialu w pracach komisji konkursowej wytaniajgce;
kandydata na stanowisko dyrektora publicznej placowki doskonalenia, co
jest niezgodne z § 9 ust. 4 pkt 4 ww. rozporzadzenia w sprawie placéwek
doskonalenia nauczycieli,

Samorzgdowe Centrum Doradztwa | Doskonalenia Nauczycieli w Siedicach
funkcjonuje w oparciu o opracowany Plan Pracy. Plan Pracy na rok szkolny
2017/2018 zostat przyjety po analizie kierunkéw polityki oswiatowej wyznaczonych
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, a takze wynikéw wiasnej diagnozy potrzeb
edukacyjnych Kklientéw oérodka. Plan ten zostat zgodnie z przepisami prawa
przestany Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty do zaopiniowania i otrzymat opinie
pozytywng (opinia z dnia 26 lipca 2017r, znak KPU.585.6.2017.AP).

W oérodku na kazdy rok szkolny sporzadzany jest Plan Nadzoru. Plan Nadzoru na
rok szkolny 2017/2018 zostat zatwierdzony 8 wrzeénia 2017r, Obejmuje on ewaluacje
wewnetrzng z podaniem celu, przedmiotu, terminéw oraz oséb odpowiedzialnych
za realizacje poszczegdinych zadah., Zawiera rowniez organizacje kontroli
przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci statutowej SCDIDN
z uwzglednieniem terminéw obserwacji zajeé doradcow oraz form dokumentowania.
Po zrealizowaniu planu nadzoru sporzadzane jest Sprawozdanie ze sprawowanego
nadzory pedagogicznego dyrektora w danym roku szkoinym. Sprawozdanie ze
Sprawowanego nadzoru dyrekfora za rok szkolny 2016/2017 wyniki | wnioski zawiera
okreslenie czynnos$ci nadzoru, zrealizowane zadania, terminy oraz osoby
odpowiedzialne, zakres monitorowania, informacje dotyczace przebiegu ewaluacii
wewnetrznej i wykorzystania wynikéw do doskonalenia jakosci pracy placowki,
kontroli przestrzegania przepisow prawa oswiatowego przez doradcéw metodycznych
oraz wnioski.
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e) W kazdym roku szkolnym sporzadzany jest réport z ewsaluacji wewnetrznej. Raport

f)

z ewaluacji wewnelrznej przeprowadzonej w roku szkolnym 2016/2017 dotyczy!
obszaru: ,Placéwka zaspokaja potrzeby osoéb, instytucji i organizacji korzystajgcych
z oferty placowki”. Do przeprowadzenia ewaluacji zostat powotany Zespot
ds. ewaluacji, ktéry opracowat cele, harmonogram, metody oraz arkusz analizy
dokumentéw, ankiete dla nauczycieli i kwestionariusz wywiadu dla doradcow
metodycznych. Raport zawiera wyniki badan, wnioski oraz rekomendacje
do uwzglednienia w pracy w roku nastepnym.

Do realizowanych szkolen prowadzona jest dokumentacja. Skontrolowano
dokumentacje kursu kwalifikacyjnego z zakresu zarzadzania os$wiatg. SCDIDN
uzyskat zgode na zorganizowanie kursu (zgoda znak KPU.5471.5.2017.AP). Kurs
zostat zrealizowany w dniach 26.05.2017r. — 17.03.2018r, Dokumentacia obejmuje:
szczeglfowy plan, program i harmonogram kursu; wykaz oséb przewidzianych
do realizacji zaje¢; kryteria naboru uczestnikdw; informacja o warunkach lokalowych
fwyposazeniu; dziennik zaje¢ (data, ficzba godzin, tre$é zajed, nazwisko wyktadoway,
podpis wykfadowcy); lista stuchaczy; lista obecnosci; rejestr wydanych zaswiadczen
(imig i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, nr zaswiadczenia, data wydania
zaswiadczenia, podpis; wykaz literatury i materialy szkoleniowe dla uczestnikéow;
ewaluacje kursu (ankiety wypeinione przez uczestnikow): protokét egzaminacyjny
(sktad komisji, imig i nazwisko egzaminowanego, ccena za prace pisemng, za
praktyke i egzamin ustny oraz ocena koricowa, podpisy cztonkéw komisii); zgtoszenia
kursantow (karta zgtoszenia, kopia dyplomu, harmonogram praktyk, zaswiadczenie o
odbyciu praktyki kierowniczej w szkole [ub placdéwce).

Ponadto skontrolowano dokumentacje trzech krétkich form: ,TIK na lekcjach
matematyki® (5godz., 29 uczestnikéw, terminy. 22.02.2018r. oraz 19.04.2018r.:
"Literatura (wspoiczesna) dla dzieci; teatrzyki dzieciece i dia dzieci" (5godz’, 53
osoby, termin: 15.03.2018r.), ,Strategie i metody doskonalace umigjetnosé czytania.
Rozwijanie kompetencji czytelniczych uczniow” (5 godz., 54 osoby, termin:
16.03.2018r.). Dokumentacja ww. kurséw obejmuje: program nauczania, wykaz
literatury, wykaz materiatdw dla uczestnikow, liste stuchaczy, liste obecnosci
z podpisami, ankiety ewaluacyjne, rejestr wydanych zaswiadczen.

Kadra SCDIDN w Siedicach to 20-osobowy zespdt doradcéw metodycznych oraz
konsultant. Doradcy metodyczni zatrudnieni w osrodku sg czynnymi nauczycielami,
Doradey metodyczni w ramach swoich zadan organizujg konferencje, seminaria,
szkolenia rad pedagogicznych, zespoly samoksztatceniowe i problemowe, sieci
wspdipracy i samoksztalcenia dla nauczycieli i dyrektorow szkdt | placowek,
konsultacje indywidualne i zespotowe, zajecia otwarte nauczycieli i doradcow.

Kadra osrodka systematycznie podnosi swoje kwalifikacje i doskonali kompetencje
zawodowe. Dziatania te sg realizowane poprzez uczestnictwo w réznorodnych
formach doskonalenia. Organizowane jest doskonalenie wewnetrzne  wg.
Harmonogramu szkolefi zgodnego z potrzebami SCDIDN. Kontroli podlegat
Harmonogram szkoleri na rok szkolny 2016/2017, ktéry zawiera tematy, terminy i
nazwiska osob prowadzacych szkolenia. Po podsumowaniu szkoleh sporzadzane sg
wnioski uwzgledniajgce stopien realizacji planu  wspomagania doradcow
metodycznych oraz rekomendacje wyznaczajace kierunki rozwoju i doskonalenia
kadry.

Placowka dysponuje bazg i wyposazeniem, ktére umozliwiaja realizacje zadar (m. in.
2 sale wykfadowe, 1 sala dydaktyczna, pomieszczenie czytelniczo-biblioteczne dia
pracownikow i nauczycieli, 15 laptopow). Sprzet i érodki dydaktyczne pozwalaja
na stosowanie nowoczesnych form i metod pracy. Placéwka umozliwia pracownikom
i nauczycielom korzystanie z posiadanych zasobow informacyjnych.



8. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen:

a) Uaktuaini¢ podstawy prawne w Statucie oraz okreslic zasady wylaniania
nauczyciela zatrudnionego w placéwce do udziatu w pracach komisji konkursowej
wytaniajgcej kandydata na stanowisko dyrektora publicznej placéwki doskonalenia,
zgodnie z § 9 ust. 4 pkt 4 ww. rozporzgdzenia w sprawie placdwek doskonalenia
nauczycieli (Dz. U. z2016r, poz. 1591).

Termin: do 1 wrzeénia 2018r.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 20177,

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly lub placowki,

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokeiu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen

zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2018r. - Prawo

oswiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni od dnia

ofrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zatgcznikow:
1 -

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu placéwki,
a niebedace przedmiotem tej kontroli

/dyrektor szkolylpla
1/"((,(‘\;{) Qi /\){ ()J X K:J,)Uf z\,{

Miejscowosé, data

/kontrolujacy/

Protokdt sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty fub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

o5 308 Ahuclete

Data, podpis dyrektora szkoly lub placéwki



