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Protokét kontroli

Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej nr 8 im. WL Broniewskiego,
ul. Obroncow Pokoju 44, 05-800 Pruszkéw. Dyrektorem szkoty jest Pani Magdalena
Kulmaczewska.

Organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Kontrole w dniu 9 grudnia 2016 r. przeprowadzita Joanna Jalosifiska — starszy
wizytator Wydziatu Ksztalcenia Ogélnego na podstawie upowaznienia z dnia
7 grudnia nr KOG.5535.172.2016.JJ, wydanego przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty.

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoly: 84.

Tematyka kontroli: Zgodno&¢ z przepisami prawa prowadzenia przez szkote

dokumentacji przebiegu nauczania.

Podstawa prawna:

“zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji redowej z dnia 27 sie

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oéwiaty (j.t. Dz. U. 2016 r. poz.1934)
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposcbu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
2014 r. poz. 1170 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. 2015 r. poz. 1270).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly, Panig Magdalena
Kulmaczewska oraz przeanalizowano nastgpujacg dokumentacje:

Ksigga ewidenciji zalozong w listopadzie 2006 r.,

Ksigga uczniow zalozona 01.09.2017 r. tom 7,

Dzienniki zaje¢ klas: Ic, llic, IVb, VIb z roku szkolnego 2016/2017,

Arkusze ocen klas: ic, llic, Vb, Vib w roku szkolnym 2016/2017,

Ksigge arkuszy ocen w roky szkolnym 2016/2017,

Szkofa prowadzi ksiege absolwentéw od 2000 .,

Dziennik indywidualnego nauczania w ienni j
pedagnga 20{;’2017,69 roku szkolnym 2016/2017 oraz Dziennik zaje¢
Jchwala nr 24/15/18 Rady Pedagogiczne; Szkoty Podstawowej nr 8 w Pruszkowie z dnia

21.06.2016 r. w sprawie zatwierdzenia wynikow Klasyfikacii i ji i
\ romocji o
w roku szkolnym 2015/2016". M Y oree tkonczenia szkoly
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7.
a)

b)

a)

d)

ia Ministra Edukacji Marod
* iez§ 17 ust. 1pkt 7 rozporzadzen!a £
pzegdo:g“o‘:icznigo (D2.U.1270) parafy kontrolujacego | dyrekiora szkoly lub

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci:

Szkota prowadzi ksigge ewidencji dzieci podlegajacych obowiazkowi rocznego
przygotowania przedszkoinego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie
szkoly. Skontrolowano ksiege zatozong w listopadzie 2006 r. Do ksiegi ewidencii
wpisane sgwediug roku urodzenia: imi¢ (imiona) i nazwisko, data i miejsce
urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicow
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka oraz
informacje¢ o szkole/przedszkolu, w kiérej dziecko spelnia obowiazek
szkolny/obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego.

Szkota prowadzi ksigge ucznidw. Skontrolowano wersje papierowa zatozona
01.09.2017 r. tom 7. Do ksiegi wpisane s3: imig (imiona) i nazwisko, data i misjsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania
ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddzial, do ktérego ucznia
przyjeto. W ksigdze ucznidw odnotowana jest odpowiednio: data ukoriczenia szkoty
oraz data i przyczyna opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisy w ksiedze uczniow
dokonywane sg chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki w szkole.

Szkota prowadzi dia kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki klas Ic, llic, IVb,
Vib za rok szkolny 2016/2017. Do dziennikédw lekcyjnych wpisane sa w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona ucznidéw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy
ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, numery
telefondw rodzicow, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne
oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych. W dzienniku iekcyjnym odnotowane
s3 nieobecnosci ucznibw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczba godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych zajeciach
oraz wpisane s3 tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace.
Zgodnie z § 10 ust. 3 w dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkote dia dzieci
i mtodziezy odnotowuje sie obecno$¢ ucznidw na zajeciach edukacyjnych zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 1. w sprawi?
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokun'!entaq!
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze Zmianami). . o
Szkota prowadzi dzienniki innych zaje¢ niz zajecia wpisywane C_’O dziennika
lekcyjnego. Skontrolowano Dziennik zaje¢ korekcyjno f_kc?mpenS.aC}'JnYCh Wdf‘?';;‘
szkolnym 2016/2017. Do dziennikow wpisano naz_wuska-| imiona dzieci, oraz oddziat,
do ktérego uczeszczaja, numery telefonéw rodzwc_&w, mdywndualn.y program P"aiy
2 dzieckiem, tygodniowy plan zaje¢, daty 1 czas trwania oraz _tema y
orzeprowadzonych zaje¢, oceng postepéw i wnioski dotyczace _dalrs]zejz g;anci:i
z dzieckiem oraz odnotowano nieobecnosci uc.zestplkow na 'Z§1¢C'a° t 'kgw o
z § 14 ust. 2 ww. rozporzﬁflzenia, Odn‘otomtﬂveiersdgil ::z:?s‘:ﬁ' uczestni
zajeciach. Przeprowa:::;;e :aljjit‘z: ;:u:rzzy:zueoi?es o nauki w szkole arkusz ocen
Szkota prowadzi dia 2 niowie wpisani do ksiggi uczniow
ucznia. Skontrolowano arkusze ocen kiasy llic (ucznio o od nr 2041 | 2045);
pod nr 2140 i 2142); IVb (uczniowie wpisa  do ksiggi uczniow p ! :
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g)

h)

’zgodniel z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukadji
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujgcego i dyrektora szk

Vib (uczniowie wpisani do ksiegi uczniéw pod nr 1776 i 1785) w roku szkolnym
2016/2017. Wpisow w arkuszu ocen ucznia dokonano na podstawie danych
zawartych w ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach zebran rady
pedagogicznej. Nauczyciel wypelniajacy arkusz ocen ucznia potwierdzit podpisem
zgodnos¢é wpiséw z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano. Podstawa
wpisu o kiasyfikowaniu, promowaniu sg uchwaty rady pedagogicznej, ktorych daty
wpisano do arkuszy ocen ucznidw.

W szkole, na dzien 9.12.2016 r., 10 dzieci jest zakwalifikowanych do indywidualnego
nauczania. Skontrolowano dziennik indywidualnego nauczania ucznia klasy Va za rok
szkolny 2016/2017. Do dziennika indywidualnego nauczania wpisane s3. data
i miejsce urodzenia, adres dziecka, imiona i nazwiska rodzicow, numer telefonu
rodzicow, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne,
tygodniowy plan zajeé edukacyjnych.

Szkota prowadzi dzienniki zajeé $Swietlicy (tacznie 7 dziennikéw), w ktorych
dokumentuje zajecia prowadzone z uczniami w Swietlicy w danym roku szkoilnym.
Skontrolowano dzienniki zajeé¢ Swietlicy w roku szkolnym 2016/2017 (grupa la i Ib).
Do dziennikéw zajeé dotaczono plan pracy swietlicy na biezacy rok szkolny, wpisano
imiona i nazwiska uczniow korzystajgcych ze $Swietlicy oraz oddziat, do ktérego
uczeszczajg, a takze tematy przeprowadzonych zaje¢, oraz odnotowano
nieobecnosci uczniow na poszczegélnych godzinach zajeé. Zgodnie z § 11 ust. 2 ww.
rozporzadzenia, odnotowuje sie¢ obecnosci ucznidw na poszczegolnych gedzinach
zajeé. Przeprowadzenie zajeé¢ wychowawca Swietlicy kazdorazowo potwierdzat
wiasnorecznym podpisem.

Szkofa zaktada ksiegi arkuszy ocen. Skontrolowano ksiege arkuszy ocen 2015/2016.
Ksigga arkuszy ocen zawiera wozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow,
wszystkich oddziatéw, ktérzy w danym roku szkoinym ukoniczyli lub opuscili szkote,
oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiggi arkuszy ocen umieszczono
adnotacje: "Ksiega arkuszy ocen uczniéw, ktérzy w 2015/2016 roku szkolnym
ukonczyli lub opuscili szkole". Na koncu ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacje:
"Ksigga zawiera: 1) 57 arkuszy ocen ucznidw, ktorzy ukonczyli szkole; 2) 0 arkuszy
ocen uczniow, ktérzy z réznych przyczyn opuscit szkote.” Adnotacja na koricu ksiegi
arkuszy ocen jest opatrzona pieczecia szkoly oraz pieczatka i podpisem dyrektora
szkoty.

W szkole zatrudniony jest pedagog szkolny i psycholog szkolny. Skontrolowano
dziennik zaje¢ pedagoga 2016/2017. Do dziennika wpisano: tygodniowy plan statych
zaje¢, zajgcia i czynnosci przeprowadzone w poszczegbinych dniach, w tym
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi pedagog wspotdziata przy
wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci, objetych réznymi formami
pomocy, w szczegdlnosci pomocg psychologiczno-pedagogiczna.

Sprostowania bledu i oczywistej omytki w skontrolowanej dokumentacji dokonano
przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidiowych wyrazéw i czytelne wpisanie
kolorfam Czerwonym nad skreslonymi wyrazami wiasciwych danych oraz wpisanie
daty i ztoZenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujacy sprostowania.
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j) Skontrolowano tres¢ ,Uchwaly nr 24/15/16 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej
nr 8 w Pruszkowie z dnia 21.06.2016 r. w sprawie zatwierdzenia wynikéw klasyfikacji
| promocji oraz ukoriczenia szkoty w roku szkolnym 2015/2016".

8. Zalecenia

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatainosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
2014r. poz. 1170 ze zmianami).

9. Termin realizacji:
11 stycznia 2017 r.

Dyrektor szkoly ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokolu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalerh zawartych w protokole.

Protokét podpisali:

SIS SZKOLY
LT
&(—:/J‘ C—c___*’

£
eats

HTYITR T ,:._ ""’-'-'-’i“.?.!ﬂm‘ka .......
(dyrektor szkoty)

Warszawa, dnia /}I J(// ......... 2016 r.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontroiowany dyrektor szkoly, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

DYREKTOR SZKOtrY
w2 A

.......................... .51 Magdalena Kulmaczewsty -
(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty)

TG
kontrglujacego/ych dyrektora szkofy/placowki
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