Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.31.2016.JL
Protokot kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Szwajcarskim Centrum Edukacji w Warszawie,
Al. Solidarnosci 117 lok. 705, ktérego dyrektorem jest Pani Marta Bisz.

2. Kontrole w dniach 9-10 marca 2017 r. przeprowadzili: Joanna Lipinska, starszy wizytator
Wydziatu Ksztaicenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego oraz Krzysztof Pogorzelski,
starszy wizytator Wydzialu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego | Ustawicznego,
na podstawie upowaznienia z dnia 8 marca 2017 r. nr: KPU.5533.31.2016.JL, wydanego
przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Tematyka kontroli;
.Realizacja zalecen wydanych w protokole kontroli z dnia 16 maja 2016 r.
nr KPU.5533.31.2016.JL".

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty oraz dokonano analizy
nastepujacej dokumentaciji:

e Kksiegi stuchaczy,

¢ na udostepnionych 12 dziennikéw lekcyjnych (udostepniono wszystkie dzienniki
lekcyjne z roku szkolnego 2016/2017 oraz wskazane przez wizytatoréw dzienniki
lekcyjne z roku szkolnego 2015/2016) do szczegodtowej kontroli wylosowano
dzienniki lekcyjne: TR (01.02.2017 - 31.08.2017); ITA (01.02.2017 -
31.08.2017); INTA (01.09.2016 — 31.01.2017); ITR (01.02.2016 — 31.08.2016),

s protokotow Rady Pedagogicznej: nr 8/15/16 z dnia 31.08.2016 r., nr 3/16/17 z dnia
31.01.2017 r,,

e uchwaf nr 6/2016, 7/2016 z dnia 31.08.2016 r. oraz nr 2/2017, 3/2017 z dnia
31.01.2017 r. w sprawie zatwierdzenia wynikdw sesji stuchaczy,

e losowo wybranych arkuszy ocen,

e harmonogramu zjazddw w semestrze wiosennym 2016/2017,

o dokumentbéw, na podstawie ktdrych stuchacze zostali przyjeci do szkoty.
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5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowoéci.

W dniach 5 ~ 6 maja 2016 r. w szkole przeprowadzona zostata kontrola przestrzegania
przez dyrektora przepiséw prawa dotyczgcych zasad przyjmowania stuchaczy do szkoty
oraz prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

W protokole kontroli podpisanym w dniu 16 maja 2016 r. wydane zostaty nastepujgce
zalecenia:

1. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami), w szczegdlnosci:

* prowadzi¢ ksiege stuchaczy zgodnie z § 6 ust. 3 ww. rozporzadzenia,

« prowadzi¢ dzienniki lekcyjne zgodnie z wymaganiami przepisu § 10 ust. 2 i 5
WW. rozporzgdzenia.

2. Przyjmowac do szkoly stuchaczy zgodnie z przepisami art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2156
Ze zmianami).

3. Whykreslic z listy stuchaczy Szwajcarskiego Centrum Edukacji osoby, ktére nie
speiniajg wymagan okreslonych w art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r.
o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 1., poz. 2156 ze zmianami).

Kontrola realizacji wydanych zalecen wykazata:

Ad.1 — Ksiega stuchaczy zafozona 20 lipca 2015 r. zawierata na dzien 9 marca 2017 r.
wpisy od numeru 1 do numeru 928 (ostatni wpis z dnia 25.02.2017 r.). Po zakohczeniu
kontroli w dniu 9 marca 2017 r. do ksiegi stuchaczy wpisana zostata jedna osoba (pod
numerem 929). Wpisy w ksiedze stuchaczy sg dokonywane chronologicznie wedtug dat
rozpoczecia nauki w szkole, co wypetnia zapis § 6 ust. 3 ww. rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Wpisy w ksiedze sfuchaczy od numeru 757 zawierajg: nr kol. stuchacza, imie
I nazwisko, date rozpoczecia nauki, zawdd i semestr, nie zawieraja natomiast dat i miejsc
urodzenia stuchaczy, numerow PESEL lub serii i numeru paszportu oraz adresdéw
zamieszkania. Ponadto nie we wszystkich przypadkach, gdy stuchacz zostat skreélony
z listy, w ksiedze stuchaczy odnotowano date i przyczyne opuszczenia przez niego
szkoty (np. w ksigdze numer kol. 563, 565, 566). Powyzsze jest niezgodne z §6 ust. 2
WW. rozporzadzenia.

Analiza zapisow w wylosowanych do kontroli dziennikach lekcyjnych wykazata,
ze we wszystkich dziennikach sprostowania btedéw i oczywistych omytek byly
dokonywane zgodnie z § 26 ust. 2 i ust. 3 cytowanego rozporzadzenia. Dzienniki sa
prowadzone zgodnie z § 10 ust. 2 i ust. 5 ww. rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej, jednakze w dziennikach: HTA i lll TR nie zostat wpisany semestralny plan
zaje¢ edukacyjnych, co z przepisami § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenia jest niezgodne.
Integraing czescig dziennikdow sg listy obecnosci, na ktdérych obecnoéé
na poszczegolnych  godzinach zaje¢ edukacyjnych stuchacze potwierdzali
wiasnorecznym podpisem.

Przeanalizowane uchwaly rady pedagogicznej posiadajg cechy aktu prawnego, s3
zgodne z zasadami techniki prawodawczej okreslonych w rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w jsprawie ,Zasad techniki prawodawczej”
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(tj. Dz.U.2016.283). Uchwaty w § 4 zawieraja zapis o skresieniu z listy stuchaczy szkoty
stuchaczy, ktoérzy nie uzyskali promocji. Analiza losowo wybranych arkuszy ocen
(stuchaczy wpisanych do ksiegi pod numerami: 434, 454, 461, 472, 484, 486, 537, 538,
539, 540, 545, 583, 565, 566, 568, 574, 578, 586) wykazata, ze do arkuszy nie zostata
wpisana liczba godzin opuszczonych przez danego stuchacza, w tym godzin
nieusprawiedliwionych. W wielu arkuszach w przypadku, gdy stuchacz zostat skreslony
z listy z powodu braku promocji na semestr wyzszy, nie zostata wpisana na pierwszej
stronie arkusza ocen data i przyczyna opuszczenia szkoty (m.in. w arkuszach ocen
stuchaczy wpisanych do ksiegi pod numerami: 484, 563, 566, 568).

W szkole ksztalcg sie gtdwnie stuchacze cudzoziemcy. W dokumentacji przebiegu
nauczania imie i nazwisko stuchacza nie zawsze wpisane zostato w brzmieniu zgodnym
z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosé stuchacza _

Ad.2 i Ad.3 - Kontrolujgcy na podstawie przedstawionych dokumentow stwierdzili, ze na
dzien kontroli w szkole ksztatci sie:

- | semestr w zawodzie technik administracji - 30 osdéb, w tym 1 osoba tylko w tym

zawodzie,
- I semestr w zawodzie technik administracji - 30 osob, w tym 3 osoby tylko w tym
zawodzie,
- It semestr w zawodzie technik administracji - 10 oséb, w tym 1 osoba tylko w tym
zawodzie,
- IV semestr w zawodzie technik administracji - 30 oséb, w tym 4 osoby tylko w tym
zawodzie,
- [ll semestr w zawodzie technik rachunkowosci - 8 0s6b, w tym 2 osoby tylko w tym
zawodzie,
- | semestr w zawodzie opiekun medyczny — 69 o0s6b, w tym 31 0sob tylko w tym
zawodzie,
- 1l semestr w zawodzie opiekun medyczny — 101 osdb, w tym 44 osoby tylko w tym
zawodzie.

W szkole (stan na dzienn kontroli) ksztalci sie 181 oso6b. Zdecydowana wiekszo$é
stuchaczy ksztatci sie réwnoczesnie w 2 zawodach: opiekun medyczny oraz technik
administracji lub rachunkowoséci. Analiza harmonogramu zjazdéw Szwajcarskiego
Centrum Edukacji wykazata, ze organizacja zaje¢ umoziiwia stuchaczom ksztatcenie
w dwoch zawodach. Jednakze brak podziatu na grupy powoduje watpliwo$¢ w mozliwo$s¢
odbywania zajec, szczegdlnie w praktycznym ksztatceniu zawodowym, réwnoczesnie dla
wszystkich zapisanych stuchaczy:
opiekun medyczny semestr | - 69 stuchaczy
opiekun medyczny semestr Il — 101 stuchaczy.
Skontrolowane zostaty dokumenty, na podstawie ktorych stuchacze zostali przyjeci
do szkoty. Wielu stuchaczy skreslonych wczeéniej z listy z powodu braku promociji
przyjetych zostato do szkoly ponownie na podstawie nowego wniosku o przyjecie
do szkoty.
Analiza dokumentdéw pod katem poziomu wyksztaicenia stuchaczy wykazata, ze niemal
wszyscy legitymujg sie wyksztatceniem érednim, ktére umozliwia podjecie nauki w szkole
policealnej. W jednym przypadku (w dokumentach mbrak
dokumentu poswiadczajgcego poziom wyksztatcenia. Natomiast bez obowigzkowego
zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do praktycznej nauki
zawodu ksztaici sie w szkole: /,ﬁ’ ~
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- | semestr w zawodzie technik administracji — 12 oséb,

- Il semestr w zawodzie technik administracji - 2 osoby,

- Il semestr w zawodzie technik administracji - 1 osoba,
- IV semestr w zawodzie technik administracji - 9 oséb,

- | semestr w zawodzie opiekun medyczny -~ 29 0s6b,

- Il semestr w zawodzie opiekun medyczny - 14 0sob.

6. Whnioski i uwagi:

1) Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie nie spetnia warunkéw okreslonych
w art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zmianami), gdyz dokumentacja przebiegu
nauczania prowadzona jest z naruszeniem przepisdw rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami)

2) Do szkoty nadal przyjmowani sg stuchacze bez zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do praktycznej nauki zawodu co jest niezgodne
z przepisami art. 20k ust. 1 pkt 4 ww. ustawy. Stuchacze, ktdrzy nie spetniajg
wymagarn ww. art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy nie zostali skresleni z listy stuchaczy
szkoty.

3) Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie podjeto dziatania naprawcze,
ale w terminie wskazanym w protokole z dnia 16 maja 2016 r., ani tez w terminie
do dnia kontroli nie zrealizowato w petni zalecen wydanych w protokole kontroli z dnia
16 maja 2016 r. nr KPU.5533.31.2016.JL..

4) Wskazane jest, aby w dokumentacji przebiegu nauczania imie i nazwisko stuchacza
wpisane zostato w brzmieniu zgodnym z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosé
stuchacza.

7. Zalecenia:

1. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentaciji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentagji
(Dz. U. 22014 r,, poz. 1170 ze zmianami),

2. Przyjmowaé do szkoly stuchaczy zgodnie z przepisami art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 20186 r., poz.
1943 ze zmianami).

3. Wykresli¢ z listy stuchaczy Szwajcarskiego Centrum Edukacji osoby, ktore nie
spetiajg wymagan okreslonych w art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zmianami).

Termin realizacji zalecen nr 1 2: od dnia otrzymania protokotu

Termin realizacji zalecenia nr 3: 30 kwietnia2017 r.
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8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli: brak

9. Dyrektor szkoty ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, dyrektor
szkoty/placowki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora O$wiaty
0 sposobie ich realizacji oraz organ prowadzgcy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz
¢ sposobie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokét podpisali:

H o =~ - """.7 /
Warszawa, dnia 20 marca 2017 r. STARSZY }{\1{‘5;‘* TATOR
AGH

Krzysziog "ééorze/s!d

(dyrektor szkoty/placowki) (przeprowadzajacy kontrole)
Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje

dyrektor szkofty/placéwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly/placéwki)
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