Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

ZSE.5533.14.2017.TM

PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa szkoly/placowki: Przedszkole Miejskie Nr 3 im. Koszatka Opatka.
Adres szkoty/placowki: ul. Zegrzynska 71, 05-119 Legionowo.

2. Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Pani Matgorzata Kilis.

3. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-451 Warszawa.
Imie i nazwisko kontrolujgcego: Pani Teresa Matusiak — wizytator w Wydziale Zwiekszania
Szans Edukacyjnych Kuratorium Oswiaty w Warszawie.
Upowaznienie nr. ZSE.5533.14.2017. TM z dnia 10 stycznia 2017 r., wydane przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.
Whpis do ksiegi kontrolowanej jednostki: 20.

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnodci kontroli; 13 stycznia 2017 r.

5. Tematyka kontrolii Realizacja przez dyrektora zadan wynikajgcych ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego.
Konirola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem znak: EDU.2131.5.2016 Naczelnika
Whydziatu Edukacji Urzedu Miasta Legionowo z dnia 19 grudnia 2016 r. (data wplywu
do Kuratorium Oswiaty w Warszawie: 28 grudnia 2016 r.) w sprawie dokonania czgstkowej
oceny pracy dyrektora.

6. W ftrakcie kontroli wykonano nastgpujace czynnoscii przeprowadzono rozmowe
z dyrektorem Przedszkola oraz obserwacje: zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela
w oddziale dzieci 4-letnich i rozmowy poobserwacyjnej, dokonano ogladu pomieszczen
Przedszkola oraz analizy nastepujacej dokumentacii:

zwigzanej z oceng dorobku zawodowego nauczycieli,

wykazu kwalifikacji kadry pedagogicznej Przedszkola sporzgdzonego przez dyrektora,

arkusza organizacji Przedszkola na rok szkolny 2016/2017,

Statutu Przedszkola Miejskiego Nr 3 im. Koszafka Opatka w Legionowie,

dziennikéw zajec przedszkola dla oddziatéw: Il, lll i V w roku szkolnym 2015/2018 oraz

dla oddziatu [l w roku szkolnym 2016/2017,

dwoch dziennikow zajec logopedycznych w roku szkolnym 2015/2016,

« plandéw nadzoru pedagogicznego na rok szkolny: 2015/2016, 2016/2017,
sprawozdania z nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez dyrektora w drugim
potroczu roku szkolnego 2014/2015,

e sprawozdania z nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez dyrektora w pierwszym
potroczu roku szkolnego 2015/2016,

e sprawozdania z nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez dyrektora w drugim
potroczu roku szkolnego 2015/2016,
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rejestrow uchwat rady pedagogicznej w roku szkolnym: 2015/2016, 2016/2017,

uchwat: Nr 4/2015/2016 (z dnia 28 sierpnia 2015 r.) i Nr 3/2016/2017 (z dnia 30 sierpnia
2016 r.) Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego nr 3 w Legionowie w sprawie
ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego,

uchwat: Nr 3/2013/2014 (z dnia 11 lutego 2014 r.), Nr 6/2014/2015 (z dnia 3 lutego
2015 r.) i Nr 3/2015/2016 (z dnia 28 sierpnia 2015 r.) Rady Pedagogicznej Przedszkola
Miejskiego nr 3 w Legionowie w sprawie zmian do statutu,

dwoch losowo wybranych kart obserwacji rozwoju dziecka 3- i 4- letniego,

losowo wybranego arkusza zawierajgcego informacje o gotowosci dziecka 5-letniego
do podjecia nauki w szkole (rok szkolny 2015/20186),

dwdch losowo wybranych arkuszy diagnozy przedszkolnej dziecka 5-letniego (rok
szkolny 2015/20186),

podsumowania przeprowadzonej diagnozy w grupie dzieci 6-letnich (X 2016),

arkusza monitoringu wdrazania podstawy programowej w drugim potoczu roku
szkolnego 2015/2016 w losowo wybranym oddziale,

arkuszy kontroli prowadzonej przez nauczycieli (oddziatu Ilf) dokumentacji w roku
szkolnym 2015/2016,

miesieczne plany pracy dla oddziatu HI na Il pdtrocze roku szkolnego 2015/20186,
samooceny nauczyciela oddziatu VI w roku szkolnym 2015/20186,

trzech losowo wybranych arkuszy obserwacji (diagnozujgcej, doradczo-doskonalgce;
i oceniajace]) zajeé przeprowadzonych w roku szkolnym 2015/2016 (z dnia: 2511 2016 r.,
17 V1 2016 1., 28 VI 2016 r.) oraz arkusza obserwacji przeprowadzonej w dniu kontroli,
podsumowania diagnozy przeprowadzone] w miesigcu pazdzierniku 2016 r. w grupie
dzieci 6-letnich,

raportdbw z ewaluacji wewnetrznej przeprowadzonej w roku szkolnym: 2014/2015
i 2015/2018,

protokotéw z zebran Rady Pedagogicznej,

scenariusza zajet opracowanego przez nauczycielke oddziatu 4-latkow.

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

1)

2)

Przedszkole Migjskie nr 3 w Legionowie miesci sie w jednopietrowym wolno stojgcym
budynku, gdzie funkcjonuje szesé oddziatéw. Kazdy z nich ma do dyspozycji widng
i przestronng sale zaje¢ (z bezpoSrednim wyjsciem do tazienki) przeznaczong
do roznorodnej aktywnoséci i odpoczynku. Wszystkie pomieszczenia sg estetyczne,
czyste, wyposazone w kolorowe meble i urzgdzenia sanitarne dostosowane do potrzeb

dzieci pod wzgledem bezpieczenstwa, funkcjonalnosci i ergonomii. Sale zabaw
wyposazone sa w zabawki, zestawy edukacyjne i réznorodne pomoce dydaktyczne oraz
kaciki tematyczne zachecajace do wspédlnej zabawy |1 pracy, dostosowane
do zainteresowan dzieci, ich potrzeb i mozliwosci rozwojowych. W budynku

wyeksponowane s3g liczne statuetki $wiadczace o uczestnictwie dzieci w roznych
konkursach i przeglgdach.

Przedszkole posiada duzy plac zabaw, wyposazony w sprzet ogrodowy, umozliwiajgcy
rozwijanie sprawnoséci ruchowe dzieci na powietrzu. W Przedszkolu znajduje sie¢ wtasna
kuchnia, pomieszczenia administracyjno-biurowe, szatnia dla dzieci i pracownikow oraz
pokd] dla specjalistow (logopedy i psychologa), kitory stuzy do indywidualnej pracy
z dzieckiem.

Nauczyciele zatrudnieni w Przedszkolu posiadajg kwalifikacje wymagane od nauczycieli
przedszkoli okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca
2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia
szkdt | wypadkdw, w ktérych mozna zatrudnic nauczycieli niemajgcych wyiszego
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wyksztafcenia lub ukoniczonego zakfadu ksztalcenia nauczycieli (t. |. Dz. U. z 2015 r,,
poz. 1264 z péZn. zm.).

3) Dyrektor Przedszkola wykonuje zadania w zakresie planowania nadzoru pedagogicznego
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270). Opracowuje na rok
szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktdry przedstawia na zebraniu rady
pedagogiczne|. Analizowane plany nadzoru na rok szkolny 2015/2016 1 2016/2017 zostaly
przedstawione radzie pedagogicznej na zebraniach odpowiednio w dniach: 14 wrzesnia
2015 r. i 14 wrzesnia 2016 r., co potwierdzajg protokoty: nr 11/2015/2016 i nr 11/2016/2017
Z zebran rady pedagogicznej.

Ww. plany nadzoru sg opracowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zawierajg
w szczegolnosci: organizacje ewaluacji wewnetrznej w danym roku szkolnym ~ przedmiot
ewaluacji oraz termin jej przeprowadzenia, tematyke i terminy przeprowadzania kontroli
przestrzegania przez nauczycieli przepisdw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznei,
wychowawczej | opiekuhcze] oraz innej dziatainosci statutowe) Przedszkola, zakres
wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan, w tym harmonogram obserwacji zajec
prowadzonych przez nauczycieli oraz innych zaieé i czynnosci wynikajacych z dziatalnosci
statutowej Przedszkola, plan doskonalenia zawodowego nauczycieli, organizacje szkolen
i narad. Ponadto plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zawiera Flan
wspdipracy z rodzicami.

Dyrektor, dwa razy w ciggu roku szkolnego, przedstawia na zebraniu rady pedagogicznej
wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego. Potwierdzajg to protokoty
z zehran rady pedagogicznej: nr 1V/2014/2015 z dnia 3 futego 2015 r. i nr 1/2015/2016
Z dnia 28 sierpnia 2015 r., IV/2015/2016 z dnia 28 stycznia 2016 r. i nr 1/2016/2017 z dnia
30 sierpnia 2016 .

Z analizowanej w dniu kontroli dokumentacji (uchwaty. nr 4/2015/2016 z dnia 28 sierpnia
2015 r. i nr 3/2016/2017 z dnia 30 sierpnia 2016 r.} wynika, ze sposobem wykorzystania
wynikéw nadzoru pedagogicznego w celu doskonalenia pracy Przedszkola jest Plan pracy
Przedszkola Miejskiego Nr 3 im. Koszatka Opatka w Legionowie na rok szkolnhy
2015/2016 i 2016/2017 zatwierdzony uchwatami: nr 5/2015/2016 z dnia 14 wrzesnia
2015 r. inr 4/2016/2017 z dnia 14 wrzesnia 2016 r.

4) W Przedszkolu przeprowadzono ewaluacie wewnetrzng w zakresie: Przedszkole

wspomaga rozwoj dzieci, z uwzglednieniem ich indywidualnej sytuacji (w roku szkolnym
2014/2015); Dzieci nabywajg kompetencje okreslone w podstawie programowey,
ze szczegbinym zwroceniem uwagi na kompetencje czytelnicze | matematyczno-
przyrodnicze (w roku szkolnym 2015/2016).
Dyrektor powoluje zespoly =zadaniowe, m.in. zespdt ds. ewaluacji, ktory jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie ewaluacji wewnetrznej w Przedszkolu — opracowuie
narzedzia badawcze, gromadzi informacje na temat wartosci dziatan podejmowanych
przez Przedszkole, dokonuje analizy i interpretacji ilosciowych i jako$ciowych danych
z badan. W prowadzeniu badani ankietowych uczestniczg wszyscy nauczyciele.
Z przeprowadzonej ewaluacji wewnetrzne] sporzgdzany jest raport, a jej wyniki
wykorzystuje sie do planowania pracy Przedszkola. Wyniki ewaluacji sq przedstawiane
radzie pedagogicznej, o czym $wiadczg protokoty: nr 1/2015/2016 z dnia 28 sierpnia 2015
r., nrl/2016/2017 z dnia 30 sierpnia 2016 r.

5) W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego dyrektor przeprowadza, zgodnie
z harmonogramem, kontrole przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa
dotyczgcych dziatalnoéci dydaktycznej, wychowawcze] | opiekuncze] oraz inngj
dziatalnosci statutowej Przedszkola.

W roku szkolnym 2015/2016 dyrektor przeprowadzita kontrole:
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¢ realizacji programu wychowania przedszkolnego uwzgledniajgcego podstawe
programowa {l 2016 r., VI 2016 r.),

e przestrzegania zapiséw Regulaminu spaceréw i wycieczek (X1 2015 ., V 2016 r.),

e sposobu i terminowosci prowadzenia obserwacji pedagogicznych (I 2016 r,
V12016 r.),

» sposobu i terminowoséci badania gotowoéci szkolnej, przekazywania informacii
rodzicom (I 2016 r., VI 2016 r.),

e prowadzonej przez nauczycieli dokumentacji przebiegu pracy dydakiyczno-
wychowawcze] z dzietmi — dziennikéw zaje¢ przedszkola oraz dziennikow:
logopedy i psychologa (29 | 2016 r., 7 VI 2016 r.),

« dokumentacji | dziatan pod katem upowszechniania wiedzy o prawach dziecka
i funkcjonowania Przedszkolnego Programu Wychowawczego (IV 2016 1.).

O przeprowadzonych kontrolach éwiadczg zatozone dla poszozegdlnych oddziatow
arkusze kontroli dokumentacji pedagogicznej, sprawozdania z pracy dydaktyczno-
wychowawcze] w poszczegoéinych oddziatach w formie arkuszy monitoringu wdrazania
podstawy programowej (prezentowane przez nauczycieli oddziatbw na zebraniu rady
pedagogicznej podsumowujgcej | i Il pdirocze), karty wycieczek oraz sprawozdanie
ze sprawowanego przez dyrektora nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2015/2016.
Ponadto, dyrektor poinformowala, ze w ramach przeprowadzonej kontroli dokonata
analizy: zapisdbw w miesigcznych planach pracy dla poszczegéinych oddziatow
opracowanych przez nauczycieli, zapisow w dziennikach zaje¢ przedszkola, kodeksow
grupowych, kart obserwacji rozwoju dziecka 3- i 4- letniego, podsumowania
przeprowadzone] diagnozy w grupie dzieci 6-letnich, informacji o gotowosci dziecka
do podjecia nauki w szkole, samooceny nauczycieli (dokonywanej dwukrotnie w ciggu
rokuy).

8) Dyrektor obserwuje prowadzone przez nauczyciell zajecia i dokumentuje obserwacje
zajeé w arkuszach obserwacji (diagnozujacej, doradczo-doskonalgcej i oceniajgce;j). Jak
wynika ze sprawozdania ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego, w roku szkolnym
2015/2016 przeprowadzono 26 obserwacji zaje¢ (diagnozujacej - 15, oceniajgcej - 2,
doradczo-doskonalacej - 9 i) prowadzonych przez nauczycieli.

Dyrektor wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan, w szczegolnoéci przez diagnozg
pracy Przedszkola, w tym obserwacje prowadzonych przez nauczycieli zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz innych =zajeé i czynnosci
wynikajacych z dziatalnosci statutowej Przedszkola, organizowanie szkolen | narad
zgodnie z harmonogramem zawartym w planie nadzoru pedagogicznego, zapoznawanie
nauczycieli ze zmianami w przepisach prawa os$wiatowego. Umozliwia uczestnictwo
w rdznych formach doskonalenia zawodowego oraz spotkaniach w celu wymiany
doswiadczenn miedzy nauczycielami legionowskich przedszkoli, motywuje nauczycieli
do dzielenia sie wiedza zdobytg podczas szkoleh zewngtrznych, organizuje Zzajecia
kolezenskie, podejmuje dziatania w zakresie wspierania nauczycieli w procesie
dotyczacym awansu zawodowego zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Jak wynika z informacji udzielonych przez dyrekiora, w roku szkolnym 2015/2016 szesciu
nauczycieli uczestniczyto w warsztatach ,Edukacja matematyczna w integraciji z przyrodg”
(27 IV 2018 r.), a nastepnie przeprowadzono warsztaty panelowe dla pozostatych
nauczycieli w ramach WDN. Odbyto sie szkoleniowe zebranie rady pedagogiczne
(co potwierdza zapis w protokole nr 111/2015/2016 z dnia 26 listopada 2015 r.), podczas
ktorego przedstawiono zagadnienia: ,Rozwigzywanie probleméw emocjonainych’,
,Porady komunikacyjne nauczyciel-rodzic”, omowienie publikacji Jana Faziagi¢ ,Cechy
kreatywnego nauczyciela”. Szkolenie prowadzone byio przez psychologa i nauczyciela
wychowania przedszkolnego zatrudnionych w Przedszkolu. Ponadto nauczyciele
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uczestniczg w corocznych warsztatach (,Metoda KMO w pracy z dziecmi’, ,Ruch
rozwijajgcy W. Sherborne — zastosowanie w praktyce”, ,\Wiosenne inspiracje”, W krainie
papieru”) prowadzonych przez inne przedszkola w Legionowie w ramach wymiany
doswiadczen miedzy przedszkolami. Nauczyciele z Przedszkola Miejskiego nr 3
prowadzg warsztaty na temat ,Naturalnej nauki jezyka” w ramach ww. wspdtpracy miedzy
przedszkolami.

7) W dniu kontroli dokonano obserwacji (diagnozujacej) zajeé prowadzonych przez

nauczyciela w oddziale dzieci 4-letnich w obecnosci dyrektora Przedszkola i sposobu
omowienia zaje¢ z nauczycielem przez dyrektora. Zajecia przebiegaty zgodnie
z zatozeniami i wynikaty z miesiecznego planu pracy dydaktyczno-wychowawcze;
i opiekunczej opracowanego przez nauczycieli oddziatu. Celem obserwacji byta diagnoza
poziomu opanowania umiejetnosci finalnych dzieci w zakresie ksztattowania umiejetnosci
spotecznych (porozumiewania sie z dorostymi i dzie¢mi, zgodnego funkcjonowania
w zabawie i sytuacjach zadaniowych). W trakcie rozmowy po obserwacji prowadzonej
przez dyrektora z realizujacym zajecia nauczycielem, dyrektor zadata nauczycielowi
pytania dotyczace: stopnia realizacji zamierzonych celow zaje¢, doboru metod | form
pracy, realizacji treSci podstawy programowej wychowania przedszkolnego podczas
zajec, osiggnietych efektéw w postaci umiejetnosci opanowanych przez dzieci, przebiegu
zajec. Ponadto, dyrektor wystuchala spostrzezen nauczyciela w odniesieniu
do prowadzonych zajeé oraz przedstawita wnioski dotyczace metodycznej | merytoryczne]
organizacji zajec.
Przeprowadzona obserwacje zaje¢ udokumentowano w  arkuszu obserwacji
diagnozujacej, ktory zawiera m.in.. date i tematyke rozmowy przedobserwacyjnej
{przeprowadzonej w dniu 12 stycznia 2017 r.), rejestr umigjgtnosci spotecznych dziec,
okreslenie poziomu ich umigjetnoéci finalnych, diagnoze poobserwacyjng, wnioski
sformutowane przez dyrektora wspolnie z nauczycielem prowadzacym zajecia oraz
podpisy dyrektora i nauczyciela. Do arkusza obserwacji dotaczono scenariusz zajeé
prowadzonych przez nauczyciela w dniu kontroli.

8) Dyrektor czuwa nad prawidtowym przebiegiem stazu i awansu zawodowego nauczycieli.

Posiada niezbedna dokumentacje wymagana przepisami prawa, zwigzana z przebiegiem
procesu zdobywania stopni awansu przez poszczegolnych nauczycieli. Od czasu
powierzenia stanowiska (od 2012 r.), dyrektor nie dokonata okresowej oceny pracy
Zzadnego z zatrudnionych nauczycieli.
W roku szkolnym 2015/2016 dwéch nauczycieli rozpoczeto staz na stopien nauczyciela
dyplomowanego. Dyrektor dokonata: w dniu 23 czerwca 2014 r. oceny dorobku
zawodowego nauczyciela za okres stazu na stopied nauczyciela mianowanego oraz
w dniu 17 czerwca 2015 r. oceny dorobku zawodowego nauczyciela za okres stazu
na stopien nauczyciela dyplomowanego.

9) W trakcie kontroli stwierdzono, ze liczba dzieci w poszczegdlnych oddziatach przekracza
25, co jest niezgodne z przepisami prawa | moze zagrazac bezpieczenstwu dzieci.

10) Zwréci¢ nalezy uwage na wiasciwe stosowanie terminologii zawartej zaréwno
w ustawie o systemie oswiaty, jak i rozporzadzeniach wykonawczych (termin ,semestr”
ma zastosowanie wylgcznie w przypadku szkdt dia dorostych).

8. Zalecenia:
1) Przestrzegaé liczby dzieci w oddziale zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
tdukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pdZn. zm.).

9. Termin realizacji zalecen: od dnia podpisania protokotu kontroli.
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Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz.1270) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosic
do organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1891 r. o systemie o$wiaty (t. | Dz. U.
z 2016 r., poz. 1943) dyrektor szkoty lub placoéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzagcy szkote lub placdwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.

Protokdt podpisali:

(dyrektor szkoty/placdwki) {przeprowadzajacy kontrole)

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty/placowki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli:

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty/placowki)

Warszawa, dnia 24 stycznia 2017 r.

kontrolujgcego dyrektora szkoty/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 1. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., pez. 1270}, parafy kontrolujgcege i dyrekifora szkoly na kazdef stronie protokoty”.



