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Kuratorium Os$wiaty

w Warszawie

Delegatura w Radomiu
ul. Zeromskiego 53, 26-600 Radom

DRA .5533.82.2018.AD
Radom, 20.04.2018 r.

Protokét kontroli

. Nazwa szkoly/placowki: Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Machcinie.

Adres szkoty/placdwki: Machcin 30, 05-650 Chynéw

Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Hanna Rebis

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Aneta Dobrowolska — wizytator
Upowaznienie nr DRA.5533.82.2018.AD z dnia 10 kwietnia 2018 .

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoly/placdwki: 18

Termin rozpoczgcia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie czynnosci
kontroli w szkole: 18 i 19 kwietnia 2018 .

Tematyka kontroli: Realizacja przez dyrektora wybranych zadan wynikajacych z art. 68 ust. 1
pkt 1.2, 3,4, 6,7, 10 oraz 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe (Dz. U. 2017.
59 ze zm.)

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wszczeciem procedury oceny pracy na wniosek
dyrektora szkoly Pani Hanny Rebis.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeanalizowano nastepujacg dokumentacje:
a) arkusz organizacji Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta Il w Machgcinie:
b} plan nadzoru pedagogicznego (rok szkolny: 2017/2018),
€) sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego za | pétrocze roku szkolnego 2017/2018,
d) wybrane protokoty z zebrar rady pedagogicznej (rok szkolny 2017/2018),
e) uchwaty rady pedagogicznej za okres od 27 czerwca 2017 r. do dnia kontroli,
f) regulamin rady pedagogiczne;j,
g) regulamin rady rodzicow,
h) ksiege protokotow z zebran rady rodzicow,
i) wybrane dzienniki zaje¢ (rok szkolny 2017/2018, klasa: II, IV, V1),
) dziennik indywiduainych zaje¢ rewalidacyjnych,
k} dzienniki grupowych zaje¢ rewalidacyjnych,
I} porozumienia i umowy z uczelniami wyzszymi,
m) trzy losowo wybrane teczki akt osobowych nauczycieli w zakresie kwalifikacji,
n) orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego (nr 256/N/KS/15/16 z dnia
31.08.2016 r.),
o) opinig poradni psychologiczno — pedagogicznej (nr 552/2015-2016).
- przeprowadzono:
a) rozmowe z Dyrektorem szkoty — Panig Hanna Rebi$
- dokonano ogladu szkoty, boiska, placu zabaw.



8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowoséci oraz wnioski
wynikajace z ustalonego stanu faktycznego.

a) Pani Hanna Rebi$ petni funkcje dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana
Pawta Il w Machcinie od 1 wrzeénia 1991 r.
Szkota w roku szkolnym 2017/2018 pracuje w oparciu o arkusz organizacyjny pozytywnie
zaopiniowany przez organizacje zwigzkowe i Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty oraz
zatwierdzony przez organ prowadzacy placéwke w dniu 26.05.2017 r. Nauka, wychowaniem
i opieka objetych jest 47 ucznidéw w szkole podstawowej (7 oddziatéw) oraz 17 dzieci
w oddziale przedszkolnym. Liczba dzieci w klasach | - lil oraz w oddziale przedszkolnym jest
prawidtowa i nie przekracza 25. Sale lekcyjne sg widne, czyste, wyposazone m.in. tablice
multimedialne fub projektory. Dia dzieci z oddziatu przedszkolnego i klas | — Il zorganizowano
sale dostosowane do ich potrzeb i zapewniono aranzacje pomieszczenia zgodng z zalecanymi
warunkami realizacji podstawy programowej. Uczniowie korzystajg z malej sali gimnastycznej
i dwdch niewielkich boisk szkolnych, a dzieci z oddziatéw przedszkolnych bawig sie na placu
zabaw. Swietlica szkolna funkcjonuje codziennie w godzinach od 13.00 — 17.00, a liczba
ucznidw pozostajgcych pod opieka jednego nauczyciela nie przekracza 25, co jest zgodne
Z przepisami prawa.

Uczniowie mogg korzysta¢ z biblioteki szkolnej przez 3 godziny w tygodniu. Atutem
biblioteki jest bogaty ksiggozbiér zaréwno dia dzieci jak i dla ich rodzicow. Na terenie szkoty
nie ma stotéwki. Positki dostarczane sg przez firme cateringowa. Dzieci moga korzystaé ze
Zrodetka wody pitne;j.

b) W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego Pani Dyrektor opracowuje plan

nadzoru na dany rok szkolny. Z planem nadzoru na rok szkolny 2017/2018 zapoznata Rade
Pedagogiczng w terminie okreslonym przepisami prawa, co potwierdza protokédt z zebrania
z dnia 12.09.2017 r.
Poddany kontroli plan nadzoru jest zgodny z aktualnymi przepisami prawa. Uwzglednia
podstawowe kierunki realizacji polityki oswiatowej panstwa na dany rok szkolny oraz wnioski
Z nadzoru sprawowanego w poprzednim roku szkolnym. Ponadto plan zawiera formy nadzoru
pedagogicznego sprawowanego przez dyrektora tj. ewaluacie, kontrole, wspomaganie
nauczycieli, harmonogram obserwacji przez dyrektora zajgé prowadzonych przez nauczycieli,
a takze zakres monitorowania.

W analizowanym planie nadzoru w obszarze ewaluacji okreslono przedmiot ewaluacji
wewnetrznej, zadania do wykonania, terminy realizagii poszczegolnych dziatan i osoby
odpowiedzialne za ich realizacje, a takze termin prezentacji raportu.

Kontrola peiniona przez Panig Dyrektor w roku szkolnym 2017/2018 obejmuje
przestrzeganie przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekuriczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty, a w szczegolnosci:

- organizacj¢ pomocy psychologiczno - pedagogicznej zwlaszcza z orzeczeniami

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego,

- realizacjg zadan statutowych przez biblioteke szkolna,

- wypadki w szkole,

prawidtowo$é sprawowania dyzurdéw przez nauczycieli,

- zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw podczas zaje¢ wychowania

fizycznego,

- systematycznos$¢ oceniania, wpisywania tematéw oraz frekwencji uczniow,

- systematyczno$¢ realizacji podstawy programowej i ramowych planéw nauczania.

()

.



Poddany kontroli plan nadzoru zawiera réwniez harmonogram obserwacji zaje¢
prowadzonych przez nauczycieli.
W zakresie wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan w roku szkoinym 2017/2018
zaplanowano w szczegolnosci: szkolenia, warsztaty i narady zgodnie z potrzebami szkoty, w
oparciu o diagnoze pracy szkoly i diagnoze potrzeb nauczycieli.
Plan nadzoru pedagogicznego na biezacy szkolny 2017/2018 opisuje Zzakres
monitorowania tj.. bezpieczefstwo w mediach, realizacje podstawy programowej ksztatcenia
ogélnego, frekwencje ucznidw, stan czytelnictwa w wybranych oddziatach.
W toku czynnoséci kontrolnych sprawdzono dokumentacje potwierdzajaca realizacjg
zaplanowanych przez dyrektora na rok szkolny 2017/2018 dzialan.
W roku szkolnym 2017/2018 realizowane sa dziatania ewaluacyjne w zakresie
wymagania: "Szkota wspomaga rozwoj uczniéw z uwzglednieniem ich indywidualnej sytuacji™.
Pani Dyrektor powotata zespdt ewaluacyjny, ktéry do dnia kontroli przeprowadzit wszystkie
zaplanowane badania. Analiza zgromadzonych danych, okre$lenie wnioskéw i rekomendacii
do dalszej pracy, a takze opracowanie raportu koficowego i przedstawianie go radzie
pedagogicznej nastapi w okresie maj - czerwcu 2018 roku.
Analiza m. in. dziennikéw zajeé, arkuszy obserwacji zaje¢, potwierdza kontrolowanie
przez dyrektora dokumentaciji przebiegu nauczania oraz dokonywanie obserwaciji zajec.
W dziennikach zajeé klas: Il, VI zostata odnotowana kontrola dziennika w dniach: 15.09.2017r.,
20.01.2018 r., a takze daty przeprowadzonych w danym oddziale obserwacji zaje¢. Do dnia
kontroli zrealizowano 5 z 9 zaplanowanych obserwacii zaje¢ lekeyjnych oraz 5 z 5
zaplanowanych obserwacji uroczystoéci szkolnych. W ramach kontroli realizacji zadar
z zakresu pomocy psychologiczno pedagogicznej Pani Dyrektor dokonata obserwaciji zajec
specjalistycznych, kontroli dziennikow i dokumentacji m. in. Indywidualnych Programéw
Edukacyjno — Terapeutycznych. Realizacje zadan statutowych przez biblioteke szkolng Pani
Dyrektor kontrolowata poprzez: analize wynikéw czytelnictwa, kontrole ksiggi ewidenc;ji
ksiegozbioru i ksiegi podrgcznikéw, realizacje lekcji bibliotecznych w bibliotece gminne;j
i powiatowej. Na biezgco dokonuje kontroli sprawowania dyzurow przez nauczycieli.
Sprawdza stan sprzetu sportowego uzywanego do zajeé wychowania fizycznego, stan boiska,
zawsze uczestniczy przy zakupie sprzetu sportowego, zaplanowata obserwacje zajgc
wychowania fizycznego.
W zakresie monitorowania Pani Dyrektor analizuje programy wychowawcze pod katem
zawartosci treéci z zakresu bezpieczeristwa w Internecie, dba aby nauczyciele rozmawiali
2 rodzicami na zebraniach oraz z dzieémi na zajeciach wychowawczych na temat zagrozen
w sieci. Monitoruje frekwencje ucznidw poprzez analize zapisow w dziennikach lekcyjnych
oraz stan czytelnictwa poprzez analizg kart czytelnikow i sprawozdania nauczyciela
bibliotekarza.
W ramach wspomagania Pani Dyrektor:
¢ opracowata dwuletni ,Plan doskonalenia zawodowego nauczycieli na lata 2016 - 2018",
ktory zwiera diagnoze szkoty i potrzeb nauczycieli w zakresie rozwoju zawodowego,
zadania do realizacji, wykaz form doskonalenia zawodowego (studia podyplomowe,
konferencje, warsztaty, rady szkoleniowe),

o organizuje rady pedagogiczne szkoleniowe prowadzone przez wybranych nauczycieli lub
edukatorow zewnetrznych,

o dwa razy w roku przedstawia wyniki i wnioski z petnionego nadzoru pedagogicznego,

e przekazuje informacje uzyskane na spotkaniach z przedstawicielami Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty,



+ dofinansowuje indywidualne szkolenia dla nauczycieli,
s motywuje nauczycieli do udziatu w réznych formach doskonalenia,
s przedstawia nauczycielom zmiany w przepisach prawa o$wiatowego.

W roku szkolnym 2017/2018 odbyty sie 2 z 3 zaplanowanych rad pedagogicznych
szkoleniowych: ,Nowa podstawa programowa 2017/2018”, ,Ochrona danych osobowych”.
Pani Dyrektor wspomaga nauczycieli realizujgcych staz na kolejny stopiet awansu
zawodowego. W roku szkolnym 2016/2017 dokonata 1 ocene pracy nauczyciela i 2 oceny
dorobku zawodowego (na stopien nauczyciela kontraktowego oraz na stopient nauczyciela
mianowanego), w roku szkolnym 2017/2018 nie zaplanowata oceny pracy nauczyciela.

Realizacja planu nadzoru jest dokumentowana. Na podstawie wpisdéw
w ksiedze protokotéw ustalono, ze Pani Dyrektor na zebraniu Rady Pedagogicznej,
przedstawita wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru oraz rekomendacje do dalszej pracy
(protokét z zebrania rady: 27.02.2018 r.).

c) W Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Machcinie funkcjonuje Rada
Pedagogiczna, ktéra posiada regulamin swojej dziatalnosci zatwierdzony na zebraniu w dniu
31.08.2017 r. Zgodnie z regulaminem, dokumentem potwierdzajgcym prace rady jest ksiega
protokotow (prowadzona elektronicznie) wraz z zatacznikami - uchwatami, sprawozdaniami.
W kontrolowanych protokotach z zebrarn Rady Pedagogicznej analizowano zapisy
dotyczace realizacji kompetenciji stanowigcych tego organu wynikajacych z przepisow prawa
tj.:
- plandéw pracy szkoty na rok szkolny 2017/2018 — uchwata nr 2/2017/2018 z dnia
12.09.2017 r,,
- wynikow klasyfikacji $rodrocznej: uchwata nr 5/2017/2018 z dnia 08.01.2018 r.,
- organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli na lata 2016-2018: uchwata
nr 3/2016/2017 z dnia 12.09.2016 .
ustalania sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego sprawowanego
wroku szkolnym 2016/2017 w celu doskonalenia pracy szkoty — uchwata nr
1/2017/2018 z dnia 28.08.2017 r,,
- zmian w Statucie Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta Il w Machcinie -
uchwata nr 4/2017/2018 z dnia 14.11.2017 r.
Kontroli poddano zapisy potwierdzajace realizacje kompetencji Rady Pedagogiczne]
w zakresie opiniowania:
- organizacji pracy szkoty w roku szkolnym 2017/2018 — protokét z dnia 11.04.2017 r.,
- projektu planu finansowego szkoly na rok 2018 — protokét z dnia 12.12.2017 r;
- propozycji przydziatu nauczycielom statych prac izajeé w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé dydaktycznych, wychowawczych
i opiekuriczych — protokét z dnia 12.09.2017 .

d) Na podstawie analizy protokotéw z zebrar Rady Rodzicdw ustalono, Ze rada realizuje

swoje ustawowe kompetencje tj. podjeta w porozumieniu z Radg Pedagogiczng, uchwaig
w sprawie programu wychowawczo - profilaktycznego na rok szkolny 2017/2018
(nr 3/2017/18 z dnia 12.09.2017 r.), pozytywnie zaopiniowata projekt planu finansowego
szkoty na rok 2018 w dniu 05.10.2017 r., uchwalita regulamin swojej dziatalnosci w dniu
12.09.2017 r. (nr uchwaty 5/2017/18).

e) W toku czynnoéci kontrolnych dokonano analizy wybrane] dokumentacji przebiegu
nauczania. Ustalono, ze Ksiega uczniow przyjetych do Publicznej Szkolty Podstawowej im.



Jana Pawta Il w Machcinle od 1.09.2013 r. oraz Ksiega ewidencji dzieci urodzonych w 2008
roku prowadzone s3g prawidtowo.

W dziennikach iekcyjnych poddanych ogladowi (klasa |, IV) znajdujg sie wymagane
wpisy, a sprostowania bledéw i oczywistych pomylek dokonywane s3 prawidlowo.
Nauczyciele poprawnie odnotowujg obecnosci uczniéw na zajeciach w danym dniu.

f) W ramach kontroli sprawdzono zgodno$é zatrudniania nauczycieli z wymaganymi
kwalifikacjami na przyktadzie akt osobowych trzech losowo wybranych nauczycieli i ustalono,
ze posiadajg oni kwalifikacje do pracy na zajmowanym stanowisku:

g) W latach 2013 ~ 2018 pani Dyrektor sporzadzita 4 oceny dorobku zawodowego
nauczycieli bedgcych na éciezce awansu zawodowego. Sprawdzono losowo wybrang
dokumentacje awansowa nauczyciela na stopieri nauczyciela mianowanego. Teczka zawiera:
wniosek o rozpoczecie stazu (1.09.2013 r.) wraz z planem rozwoju zawodowego nauczyciela
(zatwierdzony 14.09.2013 r.), powotanie opiekuna stazu (1.09.2013 r.), brak opinii rady
rodzicow (nieprzedstawienie opinii rady rodzicow nie wstrzymuje  postepowania),
sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego nauczyciela (31.05.2016 r.), projekt
oceny dorobku zawodowego nauczyciela, ocene dorobku zawodowego (15.06.2016 r.),
zaswiadczenie o zatrudnieniu (28.06.2016 r.), zaswiadczeniu o zdaniu egzaminu na stopien
nauczyciela mianowanego, akt nadania stopnia nauczyciela mianowanego (28.07.2016 r.).
Podczas biezgcej kadencji, Pani Dyrektor dokonata 1 ocene pracy nauczycieli.

h) Pani Hanna Regbi§ wspoélpracuje ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk
pedagogicznych dla studentéw. W ramach tej wspdlpracy realizuje umowy i porozumienia
zawarte z np.: Uniwersytetem Warszawskim.

i) W szkole zorganizowane zostaly zajecia rozwijajace uzdolnienia z jezyka angielskiego.
Zorganizowano pomoc psychologiczno - pedagogiczng dzieciom wymagajacym wsparcia
w formie zaje¢ dydaktyczno - wyrdwnawczych, logopedycznych. Dziecko ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi ma zapewnione zajecia rewalidacyjne. Na podstawie orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjainego nr 256/N/KS/15/16 ustalono, ze uczniowi zorganizowano
wszystkie zajecia zgodnie z zaleceniami. Zapewniono 1 godzine tygodniowo indywidualnych
zajec rewalidacyjnych ze specjalista (Zzrédlo: dziennik zajeé rewalidacyjnych), indywidualne
zajgcia logopedyczne (dziennik zajg¢), zajecia z udziatem nauczyciela wspdtorganizujgcego
ksztatcenie (6 godzin), zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze (dodatkowo, 1 godz.}. Opracowano
dla ucznia Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny, ktory zawiera:
wielospecjalistyczng oceng poziomu funkcjonowania dziecka, opis funkcjonowania ucznia
wdanym obszarze za | pélrocze, dostosowanie wymagar i dziatania wspierajagce ucznia
(12.09.2017 r.), oceng efektywnoéci dotychczas udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej za pierwsze pélrocze roku szkolnego 2017/2018 (protokdt ze spotkania
nauczycieli z dnia 23.01.2018 r.), informacje o uczniu wynikajagce z dokonanego przez
nauczycieli i specjalistéw rozpoznania jego mozliwosci i potrzeb, opis zintegrowanych dziatan
nauczycieli i specjalistéw, formy i okres udzielania pomocy psychologioczno — pedagogiczne;
oraz wymiar godzin, dziatania wspierajace rodzicoéw ucznia, zakres wspétdziatania z poradnig
psychologiczno — pedagogiczng, placowky doskonalenia nauczycieli, innymi instytucjami
wspierajgcymi rodzing, zakres wspdfpracy nauczycieli i specjalistéw z rodzicami ucznia
w realizacji zalecers zawartych w orzeczeniu, podpisy cztonkéw zespotu, akceptacje rodzicow.



Sprawdzono realizacje wybranych wskazah z opinii poradni psychologiczno -
pedagogicznej (nr 302/2016-2017) i ustalono, ze uczniowi zapewniono mozliwos¢ udziatu
w zajeciach dydaktyczno — wyréwnawczych w wymiarze 1 godziny tygodniowo (zamiast zajec
korekcyjno — kompensacyjnych) oraz zajeciach logopedycznych w wymiarze 1 godziny
tygodniowo. Kazdy nauczyciel opracowat dokument zawierajacy dostosowanie wymagan
i dziatarn wspierajgcych uczenia. W dokumentacji znajduje sie zgoda rodzica na objecie
dziecka pomocs.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen
Nie wydano zalecen.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoty lub placowki,

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen

zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuije, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo

oéwiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezerh - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecer,

- organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zatgcznikéw:
Brak

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidlowosciach w  funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli

Brak
{GlZUATOR

Protokét podpisali:

/ ()/J

Aneta D()brawofska

/kontrolujgcy/

T aukom . A 0H A
Miejscowosc, data

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty Iub placéwki, a drugi wiacza sig do akt kontroli.



Poswiadczam odbiér, protokihi kontroli:,.,

LB OHAMEY. LG
Data, podpis dyrektora s

zkoty

i hie

ub plécéwki




