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Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.55635.165.2016.MK

>

Protokét kontroli

. Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum Nr 2 im. Janusza Korczaka, ul. Narutowicza

10, 05-071 Sulejéwek. Peinigcym obowiagzki dyrektora (ha czas od 29 sierpnia 2016 r.
dodnia 29 czerwca 2017 r) na podstawie powierzenia (zarzadzenie
nr BBM.0050.135.2016 Burmistrza M. Suiejowek z dnia 29 sierpnia 2016 r.} jest Pani
Anna Bogustawa Rogala.

Organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Mazowiecki Kurator O$wiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Kontrole w dniu 29 listopada 2016 r. przeprowadzita Maltgorzata Kamieniecka-
wizytator Wydzialu Ksztatcenia Ogélnegoe na podstawie upowaznienia z dnia 16
listopada 2016 r. nr KOG.5535.155.2016.MK, wydanego przez Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty.

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty: 32.

Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia przez szkote
dokumentac;ji przebiegu nauczania.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. 2015 r. poz. 2156
ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
2014 r. poz. 1170 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. 2015 r. poz. 1270).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly, Anng Rogala
oraz przeanalizowano nastepujacg dokumentacije:

Ksiega ewidencji dzieci i miodziezy bedacych absolwentami szkoly podstawowe,
podiegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie gimnazjum,

Ksiega uczniow,

Dzienniki zaje¢ klasy Ib, lIb prowadzone w formie elekirohicznej,

Dziennik psychologa 2016/2017,

kontrolujgcegofych dyrektoras szkoly/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujgcego | dyrektora szkoly lub piacowki na kazdej stronie protokoiu”.
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- Dazennik kola chemicznego 2016/2017, prowadzony w formie elektronicznej,
- Arkusze ocen klas b, itb w roku szkolym 2016/2017,
— Ksiege arkuszy ocen 2015/2016,

- Indywidualng dokumentacje uczniéw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng z klasy
ib w roku szkoinym 2016/2017.

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci:

a) Szkola prowadzi ksiege ewidencji dzieci i miodziezy bedgcych absolwentami szkoly
podstawowej, podlegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkalych w obwodzie
gimnazjum. Skontrolowano rocznik 2003. Do ksiegi ewidencji wpisane s wediug
roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer PESEL,
adres zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicdw oraz informacja o szkoie,
w kiorej dziecko speinia obowigzek szkolny.

b) Szkola prowadzi ksiege uczniow. Skontrolowano wersje papierowa: od nr 1567
do 1578, od 1603 do 1614, od 1855 do 1958. Do ksiggi wpisane sa: imi¢ (imiona)
i nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia,
imiona i nazwiska rodzicow, a takze date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddziat,
do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniow odnotowana jest odpowiednio: data
ukonczenia szkoly oraz data i przyczyna opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisy
w ksiedze uczniow dokonywane sg chronologicznie wediug dat rozpoczecia nauki
w szkole.

¢) Szkola prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny (w formie elektronicznej,
za pomocg aplikacji Librus Synergia), w ktérym dokumentuje przebieg nauczania
w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki kias: Ib i llb za rok szkolny
2016/2017. Do dziennika elektronicznego wpisane s3: nazwiska i imiona uczniow,
daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow,
numery telefonow rodzicow, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajgcia
edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych. W dzienniku lekcyjnym
odnotowane sg obecnosci uczniéw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczba godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, wpisane sg tematy przeprowadzonych
zajeé edukacyjnych oraz oceny z zajeé¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniow.

d) Szkota prowadzi dzienniki innych zaje€ niz zajecia wpisywane do dziennika
lekcyjnego. Dzienniki zaje¢ dodatkowych sg prowadzone w formie elektronicznej
w systemie Librus Synergia. Skontrolowano Dziennik kola chemicznego w roku
szkolnym 2016/2017. Do dziennika wpisano nazwiska i imiona dzieci, oraz oddziat,
do kiorego uczeszczajg, daty i czas trwania, tematy przeprowadzonych zajgc
oraz odnotowano obecnosci uczniow na zajeciach. Numery telefonéw rodzicow,
tygodniowy plan zaje¢ sa dostepne poprzez aplikacje Librus Synergia.

e) Szkola prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen
ucznia. W kiasach Il i Il gimnazjum arkusze sg prowadzone w formie papierowej,
w klasach | gimnazjum — w formie elektronicznej (Librus Synergia). Dokonano
przegladu arkuszy ocen klasy Ib oraz Illb w roku szkolnym 2016/2017.
W skontrolowanych arkuszach, prowadzonych w formie papierowej, wpisow
dokonano na podstawie danych zawartych w ksigedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym,
protokotach zebrar rady pedagogicznej. Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ocen ucznia

Paraﬁ/ﬂé' ................................... I/‘%« ..........
kontrolujgcego/ych dyreklora s. /placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) .parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placdwki na kazdej stronie protokohs™
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9)

h)

8.

9.

... ﬁwm ..............

(dyrektor sZ

potwierdz#t podpisem zgodno$sé wpiséw z dokumentami, na podstawie ktérych
ich dokonano. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu byly uchwaly rady
pedagogicznej, ktorych daty wpisano do arkuszy ocen uczniow.

Szkota zaktada ksiggi arkuszy ocen. Skontrolowano ksiege arkuszy ocen 2015/2016.
Ksigga arkuszy ocen zawiera ulozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow,
wszystkich oddzialow, kiorzy w danym roku szkolnym ukonczyli fub opuscili szkote,
oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszczono
adnolacje: "Ksigga arkuszy ocen uczniow, ktorzy w 2015/2016 roku szkolnym
ukonczyli lub opuscili szkote®. Na koricu ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacje:
*Ksiega zawiera: 1) 80 arkuszy ocen uczniow, ktorzy ukonczyli szkole; 2) 12 arkuszy
ocen uczniéw, ktérzy z roznych przyczyn opuscili szkale.” Adnotacja na koricu ksiegi
arkuszy ocen jest opatrzona pieczecia szkoly oraz pieczatka i podpisem dyrektora
szkoly.

W szkole zatrudniony jest psycholog. Skontrolowano dziennik zajeé psychologa
w roku szkolnym 2016/2017. Do dziennika wpisano: tygodniowy plan statych zajec,
zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegolnych dniach, w tym informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktorymi psycholog wspodldziata przy
wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci, objetych réznymi formami
pomocy, w szczegoinosci pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

Szkota gromadzi, dla ucznidow objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng
dokumentacje zwigzang 2z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Skontrolowano dokumenty 7 uczniow z klasy |b objetych pomoca psychoiogiczno-
pedagogiczna w roku szkolnym 2016/2017.

Sprostowania bledu i oczywistej omytki w skontrolowanej dokumentacji dokonano
przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidiowych wyrazéw i czytelne wpisanie
kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami wiasciwych danych oraz wpisanie
daty i ZloZzenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujgca sprostowania.

Zalecenia

Bez zalecen.

Termin realizaciji:

Nie dotyczy

Dyrektor szkoly ma prawo zglosic Mazowieckiemu Kuratorowi OsSwiaty w ciggu 7 dni reboczych
od dnia otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

Protokdét podpisali:

WIZYTATOR

Md/(ahuwdt‘—'

orzata Kamieniecka

kontrolujgcego/ych dyrektora szk placowki

*zgodmie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub plactwki na kazdej sironie protokolu”.
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Sulejéwek, dnia 02/9)(!0)9}&‘4& 2016 r.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
Poswiadczam odbidr protokolu kontroli
P.o.DYREKTORA
Gimnazjum Nr 2
Bl dodo AnnaRogala........
(data, podpis i imienna pieczeé dyrektora szkoly)
im.
NIP G52-16.00 50 1 647513
|
|
Pamfy‘....lzf..éi.’ ................................. R UM,
kontrolujgcego/ych dyrekiora\szkoty/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego {Dz.U.1270) paraly kontrolujacego i dyrektora szkoly fub placowki na kazdej stronie protokolu”.
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