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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.1.9.2016.MJA

Protokoél kontroli

1. Nazwa szkoty: Szwajcarskie Centrum Edukacji

Adres szkoty: Al. Solidarnosci 117 lok. 705, 00-140 Warszawa; poprzedni adres Al.

Jerozolimskie 44 lok. 1002, 00-024 Warszawa.

Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Pan Rafatl Ceglowski.

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Os$wiaty,

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujacych: Matgorzata Jaworska, Krzysztof Pogorzelski.

Upowaznienie nr KPU.5533.1.7.2016. MJA z dnia 17 lutego 2016 r.

3. Termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly si¢ czynnosci

kontroli w szkole/placowce: 23-24 lutego 2016 r.

4. Tematyka kontroli: Spetianie przez szkote niepubliczng warunkéw okreslonych w art. 7 ust. 3
ustawy o systemie oswiaty. Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z prowadzeniem od dnia

1 wrzesnia 2015 r. ksztalcenia w zawodzie technik administracji i technik rachunkowosci

(Zaswiadczenie nr 3/Z/15 z dnia 6 lipca 2015 r. o wpisie do ewidencji szkét i placowek

niepublicznych prowadzonej przez m.st. Warszawa).

W trakcie kontroli wykonano nastgpujace czynnosci:

- przeanalizowano dokumentacje tj.:

a) Statut Szkoly (rozdz. VIII Wewnatrzszkolny system oceniania, klasyfikowania i promowania
stuchaczy);

b) dzienniki lekcyjne szkoty r. szk. 2015/2016, semestr I, semestr II, semestr III technika
administracji i semestr I technika rachunkowosci;

c¢) arkusze ocen stuchaczy (wzér MEN-1/46a/2);

d) ksiege stuchaczy (wzér: MEN-1/15);

e) druk legitymacji szkolnej (wzor: MEN- 1/50a/2);

f) program nauczania dla zawodu technik administracji 334306 o strukturze przedmiotowej
(rodzaj programu: liniowy), zmodyfikowany na potrzeby zaocznej szkoly policealnej dla
dorostych Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie;

g) program nauczania dla zawodu technik rachunkowosci 431103 o strukturze przedmiotowej
(rodzaj programu: liniowy), zmodyfikowany na potrzeby zaocznej szkoly policealnej dla
dorostych Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie;

h) protokoty rady pedagogicznej (protokét posiedzenia Rady Pedagogicznej w dniu 01.09.2015r.;
protokét posiedzenia Rady Pedagogicznej w dniu 14.02.2016 r.);

i) protokoly z egzaminéw semestralnych;
%)
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j) umowy Nr 16/2015 najmu pomieszczen dydaktycznych, zawartej w dniu 18 maja 2015 r.
pomigdzy Pania Joanng Pindelska Dyrektorem Zespotu Szkét  Architektoniczno-
Budowlanych i Licealnych w Warszawie ul. Przyrynek 9, a Panem Pawlem Bromskim
Rektorem Wyzszej Szkoly Stosunkéw Migdzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie,
Al. Jerozolimskie 44 lok. 1002.

k) kwalifikacje zatrudnionych nauczycieli.

- przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem Szkoty oraz dokonano ogladu sal lekcyjnych w
Zespole Szkot Architektoniczno- Budowlanych i Licealnych ul. Przyrynek 9 w Warszawie.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

W wyniku kontroli przeprowadzonej w dniu 23 i 24 lutego 2016 r. stwierdzono, iz:

Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie Al. Jerozolimskie 44 lok. 1002 zostalo wpisane do
ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez m.st. Warszawe w dniu 6 lipca 2015 r.
pod numerem 442 Z (Zaswiadczenie nr 3/Z/15 z dnia 6 lipca 2015 r.), a uprawnienia szkoty
publicznej z dniem rozpoczgcia dziatalnosci szkoty — 1 wrzesnia 2015 r. nadano Decyzjg Nr
40/BE/2015 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 6 lipca 2015 r. W dniu 10 lutego 2016 r. dyrektor
szkoly dokonat zgloszenia w Biurze Edukacji m.st. Warszawy zmiany adresu sekretariatu szkoty na
Al. Solidarnosci 117 lok. 705, 00-140 Warszawa (Zgloszenie z dnia 09.02.2016 r.). Zajecia ze
stuchaczami odbywaja si¢ w formie dwudniowych zjazdéw ( sobota- niedziela, w godz. 8.00-16.35) w
pomieszczeniach dydaktycznych Zespotu Szkoét Architektoniczno- Budowlanych i Licealnych ul.
Przyrynek 9, 00-219 Warszawa (Umowa Nr 16/2015 ). Ksztalcenie odbywa si¢ w systemie zaocznym
w zawodach: technik administracji i technik rachunkowosci od dnia 1 wrzesnia 2015 r. Dyrektorem
Szkoty jest Pan Rafal Ceglowski. Szkota prowadzona jest przez Wyzsza Szkole Stosunkéw
Migdzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie, Al. Jerozolimskie 44 lok. 1002. W dniu kontroli
w zawodzie technik administracji ksztalcito si¢ 168 stuchaczy, a w zawodzie technik rachunkowosci
37 stuchaczy (Protokél posiedzenia Rady Pedagogicznej Szwajcarskiego Centrum Edukacji w
Warszawie odbytego w dniu 14.02.2016 r.). W wyniku przeprowadzonej kontroli dotyczace;j
spetniania przez Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie warunkéw okre$lonych w art. 7 ust. 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. 2015.2156 ze zm.) w zawodzie
technik administracji 334306 i technik rachunkowosci 431103 ustalono, ze w zakresie realizacji:

Art. 7 ust. 3 pkt 1 — realizacja programéw nauczania uwzgledniajgcych podstawe programows
ksztalcenia ogélnego i w danym zawodzie: Ksztalcenie w zawodzie technik administracji
realizowane jest w oparciu o program nauczania dla zawodu technik administracji 334306 o strukturze
przedmiotowej (rodzaj przedmiotu: liniowy), opracowany przez autorow KOWEZiU, zmodyfikowany
na potrzeby Szkoty. Ksztalcenie w zawodzie technik rachunkowosci realizowane jest w oparciu o
program nauczania dla zawodu technik rachunkowosci 431103 o strukturze przedmiotowej (rodzaj
przedmiotu: liniowy), opracowany przez autorow KOWEZiU, zmodyfikowany na potrzeby Szkoty.
Ww. programy oraz program nauczania podstaw przedsigbiorczosci zostaty dopuszczone do uzytku
szkolnego po zasiegnigciu opinii rady pedagogicznej przez Dyrektora Szkoty w dniu 01 wrzeénia 2015
r. (protokot posiedzenia Rady Pedagogicznej w dniu 01.09.2015 r. pkt II 1 h). Zajecia edukacyjne z
przedmiotu podstawy przedsigbiorczosci zostaty zaplanowane do realizacji w I semestrze w wymiarze
20 godzin, zgodnie z pkt 1 ust 2) lit. a) zalacznika nr 13 do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych

(Dz.U. 2012.204 ze zm.).
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Nalezy jednak zauwazy¢, ze dla 126 stuchaczy wpisanych na sem. I technika administracji do grupy
1A zaplanowano jednakowy plan zaje¢ zatwierdzony przez dyrektora szkoly. Z udostgpnionej
dokumentacji wynika, ze przedmiot Postgpowanie w administracji (z zakresu ksztalcenia
praktycznego) byt realizowany przez jednego nauczyciela np. w dniu 7.11.2015r. w trzech salach
wynajetych w Zespole Szkét Architektoniczno-Budowlanych i Licealnych przy ul. Przyrynek 9 (w
trakcie kontroli dokonano ogladu 1 sali lekcyjnej na ok.30 miejsc i dwoch pracowni komputerowych-
15 i 21 stanowisk) co nie daje gwarancji realizacji tresci programowych. W tym samym dniu
7.11.2015 r. w tych samych wynajetych pomieszczeniach wg planu zaje¢ zatwierdzonego przez
dyrektora szkoly oraz wpiséw w dziennikach zaje¢ odbywaly si¢ zajecia z przedmiotu Podstawy
prawa cywilnego dla 133 stuchaczy wpisanych na I sem. technika administracji do grupy 1 B a takze
12 stuchaczy z III sem. technika administracji (przedmiot Postepowanie w administracji) oraz 35
stuchaczy z I sem. technika rachunkowosci (przedmiot Biuro rachunkowe).

Z powyzszego wynika, ze liczba komputerow w pracowni informatycznej nie zapewnia (przy 100%
frekwencji) wymogu ,jedno stanowisko dla jednego stuchacza”. Szkota ma zainstalowane
oprogramowanie tj. pakiet biurowy Office i Insert GT ale nie dysponuje wymaganym wyposazeniem
do ksztalcenia praktycznego wymienionym w podstawie programowej (m.in. faks, skaner, dyktafon,
niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania kopert, sktadania pism,
kopertowania, srodki biurowe, druki formularzy i blankietéw stosowanych w administracji publicznej
i wielu innych).

Szkota nie spelnia wymogu okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy o systemie o$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 2 — realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz laczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie
nauczania szkoly publicznej danego typu:

Na podstawie przeprowadzonej analizy dokumentacji stwierdzono:

1. Szkota posiada opracowany szkolny plan nauczania dla zawodu technik administracji oraz dla
zawodu technik rachunkowosci, na podstawie ktérego utozono plan zaje¢ (konsultacji) dla I, IT i III
semestru technik administracji oraz dla I semestru technik rachunkowosci. L.aczny wymiar godzin
zaplanowanych do realizacji w semestrach I — IV (dwuletni okres nauczania) wynosi 700 godzin, w
tym: podstawy przedsigbiorczosci — 20 godzin; przedmioty w ksztatceniu zawodowym teoretycznym —
340 godzin; przedmioty w ksztalceniu zawodowym praktycznym — 340 godzin, zgodnie z pkt 1
podpunkt 2) lit a), b), ¢) zalacznika nr 13 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7
lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U.2012.204 ze
zm.). W udostgpnionej dokumentacji brak informacji o planach i/lub realizacji praktyk zawodowych.
2. W I semestrze ze 175 zaplanowanych do realizacji godzin zaje¢ edukacyjnych zrealizowano 175.
Analiza wpiséw w dzienniku zaje¢ szkoty zaocznej na rok szk. 2015/2016, technik administracji grupa
1 A, potwierdzajacych realizacje zaplanowanych w I semestrze zaje¢ edukacyjnych (konsultacji
zbiorowych i instruktazowych) wykazata, ze w ramach ksztalcenia zawodowego teoretycznego: z
przedmiotu Dziatalno$¢ gospodarcza w jednostce organizacyjnej zrealizowane zostato 20 godz. na 20
zaplanowanych, z przedmiotu Podstawy prawa cywilnego zostato zrealizowane 55 godzin w tym 1
godz. egzaminu, czyli 54 godziny zaj¢é na 55 zaplanowanych; z przedmiotu Podstawy prawa pracy
zrealizowano 30 godzin w tym | godz. egzamin pisemny, czyli 29 godz. zaje¢ na 30 zaplanowanych; z
przedmiotu Podstawy prawa administracyjnego zostalo zrealizowane 20 godzin w tym 1 godz.
egzaminu pisemnego i 1 godz. omdéwienie egzaminu, czyli 18 godzin zaje¢ na 20 zaplanowanych; a w
ramach ksztatcenia praktycznego: z przedmiotu Wykonywanie pracy biurowej zrealizowano 10 godz.
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w tym 1 godz. egzaminu, czyli 9 na 10 zaplanowanych, z przedmiotu Postepowanie w administracji
zrealizowano 20 godzin w tym | godz. egzaminu pisemnego i 1 godz. oméwienia egzaminu, czyli 18
godzin zaje¢ na 20 zaplanowanych; podstawy przedsiebiorczo$ci zrealizowane 20 godz. na 20 godzin
zaplanowanych.

3. W zwigzku z powyzszym nalezy stwierdzi¢, ze dlugos¢ cyklu edukacyjnego nie jest krotsza od
dtugosci cyklu, okreslonego w ramowym planie nauczania szkoly publicznej, taczny wymiar
zaplanowanych obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych nie jest nizszy od wymiaru okreslonego w
ramowym planie nauczania dla szkoly policealnej dla dorostych prowadzacej zajecia w formie
zaocznej, jednakze zapisy w dzienniku wskazuja na przeprowadzenie egzamindéw semestralnych z
podstaw prawa cywilnego, podstaw prawa pracy, podstaw prawa administracyjnego, wykonywania
pracy biurowej oraz postgpowania w administracji w ramach zaje¢ edukacyjnych. Poza tym w
szkolnym planie nauczania Szwajcarskiego Centrum Edukacji widoczny jest brak symetrii w realizacji
ksztalcenia teoretycznego i praktycznego, gdyz w I sem. zaplanowano 125 godzin ksztalcenia
teoretycznego a tylko 30 godzin ksztatcenia praktycznego.

Szkota nie spelnia wymogu okreslonego w art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 3 - stosowanie zasad klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania egzaminéw i sprawdzianéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5:

1. Szkota przeprowadza egzaminy semestralne zgodnie z przepisami zawartymi w § 25 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotfach
publicznych (Dz.U.2015.843). Uchwata nr 01/2015/2016 Rady Pedagogicznej Szwajcarskiego
Centrum Edukacji z dnia 01.09.2015 r. w sprawie wyboru przedmiotéw zawodowych do zdawania w
formie pisemnej, ktéra wprowadza przeprowadzanie egzaminéw pisemnych z kazdego przedmiotu
narusza cytowane wyzej rozporzadzenie w § 25 ust. 3, w ktérym jest mowa, ze egzamin semestralny z
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ksztalcenia praktycznego ma forme zadania praktycznego.

2. W dziennikach zaje¢ sa podpisy shuchaczy w kolumnach dotyczacych konkretnego dnia zajec,
jednak brak jest liczby obecnych stuchaczy wpisanej przez prowadzacego zajecia nauczyciela a takze
brak kresek oznaczajacych nieobecno$é stuchacza na zajeciach. Rzetelnie dokumentowana obecno$é
stuchaczy jest jednym z warunkéw dopuszczenia stuchacza do egzaminu semestralnego bowiem art.
44w ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2015.2156 ze zm.) stanowi w ust.2
»Do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ stuchacza szkoty dla dorostych, ktéry uczeszczal na
poszczegdlne obowigzkowe zajgcia edukacyjne przewidziane w danym semestrze, w wymiarze co
najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zaj¢é, oraz otrzymatl z tych zajeé oceny
uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.”. Taki zapis jest tez w § 25 ust. 7
Statutu szkoty. Udostgpniona przez Szwajcarskie Centrum Edukacji dokumentacja nie pozwala
stwierdzi¢ rzetelno$ci w tym zakresie. Ponadto sa przypadki kiedy stuchacz nie potwierdzit podpisem
obecnosci na zadnych zajeciach z danego przedmiotu a ma wpisang w dzienniku oceng z egzaminu
semestralnego z tego przedmiotu. Badz sa podpisy stuchacza w kolumnie bez daty zajec.

3. Brak mozliwosci sprawdzenia zgodno$ci przeprowadzenia egzaminéw klasyfikacyjnych dla
stuchaczy sem. II i sem. III technik administracji, ktérzy przeniesli si¢ z innych szkét niepublicznych o
uprawnieniach szkét publicznych, z obowigzujacym Rozporzadzeniem MEN z dnia 13 sierpnia 2015r.
w sprawie szczegétowych warunkéw przechodzenia ucznia szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej
o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty publicznej innego typu albo do szkoty
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publicznej tego samego typu (Dz.U.2015.1248 z dnia 2015.08.28), gdyz jak wynika z wyjasnien
dyrektora, materiaty omytkowo przewiezione do Wyzszej Szkoty Stosunkéw Miedzynarodowych i
Amerykanistyki.

4. Dla grupy drugiej I semestru technika administracji 1 B w dzienniku zaje¢ sa wpisane oceny z
egzamindw, a na gorze kolumny jest data egzaminu ale brak jest protokotéw egzaminéw z
nastgpujacych przedmiotdw: Dziatalnosé gospodarcza w jednostce organizacyjnej- egzamin pisemny
23.01.2016r., Podstawy prawa cywilnego- egzamin 10.01.2016r., Podstawy prawa pracy- egzamin
19.12.2016 r.; Podstawy prawa administracyjnego- egzamin 6.12. 2015 r., Wykonywanie pracy
biurowej egzamin 10.01.2016 r., Podstawy przedsigbiorczosci egzamin 30.01.2016 r. — niezgodne z §
29 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz.U.2015.843).

5. Protokoty przeprowadzonych egzamindéw nie wypelniaja wszystkich warunkéw, okreslonych w §
29 ust. 11 ust. 2 cytowanego wyzej rozporzadzenia, tzn. zawieraja nazwe zaje¢ edukacyjnych, imie i
nazwisko nauczyciela, imiona i nazwiska stuchaczy, oceny z egzaminu. Jednakze w wigkszosci
udostepnionych protokotéw brak jest terminu egzaminu (daty sa wpisane w 8 protokofach technika
rachunkowosci), jest wypelniana kolumna ,,ocena z pracy kontrolnej dnia”, ,,ocena kofncowa™ i
~frekwencja”, oraz lista stuchaczy wg dziennika zajec, o czym nie ma mowy w ww. rozporzadzeniu.
W udostgpnionych protokotach egzaminu semestralnego dla grupy drugiej semestr I 1A stwierdzono
nastgpujace nieprawidtowosci: nauczyciel wpisal bledng nazwe przedmiotu ,,dziatalno$é gospodarcza
w jednostce administracji” zamiast ,,dzialalno$¢ gospodarcza w jednostce organizacyjnej”, brak
podpisu nauczyciela (jedynie protokdét z egzaminu z Podstaw prawa administracyjnego jest
podpisany).

6. Jesli chodzi o semestralne oceny klasyfikacyjne, ktorych sposob i szczegdtowe warunki ustalania
okresla Statut szkoly w § 30 (rozdzial VIII. Wewnatrzszkolny system oceniania, klasyfikowania i
promowania stuchaczy), ustalane sg zgodnie z warunkami, wskazanymi w § 27 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i
sposobu klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U.2015.843).
W udostepnionej dokumentacji brak zatwierdzonego przez Dyrektora a opracowanego przez
nauczycieli PSO, o ktérym mowa w § 34 ust.2,3,4 Statutu szkoty.

Brak dotgczonych do protokotéw prac pisemnych z egzaminu semestralnego z Podstaw prawa
cywilnego oraz Wykonywania pracy biurowej dla semestru I 1 A grupa pierwsza narusza zapisy § 29
ust. 2 cytowanego powyzej rozporzadzenia MEN z dnia 10 czerwca 2015 r. oraz § 18 ust.3
rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia (...) dokumentacji
przebiegu nauczania (...)

7. W grupie drugiej semestr I 1A sg stuchacze nieklasyfikowani z przedmiotu dziatalnos¢ gospodarcza
w jednostce organizacyjnej pomimo istniejacych w dzienniku podpiséw wskazujacych na obecnosé na
50 % zajeé lub 75% zajeé tj. |

8. Na poczatku roku szkolnego stuchacze zostali poinformowani przez nauczycieli, zgodnie z art. 44b
ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz.U.2015.2156), o wymaganiach
edukacyjnych niezbgdnych do otrzymania przez stuchacza semestralnych ocen klasyfikacyjnych z
zajg¢ edukacyjnych, wynikajacych z realizowanego przez nich programéw nauczania oraz sposobach
sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych uczniéow. Nalezy zauwazy¢, ze w udostepnionej dokumentacji tj.
dziennik pierwszy 1A 2015/16 I sem. technik administracji sa wpisy na pierwszych zajeciach
edukacyjnych o zapoznaniu z PSO, programem i rozktadem z przedmiotu dzialalno$¢ gospodarcza w
jednostce organizacyjnej, podstawy prawa pracy i podstawy przedsigbiorczosci, natomiast z
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pozostatych przedmiotéw tj. podstawy prawa cywilnego, podstawy prawa administracyjnego i
wykonywanie pracy biurowej jest wpis ,.konferencja instruktazowa”. W Dzienniku I B grupa druga ,
sem. I technika administracji jest wpisanych 42 stuchaczy, na zajeciach z Dzialalnosci gospodarczej w
jednostce organizacyjnej zapoznanie z programem nauczania, rozktadem i PSO, w dniu 17.10.2015,
potwierdzito podpisem 13 stuchaczy, z Podstaw prawa pracy jest zapoznanie z PZO w dniu
20.09.2015 r. co potwierdzito podpisem 3 stuchaczy, natomiast z przedmiotu Podstawy prawa
cywilnego jest wpisany temat ,konferencja instruktazowa”, brak adnotacji o zapoznaniu z PSO,
obecnos¢ potwierdzito podpisem 3 stuchaczy na 42 zapisanych na liscie. Z pozostalych przedmiotow
jest wpis , konferencja instruktazowa”.

Szkota nie spelnia wymogu okreslonego w art. 7 ust. 3 pkt 3 ustawy o systemie o$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 4 — prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkél
publicznych:
Na podstawie przeprowadzonej analizy dokumentacji ustalono, iz:
1. Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie prowadzi ksiege stuchaczy wedtug wzoru MEN-
T/25 , data zalozenia ksiggi: 20 lipca 2015 r., tom 1, wpisy od nr kol. 1 do numeru 329 ( stan na dzien
23 lutego 2016 r.). Ksigga jest prowadzona na biezgco, zawiera wszystkie wymagane przepisami
prawa dane (nazwisko i imi¢/ imiona stuchacza, dat¢ urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania,
date przyjecia do szkoly, dat¢ i przyczyng opuszczenia szkoly) zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnodci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.), jednak
stwierdzone zostaty nastepujace bledy i nieprawidlowosci:
a) Whpisy sa w wigkszosci dokonywane chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki w szkole za
wyjatkiem wpisow nr kolejny _ co narusza § 6 ust.3 cytowanego powyzej
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.;
b) W wigkszosci pozycji sa wpisane daty i przyczyna opuszczenia szkoly np. nr kol. i
ale brak jest ww. informacji np. przy nr _co narusza § 6 ust.2
cytowanego powyzej rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
¢) Bledy i oczywiste omytki w ksigdze stuchaczy oraz w arkuszach ocen czy dziennikach zaje¢ nie sg
poprawione zgodnie z przepisem § 26 ust. 1 i ust. 3 cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r., bowiem sprostowania bledu i oczywistej omyltki wymagaja
skreslenia kolorem czerwonym nieprawidlowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym
wiasciwych danych oraz wpisania daty i zlozenia czytelnego podpisu przez osobe dokonujaca
sprostowania.
d) Szkofa prowadzi podziat stuchaczy I semestru na grupy 1 A i 1 B, a dla jednej grupy np. 1 A
technik administracji sa zatozone 4 dzienniki opisanie jako ,,pierwszy”, ,,drugi”, ,.trzeci”, ,,czwarty” co
narusza § 10 ust.1 cytowanego rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r., ktéry naktada
obowigzek prowadzenia dziennika lekcyjnego dla kazdego oddziatu. Taki podziat stuchaczy I
semestru jest rowniez niezgodny z zapisami § 13.2. statutu szkoty.
e) Szkota prowadzi dzienniki zaje¢ szkoly zaocznej w roku szk. 2015/2016 (kontrolowane wpisy
dotyczg zakonczonego semestru I), dla zawodu technik administracji i technik rachunkowosci.
Dziennik zawiera: alfabetyczny wykaz stuchaczy, daty i miejsca urodzenia, adres zamieszkania (w
wigkszosci sg to adresy na terenie Ukrainy, czyli sa to adresy zameldowania), imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne (konsultacje), semestralny plan zaje¢ edukacyjnych.
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Jednakze semestralny plan wpisany w dzienniku 1A na str. 4 obejmuje tylko 150 godzin zajeé ze 175
podanych w szkolnym planie nauczania oraz planie zajeé opracowanym i podpisanym przez dyrektora
szkoty, brak rozpisanych zaje¢ w dniach 23.01 oraz 30.01.2016 1.

f) W dziennikach sa wpisywane tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny uzyskane w
ramach wewnatrzszkolnego systemu ocenia oraz oceny z pisemnych egzamindéw semestralnych.
Jednak naruszony zostal zapis § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29
sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.), gdyz stuchacz wpisany do ksiegi stuchaczy pod numerem
-otrzyma{ wg protokotu egzaminu semestralnego z Podstaw prawa cywilnego oceng dobra, ta
ocena jest wpisana na str. 9 i 19 w dzienniku jednakze brak podpisu stuchacza na liscie obecnosci na
str. 52 w dniu kiedy nauczyciel wpisat jako temat konsultacji zbiorowej ,,Egzamin™ a ponadto brak
pracy pisemnej egzaminacyjnej stuchacza co narusza § 18 ust.3 rozporzadzenia MEN z dnia 29
sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia (...) dokumentacji przebiegu nauczania (...).

g) z niektorych przedmiotéw ( np. Podstawy prawa administracyjnego, dziennik 1 B grupa pierwsza,
tylko oceny z aktywnosci) brak jest ocen z wymaganych ¢wiczen lub prac kontrolnych wsréd ocen, o
ktérych mowa w § 25 ust.7 Statutu szkoly a jest to warunek dopuszczenia stuchacza do egzaminu
semestralnego. Jest to réwniez niezgodne z § 35.1 Statutu szkoty.

2. Z udostgpnionej dokumentacji wynika, ze wielu stuchaczy pomimo braku pozytywnych ocen
semestralnych nie zostali skresleni zgodnie z art. 44z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty ( Dz.U.2015.2156 ze zm.), ktéry w ust.1 stanowi, ze ,,W szkole dla dorostych stuchacz
otrzymuje promocj¢ na semestr programowo wyzszy, jezeli ze wszystkich obowigzkowych zajeé
edukacyjnych otrzymatl pozytywne semestralne oceny klasyfikacyjne, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 44zb.”, a ust. 2- ,Stuchacza szkotly dla dorostych, ktory nie otrzymat
promocji na semestr programowo wyzszy, dyrektor szkoly skresla, w drodze decyzji, z listy
stuchaczy”. Uchwata RP z 14 lutego 2016 r. zawiera zapis, ze z wpisanych na sem. I do grupy 1B 133
stuchaczy promowanych jest 79, jednakze kontrola dokumentacji potwierdzita pozytywne oceny
klasyfikacyjne tylko u 60 stuchaczy.

3. W arkuszach ocen wszystkie nazwy przedmiotéw wpisano uzywajac skrétéw co jest niezgodne z §
14 ust. 4. Rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdéw
panstwowych i innych drukéw szkolnych ( Dz.U. z 2010, Nr 97, poz.624), ktéry stanowi: ,,Nazwy
zaj¢¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu. Dopuszcza si¢ wpisywanie nazwy zajeé
edukacyjnych w dwéch wierszach, z tym ze w pierwszym wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny
z zaje¢ edukacyjnych wstawia si¢ pozioma kreske.” Jesli chodzi o wpis ocen klasyfikacyjnych to w
wigkszosci arkuszy jest prawidtowo, jednak zdarzaja si¢ nieprawidlowosci np. arkusz ocen stuchacza
wpisanego pod nr [l brak podpisu w rubryce 32 osoby wypeliajacej arkusz a stowo
»hieklasyfikowany” jest nieczytelne, arkusz stuchacza zapisanego w Ksiedze stuchaczy pod numerem
Il ma nieprawidiowa forme wpisu ocen, czyli najpierw cyfra a potem w nawiasie stowny zapis
oceny, a ponadto z przedmiotu Dziatalno$¢ gospodarcza w jednostce administracyjnej ( powinno by¢
organizacyjnej) wpisana jest ocena ,bardzo dobry” natomiast w dzienniku na str. 13 jest wpisana
ocena ,, dobry”.

4. Uchwaly Rady Pedagogicznej w sprawie klasyfikowania uczniéw sa dokumentowane zgodnie z §
18 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2014.1170).

5. W szkole nie jest prowadzony rejestr drukéw $cistego zarachowania.
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6. Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych zaswiadczen (Rejestr wydanych zaswiadczen
zatozony 20 lipca 2015 r.) zawiera wpisy o wydaniu zaswiadczenia w dniu 13 lipca 2015 r., brak jest
kolumny LP a numery zaswiadczen nie sg wpisane w kolejnosci rosngce;.

7. Szkota prowadzi rejestr wydanych legitymacji szkolnych, ktory zostal zatozony 20 lipca 2015 r.,
daty wydania legitymacji rozpoczynaja sie od 19.09.2015 r., na str.1 stwierdzono brak 3 podpiséw
stuchaczy, ktérym wydano legitymacje a na str.5- brak 2 podpisow.

8. Szkota nie wydaje shuchaczom indekséw co jest zgodnie z § 17 cytowanego wyzej rozporzadzenia
w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacji (...) jednakze jest w § 31 ust. 6 statutu szkoty zapis
mowiacy o wpisywaniu ocen semestralnych do indeksu stuchacza.

Szkota nie spelnia wymogu okreslonego w art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy o systemie o$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt S — ksztalcenie w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego: Szkota ksztalci w zawodzie technik administracji okreslonym w zatgczniku do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U.2012.7. ze zm.), wskazanym w strukturze klasyfikacji
zawoddw szkolnictwa zawodowego pod symbolem cyfrowym 334306 oraz w zawodzie technik
rachunkowosci oznaczonego symbolem 431103.

Szkota spelnia wymog okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 6 — zatrudnienie nauczycieli zaj¢¢ edukacyjnych, posiadajacych kwalifikacje
okreslone dla nauczycieli szké! publicznych: Przedstawiona dokumentacja potwierdza, ze szkota
zatrudnia 10 nauczycieli posiadajacych wyzsze wyksztalcenie, kwalifikacje zgodne z nauczanym
przedmiotem oraz przygotowanie pedagogiczne ( 2 nauczycieli jest w trakcie kursu kwalifikacyjnego
w tym zakresie).

Szkota spelnia wymog okreslony w art.7 ust. 3 pkt 6.
6. Uwagi i wnioski

Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie, Al. Jerozolimskie 44 lok. 1002, ksztatci w zawodach
okreslonym w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego oraz zatrudnia nauczycieli o
wymaganych kwalifikacjach, zatem szkota spelnia warunki, o ktérych stanowi art. 7 ust. 3, pkt 51 6
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t.j.: Dz. U. 2015.2156 ze zm.).

Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie, Al. Jerozolimskie 44 lok. 1002, nie spelnia warunkéw
art. 7 ust. 3 pkt 1,2,3,4 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t.j.:
Dz. U.2015.2156 ze zm.).

7. Zalecenia:

1) Realizowa¢ ksztalcenie zawodowe technika administracji i technika rachunkowosci oraz
praktyki zawodowe wedlug szkolnego planu nauczania opracowanego zgodnego z ramowym
planem nauczania dla szkoly policealnej, stanowigcym zalgcznik nr 13 rozporzadzenia
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. 2012 poz. 204) oraz wg przyjetego
programu nauczania dla zawodu. W szczegdlnoscei:

- Zapewni¢ shuchaczom odbycie praktyki zayyodowej na podstawie uméw z pracodawcami;
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- Zapewni¢ odpowiednia liczbe sal i wyposazenie pracowni w srodki dydaktyczne niezbedne
do realizacji ksztalcenia w zawodzie technik administracji i technik rachunkowosci, zgodnie z
podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie opracowana przez zespol specjalistow
KOWEZIU.

2) Dokumentacj¢ przebiegu nauczania prowadzi¢ starannie i zgodnie z przepisami prawa, tj.
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U.2014.1170 ze zm.):

- Prowadzi¢ ksigge stuchaczy zgodnie z przepisem, zawartym w § 6 ust. 3 cytowanego
rozporzadzenia poprzez dokonywanie wpisoéw w ksiedze uczniow chronologicznie wedtug dat
rozpoczecia nauki w szkole.

- Zalozy¢ ponownie i prawidlowo wypehi¢ arkusze ocen.

- Uzupetni¢ dzienniki zaje¢ oraz na biezgco sprawdzaé i odnotowywaé frekwencje na
zajgciach.

- Starannie i czytelnie prowadzi¢ zapisy we wszystkich dokumentach szkoty.

- Dokonywac¢ poprawy omytkowych zapiséw zgodnie z § 26 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 cytowanego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.

- Przechowywa¢ pisemne prace egzaminacyjne stuchaczy w dokumentacji szkoty.

- Przygotowa¢ dokumentacje stuchaczy, na podstawie ktérej zostali przyjeci do szkoty,
zgodnie § 7 ust 3 cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j.

3) Zaprowadzi¢ rejestr drukéw $cistego zarachowania, zgodnie z § 5 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow i
innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr. 97, poz. 624).

4) Klasyfikowanie i promowanie stuchaczy przeprowadzaé zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie warunkdéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U. 2015.843) oraz zapisami zawartymi w rozdziale 3a, w szczegdlnosci art.44 r —
art.44z ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U.2015.2156 ze zm.).

S) Przeprowadza¢ egzaminy semestralne na koniec kazdego semestru oraz dokumentowac je
zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015
r. w sprawie szczegétowych warunkéw i sposobu klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U.2015.843).

Termin realizacji zalecen: 30 marca 2016 r.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
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od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowiazany powiadomi¢:
1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkole lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.
Nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z art.88 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r ( Dz.U. 2015. 2156) w
przypadku nie zastosowania si¢ do ww. zalecen uprawnienia szkoty publicznej moga zosta¢ cofnigte.
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Protokot sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoty lub placoéwki, a drugi wiacza si¢ do akt kontroli.

Szwajcarskie Centrum Edukacji

Poswiadczam odbior protokotu kontroli: AL Jerozolimskie 44 lok. 1003
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