Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5635.8.2018 MK

5.

Protokot kontroli

Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej im. Karcla Wojtyty w Hucie
Minskiej, 05-300 Minsk Mazowiecki. Dyrektorem szkoty jest Pan Piotr Matzanke.

Organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Kontrole w dniu 7 futego 2018 r. przeprowadzita Matgorzata Kamieniecka- wizytator
Wydziatu Ksztatlcenia Ogdlnego na podstawie upowaznienia z dnia 1 lutego 2018 r.
nr KOG.5535.8.2018.MK, wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty: 19.

Tematyka kontroli: Zgodno$é z przepisami prawa prowadzenia przez szkote
dokumentacji przebiegu nauczania.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.}),

Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oéwiaty (t. ). Dz.U. z 2017 poz. 2198);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze| i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646);

6.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly, Panem Piotrem
Matzanke oraz przeanalizowano nastepujgcg dokumentacje:

ksiega ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania przedszksinego
i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly,

ksiega ucznidw,

dzienniki zajec klas Il i VH za rok szkolny 2017/2018 {aplikacja Vulcan),

dziennik pedagoga szkoinego 2017/2018 (aplikacja Vulcan),

dziennik zajed rewalidacyjnych w klasie IVa (aplikacja Vulcan),

oraz dziennik zajec¢ korekcyjno- kompensacyjnych w klasie Il (aplikacja Vulcan),

dziennika zajec¢ swietlicy w roku szkolnym 2017/2018 (aplikacja Vulcan),

arkusze ocen klasy Ill oraz Vil w roku szkolnym 2017/2018,

ksiege arkuszy ocen uczniow, Ktérzy w roku szkolnym 2015/2016 ukonczyli (lub opuscili)

szkoie, Parafy*.......... ﬂ&’ ...................... e oo

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznege (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placdwii na kazdej stronie protokotu”.



- dokumentacje ucznidw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczna w roku szkolnym
2017/2018.

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci:

a) Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie
szkoty. Skontrolowano rocznik 2006, 2007. Do ksiegi ewidencji wpisane sg wediug
roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer PESEL,
adres zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicéw oraz informacja o szkole,
w ktorej dziecko spetnia obowigzek szkoiny.

b} Szkota prowadzi ksiege uczniow. Skontrolowano wersje papierowa, od nr 1882
do 1947. Do ksiegi wpisane s3: imie (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenia,
numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow, a takze
date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze
uczniéw odnotowana jest odpowiednio: data ukonczenia szkoty oraz data i przyczyna
opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisy wksiedze wucznidw dokonywane
sg chronologicznie wediug dat rozpoczecia nauki w szkole. W ksiedze uczniow
niektérych poprawek dokonaneo czarnym/niebieskim diugopisem).

c) Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w aplikacji Vulcan, w ktérym
dokumentuje przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki
klas: Il 1 VIl za rok szkolny 2017/2018. Do dziennika wpisane s3. nazwiska i imiona
uczniéw, daty | miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska
rodzicéw, numery telefonéw rodzicéw, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych
zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych. W dzienniku lekcyjnym
odnotowane sg obecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczba godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, wpisane sa tematy przeprowadzonych
zaje¢ edukacyjnych oraz oceny z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez ucznidw.
W dziennikach zaje¢ odnotowano kontrole (np. realizacji podstawy programowej
wdn. 2.11.2017 r.).

d) Szkota prowadzi dzienniki innych zaje¢ niz zajecia wpisywane do dziennika
lekcyjnego. Dzienniki zaje¢ dodatkowych sg prowadzone w formie elektronicznej
(Vulcan). Skontrolowano dziennik zaje¢ rewalidacyjnych w klasie IVa oraz dziennik
zajeC korekcyjno- kompensacyjnych w klasie Ill w roku szkolnym 2017/2018.
Do dziennikéw wpisano nazwiska iimiona dzieci, oraz oddziaty, do ktérych
uczeszczajg, numery telefondw rodzicow, tygodniowy plan zajeé, daty i czas trwania,
tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz odnotowano obecnosci uczniéw na zajeciach.

e) Szkota prowadzi dziennik zaje¢ Swietlicy w wersji elektronicznej (Vulcan).
Skontrolowano dziennik zajec swietlicy w roku szkolnym 2017/2018 . Do dziennika
wpisano plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny, imiona inazwiska uczniow,
oddziat do kitérego uczeszczaja, tematy przeprowadzonych zajeé oraz odnotowano
obecnosci ucznidw.

f) Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen
ucznia. Arkusze sg prowadzone w formie papierowej Dokonano przegigdu arkuszy
ocen klasy Il oraz VIl w roku szkolnym 2017/2018. W skontrolowanych arkuszach
wpisow dokonano na podstawie danych zawartych w ksiedze uczniéw, dzienniku
lekcyjnym, protokotach zebran rady pedagogicznej. Nauczyciel wypetniajgcy arkusz
ocen ucznia potwierdzit podpisem zgodnos¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placéwki
“zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
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ktérych ich dokonano. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu byly uchwaty
rady pedagogicznej, ktérych daty wpisane do arkuszy ocen uczniow.

g) Szkota zaklada ksiegi arkuszy ocen. Skontrolowano ksigge arkuszy ocen uczniow,
ktorzy w roku szkolnym 2015/2016 ukonczyli (lub opuscili} szkote. Ksiega arkuszy
ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniéw oraz ich arkusze
ocen. Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ucznidow zamieszczono adnotacje: ,Ksiega
arkuszy ocen uczniow, ktorzy w roku szkolnym 2015/2016 ukonczyli lub opuscili
szkote”. Na koncu ksiggi arkuszy zamieszczono adnotacje: ,Ksiega zawiera: 19
arkuszy ocen uczniow, ktdrzy ukonczyli szkote, 13 arkuszy ocen uczniéw, ktérzy
zréznych przyczyn opuscili szkote”. Adnotacja na koncu ksiegi arkuszy zostata
opatrzona pieczecia szkoly oraz pieczatka i podpisem dyrektora szkoty.

h) W szkole zatrudniony jest pedagog szkolny. Skontrolowano dziennik zaje¢ pedagoga
szkolnego wroku szkolnym 2017/2018. Dziennik prowadzony jest w formie
elektronicznej (Vulcan). Do dziennika wpisano: tygodniowy plan statych zajecé, zajecia
i czynnos$ci przeprowadzone w poszczegdlnych dniach, w tym informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, zktérymi pedagog wspoidziala przy
wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci, objetych réznymi formami
pomocy, w szczegoinosci pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

1) Szkota gromadzi, dla ucznidéw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng
dokumentacje zwigzang z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Dyrektor oswiadczyt, ze aktualnie trwaja prace nad migracjg dokumentow zwigzanych
z pomocg psychologiczno-pedagogiczna do baz danych aplikacji Vulcan, ktore
zostang zakonczone do konca lutego 2018 r.

8. Zalecenia
Zaleca sie:
dokonywac¢ sprostowania btedu i oczywistej omylki w dokumentacji szkolnej poprzez
skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem
czerwonym nad skrestonymi wyrazami wiasciwych danych oraz wpisanie daty
i ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujacg sprostowania zgodnie z § 25
ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze] | opiekuncze]
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

9. Termin realizacji:
9 marca 2018 .

Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokciu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokale.
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konltrolujgcegosych dyrektora szkoty/placowki
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Protokét podpisali:
YREKTOR WIZYTATOR
A he (S - Ut etoar
..... mgr.Piotc Matzanke............. .....Malgorzata Kamienjecka .
{dyrektor szkoly) {przeprowadzajgcy kontrole)

Cielechowizna, dnia 7 lutego 2018 1.

Protokd! sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
szkotly, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli

DYREKTOR
fAOa_

mgr Piotr Matzanke

{data, podpis i imienna pieczgé dyrektora szkoty)

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki
“zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placowki na kazde] stronie protokofu”.



