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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DPt.5533.8.2016.MB Ptock, dn. 8 lutego 2016r.

Protokél kontroli

1. Nazwa placéwki: 1 Niepubliczne Gimnazjum w Sierpcu
Adres placéwki: 09-200 Sierpc, ul. Dworcowa 5B
Imie i nazwisko dyrektora placéwki: Danuta Zulawik
2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: Marzena Brzc?zka - wizytator
Upowaznienie nr DPL.5533.8.2016 z dnia 25 stycznia 2016 roku
3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w placéwce: 29 stycznia 2016 roku
4. Tematyka kontroli:

»Prawidlowo§é prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania”.

Kontrola dotyczyla zbadania prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania zgodnie z
prawem oéwiatowym, z uwzglednieniem realizacji zalecen wydanych w toku kontroli
przeprowadzonej 12 maja 2015 roku (DPL.5533.39.2015), tj.:
¢ Zatozy¢é i na biezaco prowadzi¢ ksiege arkuszy ocen, zgodnie z § 16. 1.
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz.U. z 2014, poz. 1170).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowg z dyrektorem szkoty Panig Danutg Zulawik
i dokonano analizy nastepujacej dokumentagiji: '

s arkusze ocen klas,

¢ ksiega arkuszy ocen,

» dzienniki zajec lekcyjnych,
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e dzienniki zaje¢ dodatkowych,
e ksiege uczniéw,
» protokoly i ksiege uchwat rady pedagogiczne;j.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci.

1). W szkole prowadzone sg arkusze ocen dia klas I, Il i lil. Podczas kontroli sprawdzono
wszystkie arkusze, od poczatku istnienia szkoty (arkusze nr 1-4). Ksigga arkuszy ocen
zawiera ufozone w porzadku alfabetycznym wykaz ucznidéw, wszystkich oddziatow, ktérzy
w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote, oraz ich arkusze ocen. Adnotacje
na koncu ksiegi arkuszy ocen dyrektor opatruje pieczecig szkoly oraz pieczatka i podpisem
dyrektora szkoly.

Z powyzszego wynika, ze ksiega arkuszy ocen jest prowadzona zgodnie z § 16
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatainosci wychowawczej | opiekunczej . oraz rodzajow
tej dokumentagji (Dz.U. z 2014, poz. 1170 ze zmianami).

2). Dzienniki lekcyjne prowadzone sg dia kazdej kiasy i na biezgco wypeiniany przez
nauczycieli. Odnotowuje si¢ w dziennikach obecno$é ucznidw, tematy przeprowadzanych
zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, $rodroczne i roczne (semestralne) oceny klasyfikacyjne
z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniéw oraz $rédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne
z zachowania.

W dziennikach umieszczone sa tez informacje dotyczgce ucznia i jego rodzicow (imiona
i nazwiska, adres zamieszkania, pesel, telefon kontaktowy, itp.).

Na podstawie dokonanej analizy stwierdzono, ze dzienniki lekcyjne prowadzone sg zgodnie

z § 10 wyzej cytowanego rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacii
przebiegu nauczania.

3). Dokonano analizy wszystkich dziennikow zaje¢ dodatkowych, tj.:

» dziennika indywidualnego nauczania (uczen klasy II),

¢ dziennika zaje¢ rozwijajgcych zainteresowania matematyczne,

e Kkota zainteresowan z historii ,Z historig na Ty",

¢ kota z jezyka niemieckiego ,Deutsch macht Spa@”,

e dziennik zaje¢ wyréwnawczych z matematyki,

s dziennik zajeé wyréwnawczych z jezyka niemieckiego,

* dziennik zajeé€ wyrdwnawczych z jezyka angielskiego,
do kidrych wpisywane sg postepy uczniéw, program pracy grupy, tygodniowy plan zajgc,
daty i czas trwania, tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz wnioski do dalsze] pracy.
Do dziennikow wpisuje sie tez w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona ucznidw,
oddziat, do ktérego uczeszczaja, adres i numer kontaktowy do rodzicéw. Przeprowadzone
zajecia nauczyciel potwierdza podpisem.
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W oparciu o dokonang analize udostepnionych do wgladu ww. dziennikéw zajeé
stwierdzono, ze dzienniki prowadzone sa zgodnie z § 13. 3. rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014, poz. 1170
ze zmianami).

4). Dokonano wybiérezo kontroli zapiséw w ksiedze uczniéw. Dyrektor podejmuje stosowne
dziatania, by w ksiedze znalazly sie wszelkie zapisy dotyczace: imienia i nazwiska ucznia,
daty i miejsca urodzenia, numeru pesel, adresu zamieszkania, imion i nazwisk rodzicéw,
adresu zamieszkania, daty rozpoczecia nauki, oddziatu szkolnego, daty ukorficzenia szkoty,
daty iprzyczyny opuszczenia szkoty). Powyzsze jest zgodne z § 6. 1. (szkota prowadzi
ksiege uczniéw) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajéw
tej dokumentaciji. -

5). Przeanalizowano zapisy w ksiedze uchwat rady pedagogicznej oraz wszystkie protokoty
z posiedzenia rady pedagogicznej — nie wniesiono zastrzezen do analizowanych
dokumentow.

6. Whnioski i uwagi:

W wyniku kontroli, przeprowadzonej rozmowy z dyrektorem szkoty oraz przeanalizowanej
dokumentacji przebiegu nauczania stwierdzono, ze przestrzegane sa przepisy wynikajace z
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawcze] i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz.U. z 2014, poz. 1170 ze Zmianami) w zakresie objetym tematyka
kontroli. zalecenie wydane w trakcie kontroli przeprowadzonej w maju 2015 roku dotyczace
prowadzenia ksiggi arkuszy ocen zostato zrealizowane.

7. Zalecenia:

nie wydano

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia ofrzymania protokoiu kontroli, moze zgtosic do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.
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Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie odwiaty (Dz.U. 2015.2156 ze zmianami) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecet, a w przypadku wniesienia zastrzezen —

w ferminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia © nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest zobowigzany powiadomié:

1). organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,

2). organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposcbie
ich realizacji.
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Podpis dyrektora szkofy If:% placowki Podpis kontrolujacego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoly lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokoiu kontroli:

Data, podpis dyrekiora szkoly lub placowki
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