Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024

KPU.5533.63.2017.EK Warszawa, 23 kwietnia 2018 r.

Protokét kontroli

Kontrole przeprowadzono w Policealnej Szkole Zawodowej MED - ELITA
w Warszawie, ul. Al. Stanéw Zjednoczonych 51, ktérego osobg prowadzgcay
i Dyrektorem jest Pani Zofia Depczyk, a wicedyrektorem ds. pedagogicznych Pan
Adam Gardyna.

Kontrole w dniu 16 kwietnia 2018 r. przeprowadzili: Ewa Kosifska i Andrzej Jabtorski
starsi wizytatorzy w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego
na podstawie upowaznienia nr KPU.5533.63.2017.EK z dnia 10.04.2018 r. wydanego
przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Tematyka kontroli:

Kontrola realizacji zalecenn wydanych podczas kontroli w dniach 12 i 15 stycznia
2018 r.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem Szkoly Panig Zofig

Depczyk oraz analizowano nastepujgcg dokumentacje:

Ksiega protokotéw Rady Pedagogicznej;

Uchwaty Rady Pedagogicznej;

Arkusze ocen ucznidw sem |, I, Il i IV (lata szkolne 2016/2018 oraz | i Il (rok szkolny
2017/2018) ksztatcgcych sie w zawodzie higienistka stomatologiczna (wpis do
ewidencji pod numerem 4252);

2 dzienniki zaje¢ semestru | i Il oraz Ill i IV (wersja papierowa lata szkolne 2016/2018);
1 dziennik zaje¢ semestru | i Il (rok szkolny 2017/2018);

Listy obecnoéci stuchaczy na zajeciach;

Ksiega stuchaczy.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidiowosci:
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowos$ciami
podczas kontroli w dniach 12 i 15 stycznia 2018 r., po ktorej wydano nastepujace
zalecenia:

Wzmocni¢ nadzér Dyrektora w zakresie kontroli zapisow tematéw lekcji stanowigcych
dokumentacje nauczania zgodnie z § 8 ust 5 rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
22017 r. poz. 1646 r.) .
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2) Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania (dzienniki zaje¢, protokoty egzamindw,
arkusze ocen) zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 r. poz. 1646).

3) Prowadzi¢ dokumentacje pracy Rady Pedagogicznej, w tym uchwaty Rady
Pedagogicznej zgodnie z art. 71 - 73 ustawy Prawo O$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016
r. (Dz. U. z2016 r. poz. 59 ze zm.) .

4) Przeprowadza¢ egzaminy semestralne i inne zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
i stuchaczy w szkotach publicznych z dnia 25 sierpnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1534) dla stuchaczy | i Il semestru w roku szkolnym 2017/20118 oraz zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegoétowych warunkéw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach
publicznych z dnia 10 czerwca 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 843 ze zm.) dla semestru
[11'i IV w roku szkolnym 2017/2018.

5) Sprostowania btedéw i oczywistych pomytek w dokumentacji przebiegu
nauczania dokonywac¢ zgodnie z § 25 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 r. poz. 1646).

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono co nastepuje:

1) Szkota (zaswiadczenie nr 3/2/13[5]) ksztatci osoby doroste w zawodzie higienistka
stomatologiczna (symbol programu 325102), w dwuletnim okresie nauczania w trybie
stacjonarnym. Zajecia dla Il i IV semestru odbywajg sie w soboty i w niedziele w
kazdym tygodniu, dla | i Il semestru w piatki po potudniu oraz w soboty i w niedziele.

2) Szkota prowadzi ksiege protokotow Rady Pedagogicznej w wersji papierowej. W
ksigdze protokotéw sg ponumerowane kolejne kartki (a nie strony), pozostawiono
wolng strone pomiedzy kolejnymi protokotami. Zapisy w ksiedze protokotéw sg zgodne
z ustawg z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i innych aktow
prawnych (Dz.U z 2007 r. nr 68, poz. 449 z pdzn. zm.) . W protokotach oprocz tresci
wynikajacych z przebiegu Rady znajduja sie wklejane tasma klejgcg materiaty (np. plan
zajgc, harmonogram egzaminéw z kwalifikacji zawodowych).

3) Obecnie szkota posiada ksigge uchwat Rady Pedagogicznej. Uchwaly zawierajg
zatgczniki np. listy stuchaczy promowanych na nastepny semestr. Rada Pedagogiczna
podejmuje uchwaty w zakresie, do ktérego jest upowazniona. Kazda uchwata zawiera
tytut, numer uchwaty, date jej podjecia, okreslenie czego dotyczy, podstawe prawna,
tres¢, date wejscia w zycie, podpis przewodniczgcego rady pedagogiczne;.
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4) Szkota prowadzi dzienniki zaje¢ w formie papierowej, zgodnie z wymaganiami § 8 ust

5)

6)

8)

5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z dnia 31 sierpnia 2017 r. poz. 1646) . W dziennikach zaje¢
dokumentuje sie przebieg nauczania w danym semestrze, tematy przeprowadzonych
zaje¢ edukacyjnych, oceny uzyskane w ramach wewnagtrzszkolnego systemu
oceniania oraz oceny z ustnych i pisemnych egzaminéw semestralnych. Nie
przeprowadzano egzaminéw poprawkowych. W dzienniku | i Il semestru (2016/2017)
wpisano 5 obserwacji zaje¢, odnotowano udziat w wycieczce do gabinetu
stomatologicznego, uzupetniono dane stuchaczy. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciele
potwierdzajg podpisem. Integralng czescig dziennikdw lekcyjnych sg listy obecnosci
stuchaczy na zajeciach edukacyjnych, na ktérych stuchacze potwierdzajg podpisem
obecno$é na poszczegolnych godzinach zajeé. Pani [ -t
obecnie stuchaczkg IV semestru i nie prowadzi zaje¢ z tg grupg stuchaczy.
Uzupetniono strony: 118 (zestawienie ocen za | i Il semestr), 120 121 (podsumowanie
realizacji planu nauczania).

Zapisy niektérych tematéw poszczegoélnych zajeé¢ nie potwierdzajg realizacji tresci
nauczania wynikajacych z realizacji programu nauczania co jest niezgodne § 8 ust. 5
ww. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej, np. w dzienniku IV semestru:

- na str. 63 (anatomia) i 67 (propedeutyka ..) — powtdrzenie materiatu;

- na str. 67 (edukacja i promocja...) — sprawdzian pisemny;

- str. 77 (j. angielski) — powtérzenie materiatu;

- str. 81 (zasady i techniki pracy ..., propedeutyka...) — powtérzenie wiadomosci;

Do arkuszy ocen stuchaczy dotgczono dokumenty bedgce podstawg prawng do ich
zwolnienia z niektorych zajec¢ lub przyjecia na wyzszy semestr.

Szkota obecnie nie przeprowadza egzaminéw klasyfikacyjnych.

W dokumentacji szkolnej btedy i omytki sg poprawiane zgodnie z § 25 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentagii
(Dz.U. 2017 r. poz. 1646), jednak zdarzajg sie uchybienia, np. na stronach od 96 do
106 w ocenie postepéw w nauce dokonane poprawki zawierajg podpis wicedyrektora
szkoty ale nie zawierajg daty.

Uwagi i wnioski

1. Szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z dnia 31 sierpnia 2017 r. poz. 1646).
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2. Arkusze ocen zawierajg zatgczniki - dokumenty uzasadniajgce zwolnienie
stuchaczy z obowigzku realizacji niektérych zaje¢ edukacyjnych lub przyjecia na
wyzszy semestr.

3. Zapisy niektorych tematéw poszczegdlnych zajeé nie potwierdzajg realizacji tresci
nauczania zawartych w programie nauczania co jest niezgodne z § 8 ust. 5
ww. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe;j.

4. Protokoty rady pedagogicznej nalezy prowadzi¢ zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca
2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i innych aktéw prawnych (Dz.U z 2007
r. nr 68, poz. 449 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z ustaleniami Rady Pedagogicznej
w formie elektronicznej lub pisane recznie.

Zalecenia:

1)

2)

3)

Zaleca sie wzmocni¢ nadzoér Dyrektora w zakresie kontroli zapiséow tematéw lekcji
stanowigcych dokumentacje nauczania zgodnie z § 8 ust 5 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646 r.) .

Zaleca sig prowadzenie protokotéw Rady Pedagogicznej zgodnie z art. 73 ust. 2
ustawy Prawo O$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 59 ze zm.),
zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i innych
aktow prawnych (Dz.U z 2007 r. nr 68, poz. 449 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z ustaleniami
Rady Pedagogicznej w wersji elektronicznej lub pisane recznie. Protokdt powinien
zawiera¢ m.in. informacje o podjetych uchwatach oraz sposobie ich podejmowania,

Sprostowania btedéw i oczywistych pomytek w dokumentacji przebiegu
nauczania dokonywa¢ zgodnie z § 25 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci
wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2017 r. poz. 1646).

Termin realizacji: na biezaco od dnia kontroli

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2017 r., poz.1658) dyrektor szkoty
lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zgtosi¢c do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.
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Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od
dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

1) Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizacji zalecen;

2) Organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.
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Warszawa, dnia 23 kwietnia 2018 . P 5
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Podpis kontrolujgcego

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:




