Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.58.2018.AD
Radom, 14.063.2018 .

Protokdt kontroli

Nazwa szkoty/placowki: Publiczne Przedszkole nr 1 ,POD TOPOLA" w Kozienicach

Adres szkoly/placéwki: ul. Kopernika 11, 29 — 900 Kozienice

Imie i nazwisko dyrektora szkoly/placéwki: Ewa Lenarczyk

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Aneta Dobrowolska — wizytator
Upowaznienie nr DRA.5533.58.2018.AD z dnia 6 marca 2018 r.

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty/placéwki: 5

. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie czynnosci
kontroli w szkole: 6 marca 2018 r.

. Tematyka kontroli: Realizacja przez dyrektora zadan wynikajacych z art. 68 ust. 1 pkt 1, 2, 3,
4,6, 7, 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. 2017. 59 ze zm.)

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora
na wniosek dyrektora placowki Pani Ewy Lenarczyk.

W trakcie kantroli wykonano nastepujace czynnosci:

- przeanalizowano nastgpujaca dakumentacie:

a) arkusz organizacji Publicznego Przedszkola nr 1 ,POD TOPOLA’ w Kozienicach.

b) plany nadzoru pedagogicznego (rok szkolny: 2016/2017, 2017/2018),

¢) sprawozdania z nadzoru pedagogicznego petnionego w roku szkolnym 2016/2017
oraz 2017/2018,

d) wybrane protokoly z zebrahn Rady Pedagogicznej (rok szkolny: 2016/2017,
2017/2018),

e) uchwaly rady pedagogicznej za okres od 25 kwietnia 2016 r. do dnia kontroli,

f) wybrane opinie rady pedagogiczne;,

g) wybrane dzienniki zaje¢ wychowania przedszkolnego (rok szkolny 2017/2018,
grupy: |, 1 1V},

h) plan pracy na marzec dla grupy IV i dia grupy I,

{) prowadzong przez nauczyciela dla kazdego dziecka z grupy lll,

iy wybrane ,Arkusze kontroli dokumentacji nauczyciela’,

k) porozumienia i umowy z uczelniami wyzszymi,

[) trzy losowo wybrane teczki akt osobowych nauczycieli w zakresie kwalifikacji,

- przeprowadzono:

a) rozmowe z Dyrektorem przedszkola —~ Panig Ewg Lenarczyk.



6. Opis ustalonego stanu faktyeznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci oraz wnioski
wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego.

a)  Pani Ewa Lenarczyk petni funkcje dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1 ,POD
TOPOLA'" w Kozienicach od 1 wrze$nia 2013 r.

Przedszkole w roku szkolnym 2017/2018 pracuje woparciu o arkusz organizacyjny
zatwierdzony przez organ prowadzgey placéwke w dniu 10.05.2017 roky.

Wychowaniem przedszkolnym objetych jest 125 dzieci, przydzielonych do 5 grup. Liczba
dzieci w kazdej grupie jest prawidtowa i nie przekracza 25. Przedszkole funkcjonuje w dni
powszednie od godz. 6.00 do godz. 16.30.

b} W ramach sprawowanego nadzoru Pani Dyrektor opracowuje plan nadzoru
pedagogicznego na dany rok szkolny. Z planem nadzoru na rok szkolny 2016/2017 zapoznata
Rade Pedagogiczng w terminie okrelonym przepisami prawa, co potwierdza protokdt
Z zebrania z dnia 15.09.2016 r. Natomiast plan nadzoru na rok szkolny 2017/2018 zostat
przedstawiony na zebraniu rady pedagogicznej w dniu 07.09.2017 r. (protokét z zebrania
z dnia 7.09.2017 r.).

Poddane kontroli plany nadzoru pedagogicznego sg zgodne z aktualnymi przepisami
prawa. Uwzgledniajg podstawowe kierunki realizacji polityki oéwiatowej paristwa na dany rok
szkolny oraz zostaty opracowane w oparciu o wnioski z nadzoru sprawowanego w poprzednim
roku szkolnym, a takze zawierajg zalecenia i rekomendacje do dalszej pracy. Ponadto plany
zawierajg formy nadzoru pedagogicznego Sprawowanego przez dyrektora tj. ewaluacje,
kontrole, wspomaganie, harmonogram obserwacji, a takze zakres monitorowania.

W analizowanych planach nadzoru w obszarze ewaluacji okreélono przedmiot
ewaluaciji, terminy realizacji poszczegodinych dziatan, termin prezentacji raportu oraz osoby
odpowiedzialne za przeprowadzenie ewaluacji.

Kontrola petniona przez Panig Dyrektor w roku szkolnym 2016/2017 obejmowata
przestrzeganie przez nauczycieli Przepisdw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekuriczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty z uwzglednieniem m.in.:
- realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego
- poprawnosci prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,

- zapewnienie dzieciom bezpieczerstwa w trakcie zajgc organizowanych przez przedszkole,
- sposob udzielania pomocy logopedycznej,
- przestrzeganie ramowego rozktadu dnia, w tym kontrolg wyjs¢ na swieze powietrze.

W roku szkoinym 2017/2018 kontrole zaplanowano w zakresie:
- prowadzenia dokumentacji pedagogicznej przez nauczycieli,
- sporzadzania i realizaciji miesigcznych planow pracy nauczyciela,
- dokonywania wpiséw do dziennikéw przez nauczycieli specjalistow,
- dokumentowania pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz pracy wyréwnawcze;j,
- realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego,
- organizowania wycieczek,
- brzestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie Zajec.
Poddane kontroli plany nadzoru zawierajg réwniez harmonogram obserwacji przez dyrektora
zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli,
W zakresie wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan w rokuy szkolnym
2016/2017 i 2017/2018 zaplanowano w szCzegoinosci: szkolenia i narady Zgodnie
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Z potrzebami przedszkola, motywowanie nauczycieli do doskonaienia i rozwoju zawodowego,
przedstawianie nauczycielom wnioskéw wynikajacych ze sprawowanego przez dyrektora
nadzoru pedagogicznego.

Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018 zawiera réwniez zakres
monitorowania organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz plan doskonalenia
zawodowego nauczycieli, ktory obejmuje tematyke | terminy szkolen oraz osoby
odpowiedzialne za ich realizacje.

W toku czynnodei kontrolnych sprawdzono dokumentacje potwierdzajgcy realizacje
zaplanowanych przez dyrektora na rok szkolny 2016/2017 i 2017/2018 dzialar:,

W roku szkelnym 2016/2017 ewaluacii wewnetrznej poddano nastepujace wymaganie:
.Rodzice sg partnerami szkoty/placowki". Raport ewaluacyjny zostat przedstawiony radzie
pedagogicznej na zebraniu w dniu 27.06.2017 r. i zawiera m. in.; cele i zakres ewaluacji,
pytania kluczowe, kryteria ewaluacyjne, analizg pozyskanych informacji, efekty i mocne strony
przedszkola odnoénie analizowanego wymagania, wnioski i rekomendacje do dalszej pracy.

W roku szkolnym 2017/2018 podejmowane sg dziatania ewaluacyjne w zakresie
wymagania: "Ksztaltowane sg postawy i respektowane normy spofeczne”. Pani Dyrektor
powolata zespoly ewaluacyjne, w skiad ktorych weszli wytypowani nauczyciele. Raport
kofcowy z ewaluacji wewnetrznej realizowanej w roku szkolnym 2017/2018 zostanie
sporzadzony i przedstawiony radzie pedagogicznej w czerwcu 2018 roku. Natomiast do dnia
Kontroli  opracowano raport czgstkowy, ktdry zawiera analizeé wynikéw badan
przeprowadzonych w okresie pazdziernik 2017 roku - styczen 2018 roku tj. analize: ankiet dia
nauczycieli, ankiet dla rodzicow, quizu i testu obrazowego dla dzieci miodszych,
kwestionariusza wywiadu z dzieémi 5 i 6 letnimi.

Analiza m. in, dziennikdéw zajed, arkuszy obserwaciji zajed, wybranych ,Arkuszy kontrali
dokumentacji nauczyciela” potwierdza kontrolowanie przez dyrektora prawidtowosci
prowadzenia przez nauczycieli dokumentacji przebiegu nauczania oraz fakt dokonywania
obserwacji zajed.

W dzienniku zaje¢ grupy | zostata odnotowana kontrola dziennika przeprowadzona
przez wicedyrektora przedszkola w dniach: 28.09.2017, 17.01.2018 r., zas w dzienniku zajec
grupy IV kontrola odbyta sie 28.09.2017 r., 15.01.2018 r. W dziennikach zostaly rowniez
odnotowane daty przeprowadzonych w danym oddziale obserwagji zaje¢. Do dnia kontrali
zrealizowano 7 z 8 zaplanowanych obserwacji zaje¢ lub uroczystosci. Dyrektor prowadzi dla
kazdego nauczyciela teczke obserwacji, ktéra zawiera arkusze obserwacji zaje¢ lub
uroczystosci prowadzonych przez nauczyciela, arkusze samooceny nauczyciela, scenariusz
obserwowanych zajed.

Ponadto dia kazdego nauczyciela prowadzony jest ,Arkusz kontroli dokumentacji nauczyciela”
Zawierajacy:

* imie i nazwisko nauezyciela,

* grupg, w ktdrej pracuje,

+ date przeprowadzonej kontroli,

* rodzaj kontrolowanej dokumentaciji,
» tematyke kontroli,

* wnioski i spostrzezenia,

* wydane zalecenia,

+ termin realizagji wydanych zalegen,




* podpis nauczyciela i dyrektora.

Dyrektor dokonuje monitorowania realizacji podstawy programowej na podstawie: arkusza
monitorowania podstawy programowej prowadzonego przez nauczycielki poszczegéinych
grup, biezacej obserwacji oraz analizy dokumentagji pedagogicznej w tym miesiecznych
plandw pracy.

Pani Dyrektor matywuje nauczycieli do doskarialenia zawodowego poprzez:

- dofinansowywanie indywidualnych form doskonalenia nauczycieii,
przedstawianie zmian w przepisach prawa o$wiatowego,

- wspieranie miodych nauczycieli w zakresie organizowania procesu edukacyjnego,
organizacje rad pedagogicznych i szkolen z udziatem specjalistéw, doradcow
metodycznych,

- przekazywanie biezacych informacji na temat doskonalenia zawodowego,
umozliwianie nauczycielom udziatu w warsztatach, szkoleniach, konferencjach,

- umozliwianie dostepu do czasopism, literatury fachowej stuzacej do samodoskonalenia
nauczycieli.

Ustalono, ze nauczyciele przedszkola brafi lub aktualnie biora udziat w roznych formach
doskonalenia zawodowego np. szkoleniach wewngtrznych | zewnetrznych, konferencjach,
warsztatach, seminariach, kursach kwalifikacyjnych. W roku szkolnym 2016/2017 odbyty sie
dwie zaplanowane rady pedagogiczne szkoleniowe. W pierwszym pétroczu roku szkolnego
2017/2018 odbyta sig jedna rada szkoleniowa wynikajaca z zakresu wspomagania nauczycieli.

Realizacia planu  nadzoru jest dokumentowana. Na podstawie  wpisow
w ksigdze protokotéw ustalono, ze Pani Dyrektor dwa razy w roky, na Zebraniu Rady
Pedagogicznej, przedstawia wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru oraz rekomendacje
do daiszej pracy (protokoty z zebran rady: 08.02.2017 r., 27.06.2017 r., 12.02.2018 r).

c) W Publicznym Przedszkoly nr 1 wLOD TOPOLA” w Kozienicach funkcjonuje Rada
Pedagogiczna, ktéra posiada regulamin swojej dziatalnosci Zatwierdzony na zebraniu w dniu
31.08.2017 r. Zgodnie z regulaminem, dokumentem potwierdzajgcym prace Rady jest ksiega
protokotéw wraz z zatacznikami - opiniami, uchwatami, sprawozdaniam;i.

W kontrolowanych protokotach z Zebran rady pedagogicznej analizowano Zapisy
dotyczgce realizacii kompetenciji stanowigcych wynikajgcych z przepiséw prawa tj.:

- zatwierdzanie planéw pracy przedszkola na rok szkelny 2016/2017 oraz na rok szkolny
2017/2018 — uchwata nr 1/2016/2017 = dnia 31.08.2016 r., uchwata nr 1/2017/2018
Z dnia 31.08.2017 r.

- arganizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli - uchwata nr 2/2016/2017 z dnia
31.08.2016 r., uchwata nr 2/2017/2018 =z dnia 31.08.2017 r.

- ustalania sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego sprawowanego
wroku szkolnym 2016/2017 w celu doskonalenia pracy przedszkola — uchwata nr
5/2017/2018 z dnia 31.08.2017 r,

Ustalono, ?e Rada Pedagogiczna nie podieta uchwaty w sprawie sposobu
wykorzystania wynikéw nadzory pedagogicznego, w tym sprawowanego nad przedszkolem
Przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w roku szkolnym 2015/2016, w celu
doskonalenia pracy przedszkola.

W kontrolowanym okresie Rada Pedagogiczna podjeta uchwate nr 5/2016/2017 z dnia
31.08.2016 r. w sprawie zmian w Statucie Publicznego Przedszkola nr 1 0D TOPOLA”
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w Kozienicach, a takze uchwate nr 7/2017/2018 z 30.11.2017 r. w sprawie wprowadzenia
nowego Statutu Publicznego Przedszkola nr 1 +POD TOPOLA” w Kozienicach.

W toku czynnosci kontroinych ustalono, ze w wiekszogci podjetych przez Rade
Pedagogiczng uchwat podana jest nieaktualna padstawa prawna.

d)  Kontroli poddanc zapisy potwierdzajace realizacje kompetencji Rady Pedagogiczne]
w zakresie opiniowania:

- Organizacji pracy przedszkola w roku szkolnym 2016/2017 - opinia nr 5/2016/2017
(protokdt z dnia 25.04.2016 r.) oraz wrokuy szkolnym 2017/2018 - opinia nr
9/2017/2018 z dnia 06.04.2017 . (protokdt z dnia 06.04.2017 r.);
projektu planu finansowego przedszkoia — opinia nr 2/2016/2017 z 15.09.2016 .
(protokét z dnia 15.09.2016 .} oraz opinia nr 2/2017/2018 z 07.09.2017 r. (protokét
z dnia 07.09.2017 r.);

- Przyjecia wnioskéw dyrektora przedszkola o Przyznanie nauczycielom nagréd — opinie:
nr 3/2016/2017 z 15.09.2016 r., nr 3/2017/2018 z07.09.2017 r.;

- Propozycji przydziatu nauczycielom statych prac izaje¢ w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych  zajeé dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych ~ opinia nr 1/2016/2017 z 31.08.2016 r. (protokdt z dnia 31.08.2016 r.),
opinia nr 1/2017/2018 z 31.08.2017 r. (protokét z dnia 31.08.2017 r.).

e) W toku czynnosgi kontrolnych dokonano analizy prowadzone; dokumentacji przebiegu
nauczania pod wzgledem zgodnoséci z przepisami prawa o$wiatowego.

W dziennikach zajeé poddanych kontroli (grupy: I, Il i IV) znajdujg sie wymagane wpisy
m. in: nazwiska i imiona dzieci w kolejnosci alfabetycznej, daty i miejsca urodzenia oraz adresy
ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw, ramowy rozktad dnia, a takze tematy
przeprowadzonych zajeé, potwierdzone podpisem nauczyciela. Nauczyciele odnotowujg
obecnoéci dzieci na zajeciach w danym dniu, a takze godziny przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.
Dokonano ogladu dokumentagji nauczyciela prowadzonej dla kazdego dziecka z grupy lil,
ktéra zawiera:
- odwiadczenie rodzica o zapoznaniu si¢ z podstawg programowg wychowania
przedszkolnego (data i podpis rodzica),
- arkusz monitorowania podstawy programowej w poszczegdlnych obszarach na kazdy
miesigc pracy,
- wniosek rodzica o udziat dziecka w Zajgciach katechetycznych,
- wniosek rodzica o udziat dziecka w zajeciach jezyka angielskiego,
- wniosek rodzica o udziat dziecka w zajgciach rytmicznych,
- zeszyt wyj$¢ poza teren przedszkola,
- rejestr upowaznien do odbioru dzieci,
- arkusze obserwaciji dzieci (okresowo wediug potrzeb),
- wypeinione przez nauczyciela arkusze obserwacji dia kazdego dziecka w grupie dokonywane
na poczgtku, w potowie i na koniec roku szkolnego,
- roczne indywiduaine, plany pracy dla dzieci objetych pomoca psychoiogiczno -
pedagogiczna,
- opinie wydane przez poradnie psychologiczno — pedagogiczna.
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Nauczyciele sporzadzajg co miesiac ,Plan pracy opiekuficzg - wychowawczo -
ksztatcgce]", ktéry odpowiada szczegdlowemu rozkladowi dnia z uwzglednieniem potrzeb oraz
zainteresowan dzieci i zawiera tematyke zajg¢, srodki i sposoby realizacji, wykaz pomocy
dydaktycznych (Zrédto: Plan pracy na marzec dla grupy IV i dla grupy Il).

Nauczyciele pracujg z dzieémi metoda projektu - co miesigc realizowany jest w kazdej
grupie nowy projekt edukacyjny. Projekt stanowi zalgcznik do miesigcznego Planu pracy
i zawiera m. in.: temat, tresci, cel gtoéwny, cele szczegélowe, formy, $rodki dydaktyczne, etapy
realizacji, sposéb prezentaciji projektu.

Pani Dyrektor prowadzi indywidualne teczki kazdego dziecka, ktére zawierajg;:

* wniosek o przyjecie dziecka do przedszkola z oswiadczeniami rodzicdw lub prawnych
opiekunow,

* umowy o Swiadczenie ustug w zakresie wychowania przedszkoinego,

* aneks do umowy - zawierajacy zmiany w terminach dokonywania optat za wyzywienie
dziecka w przedszkolu,

* karty potwierdzenia woli kontynuagii uczgszczania dziecka do przedszkola,

* wazne informacje o dziecku.

i W ramach kontroli sprawdzono zgodnosé zatrudniania nauczycieli z wymaganymi
kwalifikacjami na przyktadzie akt osobowych trzech losewo wybranych nauczycieli i ustalono,
ze posiadajg oni kwalifikacje do pracy na Zajmowanym stanowisku.



a) Pani Ewa Lenarczyk wspélpracuje ze szkotami wyzszymi w organizagii praktyk
pedagogicznych dia studentéw. W ramach tej wspélpracy realizuje umowy i porozumienia
zawarte znp.. Szkotg Giowng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie Wydziat Nauk
o Zywieniu Czlowieka i Konsumpgji, Wyzszg Szkotg Handlowg w Radomiu, Akademig
Pedagogiki Specjalnej im. M. Grzegorzewskiej w Warszawie.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen
Nie wydano zalecen.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly lub placowki,

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen

zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezerh - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomié;

- Mazowieckiego Kuratora Oséwiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizaciji.

Wykaz zatgcznikdw:
Brak

8. SpostrzeZenia wizytatora $wiadczace o nieprawidiowosciach w  funkgjonewaniu
szkoty/placdwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli

Brak

Protokdt podpisali:

{dyrektor szkoty/placowki/

Migjscowosé, data



Pratokdt sporzadzang w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokolu kontroli:

Data, podpis dyrektora szkoly iub placowki




