Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.56.7.2017 KK

PROTOKOL KONTROLI

1. Kontrolg przeprowadzono w Technikum Poligraficznym w Zespole Szké! Poligraficznych
im. gen. Jézefa Pilsudskiego w Warszawie, przy ul. Stawki 14, ktérego p.o. dyrektora jest
Pani Beata Prugar.

2. Kontrole w dniu 21 grudnia 2017 r. przeprowadzit Kamil Kujawa wizytator Wydziatu
Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego, na podstawie upowaznienia z dnia
21 grudnia 2017 r. Nr KPU.5533.56.7.2017 KK, wydanego przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty.

3. Tematyka kontroli:
e organizacja pracy szkoly w roku szkolnym 2017/18;
e 2zgodno$¢ zatrudniania nauczycieli z wymaganymi kwalifikacjami;
e zgodnos¢ dokumentacji przebiegu nauczania z obowigzujacym prawem
oswiatowym.

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z p.o. dyrektora szkoly p. Beatg Prugar oraz
dokonano analizy nastepujacej dokumentaciji:

e dzienniki lekcyjne w postaci elektronicznej - rok szkolny 2017/2018: Klas -
I

» ksigga ucznidw Technikum Poligraficznego, zatozona dnia T. | 02.09.2002 -
31.08.2013r. T. 1101.09.2013 r;

* szkolne plany nauczania;

» losowo wybrane arkusze ocen uczniéw;

s protokoly egzaminéw poprawkowych np.: z dnia 26. 08. 2016 r., (p. technologie
wykonywania form drukowych oraz p. matematyka);

¢ uchwata Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Poligraficznych im. Marszatka J6zefa
Pitsudskiego nr 18/2017 z dnia 07. 09. 2017 r., ,w sprawie zatwierdzenia Programu
wychowawczo-profilaktycznego Zespotu Szkoét Poligraficznych im. Marszatka Jézefa
Pitsudskiego w Warszawie na rok szkolny 2017/2018";

o arkusz organizacji szkoly wraz z 5 aneksami (ostatni aneks nr 5 z dnia
04.12. 2017 r.);

e tygodniowy rozkiad zajeé w szkole;
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» Statut Technikum Poligraficznego w Warszawie Tekst ujednolicony opublikowany
Zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty nr 17/2017 z dnia 30 listopada 2017 roku;

* dokumentacja dotyczaca kwalifikacji nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne
(63 pracownikéw pedagogicznych).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidiowosci.

W Technikum Poligraficznym ksztatci sie obecnie 468 uczniéw w 20 oddziatach. Arkusz
organizacji szkoty na rok 2017/2018 zostat zatwierdzony w dniu 23. 05. 2017 r. zgodnie z art.
110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Oswiatowe (Dz. U. 2017 r. poz. 59).
W zatwierdzonym arkuszu dokonywano zmian: aneks nr 1 z dnia 01.09.2017r., aneks nr 2
Z dnia 30. 09. 2017 r., aneks nr 3 z dnia 01. 10. 2017 r., aneks nr 4 z dnia 01. 11. 2017 r.,
aneks nr 5 z dnia 04. 12, 2017 r.

W szkolnych planach nauczania nie uwzgledniono uwag zawartych w opinii organu nadzoru
pedagogicznego z dnia 04. 05. 2017 r. dotyczacych koniecznosci dostosowania szkolnych
planéw nauczania dla klas pierwszych. Kontrola wykazata, ze klasy pierwsze, rozpoczynajace
nauke w roku szkolnym 2017/2018 majq niepoprawnie zaplanowang realizacje przedmiotéw
w zakresie rozszerzonym:

a) _obowiqzujacy od roku szkolnego 2017/2018 (wariant

Zszerzenie Z przy wyborze j. angielskiego - od klasy drugiej oraz wariant 2

rozszerzenie 1 matematyka — od klasy drugiej i rozszerzenie 2 j. angieiski od klasy
drugiej);

b) mobowiqzujacy od roku szkolnego 2017/2018 (wariant 1
rozszerzenie 2 matematyka lub j. angielski do wyboru od klasy drugiej oraz wariant 2
rozszerzenie 1 matematyka od klasy drugiej oraz rozszerzenie 2 j. angielski od klasy
drugiej);

o |G oo viazuiacy od roku szkolnego 2017/2018 (wariant 1,
rozszerzenie 2 do wyboru matematyka lub j. angielski od klasy drugiej oraz wariant 2,
rozszerzenie 1 matematyka od klasy drugiej i rozszerzenie 2 j. angielski od klasy
drugiej).

Powyzsze plany przekazane przez p.o. dyrektora szkoly do kontroli s zatem niezgodne
z przepisami prawa — rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkofach publicznych z dnia 7 lutego 2012 r., zalgcznik nr 8, ust. 8.
Ponadto plany nauczania zostaty opracowane dla poszczegélnych zawodéw, a nie dla
poszczeg6inych oddziatéw.

Ponadto z przedstawionych planéw nauczania wynika, ze przebieg praktyk zawodowych jest
roztozony w czasie niezgodnie z przepisami prawa w oparciu 0 ww. zatacznik z wyjatkiem
planu pod lit. b.- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych z dnia 7 lutego 2012 r., zatacznik nr 8 ust. 2 (Dz. U. 2012
r. poz. 204 ze zm.)
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W aneksie nr 5 zwiekszono liczbe ucznidw, ktérzy korzystajg z zaje¢ rewalidacyjnych z 4 na
5, natomiast liczba godzin przeznaczonych na te zajecia pozostata taka sama (8). Wynika
z tego, Ze nie zaplanowano 2 godzin zaje¢ rewalidacyjnych dla jednego ucznia, co jest
niezgodne z przepisami prawa - rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych z dnia 7 lutego 2012 r., zatgcznik nr 8,
ust. 11 pkt. 2 (Dz. U. 2012 r. poz. 204 ze zm.). Z rozmowy z p.o. dyrektora szkoty wynika, ze
zajeé nie zaplanowano z uwagi na planowang zmiane szkoly przez ucznia. Zajecia
prowadzone sg odpowiednio przez pedagoga szkolnego (6 godzin) oraz psychologa
szkolnego (2 godziny).

Tygodniowy rozktad zaje¢ w szkole zostat sporzadzony zgodnie z zasadami higieny pracy
umystowej ucznia.. Zajecia obowigzkowe w szkole rozpoczynaja sie o godz. 8.00
i koncza o godz. 16. 00. Rozktad dnia zawiera miedzy innymi jedng diugg przerwe (25 minut)
po 4 lekcji. W szkole organizowane sg zajecia pozalekcyjne, w tym migdzy innymi: zajecia
przygotowujgce do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodach, zajecia fakultatywne
z jezyka polskiego, zajecia fakultatywne z jezyka angielskiego, zajecia przygotowujgce do
matury z jezyka angielskiego, zajecia fakultatywne z geografii rozszerzonej, przygotowanie do
matury z geografii, zajecia przygotowujgce do matury z matematyki, zajecia specjalistyczne
(zawodowe), oraz zajecia sportowe z pitki siatkowej. Zajecia przygotowujace do egzaminow
zewnetrznych zostaty uwzglednione w tygodniowym rozktadzie zajeé. W szkole prowadzone
sg rowniez zajecia wspierajgce ucznidw z trudnosciami edukacyjnymi — tzw. konsultacje
przedmiotowe w godzinach wyznaczonych przez nauczycieli. Szkofa organizuje zajecia
nauczania indywidualnego dla dwéch uczniow odpowiednio klas J R

Zgodnie z §8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) w szkole prowadzi si¢ dla kazdego oddziatu
dziennik lekcyjny (za zgodg organu prowadzacego w postaci elektronicznej), w ktorym
dokumentuje si¢ przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika zgodnie z §8 ust.
2i 3 ww. rozporzadzenia wpisuje si¢ nazwiska i imiona ucznidw, daty i miejsca urodzenia oraz
adresy ich zamieszkania, nazwiska i imiona Rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania.
Powyzsze dane s3 wpisywane w kolejnosci alfabetycznej. W dzienniku wpisuje sie takze
tygodniowy rozktad zajec¢ edukacyjnych, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyjne, tematy przeprowadzonych zaje¢, obecno$¢ uczniéw na zajeciach, liczbe godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, oceny biezace. Analiza dziennikéw lekcyjnych
wykazata, ze kontrola frekwencji w badanych oddziatach jest prowadzona niesystematycznie
np. uczniowie klasy JJjnie mieli odnotowanej frekwencji na dwéch lekcjach 2 i 3 z dnia
15.12.2017 r. Z wyjasnien dyrekcji szkoly wynika, ze uczniowie byli na wycieczce, co
potwierdza zapis w module wycieczki dziennika elektronicznego Librus Synergia, jednakze w
tym module réwniez nie odnotowano frekwencji. Stwierdzono rowniez braki w frekwencji
indywidualnej na iekcjach $rodkowych. W klasie Jjjra lekcji 4 w dniu 04.12.2017 r. uczennica

I ic miata odnotowanej frekwencji na przedmiocie _
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Podczas kontroli stwierdzono brak realizacji podstawy programowej z przedmiotu
w oddziatach Nz vwagi na diugotrwalg nieobecno$¢ nauczyciela i nie przydzielenia
zaje¢ innemu nauczycielowi.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen ucznia. Wpisy w arkuszach ocen
dokonywane sg na podstawie danych zawartych w ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym,
protokotach zebran rady pedagogicznej. Podczas kontroli sprawdzono 5 losowo wybranych
arkuszy ocen uczniéw. Kontroli poddano arkusze ocen uczniow kias -(cztery arkusze) i |j
[l ieden arkusz). Przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazaty, ze ocenianie z _
i

jest niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw parstwowych i innych
drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 170), ktére stanowig, Zze ,Na arkuszach ocen dla
uczniéw i stuchaczy liceum ogdlnoksztatcagcego oraz na arkuszach ocen dla uczniow
technikum (...), obok nazwy obowigzkowych zajeé edukacyjnych realizowanych w zakresie
rozszerzonym zamieszcza si¢ adnotacje ,zakres rozszerzony”. Arkusze, w ktérych wykryto
nieprawidtowosci:

1.
2.

Powyzsze zapisy sg niezgodne z ust. 8 zatgcznika nr 8 Rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 ze zm.).

Kontroli poddano réwniez ksiege uczniéw. Stwierdzono, ze na str. 310 przy wpisie ,zmiana
szkoly" brak daty i podpisu osoby, ktéra odebrata dokumenty |G Na str- 314
Zauwazono dwa wpisy omytkowe ,zmiana szkoly”, ktdre zostaty przekreslone otéwkiem.

Dokonano réwniez kontroli protokotéw egzaminéw poprawkowych z dnia 26.08.2016 r.
z przedmiotdbw matematyka oraz technologie wykonywania form drukowych. Protokoly
zawierajg wymagane przepisami prawa informacje tj. nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt
przeprowadzany egzamin, imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji, termin
egzaminu poprawkowego, imig i nazwisko Ucznia, zadania egzaminacyjne, ustalong ocene
klasyfikacyjng oraz pisemne prace ucznia, zwiezla informacje o ustnych odpowiedziach.

Kontroli poddano rowniez losowo wybrang uchwate (w sprawie zatwierdzenia programu
wychowawczo-profilaktycznego Zespolu Szkét Poligraficznych im. Marszatka Jézefa
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Pitsudskiego w Warszawie na rok szkolny 2017/2018). Uchwata zostata przygotowana zgodnie
z zasadami techniki prawodawczej.

Na podstawie przediozonej przez dyrektora szkoty dokumentaciji stwierdzono, ze w szkole
zatrudnionych jest 63 nauczycieli , w tym 61 nauczycieli posiadajacych niezbedne kwalifikacje,
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r., w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U z 2017 r. poz. 1575). Stwierdzié
nalezy, ze przedtozone do kontroli dokumenty nie potwierdzajg kwalifikacji nauczyciela
przydzielonego do prowadzenia

_. Przediozone do kontroli dokumenty nie potwierdzajg kwalifikacji merytorycznych
0 nauczanych przedmiotéw:

Ponadto w dniu przeprowadzania czynnosci kontrolnych stwierdzono brak dokumentu
w aktach osobowych, potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji pedagogicznych nauczycieli:

aOrON =

6. Whnioski i uwagi:

1) Szkota organizuje zajecia zgodnie z zatwierdzonym przez organ prowadzacy arkuszem
organizacji pracy szkoty na rok 2017/2018 oraz jego aneksami;

2) Szkolne plany nauczania sg niezgodne z  zapisami ust. 8 zatgcznika nr 8
rozporzgadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204 ze
zm.) w cze$ci dotyczacej realizacji przedmiotoéw w zakresie rozszerzonym oraz praktyki
zawodowej;

3) Nadzér dyrekcji szkoty nad poprawnoscia prowadzenia dokumentacji szkolnej,
w szczegolnosci dziennika elektronicznego w zakresie kontroli frekwencji, poprawnos$ci
wypetniania arkuszy ocen uczniéw oraz poprawnosci dokonywania wpiséw w ksiedze
ucznidéw jest nieodpowiedni;

4) Tygodniowy rozktad zajec¢ speinia zasady higieny pracy umystowe;j;

5) Nadzér pedagogiczny dyrektora szkoly nad przestrzeganiem zasad oceniania,
ustalania uczniom biezgcych ocen czastkowych w szczegdlnosci z przedmiotu biologia
jest nieodpowiedni, co przyczynito sie do braku mozliwosci sklasyfikowania oddziatdw
pierwszych w terminie, w ktorym dokonywano klasyfikacji pozostatych oddziatdw;

4 [k?/w
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6) Przedlozona dokumentacja nie potwierdza, Ze nauczyciel przydzielony do
prowadzenia obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
B rosiada kwalifikacje merytoryczne wymagane Qo nauczania danego
przedmiotu, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukagji Narodowej z dnia 1
sierpnia 2017 roku w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1575),

7) Przedlozona dokumentacja nie potwierdza, 2e nauczyciel przydzielony do

prowadzenia obowigzkowych zaje¢ z _
posiada kwalifikacje merytoryczne wymagane do nauczania danego przedmiotu,

okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku
w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1575);

8) Przediozona dokumentacja nie potwierdza, 2e nauczyciel przydzielony do

prowadzenia obowiazkowych zajet 2 |
posiada kwalifikacje merytoryczne wymagane do nauczania danego przedmiotu,

okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1575},

9) Przediozona dokumentacja wskazuje brak kwalifikacji pedagogicznych nauczicieli

10) Dokumentacja przebiegu nauczania w szkole prowadzona jest cze$ciowo niezgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

7. Zalecenia:

1) Dostosowac szkolne plany nauczania do zapis6w ust. 8 zatacznika nr 8 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r.,, poz. 204 ze zm.) w cze$ci
dotyczacej realizacji przedmiotéw w zakresie rozszerzonym oraz praktyki zawodowe;j;

2) Wzmocni¢ nadzor pedagogiczny dyrektora szkoly nad systematyczno$ciag
i poprawno$cig prowadzenia dokumentacji szkolnej przez nauczycieli, wychowawcow
klas i pracownikéw administracji szkolnej, na podstawie art. 68 ust. 2 ustawy prawo
oswiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59);

3) Zatrudnia¢ nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych zgodnie z kwalifikacjami,
w mysl rozporzadzeniea Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku
w sprawie szczeg6lowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1575).
Ia
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Termin realizacji zalecen: 14 dni od dnia podpisania protokotu.

8. Ujawnione nieprawidtowos$ci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli: nie stwierdzono
nieprawidtowosci w zakresie nieobjetym tematyka kontroli.

9. Dyrektor szkoly ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole. W przypadku nie zgtoszenia zastrzezen, dyrektor szkoty/placowki
jest obowigzany powiadomié¢ Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie ich realizacji
oraz organ prowadzacy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich realizacji
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokdt podpisali:

(dyrektor szkoly/placéwki)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placowki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wtacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

roe Dyrziicr,. .
. PoliAf- v
04 stycznia 2018 .
................................................. Bclia Prusg(r
(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkofy/placowki)

Warszawa, dnia 04 stycznia 2018 r.

Parafy*.. & == o /U SN AU A
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