P,

Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DCI.5533.101.2016.AM Ciechanéw, 20 wrzes$nia 2016 1.

Protokét kontroli doraznej

1. Nazwa szkoly/placowki: Gimnazjum w Zespole Szkét w Lubowidzu
Adres szkoly/placowki: ul. Jana Pawla [l 46 A, 09-304 Lubowidz
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placoéwki: lwona Domzalska

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: Anna Maliszewska - wizytator w Delegaturze Ciechanéw
Kuratorium Os$wiaty w Warszawie
Upowaznienie nr DCI.55633.101.2016.AM z dnia 13 wrzes$nia 2016r.

3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w kiérych odbyly sie czynnosci
kontroli w szkole/placéwce: 14 wrzesnia 2016r.

4. Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa organizacji pracy szkoly w zakresie zatrudniania
i organizaciji zastgpstw za nieobecnych nauczycieli

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie analizy dotychczasowych wynikéw nadzoru
pedagogicznego.

Numer wpisu do rejestru kontroli placéwki: 35

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty i dokonano analizy nastepujacej
dokumentacji:
1) Arkusz organizacji Zespolu Szkét w Lubowidzu w roku szkolnym 2015/2016 z dn.
30.04.2015r. zatwierdzony przez wojta Gminy L.ubowidz,
2) Arkusz organizacji Gimnazjum w Lubowidzu w roku szkolnym 2016/2017 z dn. 28.04.2015r.
zatwierdzony przez woéjta Gminy Lubowidz,
3) Aneks nr 1 do arkusza organizacji Zespotu Szkét w Lubowidzu z dn. 24.08.2015 r.,
4) Aneks nr 2 do arkusza organizacji Zespotu Szkot w Lubowidzu z dn. 18.09.2015 .,
5) Aneks nr 3 do arkusza organizacji Zespolu Szkét w Lubowidzu z dn. 29.09.2015 .,
6) Aneks nr 4 do arkusza organizacji Zespotu Szkédt w Lubowidzu z dn. 05.10.2015 .,
7) Aneks nr 5 do arkusza organizacji Zespolu Szkét w Lubowidzu z dn. 29.12.2015r.,
8) Aneks nr 6 do arkusza organizaciji Zespotu Szkét w Lubowidzu z dn. 15.01.2016 r.,
9) Aneks nr 7 do arkusza organizacji Zespotu Szkét w Lubowidzu z dn. 30.03.2016 .,
10) Aneks nr 1 do arkusza organizacji Gimnazjum w Lubowidzu z dn. 31.08.2016 r.,
11) Dokumenty po$wiadczajgce kwalifikacje nauczycieli,
12) Dzienniki zaje¢ lekeyjnych kL. |- 11l gimnazjum rok szkolny 2015/20186,
13) Ksiega zastepstw doraznych w roku szkolnym 2015/2016,
14) Ksigga zastepstw platnych w roku szkolnym 2015/2016

kontrolujqcego/ych dyrektora 32kofy/plao‘ wki

*zgodnie 2 § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.
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15) Dzienniki zajg¢ $wietlicowych grupa 5 i 6 (gimnazjum) rok szkolny 2015/2016,
16) Dziennik biblioteki szkoinej rok szkolny 2015/2016,
17) Dziennik pedagoga szkolnego rok szkolny 2015/2016.

Kontrolg objeto dokumenty dotyczace kwallifikacji wszystkich nauczycieli, uczacych w gimnazjum w roku
szkolnym 2015/2016 i 2016/2017

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswialy (j.t Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270);

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegblowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw, w ktdrych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukoriczonego zakiadu ksztafcenia nauczycieli
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1264),

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1379).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia:

Dyrektor szkoly do dnia 30 kwietnia 2016 r. opracowat arkusz organizacji Zespotu Szkét w Lubowidzu
na rok szkolny 2015/2016. Arkusz ten zostat zatwierdzony przez organ prowadzacy. W roku szkolnym
2015/2016 zostato sporzadzonych 7 aneksow do arkusza organizacji, z czego aneksy nr 3, 4 i 5 dotycza
wylgcznie szkoly podstawowej.

Aneks nr 1z dn: 24.08.2015 r. do ww. arkusza zostat opracowany m.in. ze wzgledu na uruchomienie
nauczania indywidualnego w wymiarze 12 godzin dla ucznia gimnazjum oraz urlop macierzynski
nauczyciela informatyki. Dyrektor szkoly przydzielit godziny nauczania indywidualnego oraz informatyki
nauczycielom posiadajgcym wymagane kwalifikacje.

Aneks nr2 zdn. 18.09.2015 r. do arkusza organizacji Zespotu Szkét zostat sporzgdzony m.in. w zwigzku
ze zwiekszeniem ilosci godzin nauczania indywidualnego dla ucznia z 12 na 13 godzin, zmniejszeniem
ilosci godzin $wietlicy i biblioteki oraz zmiang przydzialu godzin zajeé artystycznych. W zwigzku
z powyzszym dyrektor przydzielit godziny poszczegolnych zaje¢ nauczycielom posiadajgcym
wymagane kwalifikacje.

Aneks nr 6 z dn. 15.01.2016 r. do arkusza organizacji szkoty zostat opracowany m.in. ze wzgledu
nazmiang przydziatu godzin do dyspozycji dyrektora. W arkuszu organizacyjnym Zespotu Szkot
dyrektor zaplanowat dodatkowo, w ramach godzin do dyspozycji dyrektora 0,5 godziny jezyka
angielskiego i 0,5 godziny jezyka polskiego. Realizacja tych zaje¢ odbywata sie w wymiarze 1 godziny
tygodniowo w | semestrze na zajeciach jezyka angielskiego oraz 1 godziny tygodniowo w Il semestrze
na zajeciach jezyka polskiego.

Aneks nr 7 z dn. 30.03.2016 r. do arkusza organizacji Zespotu Szkét zostat sporzgdzony w zwigzku
z prosbg nauczyciela wychowania fizycznego szkoly podstawowej o ograniczenie etatu oraz
zmniejszeniem ilosci godzin zaje¢ $wietlicowych. Dyrektor przydzielit cze$é godzin zajeé wychowania
fizycznego nauczycielowi prowadzacemu ten rodzaj zaje¢ w gimnazjum.

Dyrektor szkoty do dnia 30 kwietnia 2016 r. opracowat arkusz organizacji Gimnazjum w Lubowidzu
na rok szkolny 2015/2016. Arkusz ten zostat zatwierdzony przez organ prowadzacy. W roku szkolnym
2016/2017 zostat opracowany aneks nr 1 do ww. arkusza organizaciji, w zwigzku z:

- wnioskiem nauczyciela jezyka niemieckiego o urlop bezptatny,
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- wnioskiem nauczyciela fizyki, edukacji dla bezpieczenstwa, informatyki i zaje¢ technicznych
0 ograniczenie etatu do 9/18,

- uruchomieniem zaje¢ dodatkowych ,Cheerleders”,

- uruchomienie nauczania indywidualnego dla ucznia gimnazjum,

- podziatem na grupy klasy | gimnazjum z jez. angielskiego, jez. niemieckiego i zaje¢ wychowania
fizycznego.

Ze wzgledu na powyzsze, dyrektor dokonat nowego przydziatu godzin, nauczycielom aktualnie uczacym
w gimnazjum. Ponadto przydzielit godziny zaje¢ w gimnazjum nauczycielom uczacym dotychczas
w szkole podstawowej oraz zatrudnit nauczyciela jezyka niemieckiego.

Wszyscy nauczyciele prowadzacy, w latach szkolnych 2015/2016 i 2016/2017 zajecia w gimnazjum,
wtym prowadzacy obowigzkowe zajecia okreSlone programem nauczania oraz nauczyciel religii
posiadajg odpowiedni poziom wyksztaicenia oraz przygotowanie merytoryczne i pedagogiczne do
nauczania przedmiotu lub prowadzenia zajeé. Nauczyciele $wietlicy, biblioteki oraz pedagog szkoiny
posiadajg kwalifikacje wymagane do zajmowania ww. stanowisk.

Wszystkie aneksy do arkusza organizacji pracy szkoly opracowane na lata szkolne 2015/2016
i 2016/2017 zostaly zatwierdzone przez woéjta Gminy Lubowidz.

Z informaciji dyrektora wynika, iz w szkole nie opracowano dokumentu dotyczgcego zasad przyznawania
zastepstw doraznych za nieobecnych nauczycieli. Zastepstwa, ze wzgledow finansowych, sg zazwyczaj
organizowane w formie zajgé opiekurczo — wychowawczych na $wietlicy, lekgji bibliotecznych lub zajeé¢
z pedagogiem szkolnym, co potwierdzajg zapisy zawarte w dziennikach zaje¢ kias 1 — il gimnazjum,
dziennikach $wietiicy, biblioteki oraz pedagoga szkolnego. W ramach zastepstw  kolezenskich”
za nieobecnych nauczycieli prowadzone sg réwniez inne zajecia lekcyjne, np. na zajeciach z historii
odbywaly si¢ zajecia z chemii, co zostato odnotowane w dziennikach zaje¢ lekcyjnych klas | — I
gimnazjum. W przypadku zastgpstw ptatnych, ktére zostaly zorganizowane dwukrotnie za nieobecnego
nauczyciela matematyki - w' roku szkolnym 2015/2016, zajecia prowadzilo dwéch nauczycieli

, posiadajgcych wymagane kwalifikacje. W roku
szkolnym 2015/2016 zastepstwa byly organizowane w przypadkach, gdy nauczyciele wyjezdzali na
wycieczki lub przebywali na krétkotrwatych zwolnieniach lekarskich. Zastepstwa dorazne i ptatne za
nieobecnych nauczycieli byly przydzielane réznym nauczycielom. Dyrektor poinformowat,
izw przypadku diuzszych zwolniefi lekarskich zatrudnia nauczycieli na zastepstwo. Zastepstwa
organizowane za nieobecnych nauczycieli w roku szkolnym 2015/2016 zostaly odnotowane w ,Ksigdze
zastgpstw doraznych” i ,Ksigdze zastepstw ptatnych”. W roku szkolnym 2016/2017 nie bylo jeszcze
potrzeby organizowania zastepstw doraznych za nieobecnych nauczycieli.

Whioski i uwagi

» Dyrektor opracowat arkusze organizacji szkoly na lata szkolne 2015/2016 i 2016/2017, sporzadzit
aneksy do ww. arkuszy oraz przedstawit do zatwierdzenia organowi prowadzacemu w okreslonym
przepisami prawa o$wiatowego terminie. -

» Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia w gimnazjum, w tym prowadzgcy obowigzkowe zajecia
okreslone programem nauczania oraz nauczyciel religii posiadajg odpowiedni poziom
wyksztalcenia oraz przygotowanie merytoryczne i pedagogiczne do nauczania przedm|otu lub
prowadzenia zajg¢. Nauczyciele $wietlicy, biblioteki oraz pedagog szkolny posiadajg
wymagane do zajmowania ww. stanowisk.
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* W szkole s organizowane zastgpstwa dorazne i platne za nieobecnych nauczycieli i przydzielane
réznym nauczycielom. Nie ma jednak dokumentu, ktéry okreslatby zasady przydzielania zastepstw
doraznych — pfatnych i bezptatnych za nieobecnych nauczycieli. Trudno wiec stwierdzié, w jaki
sposéb sg przydzielane zastepstwa za nieobecnych nauczycieli, jaki rodzaj zajeé ma byé
prowadzony w ramach tego zastgpstwa i kiedy nauczyciel otrzymuje za nie wynagrodzenie.

Wskazane bytoby zatem opracowanie regulaminu przyznawania zastepstw za nieobecnych
nauczycieli.

6. Zalecenia
Nie wydano.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r. poz. 1270) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokolu kontroli, moze zgtosi¢é do organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalern zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(1.t. Dz. U.22015r. poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecefi, a w przypadku wniesienia zastrzezer - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezer, jest obowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen:

2) organ prowadzgcy szkole lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.

Protokét podpisali:
WIZYTATOR

Anna Mahszewska

(przeprowadzajqcy kontrolq-:-)

Ciechandéw, dnia 20 wrzesnia 2016r.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
szkoly/placoéwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
Poswiadczam odbiér protokoiu kontroli
DYREKTOR
Zespotu Szkél w Lubowldzu ZESPOL sZKOL
w Lubowidzu

L I, Jana Pawta Il 46A
210(9920 ‘... = e 304Lub0\?ﬂdé L Jana

(data pOdeS i imienn preczeé dyrektora szkoly/plamm-sg -033 REGON 145881100

DYREK I‘OR "
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