Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5535.17.2017.RO Radom, dn. 10 lutego 2017 r.

—

Protokoét kontroli

Nazwa placéwki: Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Warce.

Adres placowki: ul. Gréjecka 11, 05 — 660 Warka.

Imig i nazwisko dyrektora: Elzbieta Paczka.

Nazwa i adres organu Sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00 - 024 Warszawa.

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Renata Otolinska.

Upowaznienie nr DRA.5535.17.2017.RO z dnia 30 stycznia 2017 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli w poradni: 24,

Termin przeprowadzenia kontroli: 2 lutego 2017 r.

Tematyka kontroli: ,Realizacja przez dyrektora wybranych zadan wynikajgcych z art.

39 ust. 1 pkt 2, 4, 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.

z 2016 r. poz. 1943 ze zm.) oraz z art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia

1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 ze zm.)".

Kontrole przeprowadzono z inicjatywy organu sprawujacego nadzor pedagogiczny

W zwigzku z dokonywang ocena pracy Pani Elzbiety Paczki, dyrektora Poradni

Psychologiczno — Pedagogicznej w Warce.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

a) przeanalizowano:

— plany nadzoru pedagogicznego dyrektora na rok szkolny: 2014/2015, 2015/2016,
2016/2017,

— arkusz organizacji pracy poradni (rok szkolny 2016/2017),

— wybrane fragmenty protokotdw rady pedagogicznej,

—  rejestr uchwat (rok szkolny 2015/2016, 2016/2017),

— uchwaly rady pedagogicznej podjete w roku szkolnym 2016/2017,

- harmonogram ewaluacii (rok szkolny 2016/2017),

—  protokoty kontroli przeprowadzonych przez dyrektora poradni (rok szkolny
2016/2017),

— 2 raporty z badan prowadzonych w ramach ewaluacji wewnetrznej (rok szkolny:
2014/2015, 2015/2016),

— 2 sprawozdania dyrektora poradni ze Sprawowanego nadzoru pedagogicznego
(rok szkolny 2015/2016),

— kartg oceny pracy Pani Agnieszki Glinki z dnia 29 maja 2014 r.,

— 5 kart obserwacji zajeé (rok szkolny 2016/2017),
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— dziennik zaje¢ nauczyciela logopedy, Pani Anny Swietlik (rok szkolny
2016/2017),

— 3 dzienniki zaje¢ prowadzonych w ramach Wwczesnego wspomagania rozwoju
(rok szkolny 2016/2017),

—  teczki indywidualne uczniéw: nr 252/16-17, nr 270/16-17,

~  kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje il

~ kopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje |

b) przeprowadzo—ho:

— Wywiad z Panig Elzbieta Paczka dyrektorem Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej w Warce.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

Pani Elzbieta Paczka, dyrektor Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Warce,
organizuje prace w oparciu o arkusz organizacji pracy placéwki. Na kazdy rok szkolny
opracowuje plan nadzoru pedagogicznego. W roku szkolnym 2014/2015, 2015/2016 oraz
2016/2017 plan nadzoru pedagogicznego zostat przedstawiony radzie pedagogicznej
w terminie wskazanym przez przepis prawa, tj. do dnia 15 wrzesnia roku szkolnego, ktorego
plan dotyczy, co potwierdzajg zapisy w protokotach zebran rady pedagogicznej (zrodio:
s. 3 protokotu zebrania rady pedagogicznej nr Il z dnia 15 wrzesnia 2014 r., s. 3 protokotu
zebrania rady pedagogicznej nr Il z dnia 14 wrzeénia 2015 ., s. 11 protokotu zebrania rady
pedagogicznej nr | z dnia 14 wrzesnia 2016 r.).

Plany nadzoru zawierajg zgodnie z przepisami prawa:
— przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz termin jej przeprowadzenia,
- tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli
przepiséw  prawa dotyczacych  dziatalnosci dydaktyczne;, wychowawczej
i opiekuniczej oraz innej dziatalnosci statutowe;,
— zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadarn,

a takze dodatkowe elementy np.: monitorowanie realizacji wnioskow i rekomendagiji
Z nadzoru pedagogicznego, czy tez informacje o dziataniach zwigzanych z oceng pracy
| oceng dorobku zawodowego nauczycieli. Opracowano je z uwzglednieniem kierunkow
polityki oswiatowej paristwa, wnioskéw z nadzoru pedagogicznego Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty, wnioskéw i wynikéw nadzory pedagogicznego sprawowanego przez dyrektora
poradni. Wskazujgc podstawy prawne opracowania planéw nadzoru pedagogicznego
podano nieaktualny tekst jednolity ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
Dz. U. 22004 r. nr 256 poz. 2572 ze zm.

W roku szkolnym 2014/2015 przedmiotem ewaluacji wewnetrznej byt obszar:
»Nauczyciele wspétpracuja w planowaniu i realizowaniu proceséw edukacyjnych”, a w roku
szkolnym 2015/2016 obszar »Potrzeby  $rodowiska lokalnego w zakresie pomocy
psychologiczno - pedagogicznej”. Raporty z badan wraz z wnioskami i rekomendacjami
zostaty przedstawione radzie pedagogiczne;.

W roku szkolnym 2016/2017 ewaluacja wewnetrzna jest prowadzona od wrzeénia
2016 r. do maja 2017 r. w obszarze ,Zarzadzanie placowkg stuzy jej rozwojowi”.
Szczegotowy harmonogram ewaluacji przewiduje podjecie czynnosci  zwigzanych
Z ewaluacjg wewnetrzng do 31 pazdziernika 2016 r. Przeprowadzenie badar zaplanowano
od 1 stycznia 2017 r. do 30 marca 2017 r. Raport z badan zostanie przedstawiony
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dyrektorowi poradni do dnia 15 lipca 2017 r., a radzie pedagogicznej do dnia 31 sierpnia
2017 .
W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zaplanowano:
1) Kontrole organizacji procesu diagnozowania prowadzonego przez poradnie
psychologiczno — pedagogiczng w zakresie opiniowania i orzecznictwa.
2) Kontrole stosowanych narzedzi w diagnozie pedagogiczne;.
3) Kontrole jakosciowa wydawanych opinii w zakresie mozliwosci udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;.
4) Kontrole dziennikéw dokumentujgcych prace w zakresie diagnozy i terapii.

Okreslono terminy kontroli, wskazano nauczycieli, ktérych kontrola dotyczy, a takze
zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan.

W ramach wspomagania nauczycieli w roku szkolnym 2015/2016 odbyto sie
6 szkoleniowych rad pedagogicznych. W roku szkolnym 2016/2017, w dniu 21 pazdziernika
2016 r., przeprowadzono szkolenie rady pedagogicznej na temat ~Wybranych metod
diagnozy i terapii logopedycznej dziecka z afazjg”. Dyrektor poradni monitoruje frekwencje
dzieci uczestniczacych w zajeciach. Udokumentowat w biezgcym rok szkolnym 5 obserwaciji
zajeC. Spostrzezenia, zalecenia i wnioskj z obserwaciji zostaty oméwione z nauczycielami
i zapisane na kartach obserwac;ji.

Stwierdzono, ze zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego prowadzona jest
ewaluacja wewnetrzna, wspomaganie nauczycieli i kontrola przestrzegania przez nich
przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekuniczej oraz
innej dziatalnosci  statutowe;j (Zrédta:  sprawozdania dyrektora poradni, wyniki badan
prowadzonych w ramach ewaluagji wewnetrznej, raporty z ewaluagji wewnegtrznej, protokoty
kontroli przeprowadzonych przez dyrektora poradni).

Pani Elzbieta Paczka dokonuje oceny pracy nauczycieli oraz oceny dorobku
zawodowego tych, ktérzy zakonczyli staz na kolejny stopien awansu zawodowego. W trakcie
kontroli poddano analizie ocene | Stwierdzono, ze ocena pracy
Z dnia 29 maja 2014 r. zostata dokonana zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie tj. zgodnie z § 2 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie kryteriéw i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu
postgpowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu oceniajgcego
(Dz. U. z 2012 r, poz.1538). Obecnie 2 nauczycieli odbywa staz na stopien nauczyciela
mianowanego i 1 nauczyciel na stopieft nauczyciela dyplomowanego. Oceny dorobku
zawodowego zostaty zaplanowane na Czerwiec 2018 r.

Sprawdzono kwalifikacie dwéch nauczycieli.

- -— -~ -wwews UKONCZENia wyzszych  studiow magisterskich na
na kierunku psychologia, w zakresie stosowanej
psychologii kliniczne; wydany w dniu 27 grudnia 1994 r.,
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— $wiadectwo ukonczenia kursu kwalifikacyjnego ,Kurs pedagogiczny dla
czynnych zawodowo nauczvcieli” wvdane w dniu 6 lutego 2003 s
2) posiada:

- ukonczenia studiow wyzszych magisterskich , ]
. . na kierunku psychologia, w specjalnosci
psychologii klinicznej wydany w dniu 18 lipca 2012 r.,

~ $Swiadectwo studiéw podyplomowych ,Przygotowanie pedagogiczne Collegium Da
Vinci” wydane w dniu 12 lipca 2016 r.
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Wyzej wymienione osoby posiadajag kwalifikacje do Zajmowania stanowiska nauczyciela
psychologa zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikaci wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego
wyksztatcenia |ub ukonczonego zaktady ksztatcenia nauczycieli (tekst jednolity
Dz. U. 22015 r. poz. 1264).

Na podstawie zrealizowanych dziatan, zgodnie z art. 40 ust. 7 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 ., poz. 1943 ze zm.),
dyrektor poradni dwukrotnie w ciagu roku szkolnego przedstawia ogdlne wnioski wynikajace
Z& sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci poradni,
co potwierdzajg zapisy zawarte w protokotach z zebran rady pedagogiczne;.

Dyrektor poradni realizuje uchwaty rady pedagogiczne; podjete w ramach
kompetencji stanowigcych (zrodto: rejestry uchwat, uchwaty rady pedagogiczne;j, protokoty
Z zebran rady pedagogicznej). Rada pedagogiczna zatwierdza plan pracy poradni (zrodto:
uchwata nr 1/2016/17 z dnia 14 wrzesnia 2016 r.), ustala sposoby wykorzystania wynikéw
nadzoru pedagogicznego (zrédto: uchwata nr 2/2016/2017 z dnia 14 wrzesnia 2016 v 2
ustala organizacje doskonalenia zawodowego nauczycieli (zrédto: uchwata nr 3/2016/2017
Z dnia 14 wrzesnia 2016 r.), uchwala zmiany w statucie poradni (zrédio: uchwata
nr 5/2016/2017 z dnia 30 stycznia 2017 r.). Opiniuje organizacje pracy poradni, projekt planu
finansowego poradni oraz propozycje dyrektora w sprawie przydziatu statych prac i zajeé¢
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych ptatnych zajeé.

Zespoty orzekajgce Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Warce s3 powotywane
przez dyrektora zgodnie z przepisami prawa. W roku szkolnym 2015/2016 odbyto sie
12 zebran zespotow orzekajgcych. Wydano 85 orzeczen, 14 opinii o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju. W wyniku diagnoz przeprowadzonych w poradni w roku szkolnym
2015/2016 wydano ponadto:

- 4 opinie w sprawie odroczenia od realizacji obowigzku szkolnego,
- 322 opinie w sprawie dostosowania wymagan edukacyjnych,
— 215 opinii w sprawie objecia dziecka pomoca psychologiczno - pedagogiczng na
terenie przedszkola,
— 414 opinii w sprawie objecia dziecka pomocg psychologiczno — pedagogiczng na
terenie szkoty,
— 71 opinii o specyficznych trudnosciach W uczeniu sie.
W Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Warce odbywajg sie zajecia w ramach terapii
indywidualnej i grupowej, organizowane s3 prelekcje, warsztaty, grupy wsparcia, udziela sie
porad i konsultacji. Przeprowadza si¢ przesiewowe badania logopedyczne, pedagogiczne
i psychologiczne, a takze przesiewowe badanie stuchu. Diagnoza po badaniach
przesiewowych zakoriczona jest wydaniem opinii.

W dzienniku zajeé¢ nauczyciela ~ zgodnie
Z § 19 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
Sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentac;ji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.), jest wpisany tygodniowy plan zajeé,
zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegdinych dniach, w tym informacje
0 kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi wspotdziata nauczyciel przy wykonywaniu
swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci objetych formami pomocy psychologiczno -
pedagogicznej. Bledy w dzienniku zajg¢ nauczyciela - zostaly sprostowane
niezgodnie z przepisami prawa.
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W kontrolowanych 3 dziennikach Zaje¢ prowadzonych w ramach wczesnego wspomagania
rozwoju wpisano wiekszosé niezbednych informacji (imiona i nazwiska dzieci, dane
dotyczace rodzicow, tygodniowy plan zaje¢, daty i czas trwania oraz tematy
przeprowadzonych zaje¢, obecnoéci dzieci). Potwierdzono podpisami przeprowadzenie
zaje¢. Nie wpisano indywidualnych programéw pracy z dzieckiem. Odnotowano jedynie
informacje, ze ,program zaje¢ znajduje sie w indywidualnej dokumentacji dziecka”.

Zgodnie z § 20 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.) gromadzi sie w indywidualnych
teczkach dzieci dokumentacje badan j czynnosci uzupetniajgcych prowadzonych
w szczegolnosci przez pedagoga, psychologa, logopede, a takze inng dokumentacje
zZwigzang z udzielaniem pomocy psychologiczno - pedagogiczne;.

Ustalono, na podstawie analizy dokumentéw (protokotéw, sprawozdan, dziennikéw
zaje€), ze Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Warce realizuje zadania
profilaktyczne oraz wspierajace wychowawczg i edukacyjng funkcje podleglych jej szkét
i placéwek. Wspiera takze nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych
I wychowawczych.

Pani Elzbieta Paczka wspdipracuje z uczelniami wyzszymi np. z Akademia
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie, Wyzszg Szkotg
Pedagogiczng TWP w Warszawie, Wyzszg Szkotg Finanséw i Zarzadzania w Warszawie
w zakresie organizacji zawodowych praktyk studenckich.

Dyrektor motywuje i wspiera nauczycieli w podejmowanych przez nich inicjatywach.
W dniu 16 listopada 2015 r. w ramach obchodéw Migedzynarodowego Dnia Tolerang;ji
przeprowadzono terapeutyczne zajecia grupowe pod hastem »Tolerancja to szacunek,
akceptacja i uznanie wobec kazdego”, ponadto organizowany jest ,Dzien Otwarty
w Poradni”, a takze ,Dzien; wiedzy na temat autyzmu’.

6. Zalecenia:

1) Do dziennikéw zaje¢ wpisaé indywidualne programy pracy z dzieckiem.

Podstawa prawna:

§ 13 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
W sprawie sposobu prowadzenia Przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

Termin realizacji zalecenia: 7 dni od dnia podpisania protokotu.

2) Sprostowania btedu i oczywistej omytki dokonywa¢ przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidtowych wyrazow i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wiasciwych danych oraz wpisanie daty i zlozenie czytelnego
podpisu przez osobe dokonujgcg sprostowania.

Podstawa prawna:

§ 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
W sprawie sposobu prowadzenia Przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
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dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze;j i opiekuniczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

Termin realizacji zalecenia: od dnia podpisania protokotu.

7. Ujawnione nieprawidiowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli:
Nie ujawniono innych nieprawidfowosci.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukagji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor szkoty
lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢
do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia
zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia ofrzymania pisemnego zawiadomienia
0 nieuwzglednieniu zastrzezen, jest zobowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie

ich realizacji. »
<y Do A e Rehia (Sototle o dC_
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Podpis dyrektora poradni Podpis kontrolujacego

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli:

Data, podpis i imienrigepieezgé: dyrektora poradni
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