zoiecki Kurator éwiay Radom. dnia 29.11. 2016 r

Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.167.2016.MB

Protokét kontroli

1. Nazwa szkoly: Zespdt Szkdt Ogdlnoksztatcacych i Policealnych w Siennie.
Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Czestaw Sieczka.

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: Matgorzata Bochynska — starszy wizytator
Upowaznienie nr DRA.5533.167.2016.MB z dnia 16 listopada 2016 r.

3. Termin kontroli: 22 listopada 2016 1.

4. Tematyka kontroli: Tematyka kontroli: Realizacja zadar wymienionych w art. 3¢ ust. 1
pkt 2, 4, 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U.2015. 2156 ze
zm.) oraz w art. 7 ust. 2 pkt 4 ustawy Z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

(Dz.U.2016.1379).

5. Kontrola zostata przeprowadzona na wniosek organu prowadzacego, W zwigzku
z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora. Wpis do ksiggi protokotéw — 16.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

- przeanalizowano:

arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2016/2017,
plany nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 oraz 2016/2017,

wybrane zapisy z protokotow rady pedagogicznej,
wybrane uchwaty rady pedagogiczne;j,
dokumentacje zwigzang z awansem zawodowym nauczyciela,
dzienniki lekcyjne — rok szkolny 2016/2017 (PSP - 3,PG-2,L0-2),
dzienniki wybranych zaje¢ pozalekcyjnych (2 sztuki),

sprawozdanie z analizy wynikow sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu
maturalnego 2014-2016,

— przeprowadzono rozmoweg z dyrektorem szkoly — Panem Czestawem Sieczka.
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

Zespot Szkét Ogoélnoksztalcgcych i Policealnych w Siennie pracuje w oparciu

o arkusz organizacyjny placowki pozytywnie zaopiniowany przez rade pedagogiczng
(zrodto: protokét rady pedagogicznej z dnia 290.04.2016 r.) oraz zatwierdzony przez organ
prowadzacy szkote.
Pan Dyrektor opracowuje plan nadzoru pedagogicznego dla Szkoly Podstawowej,
Gimnazjum i Liceum Ogdlnoksztatcacego wchodzacych w skiad Zespotu Szkét
Ogéinoksztaicacych i Policealnych w Siennie. Kontroli poddano plany nadzoru
pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2015/2016 oraz na rok 2016/2017. Na
podstawie analizy tych dokumentéw ustalono, ze dyrektor szkoty kazdego roku, w
terminie przewidzianym w rozporzadzeniu 0 nadzorze pedagogicznym, przedstawia
radzie pedagogicznej plan nadzoru pedagogicznego na dany rok szkolny (zrodto: protokot
rady pedagogicznej z dnia 15.09.2015 r., 15.09.2016 r.) oraz dwa razy do roku wyniki
i wnioski ze sprawowanego nadzoru (Zrodfo: protokoly rady pedagogicznej z dnia
17.02.2016 r. oraz 06.07.2016 r.).

Plan nadzoru pedagogicznego opracowany na podstawie aktualnych przepisow
prawa zawiera: formy nadzoru pedagogicznego, kierunki realizacji polityki oswiatowe;j
pafistwa w danym roku szkolnym, wnioski z prowadzonego nadzoru w poprzednim roku
szkoinym, zakres monitorowania. Okresiono w nim przedmiot i harmonogram ewaluacji
wewnetrznej, cel i formy wspomagania nauczycieli, tematyke oraz terminy
przeprowadzania kontroli (ze wskazaniem typu szkoty), harmonogram obserwacji.

W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 w obszarze Jwspomaganie”
zaplanowano i zrealizowano: 8 szkoleniowych rad pedagogicznych (np. ,Jak przygotowacd
sie do obserwacji lekcji", "Zasady postepowania na wypadek wtargniecia napastnika’,
_Przeciwdziatanie dopalaczom”), lekcje otwarte i kolezenskie dla grona pedagogicznego
(promowanie dobrych praktyk).
W roku szkolnym 2016/2017 zaplanowano 6 rad szkoleniowych. Do dnia kontroli
zrealizowano, zgodnie z harmonogramem 2 szkolenia - "Depresja u dzieci i miodziezy",
" Rozwigzywanie konfliktéw w szkole". .

Ewaluacja wewnetrzna prowadzona jest zgodnie z harmonogramem. W roku
szkolnym 2015/2016 ewaluacja wewngtrzna objeta wymaganie:
PSP - ,Uczniowie sg aktywni’,
PG — ,Procesy edukacyjne sg zorganizowane w sposéb sprzyjajacy uczeniu sig”,
LO — ,Uczniowie sg aktywni". -
Na poczatku kazdego roku szkolnego na radzie pedagogicznej zostaje powotany zespot
ds. ewaluacji (2rodto: protokét rady pedagogicznej z 15.09.2015 r. oraz 15.09.2016 r.).
Do zadan tego zespotu nalezy: przygotowanie pytan kiuczowych, opracowanie narzedzi
badawczych, nadzorowanie przeprowadzanych ‘badan, opracowanie zgromadzonych
danych i przygotowanie raportu (zrédto: Raport z ewaluacii wewnetrznej prowadzonej
w Szkole Podstawowej w Siennie, Raport z ewaluacji wewnetrznej prowadzonej
w Gimnazjum w: Siennie, Raport z ewaluaci problemowej prowadzonej w Liceum
Ogélnoksztatcgcym w Siennie). Do dnia kontroli zespdt ds. ewaluacji wewngtrznej
przeprowadzit badania, zgromadzit i przeanalizowat informacje oraz opra owat wstepng
wersje raportu.

W roku szkolnym 2015/2016 kontrolg objgto terminowo$¢] poprawnosc
przygotowania programow nauczania, prawidtowos¢ prowadzeni dokumentaciji
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nauczania — zapisy danych o uczniach, dokumentowanie obecnosci ucznidw na zajeciach
lekcyjnych, prawidtowo$é w zapisie tematdw lekgji, potwierdzenie odbycia zajeé podpisem
nauczyciela, prowadzenie  dziennikéw  zajec pozalekcyjnych,  terminowos¢
usprawiedliwiania nieobecnosci i rozliczania frekwencji, tryb wystawiania ocen
érédrocznych i rocznych, realizacja podstawy programowe, prawidtowos¢ sprawowania
dyzuréw przez nauczycieli, terminowos¢ rozpoczynania i koficzenia zaje¢ przez
nauczycieli, kontrola realizacji obowigzku szkoinego, przebieg zaje¢ lekcyjnych
i uroczystosci szkolnych, obserwacja zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z harmonogramem).
Na obserwowanych zajeciach dydaktycznych kontroli poddano: redagowanie celéw lekcji,
poziom osiggania zatozonych celow, efektywnosc¢ uczenia sig, relacje interpersonalne,
stosowanie pomocy dydaktycznych, zgodno$¢ tematu i zakresu materiatu z rozktadem
nauczania, zgodno$¢ z tresciami podstawy programowej, indywidualizacja procesu
nauczania, aktywno$é ucznidw, organizacja czasu lekcji, zgodnoé¢ zasad oceniania
z PSO i WSO, przeprowadzenie ewaluacji zajg¢. W biezacym roku szkolnym kontrola
dotyczy przestrzegania przepisow prawa w zakresie oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidéw, prawidtowo$ci prowadzenia dokumentacji szkolnej, monitorowania
realizacji podstawy programowej, uroczystosci szkolnych, peinienia  dyzurow
nauczycielskich, pracy biblioteki szkolnej, pracy swietlicy szkolnej, pracy pedagoga,
psychologa i doradcy zawodowego. W ramach Kkontroli przestrzegania prawa
oéwiatowego Pan Dyrektor analizuje dokumentacje pracy nauczycieli pod katem
systematycznoéci dokonywania zapiséw w dziennikach zajeé (zrédto: dzienniki lekcyjne,
dzienniki zajeé¢ pozalekcyjnych). Kontroluje realizacje przedmiotowych planéw nauczania
i planéw wychowawczych, sprawdza prawidtowos¢ prowadzenia dokumentaci przebiegu
nauczania i wychowania (Zrodto: notatka pokontrolna w dzienniku lekcyjnym, Arkusz
kontroli dziennika lekcyjnego). Fakt kontroli potwierdza wpisem i imienng pieczatka,
w kontrolowanych dziennikach lekcyjnych znajdujg sie takie wpisy (zrodto: dziennik
lekeyjny klasy IV a,Va, Vla-SP,1¢c, 1b-PG, 1 1l - LO). We wszystkich kontrolowanych
dziennikach w miesigcu wrzeéniu zamieszczono informacje 0 zapoznaniu uczniow
z zasadami oceniania oraz zasadami BHP. Z Programem Profilaktyki, Programem
Wychowawczym i procedurami obowigzujgcymi w szkole oraz Wewnatrzszkolnym
Systemem Oceniania wychowawcy zapoznali rodzicow w dniu 15.09.2016r, tj. na
pierwszym spotkaniu w roku szkolnym 2016/17 (zrédio: zapisy w kontrolowanych
dziennikach: klasy IV a,Va, Vla-SP,lc, lIb- PG, |, Il - LO ). W dziennikach lekcyjnych
oraz zaje¢ pozalekcyjnych — zajecia wyréwnawcze dydaktyczno — wyréwnawcze, SKS,
zajecia opiekunczo - wychowawcze, obecno$¢ ucznia na zajeciach odnotowuje sig
zgodnie z przepisami prawa.

W ramach sprawowanego nadzoru dyrektor szkoly prowadzi obserwacje lekcji
prowadzonych przez nauczycieli (Zrodto: arkusz obserwaciji zaje¢, dzienniki lekcyjne).
Harmonogram tych obserwacji jest zatacznikiem do planu nadzoru pedagogicznego.
W roku szkolnym 2015/2016 zaplanowano i zrealizowano, zgodnie z harmonogramem,
SP - 27, PG - 15, LO - 10 obserwacji zaje¢ (Zrodto: Arkusze obserwacji zajec).
W biezacym roku szkolnym na zaplanowane 25 obserwacji w SP do dnia kontroli
zrealizowano 4, PG zaplanowano 19, zrealizowano 6, LO — zaplanowano 9, zrealizowano
— 2. Dyrektor dokonat obserwacji 9 uroczystosci szkolnych.

Szkota posiada harmonogram i regulamin dyzuréw nauczycieli
miedzylekcyjnych, a w ramach sprawowanego nadzoru dyrektor szkoty |bbserwuje ich
prawidtowos$¢ (zrodto: Arkusze obserwagii dyg/ré\w nauczycieli). Analiza ty€h)\ dokumentow
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oraz tygodniowego planu zaje¢ potwierdzita, ze w szkole realizowane s3 dziatania w celu
zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw. Tygodniowy plan zaje¢ uwzglednia potrzebe
rownomiernego obcigzenia zajeciami w poszczegéinych dniach tygodnia, a takze
potrzebe roznicowania zaje¢ w kazdym dniu. Zostat on pozytywnie zaopiniowany przez
rade pedagogiczna (Zrodio protokédt rady pedagogicznej: Opinia rady pedagogiczne]
dotyczaca tygodniowego planu zajeé w roku szkolnym 2016/2017 z dnia 31.08.2016 r.).
W toku kontroli przeanalizowano zapisy w Rejestrze Uchwat Rady Pedagogicznej w roku
szkolnym 2015/2016 oraz 2016/2017.Realizacje¢ kompetencji stanowigcych rady
pedagogicznej potwierdzajg zamieszczone w tym dokumencie uchwaty:
- nr20-1/2015 w sprawie zatwierdzenia planu pracy na rok szkolny 2015/2016
i nr 16-1/2016 na rok szkolny 2016/2017,
- nr20-2/2015 w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok
szkolny 2015/2016 i nr 16-2/2016 — na rok szkolny 2016/2017,

- nr2/2016 - | — Il PSP, 3/2016 — IV = VI PSP: 4/2016 — PG; 1/2016 - Ki. 1ll LO;
5/2016 = k. | — 11 LO oraz 7/2016 — | — Il PSP, 8/2016 — IV — VI PSP, 9/2016 — PG;
6/2016 — kl. Ill LO: 10/2016 —ki. | — I LO w sprawie przyjecia wynikéw klasyfikacji

$rodrocznej i kofncowe;j uczniow,

- nr 13-1/2016 PG — w sprawie zatwierdzenia wynikow egzaminéw poprawkowych
i promocji do klasy programowo wyzszej;

- nr17/2016 w sprawie wprowadzenia zmian do statutu szkoty,

- nr 13-2/2016 w sprawie ustalenia sposobu wykorzystania wynikow nadzoru
pedagogicznego w celu doskonalenia pracy szkoty.

Przeanalizowano wybrane zapisy protokotow Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét
Ogoélnoksztatcacych i Policealnych w  Siennie potwierdzajgcymi, zgodng
z prawem, realizacje kompetenciji opiniujacych tego organu, tj.: opinie w sprawie:

- dostosowania warunkéw i form egzaminu maturalnego dia uczniéw posiadajgcych
opinic  Poradni  Psychologiczno-Pedagogicznej  (zrodto: protokét  rady
pedagogicznej z dnia 26.01.2016 r, 25.04.2016 r. —informacje uzupetniajace )
egzaminu gimnazjainego — 05.11.2015 r., sprawdzianu po kl. VI - 05.11.2015r.;

- wniosku dyrektora szkoly o przyznanie nauczycielom nagrody dyrektora szkoty
oraz wylonienia kandydata do nagrody starosty (Zrddio: protokét rady
pedagogicznej z dnia 15.09.2016 r.),

- dotyczaca propozycji dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych (zrodto:
protokét rady pedagogicznej z dnia 15.09.2016 r.),

- procedur: procedury postgpowania w przypadku podejrzenia posiadania przez
ucznia $rodkéw odurzajacych Ilub substancji psychotropowych, procedury
postepowania w przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoty przebywa uczen
znajdujacy sie pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, procedury wewnetrznego
doskonalenia nauczycieli (zrédto: protokét rady pedagogicznej
z dnia 15.09.2016 r.), .

- regulaminu dyzuréw nauczycieli (Zrodto. protokdt rady pedagogiczne;j
z dnia 15.09.2016 1)),

- projektu planu finansowego szkoly (Zrédio: protokdt rady pedagogicznej z dnia
21.11.2016r.),

- powotania wicedyrektora (protokét rady pedagogicznej z dnia 25.08/2016 r.),

- wprowadzenia procedury oceniania nauczycieli (zrodio: rotokét  rady
pedagogicznej z dnia 04.07.2013 r.),
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- przydzialu czynnosci  dodatkowych dla  nauczycieli Zespotu  Szkot

Ogélnoksztalcacych i Policealnych w Siennie (Zrodto: protokét rady pedagogicznei

z dnia 25.08.2016 r.). !

Program Wychowawczy Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcacych i Policealnych w Siennie oraz

Szkolny Program Profilaktyczny zostaly przyjete do realizacji Uchwata Rady Rodzicow

z dnia 13.09.2016 r — PSP; 14.09.2016r. - PG i LO z dnia 15.09.2016 r. w porozumieniu
z Rada Pedagogiczng Zespotu Szkédt Ogélnoksztatcgeych i Policealnych w Siennie.

Dyrektor szkoty monitoruje realizacje podstawy programowej (zrédio: Arkusz

monitorowania rytmicznoéci realizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w Szkole
Podstawowej, w Gimnazjum oraz w cyklu trzyletnim w Liceum Ogélnoksztatcacym. Arkusz
monitorowania realizacji podstawy programowej- zalecane warunki realizacji podstawy
programowe] ksztatcenia ogdinego, dzienniki zaje¢ lekcyjnych; sprawozdania nauczycieli
z realizacji podstawy programowej).
Z przedstawionej przez Dyrektora analizy wynikéw egzaminu maturalnego wynika, ze
w skali staninowe] w latach 2014-2016 uczniowie liceum ogélnoksztatcacego osiagneli
z egzaminu maturalnego z matematyki: 2014 - 8 stanin, 2015 — 6 stanin, 2016 — 7 stanin;
jezyka polskiego 2014 - 7 stanin, 2015 — 4 stanin 2016 - 5 stanin
z jezyka angielskiego 2014 — 7 stanin, 2015 — 6 stanin, 2016 — 7 stanin. Uczniowie
Gimnazjum: jezyk polski 2014 — 5 stanin, 2015 - 4 stanin, 2016 — 6 stanin, czesé
matematyczno — przyrodnicza: 2014 - 5 stanin, 2015 - 5 stanin, 2016 — 5 stanin; cze$¢
jezykowa: jezyk angielski 2014 — 5 stanin, 2015 — 4 stanin, 2016 — 4 stanin; jezyk rosyjski
— 2014 — 7 stanin, 2016 — 6 stanin. Uczniowie szkoly podstawowej: 2014 — 4 stanin, 2015
5 stanin, 2016 — 4 stanin.

Kazdego roku, w okresie rekrutacji do klas pierwszych, w szkole prowadzona jest
diagnoza zainteresowan i potrzeb uczniéw w zakresie zaje¢ dodatkowych (zrédfo: Ankieta
dla uczniéw ubiegajacych sie o przyjecie do szkoty). W 2016 roku powotano Zespdt
ds. wspierania uczniéw uzdolnionych. Nauczyciele wychowawcy diagnozujg potrzeby
uczniow w zakresie ich zainteresowan (Zrodio: Ankieta dla uczniéw szkoly
ponadgimnazjalnej — pierwsze tygodnie w nowej szkole). W szkole realizowane s3 zajecia
wyréwnawcze z poszczegblnych przedmiotéw, zajecia przygotowujace do sprawdzianu
(2015 r), egzaminu gimnazjalnego i matury, kota zainteresowan: PSP - koto
polonistyczne, matematyczne, informatyczne, plastyczno — techniczne, muzyczne, SKS;
PG - kota przedmiotowe: polonistyczne, historyczne, jezyka angielskiego, jezyka
niemieckiego, jezyka rosyjskiego, matematyczne, biologiczne, geograficzne, chemiczne,
informatyczne, plastyczne, SKS; LO - koto polonistyczne, matematyczne, biologiczne,
geograficzne, chemiczne, fizyczne, informatyczne, historyczne, WOS, jezyka
niemieckiego, jezyka angielskiego, jezyka rosyjskiego, SKS.

Szkota zatrudnia pedagoga, psychologa oraz doradce zawodowego (LO) oraz
nauczyciela prowadzacego rewalidacjg dla uczniéw z orzeczeniami. Dla 11 ucznidw (SP -
4, PG — 7) zostaty napisane Indywidualne Programy Edukacyjno-Terapeutyczne. Dla tych !
uczniéw prowadzone s w szkole zajecia rewalidacyjne (2rodio: Arkusz organizacyjny
szkoly na rok szkolny 2016/2017). Dwoch ucznidw objetych jest nauczaniem '.
indywidualnym ( 1 - SP, 1 = PG).

Kontrolg objeto réwniez dokumenty zwigzane 2z awansem zawodowym
nauczycieli Zgodnie z analizowang dokumentacjg aktualnie w placéwc 9 nauczycieli
jest w trakcie odbywania stazu na kolejny stopien awansu zawodowego/ tj. na stopien
nauczyciela dyplomowanego (2 nauczycieli), na stopiert nauczycielg+ mianowanego

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
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(4 nauczycieli), nauczyciela kontraktowego (3 nauczycieli). Dokumentacja awansu
zawodowego nauczycieli zawiera odpowiednie procedury i prowadzona jest zgodnie
z przepisami prawa o$wiatowego. W roku szkolnym 2015/2016 Pan Dyrektor dokonat
trzech ocen dorobku zawodowego nauczycieli konczacych staz na kolejny stopien
awansu zawodowego. W biezacym roku szkolnym w planie nadzoru zaplanowano oceng
pracy 4 nauczycieli.

Uwagi i wnioski:

Dyrektor placéwki informuje rade pedagogiczng o przyznanych nagrodach dyrektora
szkoty, nie wymaga to opiniowania przez ten organ. '

7. Zalecenia:
Brak zalecen.

8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli:
Innych zakreséw nie kontrolowano.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz.U.2015.2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od
dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest zobowigzany
powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie

ich realizacji.
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Podpis dyrektora szkoly lub placowki Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wiacza si¢ do akt kontroli.

rotokotu kontroli
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czeé dyrektora szkoly lub placowki

Parafy* ........ ﬁ/\v« AEPUUON- TP RO ) SR S
kontrolijgcego/ych dyrektora szkoty/pl,

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015.1270) .. parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki
na kazdej stronie protokofu”.




