Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Ptocku
ul. Kosciuszki 20, 09-402 Plock

—
P#ock,aﬁ czerwca 2017 roku
DPt.5533.56.2017.HP

Protokét kontroli

1. Kontrolg przeprowadzono w Zespole Szkét im. Jana Pawia Il w Starozrebach, 09-440
Starozreby, ul. Szkolna 7, ktérego dyrektorem jest Pani Danuta Zelechowska.

2. Nazwa i adres organu nadzoru pedagogicznego:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Kontrolg przeprowadzita Henryka Pszczolifiska starszy wizytator Delegatury w Plocku
Kuratorium O$wiaty w Warszawie, na podstawie upowaznienia z dnia 22 maja 2017 roku
nr DPL.5533.56.2017.HP wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Termin rozpoczecia i zakornczenia kontroli: 26 maja 2017 roku.

4. Tematyka kontroli:
»Prawidiowosé prowadzenia dokumentacj przebiegu nauczania, wychowania
i opieki w Swietle obowiazujacego prawa oswiatowego”.
W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty oraz dokonano analizy
nastepujacej dokumentacji:
— ksiega ucznidw,
— dzienniki lekcyjne,
— dziennik doradcy zawodowego,
— arkusze ocen,
— ksiggi arkuszy ocen,
— uchwaty rady pedagogicznej,
— dokumentacja pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego:
a) Liceum Ogélnoksztaticace w Zespole Szkot im. Jana Pawia Il w Starozrebach
funkcjonuje od roku szkolnego 2012/2013.

b) W ksiedze uczniow Zespoiu Szkét im. Jana Pawia Il w Starozrebach wpisano, zgodnie
z § 6 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentaciji (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1170 ze zm.), imiona i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska
rodzicow, adres ich zamieszkania, date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddziat, do
ktdrego ucznia przyjeto, date ukoniczenia szkoly, date i przyczyne opuszczenia szkoty
przez ucznia, date otrzymania $wiadectwa ukonczenia szkoly. Zachowana jest zasada
chronologicznego wpisywania uczniéw.
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d)

W roku szkolnym 2016/2017 rozpoczgto nauke w liceum ogdinoksztatcagcym — 36
uczniow, w tym:

- wkl i — 19 ucznidw (1 oddziat)

— wkl 1l — 17 uczniow (1 oddziaf)

Dla kazdego oddzialu prowadzone $3 na biezgco dzienniki lekcyjne, w ktorych
wpisano, zgodnie z w § 10 ust. 21 3 ww. rozporzadzenia, w porzadku alfabetycznym
nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania,
imiona i nazwiska rodzicow, adres ich zamieszkania, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajgcia edukacyjne, tygodniowy plan zaje¢. Odnotowuje sie obecnosc
ucznibw na zajeciach, ilod¢ godzin usprawiedliwionych lub nieusprawiedliwionych,
wpisywane s3g tematy przeprowadzonych zajeé (potwierdzone podpisem nauczyciela),
oceny $rédroczne i roczne. Prawidliowo$¢ prowadzania dziennikéw lekcyjnych jest
systematycznie kontrolowana przez dyrektora szkoty. Swiadcza o tym dokonane
adnotacje (np. 12.10.2015r., 2.12.2015 r., 18.04.2016r., 21.11.2016 ).

W dokumentacji szkoly znajduja sig, zatozone dla kazdego ucznia ki. Hi (przyjeci do
szkoly w roku szkolnym 2014/2015) i K. Il (przyjeci do szkoly w roku szkolnym
2015/2016) arkusze ocen wediug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie Swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (tj. Dz. U. z 2014 r, poz. 893 ze zm.),
ti. na druku MEN-1/42a/2. Dane w arkuszach sg zgodne z danymi zawartymi w ksiedze
uczniéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzamindéw poprawkowych, protokotach
zebran rady pedagogicznej -zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnoéci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz. U. z 2014 r,, poz. 1170 ze zm.). Zgodnoé¢ danych jest potwierdzona podpisem
nauczyciela wypetniajgcego arkusz.

W szkole prowadzone sa ksiggi arkuszy ocen:

—  ucznidw urodzonych w jednym roku szkolnym, kidrzy ukonczyli lub opuscili szkole
(np. urodzonych w 1995 roku) zgodnie z § 13 ust. 2 i ust. 4 pkt 1 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 2002 roku w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nhauczania, dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. 22002 ., nr 23, poz. 225 ze zm.);

~  uczniéw, ktdrzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote (np. w roku
szkolnym 2014/2015) zgodnie z § 16 ust. 211 3 rozporzgdzenia Ministra Edukadji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze] | opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.).

Dokumentacje przebiegu nauczania Liceum Ogolnoksztatcgcego w Zespole Szkét
im. Jana Pawia || w Starozrebach stanowig réwniez uchwaty rady pedagogicznej
dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoly wymienione
w § 18 pkt 1 lit. a ww. rozporzadzenia (np. dotyczace klasyfikowania i promowania
uczniéw: uchwala nr 10/2011/2012 z dnia 25 czerwca 2012 r., uchwala nr 4/2012/2013
z dnia 23 stycznia 2013 r., uchwala nr 6/2016/2017 z dnia 25 stycznia 2017 r., dotyczace
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ukonczenia szkoty: uchwala nr 9/2011/2012 z dnia 23 kwietnia 2012 r., uchwala
nr 7/20161/2017 z dnia 24 kwietnia 2017 r). Podejmowane uchwaly sg przechowywane
w rejestrze uchwat. Zawieraja nieaktualng podstawe prawng dotyczaca ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty tzn. podstawe Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572
ze zm. :

9) Dziennik doradcy zawodowego prowadzony jest zgodnie z § 19 ww. rozporzadzenia.
Zawiera m.in.. plan zaje¢, zajgcia i czynno$ci przeprowadzane w poszczegdlnych dniach,
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktorymi wspéldziata przy
wykonywaniu swoich zadan.

h) Zgodnie z § 20 ww. rozporzadzenia, gromadzona jest dla kazdego ucznia, objetego
pomoca psychologiczno-pedagogiczng, dokumentacja zwigzana z udziclaniem takiej
pomocy. Dokumentacje t¢ stanowig m.in. opinie poradni, karty indywidualnej pomocy
uczniom, plany dziatan wspierajgcych.

i) W szkole zatrudniony jest nauczyciel — bibliotekarz w wymiarze 15/30 etatu. Nie jest
prowadzony dziennik pracy biblioteki szkolnej.

Podczas analizy dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze;
i opiekuriczej dostrzezono adnotacje niezgodne z § 26 ww. rozporzgdzenia.

. Uwagi, wnioski, zalecenia:

Dyrektor Liceum Ogélnoksztatcacego w Zespole Szkét im. Jana Pawla H w Starozrebach

prowadzi dokumentacje nauczania zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoci wychowawczej i opiekufczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.).
Wskazano dyrektorowi na koniecznoéé dokumentowania pracy nauczyciela — bibliotekarza
w dzienniku biblioteki. Nauczyciel - bibliotekarz, podobnie jak inni nauczyciele, zobowiazany
jest do dokumentowania swojej pracy (stanowisko bibliotekarza nie jest monitorowane) tzn.
wykonywane danego dnia prace, przygotowywane imprezy i akcje, przeprowadzane lekcje
biblioteczne.

Dziatajgc na podstawie art. 33 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.),

Zalecam:

1) Sprostowania bledu i oczywistej omytki w dokumentacji przebiegu nauczania
dokonywaé zgodnie z § 26 rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
| opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.).

Termin realizacji: od dnia wydania zalecen

2) Dokumentowa¢ prace biblioteki szkolnej (nauczyciela — bibliotekarza) zgodnie z § 13
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuiczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z2014 r.,, poz. 1170 ze zm.).

Termin realizacji: od dnia wydania zalecen
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Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgiosi¢ do organu
sprawujgcego nadzoér pedagogiczny pisemne, umotywowane zasirzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroii.

Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r.,, poz. 1943 ze zm.) dyrektor szkoly Iub placowki,
wterminie 30 dni od dnia ofrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen,
wterminie 30 dni od dnia ofrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest zobowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,

2) organ prowadzacy szkole lub placdwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie

ich reallzac;i

Peocu, 5 owme L0MTv

Miejscowosc, data

Podpis dyrektora szkoly lub placéwki

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wtacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu }I;_ogtroli:
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Data, podpis dyrektora s2koly lub placowki



