Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

ZSE.5533.122.2017 . RK

PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa szkoly/ placowki: Szkota Podstawowa Specjalna im. Marii Konopnickie]
zZ siedzibg w Radzyminie.

2. Adres szkoty/placowki: ul. Komunalna 8, 05-250 Radzymin.
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Pani Jolanta Rzeczkowska.

3. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego:
e Pani Renata Karwat starszy wizytator w Wydziale Zwiekszania Szans
Edukacyjnych

e Pani Jadwiga Stachnik starszy wizytator w Wydziale Zwigkszania Szans
Edukacyjnych.

Na podstawie upowaznien nr ZSE.5533.122.2017.RK z dnia 18 wrzesnia 2017 r.
wydanych przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.
Wopis do ksiegi kontrolowanej jednostki: 1/2017

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli w szkole/placowce ze wskazaniem dni.
w ktérych odbyty sie czynnosci kontroli w szkole/placowce: 20 wrzesnia 2017 .

5. Tematyka kontroli: kwalifikacje nauczycieli, bezpieczne i higieniczne warunki nauki
wychowania i opieki oraz przestrzeganie kompetencji rady pedagogiczne;.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem

z dnia 4 lipca 2017 r. (data wptywu do Kuratorium Oswiaty
w  Warszawie - 10 lipca 2017 r), zarejestrowanym pod numerem
ZSE.552.35.2017.RK .

kontroiu,:acego/yun

"zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukagji
dzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 165 3) wparafy kontrolujacege i dyre
rotokolu”.




W trakcie kontroli dokonano ogladu pomieszczenn w szkole, przeprowadzono
rozmowe z dyrektorem i psychologiem oraz analize nastepujgcej dokumentagii:

o Wykazu Kadry Pedagogicznej na rok szkolny 2016/2017 wraz z kwalifikacjami,
informacja o przydziale zajeé i ich wymiarze,

e Dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje nauczyciel,

e Arkusza Organizacji Zespotu Szkdt Specjalnych im Marii Konopnickiej na rok
szkoiny 2016/2017,

e Regulaminu Doskonalenia Zawodowego nauczycieli/pracownikéw administraci
| obstugi Zespotu Szkdt Specjainych im. Marii Konopnickiej w Markach
zatwierdzonego Uchwata Rady Pedagogicznej Nr 2/2014-15 z dnia 29.08.2014
r.i Uchwatg Nr 12/2015-16 z dnia 17.03.2016 r. w sprawie zmian,

o Uchwaty Nr XXXIX — 455/2014 Rady Powiatu Wotomirnskiego z dnia 27 marca
2014 r. w sprawie m.in. tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec¢
dydaktycznych — specjalistycznych.

e Zatozen do opracowania Arkuszy Organizacji Szkét i placowek prowadzonych
przez powiat wotominski w roku szkolnym 2016/17,

» Wieloletniego Planu Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli w Zespole Szkot
Specjalnych im. Marii Konopnickiej w Markach na lata 2015-2018.

e Uchwaty 7/2015/2016 Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicéw Zespotu Szkot
Specjalnych z dnia 28.09.2015 r., zatwierdzajacej Wieloletni Plan Doskonalenia
Zawodowego,

o Protokotu z zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 28.09.2015r.,

e Zarzadzen Dyrektora z roku szkolnego 2013/2014, 2014/2015, 2015/2018,

e Protokotu z zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 28.08.2015 .,

e Uchwaly Nr 1 2015/2016 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Specjalnych
im. Marii Konopnickiej w Markach z dnia 28.08.2015 r., pozytywnie opiniujace;
organizacje i przydziat godzin w roku szkolnym 2015/20186,

e Uchwaty 1/2014/2015 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkoét Specjalnych im. Marii
Konopnickiej w Markach z dnia 29.08.2014 r. zatwierdzajgcej organizacje
| przydziat godzin w roku szkolnym 2014/2015,

* Uchwaty 2/2014/2015 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Specjalnych im. Marii
Konopnickiej w Markach z dnia 29.08.2014 r. zatwierdzajgcej Reguiamin
Doskonalenia Zawodowego nauczycieli/pracownikdéw administracii i obstugi,

¢ Protokotu z zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 29.08.2014 r.,

e Planu wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego w pierwszym pétroczu
roku szkolnego 2015-2016 przygotowanego przez Lidera WDN,

° Sprawozdania z realizacji wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego
w pierwszym potroczy roku szkolnego 2015-2016,
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e Regulaminu Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Specjalnych im. Marii
Konopnickiej w Markach zatwierdzonego Uchwata Rady Pedagogicznej
Nr 5/2015/20186 z dnia 11.09.2015 r_,

e Zarzadzenia Nr 20/2014-15 w sprawie organizacji pracy w czerwcu,

¢ Procedury postepowania w razie wypadku lub nagtego zachorowania ucznia,

e Wyjasnien przedstawionych przez dyrektora.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci

Kwalifikacje nauczycieli

Na podstawie analizy przedifozonej przez dyrektora dokumentacji z akt osobowych
nauczycieli stwierdzono, ze na dzien 1 wrzesnia 2016 r. kwalifikacji nie posiadali
nauczyciele prowadzacy obowigzkowe zajecia edukacyjne .

Pani Dyrektor wyjasnita, ze powodem takiego stanu rzeczy (istniejgcego rowniez
w roku szkolnym 2017/2018) byt obiektywny brak mozliwosci zatrudnienia nauczycieli,
ktorzy nie aplikowali na te stanowiska pomimo licznych ogloszen i zamieszczanych
w banku informacji ofert pracy na stanowiska pedagogiczne w Zespole. Majac jednak
na uwadze dobro uczniéw, jak rowniez obowigzek realizacji podstawy programowej
przydzielata prowadzenie zaje¢ nauczycielom o zblizonych w Jej ocenie
kwalifikacjach, np. zajecia z fizyki prowadzone byty przez magistra matematyki, ktory
ukonczyt studia na wydziale matematyki i fizyki.

Dyrektor poinformowata réwniez, ze w roku szkolnym 2016/2017 nie zaplanowano
prowadzenia zaje¢ edukacji dia bezpieczenstwa w gimnazjum, poniewaz zgodnie
Z ramowym planem nauczania tego przedmiotu, rozpisanym na trzyletni cykl
nauczania, byty one zawsze prowadzone w klasie IIl. W zwiazku z tym, ze w roku
szkolnym 2016/2017 nie byto takiej klasy (skutek braku rekrutacji uczniéw do klasy
I gimnazjum w roku szkolnym 2014/2015), nie istniata tez potrzeba zatrudnienia
nauczyciela posiadajacego kwalifikacje do prowadzenia tych zajeé.

Pani Dyrektor wyjasnita, ze zgodnie z Uchwatg Nr XXXIX — 455/2014 Rady Powiatu
Wotominskiego z dnia 27 marca 2014 r. § 7 ustalono tygodniowy obowigzkowy
wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych dla pedagogdéw i psychologow zatrudnionych
w szkole w liczbie 22 godzin. W dokumencie Zatozenia do opracowania Arkusza
Organizacji Szkét i Placéwek prowadzonych przez powiat wolomiriski w roku
Szkolnym 2016/2017, wydanym przez Starostwo Powiatowe w Wotominie,
W rozdziale V Etaty Pedagogiczne punkt 2, zawarty zostat zapis potwierdzajgcy
przydziat jednego etatu w ramach pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j
Zespotowi Szkét  Specjainych z siedzibg wowczas w Markach
przy ul. Kasztanowej 21. Wyzej wymienione zajecia prowadzone byty w czesci przez
psychologa posiadajgcego kwalifikacje oraz dwoch nauczycieli pedagogéw w ramach
wskazanego etatu.
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Rada Pedagogiczna

W wyniku analizy tresci Regulaminu Rady Pedagogiczne; zatwierdzonego Uchwatg
Nr 5/2015/2016 z dnia 11.09.2015 r.. stwierdzono m.in., iz w § 6 zawarto informacje
dotyczgce kompetencji stanowigcych | opiniujgcych rady. Zapisy w protokotach
Z zebran rady pedagogiczne;j Swiadcza o tym, ze zatwierdzata organizacje i przydziat
godzin w poszczegdlnych latach szkolnych  (np. protokét =z zebrania
z dnia 29.08.2014 r. w punkcie 3 porzadku zebrania oraz protokét z dnia 28.08.2015
W punkcie 3 porzadku zebrania). Potwierdzenie tych faktow stanowig podjete przez
rade pedagogiczna uchwaty np. Uchwata Rady Pedagogicznej Nr 1/2014/2015 i Nr 1
2015/2016. Ponadto nauczyciele zapoznawani byli z zarzadzeniami dyrektora,
tworzonymi regulaminami badz ich aktualizacja.

Ponadto podczas zebras rady pedagogicznej, nauczyciele byli zapoznawani
z planami doskonalenia zawodowego (rocznym i wieloletnim) i sprawozdaniami
Z ich realizacji, co potwierdza zapis np. w protokole z dnia 28.09.2015 r.

Kazdego roku dyrektor powotywata Zespoty zadaniowe, przydzielata nauczycielom
dodatkowe zadania, planowata kolejne zebrania rady pedagogicznej i zebrania
Z rodzicami (Protokét z posiedzenia rady pedagogicznej z dnia 29.08.2014 r.
I 28.08.2015 r), choé¢ jak przyznata, zdarzato sig, ze w uzasadnionych
okolicznosciach  organizowane byty zebrania rady pedagogicznej w trybie
nadzwyczajnym. Przyznata tez, ze rada pedagogiczna podejmowata decyzje badz
dokonywata opiniowania w ramach przystugujacych jej kompetencji z pominieciem
Czynnosci gtosowania. Stwierdzita, ze na wniosek nauczycieli dopuscita mozliwosé

w Wotominie.

Kazde zebranie byto protokotowane, a €gzemplarz w formie wydruku wraz
Z zatacznikami przechowywany byt u Dyrektora szkoly.

Analiza protokotéw przediozonych podczas kontroli potwierdza, iz brak byto podpiséw
Przewodniczacego i protokolanta na kazdej stronie, co jest niezgodne z § 12 ust. 6
regulaminu rady pedagogiczne; Zatwierdzonym w dniu 11.09.2015 r

Podczas kontroli stwierdzono, ze wszystkie protokoty z Poprzednich lat szkolnych
przechowywane sg w Segregatorach z opisem wskazujgcym jakiego roku szkolnego
dotyczy i okreslane $3 jako Ksiegi Protokotéw. Trudno stwierdzi¢ jednoznacznie czy
taki sposob archiwizacje jest adekwatny do zapisu Zawartego w § 12 pkt 5
Regulaminie Rady pedagogicznej, ktory brzmi Na koniec roku  szkolnego sa
Oprawione (mowa o protokotach) i tworzg ksiege protokotow z danego roku.

Opracowana, Zgromadzona i udostepniona w dniu kontroli dokument cja tzn.:
: 1 \

A A

Parafy*..... .~ R4V

.......................

kontrolujacego/ych dyrekiora placéwki
"zgodﬂie‘ z § 16 ust 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukagji Narodowe] z dnia l sierpnia 2017 roku
W sprawie nadzory pedagogicznego (Dz U, 2 2017 r., poz 1658) .parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placowki na
kazdzj stronie profokolu™.



- Regulamin Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli/ pracownikéw administracji
i obstugi zespotu Szkét Specjalnych im. Marii Konopnickiej w Markach zatwierdzony
do realizacji Uchwatg Rady Pedagogicznej Nr 2/2014-15 z dnia 29 sierpnia 2014 r.
i Uchwatg Nr 12/2015-16 z dnia 17.03.2016 (ze zmianami),
Wieloletni Plan Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli w Zespole Szkét Specjalnych
im Marii Konopnickiej w Markach na lata 2015-2018 zatwierdzony Uchwatg Rady
Pedagogicznej Nr 7/2015/2016 w dniu 28.09.2015 r.

- Roczne Plany Doskonalenia Zawodowego (przygotowywane przez powotanege przez
Dyrektora Lidera WDN) i sprawozdania z ich realizacji,

- protokoty z zebran rady pedagogicznej,
stanowi potwierdzenie, ze Pani Dyrektor realizowata dziatania z zakresu nadzoru
pedagogicznego w obszarze wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan.

Bezpieczne i higieniczne warunki nauki wychowania i opieki

Dyrektor nie prowadzi rejestru wypadkéw, do czego jest zobowigzany
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach
(Dz. U. z 2003 r., Nr. 6 poz. 690 z pézn. zm.). Analizowany w trakcie kontroli,
zasygnalizowany przez autora skargi, przypadek doznanego przez uczennice urazu
przedniego zgba, nie zostat zbadany przez zespot powypadkowy, bo takiego dyrektor
nie powofywat. Wyjasnit natomiast, ze rodzice uczennicy nie zgtaszali roszczen do
ubezpieczyciela. W omawiane; sprawie podczas kontroli Dyrektor udostepnita
sporzadzone notatki stuzbowe przez nauczyciela i samego dyrektora, ktore
dotgczone zostaty do dokumentacji ucznia (akta dotyczace wypadkéw ucznidw).
Wsrod tych akt znalazt sie réwniez dokument wydany przez lekarza pogotowia
ratunkowego, zawiadomionego o zdarzeniu i przybytego na miejsce zdarzenia.
Ponadto dyrektor podkreslita, ze w szkole wprowadzonych jest wiele procedur
m.in. Procedura postepowania w razie wypadku lub nagfego zachorowania ucznia,
a ich tres¢ jest znana wszystkim pracownikom szkoty.

Szkota Podstawowa Specjalna im. Marii Konopnickiej aktualnie ma sSWojg siedzibe
w Radzyminie przy ulicy Komunalnej 8 i do jej dyspozycji pozostajg pomieszczenia na
trzech kondygnacjach.
W dniu 1 wrzesnia 2017 r. uczniowie szkoty podstawowej rozpoczeli edukacje
W nowym, wyremontowanym budynku. Na podstawie ogladu pomieszczen nalezy
stwierdzi¢, ze sale zajgé §3 estetyczne, przestronne, dobrze oswietlone. Szkota
dysponuje salg gimnastyczna, salg do zajeé S wyposazong w nowe pomoce i sprzet
do céwiczen. Przygotowany jest réwniez gabinet dla pielegniarki i w chwili obecnej
trwa proces rekrutacji pracownika na to stanowisko. Do dyspozycji ucznidw
i pracownikéw szkoty sa wyremontowane sanitariaty, szatnie w \posaZone w szafki,
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a dodatkowo uczniowie po zajeciach wychowania fizycznego maja mozliwoéé
skorzystania z prysznicow.

Wejscie do budynku jest zabezpieczone elektrozamkiem. Uczniowie maja mozliwosé
korzystania z windy, a na $cianach w korytarzach zamieszczone jest oznakowanie
drogi ewakuacyjnej.

7. Wnioski

Dokonywac aktualizacji zapisow w regulaminach i innych dokumentach szkolnych
w celu ujednolicenia i zachowania spoéjnosci podejmowanych decyzji i dziatan
w odniesieniu do ustalonych i zatwierdzonych zasad.

8. Zalecenia

1) Zatrudnia¢ nauczycieli zgodnie z § 15 rozporzadzeniem Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikaciji
wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r. poz. 1575).

2) Przestrzega¢ procedury powypadkowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach — Rozdziat 4
Wypadki osob pozostajacych pod opieka szkoty i placowki (Dz. U. z 2003 r.,
Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.)

3) Przestrzega¢ zapisébw zawartych w Regulaminie Rady Pedagogiczne;
dotyczgcych glosowania, dokumentowania i przechowywania protokotow
z zebran zgodnie z art. 73 ust. 2 z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe
(Dz. U. 22017 r., poz. 59z p6zn. zm.)

9. Termin realizacji zalecenia: do 31 pazdziernika 2017 r.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1658) dyrektor szkoty Ilub placowki, w terminie 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli.
Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo Os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz.59 z pdzn. zm) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezer -

.’ ‘_:// ‘_"f'l "‘, “)/I. |
Parafy*...,.... ¢ AN N VA VIV £+ /4|1 S
kontrolujacego/ych dyrextora placowki
*zgodnie z § 16 wust 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 sigrpnia 2017 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.. poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na
kaZdej stronie protokotu”.



w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego  zawiadomienia
0 nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen:
2) organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach
oraz o sposobie ich realizacji.

Protokot podpisali:

(dyrekiqr szkoty/placowki) (przeprowadzajacy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Po$wiadczam odbiér protokotu kontroli:

(data, podpis i imienna pi ¢ dyrektora placowki)

Warszawa, dnia 28 wrzesnia 2017 r.
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