P,

Mazowiecki Kurator Os$wiaty
Al Jeroroimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.114.2016.JC

Protokét kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum nr 120 w Warszawie im. Noblistéw Poiskich, ul. Amii
Krajowej 39, 05-075 Warszawa. Dyrektorem szkoty jest Pani Ewa Rozycka.

2. Kontrole w dniu 21 pazdziernika 2016 r. przeprowadzit Janusz Ciepielewski starszy wizytator
Wydziatu Ksztalcenia Ogébinego na podstawie upowaznienia z dnia 12.10.2016 .
nr KOG.5535.114.2016.JC wydanego przez Mazowieckiego Kuratora OSwiaty.

3. Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w szkole.
4. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoly, /.2

Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oéwiaty (. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156
Ze Zmianami),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposcbu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacii
{Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zmianami},

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej a dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270).
5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly, dokonano analizy zapiséw

nastepujacej dokumentaciji w zakresie tematyki kontroli:

- ksiega ewidencji dzieci

- ksigga uczniow

— wybrane dzienniki lekcyjne

— arkusze ocen

— ksiega arkuszy ocen

— uchwaly rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoficzenia
szkoty w roku szkolnym 2015/2016.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia:

6.1. Gimnazjum prowadzi ksigge ewidencji dzieci i mtodziezy bedgcych a entami  szkoty
podstawowe)].

Skontrolowano rocznik: 2001, 2002, 2003, 2004.

dyrekiora szkoly/placowki
Edukacji Narodowej z dnia 7 paZdziernika 2009 roku
4 ze zmianami) .parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub
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*zgodnie z § 14 ust 2 pkt 7 rozporzgdzenia Mini
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168,poz.1
placowki na kazdej stronie protokohs”,




Do ksiegi ewidencji wpisuje si¢ wedlug roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicéw oraz
adresy ich zamieszKania, jezeli sg ré6zne od adresu zamieszkania dziecka.

6.2. Szkota prowadzi ksiege ucznidw.

Skontrolowano ksiege od numeru 693 do numeru $00.

Do ksiegi wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres
zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicoéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od
adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w gimnazjum oraz oddziat, do ktérego
ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje sie date ukoriczenia szkoly albo date i przyczyne
opuszczenia szkoly przez ucznia.

Wpisdw w ksiedze uczniéw dokonuje sie chronologicznie wedtug dal rozpoczecia nauki w danej
szkole.

6.3. Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sie przebieg
nauczania w danym roku szkolnym.

Skontrolowano dzienniki klas Il a, Il b, lli ¢ w roku szkolnym 1015/16.

Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i
miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich
zamieszkania, jezeli sa rézne od adresu zamieszkania ucznia, numery ich telefonéw, imiona i
nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych.
W dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie obecno$¢ ucznidéw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe
godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci na tych zajgciach oraz wpisuje sig
tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, $rédroczne i roczne (semestralne)
oceny klasyfikacyjne z zajeé edukacyjnych uzyskane przez ucznidw oraz Srédroczne i roczne oceny
klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem.

6.4. Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen ucznia.
Skontrolowano arkusze ocen klasy il a, Il b, ill ¢ w roku szkoinym 2015/16; nr 1, 15.

Wpisow w arkuszu ocen ucznia dokonano na podstawie danych zawartych odpowiednio w ksigdze
uczniéw, dzienniku lekcyinym, protokotach zebrari rady pedagogicznej, informacji o wyniku egzaminu
gimnazjalnego. Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodnoS¢ wpisow z
dokumentami, na podstawie ktdrych ich dokonano. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub
ukoficzeniu przez ucznia szkoly jest uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisuje si¢ do arkusza
ocen ucznia.

6.5. Szkota zaklada ksiegi arkuszy ocen.
Skontrolowano ksiege arkuszy ocen klasy |1l a, b, ¢; rok szkolny 2015/16.
Ksiega arkuszy ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow, wszystkich
oddziatéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkolg, oraz ich
arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacje: .Ksigga arkuszy
ocen uczniéw, ktorzy w 2015/16 roku szkolnym ukoficzyli lub opuscili szkote™.
Na koficu ksiggi arkuszy ocen umieszczono adnotacije:
.Ksiega zawiera:
1) il a—-26; Il b - 28; |l ¢ - 29 arkuszy ocen uczniéw,
(podad liczbe)
ktérzy ukonczyli szkote;
2) llla-1; 1l b-0; ll - Q; arkuszy ocen uczniow,
(podad liczbe)
ktérzy z réznych przyczyn opuscili szkotg.”.
Adnotacje na koficu ksiegi arkuszy ocen opatrzona jest pieczecia szkoly oraz pieczgtka i podpisem
dyrektora szkoty.
6.6. W szkole zatrudniony jest pedagog.

kor jjgcego/ych < dyrektora szkoly/placowki

*zgodnie 2z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Mini Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168,poz.3324 ze zmianami) .parafy kontrolujgcege i dyrektora szioly lub
placoéwki na katdej stronie protokofu™.
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Dziennik pedagoga zawiera plan pracy, zadania szczeg6lowe. Realizacje zajeé¢ w ujeciu tygodniowym.
Listg uczniow do pracy indywidualnej

6.7. Skontrolowano tre§¢ Uchwaty Rady Pedagogicznej 15/2016 z dnia 29.08.20156 r.
6.8. Sprostowania btedu i oczywistej omykki w kontrolowanej dokumentaciji, dokonuje sie w sposéb
niezgodny z rozporzgdzeniem.

7. Whnioski | uwagi: nie wydano

8.Zalecenia: Sprostowania blgdu i oczywistej omytki dokonywaé zgodnie §26 rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dzigtalno$ci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajdw tej dokumentadjii (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zmianami),

9.Ujawnione nieprawidtowo$ci w zakresie nieobjetym tematykq kontroli: nie wykryto

Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢c Mazowieckiemu Kuratorowi Oé$wiaty w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezen:a do Lllj\ffﬁIrefnﬁ;awartych w protokole.

|l\'li\|f-\s.J

it-i;n.';k.tor "i(oly)

Protokot sporzadzone w dwéch jednobrzmigcyc

aR6 .....

(data, podpis Fimiefina piecze dyrektora szkoiy)

Warszawa, dnia 21 pazdziemika 2016 r.

ljgcego/ych dyrektera szkoly/placéwki
dukacji Narodowej 2z dnia 7 paZdziernika 2009 roku
ze zmianami} ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub
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kon
*zgodnie 2z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168,poz.13
placéwki na kazdej stronie protokofu”.



