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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.552.134.2016.BS

Protokét kontroli

Kontrole przeprowadzono w Zespole Szkét Nr 3 w Legionowie, ul. Wiadystawa
Broniewskiego 7, 05 — 120 Legionowo, ktérej dyrektorem jest Pani Katarzyna Janicka.

Kontrole w dniu 22 lipca 2016 r. przeprowadzita: Pani Barbara Sobolewska — wizytator
Wydziatu Ksztalcenia Ogoéinego na podstawie upowaznienia zdnia 21 lipca 2016 r.
nr KOG.552.134.2016.BS, wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty: 3/2016

Tematyka kontroli: Wykonywanie przez dyrektora szkoty zadar z zakresu nadzoru
pedagogicznego nad realizacja podstawy programowej oraz wspomagania nauczycieli.

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oéwiaty (tj. Dz. U. z 2015, poz. 2156
ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunhczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz.U. 2014, poz. 1170 z pézn. zm.),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz. 1270},

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U.2012, poz.204 z p6z. zm.).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty Katarzyng Janicka,
wicedyrektorem Beata Niziolek oraz dokonano analizy zapisow nastepujacej
dokumentacji w zakresie tematyki kontroli:

- plan nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2015/16 i jego realizacja,

- dokumenty potwierdzajace realizacje planu nadzoru pedagogicznego;

— dokumenty dotyczace monitorowania podstawy programowe;j,

- plan doskonalenia zawodowego w roku szkolnym 2015/16 oraz jego realizacja,

— wybrane dzienniki lekcyjne,

- ksiega zastepstw w roku szkolnym 2015/2016,
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- wybrane zarzgdzenia dyrektora szkoly,

- wybrane protokoly rad pedagogicznych.
4, Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia:
- Monitorowanie podstawy programowej:
Dyrektor wyjasnit, iz w Zespole Szkét nr 3 obowigzuje analiza jakoSciowa i iloSciowa
realizacji podstawy programowej. Nauczyciele skiadajg o$wiadczenia z realizacji podstawy
programowej za | semestr, Il semestr oraz za caly rok szkolny. Nauczyciele prowadza
monitoring realizacji podstawy programowej pod wzgledem jakosciowym - w cyklu rocznym
i 3 - letnim przestawiajg analize podstawy programowej. Dyrektor szkoly przedstawit analize
jakosciowg pani Agaty Sochy, nauczyciela przyrody {(klasa IV b, V b). Nie przedstawit
oswiadczenia nauczycielki z realizacji podstawy programowej w ujeciu ilosciowym za rok
szkolny 2015/2016, poniewaz ,dokumentacja ta zostala zamknieta przez jedna
Z nieobecnych wicedyrektorek”. Dyrektor szkoly poinformowat, ze monitoring podstawy
programowej jest prowadzony na biezgco, podczas kontroli dziennikéw lekcyjnych, poniewaz
w dziennikach jest wypeiniana przez nauczycieli tabela realizacji podstawy programowej
w rozbiciu na miesigce. Pani dyrektor Katarzyna Janicka powiedziata, ze od wrzesnia 2015 .
wprowadzita oS$wiadczenia nauczycieli dotyczace ilosciowej realizacji podstawy
programowej, poprzedni dyrektor nie prowadzit tego typu dokumentacii.
Dyrektor szkoty przedstawit plan nauczania dla szkoly podstawowej i gimnazjum, ktory byt
nieoznakowany, bez podpisu dyrektora; z ktérego nie wynikato ile godzin przewidzianych jest
do realizaciji w klasie |, Il, lll.
Kontroli dokonywano na podstawie tabeli realizacji podstawy programowej, ktora znajduje
si¢ w dziennikach lekcyjnych.
Dyrektor szkoly nie przediozyt do kontroli szkolnego planu nauczania, o ktérym mowa w § 4
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012 r., poz. 204 z p6z. zm).

Realizacje podstawy programowej wybranych zaje¢ edukacyjnych w szkole podstawowe;
skontrolowano na podstawie dziennikéw lekcyjnych obecnej klasy Vb:

Przedmiot - | Rok szkoiny 2014/2015 Rok szkolny 2015/2016
liczba godzin
przewidzianych
do realizacji w
cyklu IV — VI
Przewidziano  do | Zrealizowano Przewidziano do realizagji Zrealizowano
realizacji godz.
Przyroda — 290 980 112 90 98
Historia — 130 30 4 30 36
Jezyk angielski 90 105 90 103
— 290 (podziai
na grupy). 90 99 90 104
Muzyka - 85 30 35 30 35
Plastyka - 95 30 36 30 33

Dla tych przedmiotoéw dyrektor przedstawit o$wiadczenia o realizacji podstawy programowej
przedstawiono za rok szkoiny 2015/20186, a nie przedtozono za rok 2014/2015.

Analiza realizacji podstawy programowej dla klasy V b wskazuje, Zze nauczyciel zrealizowat
liczbe godzin zaplanowang w rocznych planach dla przyrody, historii, jezyka angielskiego,
muzyki i plastyki w klasie IV i V. Brak szkolnego planu nauczania nie pozwala stwierdzic,
czy zaplanowano liczbe godzin poszczegéinych zajeé edukacyjnych zgodnie z przegisami
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- W szkole sj prowadzone ksiggi zastepstw dla szkoly podstawowej i gimnazjum
oraz oddzielnie $wietlicy. Skontrolowano wybidrczo wpisy, potwierdzajace realizacje

zastepstw przez

panig dyrektor Katarzyne Janicka:

L.p. Data Przedmiot za ktéry sg organizowane zastepstwa Organizowane zastepstwa

1. 13.01.2016 | Godzina wychowawcza Jezyk polski

2.| 13.01.2016 | Jezyk polski — 3 kolejne godziny lekcyjne Jezyk polski

3.| 15.01.2016 | Religia Edukacja wezesnoszkolna - kl. 1l a

4.| 22.01.2016 | Matematyka Jezyk poiski, kl. VI b

5. | 25.01.2015 | Historia Jezyk polski, kl. VI b

6. Matematyka Jezyk polski, k. Vb

7.| 15.02.2016 | Plastyka Jezyk polski, kl. IV b

8.| 20.02.2016 | Muzyka Jezyk polski, kl. Vb
Plastyka Jezyk polski, kl. IV b

9.| 01.03.2016 | Muzyka Jezyk polski, ki. IV a

10{ 03.03.2016 | Muzyka Jezyk polski, kL. V¢

11] 08.03.2016 | Muzyka Jezyk polski, k. iV b

Powyzsze wpisy do ksiegi zastepstw sprawdzono tgcznie z zapisami w dzienniku lekcyjnym:

nauczyciel sprawdzit obecnosé lekeji, odnotowat numer lekcji oraz poswiadczyt podpisem.

Dyrektor szkoty, pani Katarzyna Janicka wyjasnita tez, ze bardzo czesto brata zastepstwa,
poniewaz: ma przygotowanie do nauczania jezyka polskiego oraz edukaciji wezesnoszkolnej,
bardzo duzo nauczycieli przebywato na zwolnieniach lekarskich (w ciggu roku szkolnego
2015/2016 - 107 zwolnien lekarskich), rezygnacja nauczyciela plastyki i muzyki z pracy
w szkole, z dniem 15 lutego 2016 r.), brakowalo nauczycieli, ktérzy mogli w danej chwili iS¢
na zastepstwo. Poinformowata tez, 2e nauczyciel jezyka angielskiego oraz edukaciji

wczesnoszkolnej odmawiali zastepstw, chociaz mieli tzw. okienko.

Dyrektor, pani Katarzyna Janicka wyjasnita, iz nauczyciel muzyki i plastyki w okresie ferii
zimowych poinformowat o rezygnacji z pracy w szkole. W zwigzku z powyzszym od 15.02
do 15.03.2016 r. w szkole nie odbywaty sie lekcje muzyki, natomiast lekcje plastyki
nie odbywaly sie od 15.02 do 3.03.2016 r., w tym czasie byly organizowane zastepstwa

Za nieobecnego nauczyciela wymienionych przedmiotow.

Dyrektor szkoly poinformowat, Ze w zwigzku z powyzszym nauczyciele plastyki i muzyki
w miesigcu kwietniu, maju i czerwcu realizowali godziny przedmiotu na zastgpstwach
i wzwigzku z powyzszym nie jest zagrozona realizacja podstawy programowej z ww.
przedmiotéw.
Sprawdzono losowo realizacje podstawy programowej z plastyki i muzyki w klasie IV a:
Plastyka — przewidzianc do realizacji w cyklu nauczania IV -~ VI 85 h, zrealizowano

dotychczas 32 h.

Muzyka — przewidziano do realizacji w cyklu nauczania IV — VI 95 h, zrealizowano
dotychczas 29 h. Nauczyciel przedmiotu zgtosit zagrozenie realizacji podstawy programowej,
co zostalo zapisane w sprawozdaniu z realizacji podstawy programowej oraz w pisemnym
o$wiadczeniu ziozonym przez nauczyciela na Radzie Pedagogicznej w dniu 22 czerwca
2016r..
Wicedyrektor szkoly Beata Niziolek wyjasnit, ze w Zespole Szkét nr 3 obowigzuje
Wewnatrzszkolna procedura organizowania zastepsiw za nieobecnych nauczycieli
obowigzuijgca w Zespole Szkét nr 3 w Legionowie”, do zarzadzenia z 3/2015 z dnia
17.03.2015 r. okresla sposéb przydziatu zastepstw. Pani Beata Niziotek na podstawie ww.

zarzadzenia poinformowata 0 wewnatrzszkolnych procedurach:

1) nauczyciel przedmiotu,

2) nauczyciele zgtaszajacy problem z realizacjg podstawy programowej, v % éz
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prawa zawartego w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkofach publicznych (Dz. U. 2012, poz. 204
z pbdz. zm).

Dyrektor przedstawit fragment planu nauczaniu dla szkoly podstawowej, z ktérego
nie wynikato ile godzin przewidzianych jest do realizacji w klasie I, II, IlI.

Realizacje podstawy programowej wybranych zaje¢ edukacyjnych w gimnazjum
skontrolowano na podstawie dziennikéw lekcyjnych obecnej klasy Il a:

Przedmiot - Rok szkolny 2014/2015 Rok szkelny 2015/2016
liczba godzin
przewidzianych
do realizacji w
cykiu IV -VI:
Przewidziano do | Zrealizowano Przewidziano do realizacji Zrealizowano
realizacji godz.
Geografia - 60 67 30 34
130
Historia — 180 60 77 60 71
Jezyk angielski 20 106 80 94
n a:!ggrgpi;;?dznal a0 103 80 95

Analiza realizacji podstawy programowej dla klasy Il a wskazuje, ze nauczyciele zrealizowali
przewidziang liczbe godzin. Brak szkolnego planu nauczania nie pozwala stwierdzic,
czy zaplanowano liczbe godzin poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych zgodnie z przepisami
prawa zawartego w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012, poz. 204
Z p6z. zm).

Dyrektor przedstawit fragment ramowego planu nauczaniu dla gimnazjum, z ktdrego
nie wynikato ile godzin przewidzianych jest do realizacji w klasie [, Il, Ill.

Realizacja podstawy programowej wybranych zajeé edukacyjnych w gimnazjum
skontrolowano na podstawie dziennikéw lekcyjnych obecnej kiasy Il a;

Przedmiot - Rok szkolny 2013/2014 Rok szkolny 2014/2015 Rok szkolny 2015/2016
liczba godzin
przewidzianych
do realizacji w
cyklu IV - VI
Przewidziano do | Zrealizowano Przewidziano do | Zrealizowan | Przewidziano do | Zrealizowano
realizacji godz. realizacji godz. o realizacji godz.
Matematyka - | 120 135 120 135 150 145
385
Informatyka —_——— 32 34 30 31
65

Dyrektor nie przedtozyt do kontroli szkolnego planu nauczania, analizy dokonano
na podstawie tabeli dotyczacej realizacji podstawy programowej w rozbiciu na miesigce,
znajdujgcej sie w dziennikach lekcyjnych.

Analiza realizacji podstawy programowej dla klasy 1l b wskazuje, ze nauczyciele zrealizowali
liczbe godzin zaplanowang w podstawie programowej dla przedmiotéw: matematyka
i informatyka. Niepokoj budzi fakt, iz nauczyciel informatyki miat zaplanowane do realizacji
63 godziny informatyki, natomiast z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7
lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012
r., poz. 204 z péz. zm.) wynika 65 godzin.
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3) przedmioty objete sprawdzianem , egzaminem,

4) nauczyciel uczacy w danej klasie lub wychowawca,
5) pozostali nauczyciele,

6) dyrektorzy i wicedyrektorzy,

7) taczenie grup (zastepstwa nieptatne).

Duza liczba zastepstw realizowana przez dyrektor szkoly Katarzyne Janickg wskazuje,
iz w szkole nie sq przestrzegane przepisy prawa wewnatrzszkolnego w zakresie doraznych
zastepstw (Zarzadzenia z 3/2015 z dnia 17.03.2015 r.).

- Dyrektor szkoty poinformowat, iz nadzér zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (..)
jest realizowany poprzez: ewaluacje, kontrole i wspomaganie i przedstawit dockumentacije.
Dyrektor szkoty przedstawit uchwate Nr 18/15/16 z dnia 28 pazdziernika 2015 r. Rady
Pedagogicznej Zespotu Szkét nr 3 w Legionowie w sprawie wykorzystania wynikéw nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2014/2015. Uwzgledniajgc wyniki nadzoru, w roku
szkolnym 2015/2016 przewidziat nastepujgce obszary w zakresie kontroli dyrektora:, cyt.
.Prawidlowo$é prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, prowadzenia dokumentacji
wychowawcy klasy, prawidlowos¢ dokumentacji przez nauczycieli oddziatu przedszkoinego
w zakresie: dokonywania diagnozy, sporzadzania informacji o gotowosci dziecka do podjgcia
nauki w szkole podstawowej, monitorowanie obowiazku szkolnego, stosowanie kryteriow
wystawiania ocen przewidzianych oraz ocen semestralnych, rocznych i koricowych z zajec
edukacyjnych i zachowania, monitorowanie WSO, realizacji podstawy programowe;j,
prawidtowo$¢ sprawowania dyzuréw przez nauczycieli™.

Dyrektor szkoty powiedziat, ze zaplanowat 2 obserwacje zaje¢ u kazdego nauczyciela w roku
szkolnym. Dyrektor okazat arkusz obserwaciji lekcji otwartych tzw. kontrolno — oceniajace
(dla nauczycieli mianowanych i dyplomowanych) oraz arkusz obserwacji doradczo —
doskonalacych (dia nauczycieli stazystéw i kontraktowych). Dyrektor cbserwowat tez prace
nauczycieli podczas dyzuréw, uroczystosci szkolnych, podczas tzw. obserwacji czasowych
(kilkuminutowe wejscia na lekcje). Dyrektor szkoly poinformowat, 2ze przygotowat
dla nauczycieli rozpoczynajgcych prace w zawodzie: zestaw przepisow o$wiatowych,
dokumentacje wspomagajacg nauczyciela na ,$ciezce awansu zawodowego’, propozycje
szkolen; informuje o lekcjach otwartych w innych szkotach. Dzieli si¢ wiedza zdobyta
podczas szkolef, w szczegOlnoSci w zakresie zmian prawa oswiatowego, awansu
zawodowego z innymi nauczycielami. Zacheca tez do wymiany do$wiadczen, m.in. poprzez
lekcje otwarte, warsztaty.

Dyrektor Zespthu' SzKét nr 3 w Legionowie przedstawit harmonogram, tematyke szkolen
i narad dla nauczycieli w roku szkolnym 2015/2016. Zaplanowano i zrealizowano 8 rad
pedagogicAtyctr 1”8 rad“Sekoleniowych, m.in.. przepisy prawne regulujace prowadzenie
dokumentacji szkolnej, doradztwo szkolne, przeciwdziatanie agresji wsréd uczniow,
odpowiedzialno$é etyczna nauczycieli w oparciu o przepisy prawne. Dyrektor umozliwia
nauczycielom doskonalenie w formach zewnetrznych, m.in. seminariach, konferencjach,
warsztatach i kursach.

W planie nadzoru pedagogicznego zostala ujeta ewaluacja wewnetrzna. Dyrektor
poinformowat, ze zostat powolany zespét nauczycieli, przedmiotem ewaluacji objeto
nastepujace obszary: ksztattowane sg postawy i respektowane normy spoleczne w zakresie
profilaktyki agresji i przemocy w szkole w celu zapewnienia uczniom bezpieczeristwa
psychicznego i fizycznego. Zastosowano  narzedzia: ankiety dla Ku
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i nauczycieli. Zespot przedstawit nastepujace wnioski na podsumowujacej Radzie
Pedagogicznej w dniu 22 czerwca 2016 r., m.in.
1) Nauczyciele na poczatku roku szkolnego poddadzg analizie kryteria ocen
z poszczegolnych  przedmiotéw, celem zminimalizowania liczby ucznidw
stwierdzajacych nieprawidtowosci szkolnego oceniania,
2) Plan dyzurdw nauczycielskich zostanie zmodyfikowany do dyzurowania w miejscach
najbardziej niebezpiecznych, szatniach, korytarzach,
3) Nauczyciele przez swoje oddzialywania jak najczesciej bedg wzmacnia¢ pozytywne
zachowania uczniow,

Dyrektor poinformowat, ze komunikaty dyrektora sg wywieszane na tablicy ogtoszen
(w zaleznosci od potrzeb) z tygodniowym , 2 - tygodniowym Ilub miesigcznym
wyprzedzeniem, np. zarzadzenie wywieszone 22 maja 2016 r. dotyczyly spraw zwigzanych
od 13 czerwca 2016 r. do zakoficzenia roku szkolnego.

Dyrektor powiedziat, ze sprawozdania z nadzoru byly przedstawiane w roku szkolnym
2015/2016: 16 lutego i 22 czerwca 2016 r.

13 sierpnia 2015 r. dyrektor wystat informacje dotyczaca rozpoczecia roku szkolnego
2015/2016.

5. Zalecenia:

1) Opracowa¢ szkolny plan nauczania dla szkoty podstawowej i gimnazjum zgodnie § 4
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentac;i
przebiegu nauczania, dziataino$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéow
tej dokumentacji (Dz.U. 2014r. poz. 1170 z pdzn. zm.).

2) Przestrzegaé prawa wewnetrznego w zakresie organizacji zastepstw zgodnie
z zarzadzeniem dyrektora z 3/2015 z dnia 17.03.2015 r. ,Wewnatrzszkoina procedura
organizowania zastgpstw za nieobecnych nauczycieli obowigzujgca w Zespole Szkét
nr 3 w Legionowie”,

Termin wykonania zalecen: 30 sierpnia 2016.

Dyrektor szkoty ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oéwiaty w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

Protokét pOdME KTO R WKQ:’T@
. e Babara Sebeisupka

(przeprowadzajacy kontrole)

Warszawa, dnia

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoty, a drugi wtacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokdh Rbmirali R
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