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Protokét kontroli

. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa Nr 3 im. Stanislawa Wyspiarnskiego w Plofisku,

Adres szkoly: 09 - 100 Plonsk, ul. Ptocka 60,

Imig i nazwisko dyrektora szkoly: Teodozja Gorlewska.

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Kuratorium Os$wiaty
w Warszawie Delegatura w Ciechanowie, ul. Ksiedza Piotra Sciegiennego 9, 06-400
Ciechanow,

Imieg i nazwisko kontrolujgcego: starszy wizytator Daniela Szczepkowska-Bluj,
upowaznienie nr DCI.5533.27.2016.DSzB z dnia 17 marca 2016 r. wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 30 marca 2016 r.

Tematyka kontroli: ,Zgodno$§é prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania
z przepisami prawa”.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z oceng pracy dyrektora szkoly.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
Przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty.
Dokonano przegladu szkoly pod katem prawidtowoéci przechowywania i zabezpieczania
dokumentaciji szkolnej.
Dokonano analizy nastepujacej dokumentacii:
= ksiggi ewidencji dzieci i ksiggi ucznibw,
= arkuszy ocen uczniéw: rocznik 2004, 2005, 2007,
* ksiegi arkuszy ocen uczniow, ktorzy ukonczyli szkote w 2014/2015 r.
= dzienniki lekcyjne kias - la, iib, llic, IVa, Vb, Vic rok szkolny 2015/2016 —
prowadzone w formie elektronicznej,
* dziennik zajec w Swietlicy, w ktérym dokumentuje sie zajecia prowadzone
z uczniami w $wietlicy w danym roku szkolnym, w tym zajecia opieki
swietlicowej, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt lit. a ustawy Karta
Nauczyciela,
= dzienniki innych zaje¢ niz zajecia lekcyjne - prowadzone w formie
elektronicznej (zajgcia kot zainteresowan, zajecia dydaktyczno -
wyréwnawcze, zajecia specjalistyczne - rok szkolny 2015/2016),
= dziennik pracy pedagoga,
= ksiega protokotéw zebran rady pedagogicznej - uchwaly w sprawie
klasyfikowania | promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoly (rok szkolny
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2014/2015 oraz 2015/2016),
= rejestr uchwat od 1 wrzeénia 2015 r.

Kontrole dorazng przeprowadzono w zwigzku z oceng pracy dyrektora szkoty.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidiowosci:

Ustalenia w wyniku rozmowy z dyrektorem

Z przeprowadzonej rozmowy oraz przeglgdu szkoly wynika, 2ze dokumentacja jest
przechowywana w sekretariacie szkoly - w sejfie oraz zamykanych na klucz szafach. Dzienniki
lekcyjne prowadzone sg elektronicznie. Szkota posiada zabezpieczenia alarmowe.

Ustalenia w wyniku analizy dokumentagcji

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Stanistawa Wyspiafiskiego w Plofisku prowadzi ksiege ewidencii
dzieci podlegajgcych obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi
szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie szkoty. Do ksiegi ewidencji wpisywane sg wszystkie
wymagane dane.

Ksigga ucznibw zawiera dane osobowe ucznia i jego rodzicéw, wpisy sg dokonywane
chronologicznie wg dat przyjecia uczniéw do szkoly. Wpiséw w ksiedze ewidencji i ksiedze
uczniéw dokonuje si¢ na podstawie dowodéw osobistych lub innych dokumentéw tozsamosci
rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz informacji przekazanych przez organ gminy lub dyrektora
innej szkoty. W ksigdze uczniéw odnotowuje sie date ukonczenia szkoly albo date i przyczyne
opuszczenia szkoly przez ucznia.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen ucznia.
Nauczyciel wypehiajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodno$é wpiséw
z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano. W arkuszach ocen zamieszczone sg wyniki
klasyfikacji rocznej. W klasach programowo najwyzszych po wpisaniu wynikéw klasyfikacii
rocznej wpisano w kolejnej kolumnie wyniki klasyfikacji koncowej. Do arkusza ocen ucznia
zatgczono protokoly z egzaminu poprawkowego. Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu
lub ukonczeniu przez ucznia szkoly jest uchwata rady pedagogicznej, ktérej data wpisywana jest
do arkusza ocen. W arkuszu ocen ucznia wpisana jest data i przyczyna opuszczenia szkoly
przez ucznia. Arkusze ocen prowadzi sie na obowiazujgcych drukach.

Do czasu ukoficzenia szkoly przez ucznidw arkusze ocen przechowuje sie oddzielnie dla kazdej
klasy wraz ze spisem ucznidw.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoly po co najmniej jednym roku nauki, przesyia sie do
tej szkoly lub wydaje rodzicom ucznia, kopie arkusza ocen ucznia, poswiadczong za zgodnosé
z oryginatem przez dyrektora szkoly. Rodzice ucznia, potwierdzajg podpisem otrzymanie kopii
tego arkusza ocen.

Szkota ma zalozone ksiegi arkuszy ocen ucznidw. Ksiega zawiera ulozone w porzadku
alfabetycznym arkusze ocen ucznidw urodzonych w danym roku, ktérzy ukonczyli lub opuscili
szkote. Na pierwszej stronie i na konficu ksiegi arkuszy ocen zamieszczono stosowne adnotacije.

Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyiny, w ktérym dokumentuje przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Dzienniki prowadzone sg w formie elektronicznej i zawierajg
wszystkie wymagane informacje. Dokumentujg biezgca prace nauczyciela i osiggniecia uczniéw.

Szkota prowadzi dzienniki innych zajeé niz zajecia wpisywane odpowiednio do dziennika
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lekcyjnego, ti. zajeé dydaktyczno - wyréwnawczych, rozwijajgcych zainteresowania
i specjalistycznych. Powyzsze dzienniki prowadzone sg w formie elektronicznej w dzienniku
zajec lekcyjnych (program Vulcan), za'$ dziennik biblioteki, dziennik pedagoga szkolhego - rok
szkolny 2015/2016, prowadzone w wersji papierowej. Powyzsze dzienniki prowadzone sg
zgodnie z aktualnie obowigzujacym w tym zakresie prawem.

Szkota prowadzi dziennik zajec w_swietlicy, w ktdrym dokumentuje sie zajecia prowadzone z
uczniami w Swietlicy w danym roku szkolnym, w tym zajecia opieki dwietlicowej, o ktérych mowa
w art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy — Karta Nauczyciela.

Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig réwniez uchwaly rady pedagogicznej dotyczace:
klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoficzenia szkoly. Kontrolowane uchwaly sa
poprawne. Szkota prowadzi rejestr uchwal rady pedagogicznej.

Szkota prowadzi ksiege protokoléw zebran rady pedagogicznej. Analizowane protokoly z roku
szkolnego 2015/2016 przedstawiajg w peini przebieg zebran rady.

Dokumentacja przebiegu nauczania jest wiasciwie przechowywana | odpowiednio
zabezpieczona.

7. Wnioski i uwagi:

» ksigga ewidenciji dzieci i ksigga uczniéw prowadzone sg zgodnie z § 4 i 6
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej
oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170),

» dzienniki zajeé lekcyjnych i innych zaje¢ prowadzone s3 w formie elektronicznej
zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie prawem,

* arkusze ocen prowadzone sg zgodnie z § 15 z ww. rozporzgdzenia,

» szkola zatozyla ksiege arkuszy ocen uczniéw urodzonych w jednym roku, ktorzy
ukoriczyli lub opuscili szkote,

» ksigga zebran rady pedagogicznej w petni przedstawia ich przebieg,
= uchwaly rady pedagogicznej zapisywane sg w rejestrze uchwat,

* szkota prawidiowo przechowuje i zabezpiecza dokumentacje przebiegu
nauczania.

8. Zalecenia: nie wydano.
9. Ujawnione nieprawidiowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli: nie stwierdzono.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty/placéwki, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujacego nadzér
pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zm.) dyrektor szkoty/placéwki, w terminie 30 dni
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od dnia ofrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzeZzen ~ w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia © nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny 0 sposobie realizacji zalecen;

2} organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizaciji.
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Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kidrych jeden ofrzymuje
dyrektor szkoly/placoéwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:
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