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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-824 Warszawa

KPU.5532.11.2016.BB

Protokét kontroli planowej
w zakresie:

»Realizacji ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkoinych
oraz prowadzenia dokumentacji ksztalcenia zgodnie z przepisami
prawa oswiatowego”

Nazwa szkoly/placéwki Potwierdzam odbidr protokotu:

(data, podpis dyrektora i piecze¢ imienna)

Termin realizacji zalecen: 6 marca 2016 r.

//:5/ e
i~ ? A
Parafy*.......... ;/ ............................ £ Qu u;_l_l;»_ ...........
kontrolijgcego/ych dyrektora szkoty
I

*2godnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. nr 1270) , parafy kontrofujgcego i dyrektora szkofy lub placowki na kazdej stronie protokotu™.
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23.02.2016

System Ewaluagji Oswiaty - platforma ewaluacji

PROTOKOL KONTROLI

Arkusz kontroli w zakresie realizacji ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych oraz prowadzenia dokumentacji ksztatcenia zgodnie z przepisami
prawa oSwiatowego

Informacje o kontrolowanej szkole/placéwce:

Nazwa szkoly/placowki

Centrum Edukacji Ekspert CEE

Typ szkoly/placoéwki

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego - bez szkdt

Miejscowosé Warszawa
Ulica Krzywickiego
Numer 34/206A
Kod pocztowy 02-078
Urzad pocztowy Warszawa
Telefon 228320830
Fax 226261126
Www www.cee.com.pl
Regon 01729436200000

Publicznosé

niepubliczna

Kategoria uczniow

Doroéli

Charakter brak specyfiki
Uczniowie, wychow.,, stuchacze 30
Oddziaty 0
Nauczyciele petnozatrudnieni 0.00
Nauczyciele niepetnozat, (stos. pracy) 25.00
Nauczyciele niepelnozat, (w etatach) 0.00
Srednia liczba uczacych sie w oddziale 0
Liczba uczniow prz_ypadajacych na_jednego 0
petnozatrudnionego nauczyciela
Wojewodztwo MAZOWIECKIE
Powiat Warszawa
Gmina Warszawa
Typ gminy gmina miejska, miasto stoleczne

Informacje o kontroli

Numer kontroli:

93921

Data przeprowadzenia kontroli:

23 lutego 2016

Numer wpisu do rejestru kontroli
placowki

Wizytatorzy:

Imie i nazwisko

Data wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

Numer upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

Bronistaw Boryca

10 lutego 2016

KPU.5532.11.2016.BB
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23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacii

Opis ustalonego stanu faktycznego:

Podstawa prawna

Wskazéwki dotyczace przeprowadzenia kontrolfi

Status placéwki:

publiczna

8. [niepubliczna

Rodzaj placowki:

placéwka ksztatcenia praktycznego

%

.

8! placowka ksztatcenia ustawicznego

osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego

RN,

Placéwka ksztaici w nastepujacych formach pozaszkolnych:

Rer ot ARy

ﬁ kwalifikacyjny kurs zawodowy 0

kurs umiejetnosci zawodowych 0

kurs kompetencji ogoélnych 0

v kurs, inny niz wymieniony w _pkt 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, 5
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt °

5 ~1 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i za\::;g:c_
byt nie
kwalifikacji zawodowych ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Teoria [ zasady rachunkowos

I. Kontrola zakresu dzialalnosci placéwki lub osrodka w oparciu
0 § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzgcy ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:

I
Y/

¢ 5,
¢ Qudlld =7
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b 23.02?2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluaci
Program nauczania
® Tak . Nie
Dziennik zajec
® Tak . Nie
Protokot z przeprowadzonego zaliczenia
® Tak - Nie
Ewidencje wydanych zaswiadczen

®: Tak .’ Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:
Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikéw
® Tak . Nie

Liczbe godzin zajeé

® Tak - Nie

Tematy zajeé

® Tak - Nie

Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikéw

® Tak ./ Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w
przypadku kazdej osoby, ktora nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamos¢

® Tak . Nie
Date wydania kazdego zaswiadczenia
® Tak ' Nie

hitp:/iwww .seo2 npseo.pifinspection/raportlist’93921.htmi




23.02.2016 System Ewatuacji Oswiaty - platforma ewaluacii
Numer kazdego wydanego zaswiadczenia

@ Tak . Nie
Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
® Tak . Nie

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztatcenia ustawicznego wydawane przez placéwke
lub osrodek jest zgodne ze wzorem okre§lonym w zataczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych {(nalezy
wpisa¢ numer odpowiedniego zalacznika okreslajacego wzér zaswiadczenia o ukoniczeniu kursu lub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztatcenia ustawicznego)

© Tak e

Nr zatgcznika: Zatgcznik nr 5

II. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych,

Ksztatcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkoinej prowadzi sig¢ na podstawie programu
nauczania, ktory zawiera:

1. Nazwe formy ksztatcenia
® Tak S Nie
2. Czas trwania ksztaltcenia
© Tak LS Nie
3. Liczbe godzin ksztaicenia
® Tak L Nie
4. Sposob organizacji ksztatcenia
® Tak 5 Nie
5. Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy

® Tak . Nie o

hitp://www seo2.npseo.pl/inspection/raportlis33921.html / 4/20




Y 23022016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacii

6. Cele ksztatcenia i sposoby ich osiagania
®  Tak © Nie

6a, Cele ksztatcenia i sposoby ich osiagania uwzgledniajace mozliwo$é indywidualizacji pracy w zaleznoéci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw

® Tak ./ Nie
7. Plan nauczania
% Tak © Nie

7a. Plan nauczania okrestajacy:

a) nazwe zajec:

® Tak . Nie

b) wymiar zajeé:
® Tak . Nie

8. Tresci nauczania w zakresie poszczegédlnych zajeé
® Tak . Nie

9. Opis efektdw ksztalcenia

‘® Tak . Nie
10. Wykaz literatury
® Tak . Nie
11. Wykaz niezbednych srodkow dydaktycznych
® Tak . Nie
12. Wykaz niezbednych materialéow dydaktycznych
@ Tak L Nie
13. Sposdb zaliczenia
Tak @ Nie

14. Forme zaliczenia

ral

. ' ', ,.f;:;, )
_ . © Qulb
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23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacji

L Tak  ® Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Dyrektor wyjasnit, ze prowadzacy zajecia weryfikuja wiedze stuchaczy na ostatnich zajeciach z danego modutu w
formie ustnej. Nie zamieszczono jedynie informacji o tym fakcie w programie nauczania. Dyrektor zobowigzat sie do
uzupeinienia programéw nauczania o wskazanie sposobu i formy zaliczenia juz na najblizszym kursie koriczacym sie 6
marca 2016 r.

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt wyczyéé
5-2 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci i :
Py zaznaczenie
kwatlifikacji zawodowych ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Prawo podatkowe czesé |,

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placéwki lub osrodka w oparciu
0 § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkoinych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktora obejmuje:

Program nauczania
@ Tak ‘. Nie

Dziennik zajeé
® Tak . Nie

Protokdt z przeprowadzonego zaliczenia
® Tak L) Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

® Tak '’ Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:

Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow

© Tak . Nie

hitp:/iwww.sec2.npseo.plfinspectionfraportlist/23921.html




¢ 23022016 System Ewaluacji Oéwiaty - platforma ewaluaci

Liczbe godzin zajeé
® Tak . Nie
Tematy zajeé
® Tak ./ Nie
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikéow

® Tak . Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktorej wydano zaswiadczenie, a w
przypadku kazdej osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL — numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamosdé

® Tak L Nie
Date wydania kazdego zaswiadczenia
® Tak ' Nie
Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
® Tak . Nie
Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
® Tak . Nie

Zaswiadczenie o ukoficzeniu danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placowke
lub oérodek jest zgodne ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (nalezy
wpisaé numer odpowiedniego zatacznika okredlajacego wzér zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu lub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztatcenia ustawicznego)

® Tak - Nie

Nr zalacznika: Zalgcznik nr 5

I1. Kontrola zakresu dziatalnosci placéowki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

http:/iwww seo2.npseo.plfinspection/raportlist/’93921.htm|




23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacii

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktéry zawiera:

1. Nazwe formy ksztalcenia
® Tak . Nie

2. Czas trwania ksztatcenia
@ Tak .’ Nie

3. Liczbe godzin ksztatcenia
® Tak 0 Nie

4, Sposob organizacji ksztalcenia
@® Tak i Nie

5. Wymagania wstepne dia uczestnikéw i stuchaczy
® Tak L Nie

6. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania
® Tak 7 Nie

6a. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania uwzgledniajace mozliwos¢ indywidualizacji pracy w zaleznosci
od potrzeb i mozliwoséci stuchaczy lub uczestnikéw

® Tak ) Nie
7. Plan nauczania
® Tak 1 Nie

7a, Plan nauczania okreslajacy:

a) nazwe zajec:
® Tak 0 Nie
b) wymiar zajeé:

® Tak . Nie

8. Tredci nauczania w zakresie poszczegdbinych zajed

http:/iwww seo2.npseo.plinspection/raportlist’93921.html / 8/20




N 23022016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluaci

® Tak 4 Nie
9. Opis efektéw ksztalcenia
® Tak 7 Nie
10. Wykaz literatury
® Tak ' Nie
11. Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych
® Tak ./ Nie
12. Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych

® Tak ‘- Nie

13. Sposodb zaliczenia

© Tak ® Nie

14. Forme zaliczenia
' Tak '® Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Dyrektor wyjasnit, ze prowadzacy zajecia weryfikuja wiedze siuchaczy na ostatnich zajeciach z danego modutu w
formie ustnej. Nie zamieszczono jedynie informacji o tym fakcie w programie nauczania. Dyrektor zobowiazat sie do
uzupetnienia programéw nauczania o wskazanie sposobu i formy zaliczenia juz na najblizszym kursie kofAczgcym sie 6
marca 2016 r,

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt wyczyéé
5~-3 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i © zaznaczenie
kwalifikacji zawodowych : ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Finanse

I. Kontrola zakresu dzialalnosci placowki lub o$rodka w oparciu
0 8§ 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkoinych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej

dokumentacje, ktora obejmuje: 7

» s ‘0 .
(S, @MUGH / o0
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23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacji

Program nauczania
® Tak . Nie

Dziennik zajec
‘® Tak 7 Nie

Protokoét z przeprowadzonego zaliczenia
® Tak ' Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

® Tak . Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:

Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow
® Tak ' Nie
Liczbe godzin zajec
® Tak . Nie
Tematy zajeC
® Tak ' Nie
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikéw

® Tak L Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imig i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, aw
przypadku kazdej osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamosé

® Tak . Nie
Date wydania kazdego zaswiadczenia

® Tak 1’ Nie

F Rudde

Aoy

7
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23.02.2016 System Ewaluacji O$wiaty - platforma ewaluacji

Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
® Tak . Nie

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
® Tak - Nie

Zaswiadczenie o ukoficzeniu danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placéwke
lub oSrodek jest zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukagji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (nalezy
wpisaé numer odpowiedniego zalacznika okreélajacego wzér zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu lub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkoinej ksztalcenia ustawicznego)

® Tak . Nie

Nr zalacznika: Zatgcznik nr 5

II. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkoinej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktéry zawiera:

1. Nazwe formy ksztalcenia

® Tak . Nie

2. Czas trwania ksztalcenia

3. Liczbe godzin ksztatcenia

® Tak .’ Nie

4. Sposdb organizacji ksztatcenia

® Tak . Nie

5. Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy

® Tak '/ Nie

http://www .se02.npseo.pliinspection/raportlist/93921.html



23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacji

6. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania

® Tak ' Nie

6a. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania uwzgledniajace mozliwo$é indywidualizacji pracy w zaleznosci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikow

® Tak ' Nie

7. Plan nauczania

® Tak 0 Nie

7a. Plan nauczania okresiajacy:

a) nazwe zajed:

® Tak . Nie

b) wymiar zajeé:
® Tak . Nie

8. Tresci nauczania w zakresie poszczegdlinych zajeé

® Tak . Nie

9, Opis efektéw ksztatcenia

® Tak L’ Nie

10. Wykaz literatury

® Tak .} Nie

11. Wykaz niezbednych $rodkéw dydaktycznych

® Tak . Nie

12, Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych

©® Tak . Nie

13. Sposdb zaliczenia

./ Tak ® Nie

14, Forme zaliczenia

http.//www se02 npseo.pl/inspection/raportlist’33921.html



V23022016 System Ewaluacji Oéwiaty - platforma ewaluacii

Wyjasnienia dyrektora:

Dyrektor wyjasnit, Ze prowadzacy zajecia weryfikuja wiedze stuchaczy na ostatnich zajeciach z danego modutu w
formie ustnej. Nie zamieszczono jedynie informacii o tym fakcie w programie nauczania. Dyrektor zobowigzat sie do
uzupetnienia programéw nauczania o wskazanie sposobu i formy zaliczenia juz na najblizszym kursie koAczacym sie 6
marca 2016 r.

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt wyczyéé
5-4 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupeinianie wiedzy, umiejetnosci i ' zaznaczenie
kwalifikacji zawodowych ; ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Rachunkowos$é finansowa

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
o0 § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktora obejmuje:

Program nauczania
® Tak . Nie

Dziennik zajeé
® Tak . Nie

Protokot z przeprowadzonego zaliczenia
® Tak . Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

® Tak . Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:

Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikéw
® Tak L Nie

e
£ Quickllo

hitp:/iwww.seo2.npsec.pl/inspection/raportlist’93621.htm|



23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacii

Liczbe godzin zajeé
® Tak ./ Nie
Tematy zajeé
® Tak o Nie
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikéw

@ Tak ' Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w
przypadku kazdej osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamosé

® Tak . Nie
Date wydania kazdego zaswiadczenia

iy

@ Tak Nie

Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
® Tak "/ Nie

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
® Tak ' Nie

Zaswiadczenie o ukohiczeniu danej formy pozaszkoinej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placowke
lub osrodek jest zgodne ze wzorem okres$lonym w zataczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkoinych (nalezy
wpisaé numer odpowiedniego zatacznika okre$lajacego wzoér zasdwiadczenia o ukodficzeniu kursu Jub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztatcenia ustawicznego)

® Tak . Nie

Nr zalacznika: Zatgeznik nr 5

I1. Kontrola zakresu dzialalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych. I’l/

¢ Qe =
/20
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23.02.2016 System Ewaluacji Oswiaty - platforma ewaluacji

Ksztatcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktory zawiera:

1, Nazwe formy ksztatcenia

® Tak S Nie

2. Czas trwania ksztatcenia

® Tak o Nie

3. Liczbe godzin ksztalcenia

® Tak . Nie

4. Sposo6b organizacji ksztatcenia

® Tak ./ Nie

5. Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy

® Tak - Nie

6. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania

® Tak ./ Nie

6a. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania uwzgledniajace mozliwoéé indywidualizacji pracy w zaleznosci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikow

@ Tak Nie

7. Plan nauczania

® Tak . Nie

7a. Plan nauczania okreslajacy:

a) nazwe zajeé:
® Tak 0 Nie
b) wymiar zajeé:
® Tak . Nie

8. Tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zajeé
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® Tak . Nie

9, Opis efektéw ksztalcenia

® Tak .0 Nie

10. Wykaz literatury

® Tak ./ Nie

11. Wykaz niezbednych $rodkéw dydaktycznych

@ Tak . Nie

12. Wykaz niezbednych materialéw dydaktycznych

@® Tak ' Nie

13. Sposéb zaliczenia

L/ Tak ‘@ Nie

14, Forme zaliczenia

L Tak ‘% Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Dyrektor wyjasnit, ze prowadzgcy zajecia weryfikujg wiedze stuchaczy na ostatnich zajeciach z danego modutu w
formie ustnej. Nie zamieszczono jedynie informacji o tym fakcie w programie nauczania. Dyrektor zobowigzat sie do
uzupetnienia programdw nauczania o wskazanie sposobu i formy zaliczenia juz na najblizszym kursie konczacym sie 6
marca 2016 r.

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkoinej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt wyczy$é
5-5 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci i 2 .
apa P aznaczenie
kwalifikacji zawodowych ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Rewizja finansowa

I. Kontrola zakresu dzialalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:

9 .
: N 1 e
& sl
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Program nauczania
® Tak . Nie

Dziennik zajeé
@ Tak 7 Nie

Protokét z przeprowadzonego zaliczenia
® Tak . Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

® Tak . Nie

IB Dziennik zajec¢ zawiera:

Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikéw
® Tak .’ Nie
Liczbe godzin zajeé
® Tak ' Nie
Tematy zajeé
‘@ Tak ' Nie
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikéw

® Tak 7 Nie

I1C Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imigi nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktdrej wydano zaswiadczenie, a w
przypadku kazdej osoby, ktora nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamoséé

@ Tak .’ Nie

Patg wydania kazdego zaswiadczenia
® Tak .’ Nie
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Numer kazdego wydanego zaswiadczenia

® Tak 0 Nie

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia

@ Tak () Nie

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placéwke
lub osrodek jest zgodne ze wzorem okre$lonym w zataczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkoinych (nalezy
wpisa¢ numer odpowiedniego zatacznika okreslajacego wzdér zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu jub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego)

® Tak i Nie

Nr zatgcznika: Zatgcznik nr 5

I1I. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkoinych.

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktéry zawiera:

1, Nazwe formy ksztalcenia
® Tak ) Nie
2. Czas trwania ksztatcenia
® Tak  Nie
3. Liczbe godzin ksztatcenia
® Tak L Nie
4. Sposéb organizacji ksztatcenia
® Tak O Nie
5. Wymagania wstepne dla uczestnikow i stuchaczy
® Tak .’ Nie

£ Quu ﬁL’ ///
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6. Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania
® Tak L. Nie

6a. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania uwzgledniajace mozliwos< indywidualizacji pracy w zaleznosci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw

® Tak L Nie
7. Plan nauczania
® Tak . Nie

7a. Plan nauczania okreélajacy:

a) nazwe zajec:
® Tak . Nie

b) wymiar zajec:

® Tak ' Nie

8. Tresci nauczania w zakresie poszczegbinych zajeé

® Tak o Nie

9. Opis efektéw ksztalcenia

® Tak 7 Nie
10. Wykaz literatury
® Tak ' Nie
11, Wykaz niezbednych $rodkéw dydaktycznych
® Tak ' Nie
12. Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych
® Tak . Nie
13. Sposob zaliczenia
Tak @ Nie‘

14. Forme zaliczenia
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Tak @ Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Dyrektor wyjasnit, ze prowadzacy zajecia weryfikuja wiedze sluchaczy na ostatnich zajeciach z danego modulu w
formie ustnej. Nie zamieszczono jedynie informacji o tym fakcie w programie nauczania. Dyrektor zobowigzat sie do
uzupetnienia programow nauczania o wskazanie sposobu i formy zaliczenia juz na najblizszym kursie koAczacym sie 6
marca 2016 r.

Spostrzezenia kontrolujacego:

Nie zaobserwowano nieprawidlowosci w zakresie nie objetym kontrolg.

Podsumowanie:

Liczba wydanych Liczbzaa;rgg:nych
Liczba zalecen dotyczacych
Nazwa kursu skontroclowanych prowadzonej do:zciggch
dokumentacji programu
nauczania
Kwalifikacyjny kurs zawodowy 0 0 0
Kurs umiejetnosci zawodowych 0 0 0
Kurs kompetencji ogéinych 0 0 0
Kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3,
umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, | 5 0 5
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Zalecenia

+ Zaleca sie, aby program nauczania kontrolowanej formy ksztatcenia ustawicznego byt zgodny 2 § 22
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Termin realizacji do dnia: 06-03-2016

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. poz. 1270), dyrektor szkoty/placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania protokotu kontroli, moze zglosic¢ do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Miejscowoéé, data i podpis MiejscowosC, data i podpis
dyrektora kontrolowanej jednostki* kontrolujacego*

* Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. poz. 1270), protokdt kontroli zawiera parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub
placdwki na kazdej stronie protokotu.

& Quubll //
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