Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.2.17.2017.ZC

Protokot kontroli

1.Kontrole przeprowadzono w Policealnej Szkole Zawodowej MED- ELITA w Warszawie
Al. Stanéw Zjednoczonych 51 w dniach 19 czerwca 2017r i 21 czerwca 2017r. ksztatcgcej
w zawodach technik sterylizacji medycznej i asystentka stomatologiczna, ktorej
dyrektorem jest Pani Zofia Depczyk
2.Kontrole w dniach 19 i 21 czerwca 2017 r. przeprowadzita Zofia Rajska - Cuber starszy
wizytator w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego, na podstawie
upowaznienia z dnia 12 czerwca 2017 r. nr KPU.5533.2.17.2017.ZC, wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.
3.Tematyka kontroli:

Spetnianie przez Policealng Szkote Zawodowa MED- ELITA w Warszawie przy
Al. Stanéw Zjednoczonych 51 ksztalcaca w zawodzie technik sterylizacji medycznej
i asystentka stomatologiczna warunkéw okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.1943 ze zm )
W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty, dokonano przegladu
wyposazenia i analizy nastepujgcej dokumentacji:
a)  statutu Policealnej Szkoty Zawodowej MED-ELITA w Warszawie ze szczegdlnym

uwzglednieniem Rozdziatu IV — Wewnatrzszkolny system oceniania stuchaczy,
b) dziennika zaje¢ semestru | ksztatcgcego w zawodzie technik sterylizacji medycznej
i asystentka stomatologiczna

C) arkuszy ocen,

d) protokotdéw rady pedagogicznej,

e) uchwat rady pedagogicznej dotyczgcych klasyfikowania i promowania stuchaczy,
f) prace egzaminacyjne stuchaczy,
g) szkolne plany nauczania,

h) ksiega stuchaczy,
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5 Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

W trakcie kontroli, od Pani Dyrektor szkoty uzyskano informacje, ze przez Policealna Szkota
Zawodowa MED- ELITA w Warszawie przy ul. Al. Stanéw Zjednoczonych 51 zostata wpisana
do ewidencji szkét i placowek niepublicznych prowadzonych przez m. st. Warszawa z dniem
19 lutego 2013 roku zaswiadczenie nr 3/Z/13. Decyzjg nr 11/BE/2013 Prezydenta m. st.
Warszawy z dnia 19 lutego 2013 roku nadano szkole uprawnienia szkoty publicznej z dniem
rozpoczecia dziatalnosci. W dniu 30 wrzesnia 2017r. dokonano zmian w zaswiadczeniu
o wpisie do ewidencji o nowe zawody technik sterylizacji medycznej i asystentka
stomatologiczna - wydano Zaswiadczenie nr 3/Z /13[4].Szkota wpisana do ewidencji pod
numerem 425 Z. W wyniku przeprowadzonej kontroli dotyczace]j spetniania przez Policeaing
Szkot¢ Zawodowg MED- ELITA w Warszawie przy ul. Al. Stanéw Zjednoczonych 51
ksztatcgcg w zawodzie technik sterylizacji medycznej i asystentka stomatologiczna
warunkow okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku
o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zmianami). ustalono, ze w zakresie
realizacji:

1) art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty — realizacja programéw nauczania
uwzgledniajgcych podstawy programowe ksztatcenia ogdinego i w danym zawodzie.
Szkota ksztatci w zawodzie technik sterylizacji medycznej i asystentka stomatologiczna
programy nauczania obowigzujgce w szkole uwzgledniajg podstawe programowg ksztatcenia
ogolnego ( podstawy przedsiebiorczosci) i ksztatcenia w w/w zawodach. Szkota realizuje
programy ksztatcenia ww zawodach opracowane przez KOWEZIU i dostosowane do
ramowego planu nauczania szkoty policealnej ksztatcgcej w formie zaocznej (technik
sterylizacji) i stacjonarnej (asystentka stomatologiczna). Kontrolujgcej umozliwiono oglad
pomieszczen w ktdrych odbywajg sie zajecia w ksztatceniu teoretycznym i praktycznym ww
zawodach. Sale do realizacji zaje¢ edukacyjnych wyposazone zostaty w materiaty i sprzet
umozliwiajgcy realizacje podstawy programowej ksztatcenia ww zawodach.

2) art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty — realizacja zaje¢ edukacyjnych
w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie nizszym niz tagczny wymiar obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania — Szkota prowadzi zajecia
w formie stacjonarnej dla zawodu asystentka stomatologiczna, za$ dla zawodu technik
sterylizacji medycznej zajecia sg prowadzone w formie zaocznej. Szkota ma opracowane
szkolne plany nauczania dla poszczegdlnych zawoddw, na podstawie, ktérych utozono

semestralne rozktady zaje¢. Diugo$¢ cyklu edukacyjnego trwa 2 semestry.
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taczny wymiar realizowanych godzin obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych jest zgodny
z ramowym planem nauczania dla policealnej szkoty dla dorostych ksztatcgcej w formie
stacjonarnej (asystentka stomatologiczna) i zaocznej (technik sterylizacji medycznej)
okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania (Dz. U. 2012 nr 0 poz. 204 ze zmianami).

3) art. 7 ust 3 pkt 3 — stosowanie zasad klasyfikowania i promowania stuchaczy

w szkotach dla dorostych oraz przeprowadzania egzaminow.

Z analizy dokumentacji wynika, ze stuchacze zostali dopuszczeni do egzaminéw
semestralnych zgodnie z obowigzujgcym prawem. Stuchaczy dopuszczono do egzaminow
semestralnych na podstawie pozytywnych wynikéw z prac oraz osiggniecia powyzej 50%
obecno$ci na poszczegdblnych zajeciach. Szkota przechowuje protokoty egzaminow
semestralnych wraz z pracami egzaminacyjnymi stuchaczy z egzaminéw pisemnych.

Poréwnanie zapisow ocen z protokotdw egzaminacyjnych losowo wybranych stuchaczy
z ocenami wpisanymi w arkuszach ocen oraz ocenami klasyfikacyjnymi w dzienniku zaje¢
w odniesieniu do po 2 losowo wybranych stuchaczy z kontrolowanych dziennikéw zajeé
wykazato zgodno$¢ zapiséw. Liczba prac z egzaminéw semestralnych jest zgodna z liczbg
stuchaczy klasyfikowanych i promowanych na semestr programowo wyzszy. Prace te nie
zawieraty kryteribw oceniania, podpisu nauczyciela i recenzji wystawionej oceny. Imienny
wykaz stuchaczy w protokole Rady Pedagogicznej z 21 stycznia 2017r. potwierdza , ze na
semestr drugi w zawodzie technik sterylizacji medycznej promocje otrzymato 11 stuchaczy,
za8 w zawodzie asystentka stomatologiczna promocje na semestr drugi otrzymato 6
stuchaczy. Analiza zawartych w statucie zasad wewnatrzszkolnego oceniania, klasyfikowania
I promowania stuchaczy wskazuje, ze sg one zgodne z obowigzujgcym prawem. Nauczyciele
na poczagtku roku informujg stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych niezbednych do
uzyskania poszczegdlnych ocen semestralnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
wynikajgcych z realizowanego programu nauczania (zapisy w dzienniku zaje¢). Szkota nie
przeprowadzata w | semestrze egzaminéw poprawkowych, ani sprawdzianu wiadomosci
i umiejetnodci ww. zawodach. Z analizy tresci uchwaty nr17/2017r Rady Pedagogicznej
z dnia 21 stycznia 2017 r. wynika, Ze zapisano niewtasciwg podstawe prawng do jej podjecia.
W pkt 1 niniejszej uchwaty zapisano "Rada Pedagogiczna zatwierdzita klasyfikacje i promocje
stuchaczy.. .” co jest niezgodne z kompetencjami rady pedagogicznej o ktérych mowa w art.
41 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r o systemie o$wiaty ( Dz.U z 2016r poz. 1943).

Rada Pedagogiczna na poczatku roku szkolnego powinna wskaza¢ dwa zajecia edukacyjne

(podstawow@zdu z ktérych s#uchacBeQQ’g v%/_a% p}gemne egzaminy semestralne.
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Kontrolujgcej nie okazano dokumentu potwierdzajgcego realizacje tego zadania.

4) art. 7 ust 3 pkt 4 — prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla

szkot publicznych.

Szkota prowadzi ksigge stuchaczy, wpisy w ksiedze dokonane sg w sposoéb chronologiczny
i zawierajg wymagane dane o stuchaczach zgodnie z obowigzujgcym prawem. (imiona,
nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania stuchacza, date
przyjecia stuchacza do szkoty. Dla zawodu technik sterylizacji medycznej zapisano 11
stuchaczy w ksiedze (poz.82,86,87,88,89,90,91,92,93,94,95), za$ dla zawodu asystentka
stomatologiczna zapisano 6 stuchaczy ( poz.73,74,75,78,83,85). Integralng czescig dziennika
lekcyjnego sg listy obecnosci stuchaczy na poszczegolnych zajeciach, co potwierdzajg
wiasnorecznym podpisem, natomiast nie wszyscy nauczyciele dokonali zapisu obecnoéci
stuchaczy na poszczegdlnych zajeciach edukacyjnych, co $wiadczy o niestarannym
wypetnianiu dokumentacji przebiegu nauczania. Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r (Dz. U. 2 wrzeénia 2014 r. poz. 1170)
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentagji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji — szkota prowadzi: ksiege stuchaczy, dziennik zaje¢, arkusze ocen, protokoty
zebran Rady Pedagogicznej, uchwaty Rady Pedagogicznej. Na podstawie przeprowadzone;
analizy dokumentacji ustalono: Szkota prowadzi dziennik zaje¢ dla zawodu technik sterylizacji
medycznej i asystentka stomatologiczna, nauczyciele dokonali wpisu realizowanych tematéw
przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych i podpisem potwierdzili ich realizacje. Sprostowania
bteddw i pomytek w dokumentacji przebiegu nauczania dokonywane sg niezgodnie § 26 ust.
3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. r. (Dz. U. 2 wrze$nia
2014 r. poz. 1170) w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji. Na semestr drugi sklasyfikowano i promowano w zawodzie technik
sterylizacji 11 stuchaczy, zas w zawodzie asystentka stomatologiczna promocje na semestr
drugi otrzymato 6 stuchaczy. Szkota przechowuje prace egzaminacyjne. Po dokonanej analizie
dokumentaciji i przeliczeniu prac stwierdzono zgodno$¢ liczby prac z liczbg klasyfikowanych
i promowanych stuchaczy. Wyniki klasyfikacji semestralnej zapisano w dziennikach

i arkuszach ocen, Szkota posiada protokoty z egzaminéw semestralnych.
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Ponadto  kontrolujgcej okazano dokument ,porozumienie o wspotpracy dot. praktyk
zawodowych dla zawodu technik sterylizacji medycznej. Dokument zawierat istotne zapisy
w przedmiotowej sprawie, jednak nalezy uzupetni¢ wskazany dokument o niezbedne zapisy
(tj. termin praktyk, imienny wykaz praktykantéw zatgczajgc program realizowanych praktyk)
zgodne z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie

praktycznej nauki zawodu ( Dz.U. Nr 244, poz. 1626 ze zm)

5) art. 7 ust 3 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty - szkota ksztatci w zawodach okreslonych
w klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego technik sterylizacji medycznej symbol
cyfrowy - 321104 i asystentka stomatologiczna — 325101. Zatem szkota spetnia wymaganie
okreslone w art.7 ust.3 pkt 5.

6) art. 7 ust 3 pkt 6 — zatrudnienie nauczycieli zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych
kwalifikacje okreslone dia nauczycieli szkot publicznych.
Przedstawiona dokumentacja potwierdza, ze szkota zatrudnia 7 nauczycieli w tym dwdch
specjalistéw, ktorych kwalifikacje dyrektor uznat za wystarczajgce do prowadzenia zaje¢,

posiadajgcych wyzsze wyksztatcenie magisterskie oraz kwalifikacje zgodne z nauczanym

\
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze

zmianami). Kompetencje rady pedagogicznej powinny by¢ zgodne z art. 41 cytowanej ustawy.

6. Whnioski i uwagi:

1) Policealna Szkota Zawodowa MED- ELITA w Warszawie przy ul. Al. Stanéw
Zjednoczonych 51 ksztatcgcg w zawodzie technik sterylizacji medycznej i asystentka
stomatologiczna w wyniku przeprowadzonej kontroli w zakresie realizacji art.7 ust.3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t.j.. Dz. U. z 2016 poz. 1943 ze zm.),
stwierdza sie ze:.

2) szkota spetnia warunki o ktérych stanowi art. 7 ust. 3, pkt 1, 2 i 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie o$wiaty (t.j.: Dz. U. z 2016 poz. 1943 ze zm.).

3) Szkota nie spetnia warunkow o ktérych stanowi art. 7 ust 3 pkt 3,4,6 cytowanej ustawy.
Statut szkoty okresla szczegétowe warunki i sposéb ustalenia semestralnej oceny

klasyfikacyjnej. Ocenianie prac kontrolnych jest pobiezne, brak punktacji za rozwigzanie

zadan, brak@rffa okreélonﬁof'e CEK T
i IR

mgr Zofia D
podpisy kontrolujgcego i d rektorao/s‘;ko‘a}ﬁ;c




Wystawione oceny bez podpisu nauczyciela nie informujg o stopniu przyswojenia wiedzy przez
stuchaczy. Tres¢ uchwaly nr 17 z dnia 21 stycznia 2017r Rady Pedagogicznej
w sprawie klasyfikowania i promowania jest niezgodna z art. 41 cytowanej ustawy.
4) szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania niezgodnie z przepisami prawa
oswiatowego. Brak dokumentu potwierdzajacego wybor przedmiotdéw zawodowych przez
Rade Pedagogiczng, z ktérych stuchacze zdaja pisemny egzamin semestralne. Ponadto
sprostowania btedow i pomytek w dokumentacji przebiegu nauczania dokonywane sg
niezgodnie § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r
(Dz. U. 2 wrzesnia 2014 r. poz. 1170) w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji; Majac na uwadze powyzsze, stwierdza sie, ze
na dzien kontroli szkota nie spetnia art. 7 ust 3 pkt 4 ustawy o systemie o$wiaty.

) Przedstawiona dokumentacja dotyczgca kwalifikacji nauczycieli zatrudnionych wskazuje na
nieprawidtowe zatrudnianie kadry pedagogicznej z uwagi na brak u jednego nauczyciela
dokumentu potwierdzajacego posiadanie przygotowania pedagogicznego. Zatem stwierdza
sie, ze szkota nie spetnia warunku, o ktérym stanowi art. 7 ust. 3 pkt 6 cytowanej ustawy.

7. Ujawnione nieprawidtowo$ci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli brak

8. Zalecenia:

1. Dokonywac starannych wpiséw w dokumentacji przebiegu nauczania, a sprostowan btedow
i pomytek dokonywa¢ poprzez skreslenia kolorem czerwonym nieprawidtowych wyrazow
i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami wtasciwych danych oraz
wpisanie daty i ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujgcg sprostowania zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014, poz. 1170).

2. Podejmowac¢ uchwaty dot. klasyfikowania i promowaniu stuchaczy zgodnie z art.41

ust.1 pkt 2 cytowanej ustawy o systemie o$wiaty.
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3. Zatrudnia¢ nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okreélenia szkdt i wypadkdéw w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukohczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli
(tj. Dz.U. z 2015r. poz. 1264)

Termin realizacji : 30 sierpnia 2017r.

Dyrektor szkoty/placéwki ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole. W przypadku nie zgtoszenia zastrzezen, prosze o poinformowanie
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o realizacji zalecerh w terminie 30 dni od dnia otrzymania

protokotu.
5. Protokét podpisali:
STA%YTATOR
Zofia szskné‘ltber

(przeprowadzajgcy kontrole)

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placdwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

Warszawa, dnia 29 czerwca 2017 r.






