Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Delegatura w Ciechanowie
ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw

DCI1.5533.24.2018.AJ Ciechantéw, dn. 15 marca 2018 +.

Protokof kontroli doraznej

1. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa im. gen. Zygmunta Padlewskiego
w Radzyminku,
Adres Szkoly: Radzyminek 17, 09 — 152 Naruszewo,
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Ewa Razna

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imig i nazwisko kontrolujgcego: starszy wizytator Andrzej Jankowski
Upowaznienie nr DCI.5533.24.2018.AJ z dnia 28.02.2018 .

3 Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 1/2018
Termin rozpoczegcia i zakonczenia kontroli: 12 marca 2018 r.

5 Tematyka kontroli: ,,Prawidiowo$é prowadzenia przez szkote dokumentacji
przebiegu nauczania”.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z wnioskiem dyrektora szkoty
0 dokonanie oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty Panig Ewg Razna,

- dokonano przegladu szkoty pod katem przechowywania i zabezpieczania
dokumentacji szkolnej,

- dokonano analizy nastepujacej dokument"acji:

* ksiegi uczniow,

* ksiegi ewidencji,

» dziennikow lekeyjnych kl. IV — VI, oraz zajeé pozalekcyjnych i zajeé w Swietlicy,
¢ arkuszy ocen uczniow kl. IV i VI,

» ksigg arkuszy ocen — rocznik 2002i 2003,
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protokotéw rady pedagogicznej — uchwat w sprawie klasyfikacji i promocji w roku
szkolnym 2016/17 i 2017/18: nr 7/2016/17 z dnia 25 stycznia 2017 r.; nr 10/2016/17
2 dnia 19 czerwca 2017 r.; nr 5/2017/18 z dnia 30 stycznia 2018 r.

planu nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoly na rok szkolny 2017/18.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowos$ci oraz

whnioski wynikajace z ustaionego stanu faktycznego

a) Ksiega uczniow prowadzona jest na biezaco, zgodnie z przepisami prawa. Dane

uczniébw sg kompletne, wpisy sg dokonhywane chronologicznie wg dat przyjecia
uczniéw do szkoly. Odnotowane sg daty ukoriczenia szkoty badz daty i przyczyny

opuszczenia szkoty przez ucznia.

b) W ksiedze ewidencji nie stwierdzono nieprawidiowosci. Whpisano w niej wedtug roku

c)

urodzenia: imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres
zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska oraz dane adresowe rodzicow. Ponadto
ksiega ewidencji zawiera inne zapisy dotyczace speiniania przez dziecko obowigzku
rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiazku szkolnego poza szkota, zgodne
z rozporzadzeniem w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.
Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny. W dziennikach zawarte sg
wszystkie wymagane informacje (nazwiska i imiona uczniow w porzadku
alfabetycznym, daty i migjsca urodzenia, adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska
rodzicéw oraz ich dane adresowe, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych
zajecia edukacyjne, tygodniowy rozktad zajec). W dziennikach lekcyjnych
odnotowywana jest obecno$é uczniéw na zajgciach, oceny biezace, §rodroczne
i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i zachowania. Nauczyciele
prowadzacy zajecia dokonujg wpiséw na biezaco i potwierdzaja je podpisem.
Poprawki w dziennikach nanoszone sg zgodnie Zz obowigzujgcym prawem
o$wiatowym.

Dzienniki zaie¢ pozalekcyjnych ( zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze, rewalidacyjne,
sportowo - rekreacyjne) prowadzone sg systematycznie, zgodnie z obowigzujacym
w tym zakresie prawem. Do dziennikéw tych zajeé wpisano nazwiska i imiona
uczniéw, indywidualny program pracy z uczniem, tematy przeprowadzonych zajed.

Odnotowano rowniez obecnoéé uczniéw na zajeciach.

e) W szkole prowadzony jest dziennik zaje¢ w $wietlicy. Do dziennika wpisano pian

pracy $wietlicy na biezacy rok, imio iska ucznidw uczeszczajgcych do
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9)

7.

swietlicy, tematy przeprowadzonych zajeé¢, odnotowywane sg obecnosci uczniow na
poszczegdlnych godzinach zajeé. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciele i wychowawcy
Swietlicy potwierdzajag podpisem.

Szkota prowadzi dia kazdego ucznia, przez okres jego nauki arkusz ocen. Arkusze
ocen s3 zgodne z obowigzujgcymi wzorami. Wpisy w arkuszu ocen ucznia
dokonywane sa przez nauczyciela na podstawie danych zawartych w ksiedze
ucznidow, dzienniku lekcyjnym, protokotach zebrah rady pedagogicznej oraz
potwierdzone podpisem nauczyciela. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu
lub ukonczeniu przez ucznia szkoly jest uchwata rady pedagogicznej, kiérej data
wpisana jest do arkusza ocen ucznia. W przypadku przejécia ucznia do innej szkoty,
po co najmnigj jednym roku nauki, przestano do tej szkoly kopie arkusza ocen ucznia.
W arkuszu ocen ucznia odnotowano date i przyczyne opuszczenia szkoty oraz
informacje o sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia.

Wykazy i utozone alfabetycznie arkusze ocen ucznidéw, urodzonych w danym roku
szkolnym, ktorzy ukonczyli lub opuscili szkole stanowig ksiegi arkuszy ocen.
Na ggoqgtéfkél?’gltémleszczono stosowne adnotacje opatrzone pieczecia szkoly
i pieczatkyg i podpisem dyrektora szkoty.

Szkofa ~ pFowadzi*imienng ewidencie wydanych $wiadectw ukoriczenia szkoty
| zaswiadczen o szczegdtowych wynikach sprawdzianu w klasie VI, przekazywanych
szkole przez Okrggowg Komisje Egzaminacyjng w Warszawie. Ewidencja zawiera;
imig (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu, datg
odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze uchwaly rady pedagogicznej
dotyczace klasyfikowania i promowania ucznidéw oraz ukonczenia szkoty. W planie
nadzoru pedagogicznego na rok 2017/18, dyrektor uwzglednit kontrole prowadzenia
przez nauczycieli dokumentacji przebiegu nauczania.

Dokumentacja przebiegu nauczania jest whasciwie przechowywana i odpowiednio
zabezpieczona.

Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen.

Zalecen nie wydano.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego ( Dz.U.2017.1658 ) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
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zglosi¢ do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.-
Prawo o$wiatowe ( Dz.U. z 2017 r. 59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecer, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w
terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1). Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizacji zalecen,

2). organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacii.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
szkoly/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie nieobjetym tematyka kontroli:

Protokét podpisali:

( dyrektaEs kol aina ( kontrolujgcy,

Ciechandw, dnia 15 marca 2018 r.

(Migjscowo$é, data)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placowki, w ktdrej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli

................... R TORSARY,

(Data, podpis dyrekisrenskbhyiplacowki)

Ciechanow, dnia 15 marca 2018 r.

....................................................... CR
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