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Protokot kontroli

Nazwa placowki: Centrum Szkoleniowo-Edukacyjne P&M Management Group.

Adres placowki: ul Pluzanska 15/1, Warszawa 02-470.

Imie i nazwisko osoby prawnej lub fizycznej prowadzacej placowke: Pawet Siwakowski

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator

Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imiona i nazwiska kontrolujgcych: Pani Maria Adamczyk -~ starszy wizytator

w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego Kuratorium Oswiaty

w Warszawie, Pani Krystyna Korneta — wizytator w Wydziale Ksztatcenia

Ponadgimnazjalnego | Ustawicznego Kuratorium Os$wiaty w Warszawie.

Upowaznienia nr; KPU.5533.44.2017.KK z dnia 18 wrzesnia 2017 r.

5. Termin rozpoczecia | zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w placéwce: 26 wrzesnia 2017 r.

6. Tematyka kontroli Ocena zgodnosci dokumentacji prowadzonej przez
niepubliczng placowke ksztafcenia ustawicznego z obowigzujgcymi przepisami
prawa, oraz ocena warunkéw organizacyjnych i technicznych, w ktérych ksztafci
placéwka.

7. W ftrakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem Centrum Szkoleniowo —

Edukacyjnego P&M Management Group i dokonano przeglgdu pomieszczenia —
siedziby placdwki. Poddano analizie nastepujgca dokumentacje:

e Zaswiadczenie nr 14K /14 [2] o wpisie do ewidencji szkét i placdéwek niepublicznych
prowadzonej przez m.st. Warszawa

o Statut placdéwki,

* Programy nauczania stosowane przez placowke,

o Dokumentacje przebiegu ksztatcenia: dzienniki zajeé, wzory wydawanych
zaswiadczen, rejestr wydawanych zaswiadczen,

¢ Dokumentacje zwigzang z przeprowadzanym egzaminem konczgcym kurs,

Ao

Ponadto dokonano analizy informacji zamieszczonych na stronie internetowej placowki
http:/bm-managementgroup.comy/.
8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nlepraWIdiowoscn
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*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej =z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego {Dz. U. z 2017 r. poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki
na kazdej stronfe protokofu”.



W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

Niepubliczna placowka ksztatcenia ustawicznego ,,Centrum Szkoieniowo-Edukacyjne P&M
Management Group” jest wpisana do ewidencji przez Urzad m. st. Warszawy pod numerem
1120K. Z przedstawionego zaswiadczenia z dnia 20 wrzesnia 2017 r. o wpisie do ewidencji
wynika, ze placéwka ma w tym domu mieszkainym zaréwno swa siedzibe jak i prowadzi tu
dziatalno$¢ edukacyjng wytgcznie z wykorzystaniem technik ksztaftcenia na odlegtosc.
Placowka pod wskazanym adresem przy ulicy Ptuzanskiej 15/1 zajmuje jeden pokoj
niewydzielony odrebnym wejsciem na pierwszym pigtrze. Znajduje si¢ w nim stof, kilka krzeset,
stolik komputerowy, regat, komoda, komputer, laptop, drukarka, kserokopiarka i dokumentacja
z prowadzonych kursdw. Z relacji prowadzgcego placowke wynika, ze w domu znajduje sie¢
rowniez archiwum, jednak w dniu kontroli nie byto ono dostepne, gdyz z uzyskanych informacii
wynika, ze przeprowadzany jest remont w budynku. Dyrektor placowki nie przedstawit opinii
wiasciwego Inspektora Sanitarnego, ani Panstwowej Strazy Pozarnej w celu potwierdzenia
spetniania wymogow bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki w miejscu
prowadzenia dziatalnosci.

Przediozony przez Dyrektora statut placowki zawiera:

» nazwe, typ placowki i organ prowadzacy

e celizadania placowki

e organy placéwki oraz zakres ich obowigzkéw

e organizacje placowki

e prawa i obowigzki pracownikéw i innych osob odpowiedzialnych za realizacje zadan
placowki

s prawa i obowiazki stuchaczy placowki, zasady rekrutacji

¢ finansowanie, majgtek placéwki

s zmiany w statucie oraz zamkniecie Placéwki.

Statut podpisany jest przez osobe prowadzaca, a jednoczesnie jej dyrektora i jedynego
pracownika pana Pawta Siwakowskiego, natomiast nie jest on opieczetowany. Zespot
kontrolujgcy stwierdzit, iz w statucie znajdujg sie réwniez bledne zapisy, lub niezgodne
z obowigzujacym prawem o$wiatowym:

e W §1 zapisano: Organem prowadzgcym jest P&M Management Group Pawef
Siwakowski, ul Ptuzariska 15/1. Natomiast w zaswiadczeniu o wpisie do ewidenciji jest
zapis: osoba prawna lub fizyczna prowadzgca placowke Pawef Siwakowski
ul. Pluzanska 15/1

o W §5 statutu podano: Osobg prowadzgcg placowke jest Pawet Siwakowski bedgcy
zatozycielem i jednoczesnie wiascicielem firmy,

e Brak informacji w statucie, ze organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny jest
Mazowiecki Kurator Oswiaty zgodnie z art. 51.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
o$wiatowe ( Dz.U. z 2017 r poz.59)

e Brak adnotacji w jaki sposéb i kiedy zostat statut nadany zgodnie z art.172 ust.1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswagtowe (Dz.U. z;?) W\[ poz. 59)
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o« W 8§10 pkt.10 statutu podano. Ksztafcenie ustawiczne w formie stacjonarnej
prowadzone jest zgodnie w wynajetych salach szkoleniowych u partnerow
zewnetrznych lub w siedzibie zamawiajgcego, co jest sprzeczne z wpisem do ewidencji
te] placowki.

e W §13 pkt 5 zapisano w statucie: W zaleznosci od liczby 0s0b, ktore zgltoszg chec
podjecia ksztaicenia na odleglos¢ Placowka moze tworzy¢ terenowe punkty
konsultacyjne, co jest sprzeczne z wpisem do ewidencji tej placowki gdyz nie zawarto
tam takiego zapisu.

Statut jest dostepny w siedzibie placéwki, ale niektdre jego zapisy nie sa przestrzegane
na przyktad w § 18 pkt 2 podano, ze opiekunem kursu moze by¢ osoba posiadajgca
wyksztalcenie wyzsze odpowiednie do prowadzonego ksztafcenia, umiejetnosc postugiwania
sie technikami i Srodkami komunikacyjnymi oraz organizowania pracy z uczestnikami

Zespdt kontrolujgcy stwierdzit, ze  opiekunowie kurséw nie posiadajg
kwalifikacji i doswiadczenia do prowadzenia wiekszosci z realizowanych przez placowke
kursow.

Dyrektor poinformowat w trakcie kontroli, ze nie prowadzi kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych, kursdw umiejetnosci zawodowych, umigjetnosci zawodowych, kompetencji
ogdinych, kursow doksztatcania teoretycznego miodocianych pracownikéw. Placdwka
prowadzi inne kursy niz wyzej wymienione, umozliwiajace uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy,
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych. Pan Siwakowski zapewnit, ze organizuje szkolenia dla
stuchaczy z Warszawy przed rozpoczeciem zajeé z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegito$é, natomiast dia pozostatych uczestnikdw kurséw przekazuje drogg
elektroniczng materiaty szkoleniowe. Z relacji Dyrektora wynika, ze egzaminy koncowe
przeprowadzane sg w Kilku formach;

v w formie stacjonarnej dla stuchaczy z Warszawy

v przesytane pocztg materiaty egzaminacyjne i odsytane pocztg egzaminy stuchaczy
do siedziby placéwki

v w formie elektronicznej.

Jako dokumentacje prowadzonych egzaminéw przedtozono zespotowi kontrolujgcemu tylko
kilkanascie niesprawdzonych prac zaliczeniowych stuchaczy oraz ewidencje wydanych
zaswiadczen — trzy petne ksiegi. Do prowadzonych kurséw z wykorzystaniem technik
ksztatcenia na odlegtos¢, dostepne w wersji papierowej w dniu kontroli sg miedzy innymi
programy nauczania:

e specjalista do spraw kadr i rekrutaciji %/;
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e podstawy ksiegowo$ci

¢ specjalista do spraw umow i aktdéw prawnych

e specjalista do spraw turystyki

e asystent do spraw ksiegowosci

¢ opiekun grupy — animator czasu wolnego, sportu i rekreaci
¢ office chanager — Kierownik Biura

o dietetyka
e specjalista do spraw rekrutacji i selekcji personelu
s wisaz

¢ specjalista do spraw zarzadzania
o ABC biznesu

o podstawy kryminalistyki

¢ podstawy psychologii

e Kkurs zarzadzania czasem

e podstawy florystyki

Programy nie sg ujednolicone. Zawierajg one: nazwe, czas trwania, treéci nauczania,
a w niektorych zamieszczona jest literatura oraz cele ksztatcenia. Natomiast brak opisanych
wymagan wstepnych dla uczestnikéw i stuchaczy, sposobéw osiggania celéw, plandw
nauczania okresélajgcych nazwe zajec oraz ich wymiar, opisu efektow ksztatcenia oraz wykazu
niezbednych $rodkow i materiatébw dydaktycznych, sposobu i form =zaliczenia zgodnie
z wymaganiami zawartymi w § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
18 sierpnia 2017r.

Czas trwania kursow nie jest precyzyjnie okreslony, gdyz z relacji Dyrektora wynika, ze osoby
na kurs sg przyjmowane w réznych terminach w trakcie jego trwania. Zespét kontrolujgcy
stwierdzit, ze Dyrektor nie prowadzi nadzoru pedagogicznego stuzacego podnoszeniu
jakosci prowadzonego ksztatcenia.

W dniu kontroli dzienniki zaje¢ w formie papierowej nie byly dostgpne. W formie wydruku byta
mozliwo$¢ uzyskania tylko kopii lub podgladu aktywnosci pojedynczych stuchaczy kurséw
poprzez zapisy ich pracy on —line.

Placowka posiada strone www, na ktérej zamieszczone sa informacje dotyczgce jgj
dziataino$ci. W regulaminie kurséw na odlegtosé Placdwki Ksztatcenia Ustawicznego P&M
Management Group z siedzibg w Warszawie podana jest informacja, ze zgtoszenie na kurs
i rozpoczecie go jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu kursu i zgoda na przetwarzanie
danych osobowych miedzy innymi w celu wydania zaswiadczenia MEN o ukonczeniu Kursu.
Ten zapis moze wprowadzac¢ w btad potencjalnych stuchaczy, poniewaz placéwka powinna
wydawaé zaswiadczenia zgodne ze wzorem zawartym w odpowiednim do realizowanego
kursu zatgczniku obwieszczenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 lutego 2014 r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia MEN w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych. Zawarty na stronie wzér zaswiadczenia o ukonczeniu
kursu jest niezgodny ze wzorem zawartym w wyzej wymienionym rozporzadzeniu. Réwniez
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przedstawiony w placowce egzemplarz zaswiadczenia potwierdzit nieprawidtowosci zwigzane
z drukiem ( zawiera gilosz i drugg strone z wydrukiem przedmiotow).

Uwagi:

Zespot stwierdzit, ze siedziba i miejsce prowadzonego ksztatcenia znajduje sie w domu
mieszkalnym w jednym pomieszczeniu w zwigzku z powyzszym miejsce prowadzonego
ksztatcenia nie spetnia wymagan, o ktérych mowa w art. 82 ustawy o systemie oSwiaty
( aktuainie art. 168 ust 4 ustawy Prawo Oswiatowe ( Dz.U. z 2017 r. poz.59)) .

Zalecenia:

1. Poprawi¢ i dostosowa¢, do 30 pazdziernika 2017 roku, statut placéwki do wymogow
artykutu 172 ustawy dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (j. t. Dz. U. z 2017 r.
poz. 59). Udostepni¢ poprawiony statut dla osdb pobierajgcych nauke w placowce,

2. Organizowa¢ od dnia kontroli szkolenie dla wszystkich stuchaczy przed rozpoczegciem
zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
dotyczgce metod i zasad ksztatcenia oraz obstugi wykorzystywanego oprogramowania
zgodnie z § 20 ust.7 rozporzgdzenia MEN z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego.

3. Prowadzi¢ wszystkie zaliczenia ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ bez wykorzystania tych metod i technik zgodnie
z § 20 ust.8 rozporzgdzenia MEN z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego.

4. Opracowaé, do 30 pazdziernika 2017 roku, pozostate elementy sktadowe
realizowanych programéw, zgodnie z § 22 ww. rozporzgdzenia MEN z dnia 18 sierpnia
2017 r. w sprawie ksztaicenia ustawicznego.

5. Wydawac¢ od dnia kontroli, osobie ktdra ukonczyta okreslong forme ksztatcenia
zaswiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym zatgceznik nr 5 do rozporzadzenia MEN
z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego.

6. Prowadzi¢, na biezaco dokumentacje przebiegu ksztatcenia dia kazdego kursu zgodnie
z wymogami § 21 ust. 1i 4 rozporzgdzenia MEN z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego tj. dzienniki zaje¢, programy nauczania.

7. Zatrudni¢ od dnia kontroli do prowadzenia kurséw kadre z kwalifikacjami odpowiednimi
do ich prowadzenia zgodnie § 19 ust 2 rozporzadzenia z dnia 18 sierpnia 2017 r,,
w sprawie ksztatcenia ustawicznego oraz z rozporzgdzeniem MEN z dnia 1 sierpnia
2017 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli ( Dz.U.

z 2017r. poz.1575) .
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Zgodnie z § 18 ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie hadzoru pedagogicznego ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor szkoty lub
placdwki w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosic
do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli. Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty ustawy (t j. Dz. U. z 2016 r,, poz. 1943
Z pozn. zm.) dyrektor szkoty i placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,
2) organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Protokét podpisali | -
WIZYTATOR Y

) - ’ 4 aria Adamez
onw}%%v‘wo%vwéw/ B

(osoba prowadzgca placéwke) (przeprowadzajgcy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej placdwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli,

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli

VoA \
.sz..ft.o...gz@a?r..(sa s b

(data, podpis i imienna pieczec¢ dyrektora placowki)

Warszawa, dnia 3 pazdziernika 2017 r.
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