Kuratorium Os$wiaty

w Warszawie
Delegatura w Ptocku

ul. Kosciuszki 20, 09-402 Ptock

DPL.5533.45.2017

Piock, /T kwietnia 2017 r.

Protokétl kontroli

. Nazwa szkoty: Policeaina Szkota Centrum Nauki i Biznesu LZAK” w Plocku.

Adres szkoty: 09-402 Ptock, ul. Bielska 1.

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Donata Sitarczyk.

. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, 00-024 Warszawa, Al. Jerozolimskie 32.

imig i nazwisko kontrolujacego: Henryka Pszczoliiska — starszy wizytator, na podstawie
upowaznienia nr DPL.5533.45.2016.HP, z dnia 12 kwietnia 2017 r.

. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 20 kwietnia 2017 r.

. Tematyka konfroii:

Organizacja egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku
szkolnym 2016/2017.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z zaleceniami wydanymi Dyrektorowi
szkoly po przeprowadzonej kontroli w dniu 15 wrzesnia 2016 . (protokét kontroli
DPL.5533.62.2016) dotyczacej organizacji egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w roku szkolnym 2015/20186.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem Policealnej Szkoty
Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK” w Plocku oraz przeanalizowano udostepniong
dokumentacije, fj.:

— upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego

w zakresie kwalifikacji, w ktérych egzamin bedzie przeprowadzany w szkole,

— deklaracje stuchaczy i absolwentéw szkoly przystapienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie wedtug zatacznika nr 3 do ,Informacii

o sposobie organizacji i przeprowadzania (EPKwZ) egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie obowigzujgcej w roku szkolnym 2016/2017°, Centralnej

Komisii Egzaminacyinej i okregowych komisji egzaminacyjnych,

- powotania czionkow zespoltdw egzaminacyjnych,

- wykazy zdajgcych cze$¢ pisemng i praktyczng egzaminu potwierdzajgcego
kwallifikacie w zawodzie przekazane przez OKE w Warszawie,

~ listy plikow wystane przez szkole do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej,

- dzienniki lekcyjne,

— ksiega protokotoéw rady pedagogicznej,

- ,Rejestr deklaragji” skiadanych przez stuchaczy,

— rejestr zarzadzen dyrektora szkoty.




5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci.

1) We wrzeéniu 2016 roku w Policealej Szkole CNiB +ZAK" w Plocku rozpoczeto nauke
569 stuchaczy w 7 zawodach:

Oznaczenie Semestr
Lp.| Nazwazawodu | Symbol kwalifikacii [ 1T [ 1 | W T 1v
. . A.36.
1. | technik rachunkowosci | 431103 N 51 8 22 6
technik ustug AB1.
2, kosmetycznych 514207 AGD 84 14 49 13
3. | technik administracji 334306 A.68. 53 12 27 11
4. | Opiskunka 341204 z5. 31 | - | - | -
srodowiskowa
5. |opekunwdomu 00 6. -1 -6 | -
pomocy spotecznej
6. | [ochik bezpieczefistwa | o)cang | 243, 93 | 13 | 24
i higieny pracy
7. |lechnikochrony )0 ais z3. 39 | 13 | - | -
fizycznej 0s6b i mienia
Razem | 351 60 128 30

2) Policealna Szkota CNiB ,ZAK” w Plocku posiada upowaznienia Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej w Warszawie do przeprowadzania egzaminu zawodowego dla
8 kwalifikacji w terminach :

A.36  —od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r.
A.B1. ~od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r.
A.62. - od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r.
A.65. - od 08 grudnia 2015 r. do 09 grudnia 2018 .
— od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r.
A.88. —od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r.
Z.5. —od 10 maja 2016 r. do 09 maja 2019 r,
Z6. — od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r.
Z.13. - od 30 kwietnia 2015 r. do 29 kwietnia 2018 r..

3) Dyrektor szkoly poinformowat stuchaczy o procedurach i przebiegu egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z art. 44zzzi ust. 5 pkt. 1 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.).
Powyzsze znajduje potwierdzenie w dziennikach lekeyjnych dla poszczegéinych
zawoddw. W zalezno$ci od semestriu i harmonogram zjazdéw, dia danego zawodu,
informacja zostata przekazana:

- 24 wrzesnia lub 08 paZdziernika 2016 . (semestr jesienny),

— 25 lutego iub 11 marca 2017 r. (semestr wiosenny).

4) Dyrektor szkoty, jako przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego:
a) w dniu 30 wrzesnia 2016 r. (sesja styczen — luty 2017 r.) i 20 lutego 2017 r.
(sesja czerwiec - lipiec 1017 r.) powotat zastegpce przewodniczacego ZE;



b) dla obu sesji egzaminacyjnych przedstawit w dniu 11 pazdziernika 2016 r. oraz
23 lutego 2017 r. harmonogramy egzaminéw w cze$ci pisemne;j | praktycznej;

¢) powolal zespoly egzaminacyjne nadzorujgce przebieg egzaminu w sesji
styczeri—luty 2017 roku (zgodnie art. 44zzzi ust. 2 i 4 ww. ustawy) oraz
wyznaczyt przewodniczacych zespotow:

» zespoly nadzorujace przebieg czesci pisemnej w poszczegoinych salach
egzaminacyjnych — 28 pazdziernika 2016 r. (Z.5. — 2 osoby, A.68. — 2 osoby,
A.36. — 2 osoby, A.61. + Z.13. — 3 osoby, A.62. — 2 osoby, A.65. — 2 osoby).
Do kazdego zespotu powolat osobe zatrudniong w innej szkole, zgodnie
z § 20 ust. 2 pkt 1 lit. a) i ust. 4 rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i sposobu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
(Dz. Y. z 2015 r., poz. 673) oraz zgodnie z § 19 ust. 2 ww. rozporzadzenia
wyznaczyt przewodniczacych zespotu — na druku zgodnym z zatacznikiem
nr 5a do ,Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie obowigzujacej w roku szkolnym
2016/20177;

» zespoly nadzorujgce przebieg czgsci praktycznej w poszczegoinych salach
egzaminacyjnych 28 paZdziernika 2016 r., (A.61. — 3 osoby, Z.13. — 3 osoby,
A.68. — 3 osoby, A.36. — 3 osoby, A.65 — 3 osoby). Do kazdego zespotu
powolat osobe zatrudniong w innej szkole zgodnie z § 20 ust. 2 pkt 1 lit. a)
oraz ust. 4 ww. rozporzadzenia oraz zgodnie z § 37 ust. 1 ww.
rozporzadzenia wyznaczyt przewodniczacych zespotéw — na druku zgodnym
z zatgcznikiem nr 5b do ww.,Informacji...”). Dla klasyfikacji A.62. (zadanie
z wykonaniem) powotat przewodniczacego i egzaminatora nr 7-02609);

d) uzyskat w dniu 24 marca 2017 r. potwierdzenie pracy egzaminatoréw w sesji
czerwiec — lipiec 2017 r. dla kwalifikacji z wykonaniem A.62. (ZDZ Ptock),
Z.5. (ZS Legionowo) i Z.6 (Zespot Szkét Medycznych Ptock);

e) uczestniczyt w dniu 14 grudnia 2016 r. w szkoleniu w zakresie organizacii
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zorganizowanego przez
Okregowa Komisjg Egzaminacyjna.,

f) przeprowadzit w dniu 16 grudnia 2016 roku szkolenie, dla nauczycieli
zatrudnionych w szkole, dwéch nauczycieli zatrudnionych w innej szkole
i asystenta, dotyczace przebiegu, organizacji i obowiazujgcej dokumentacii
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

g) w dniu 16 wrzesnia 2016 r. przeprowadzit szkolenie pracownikow sekretariatu
na temat organizacji i przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

5) Stuchacze i absolwenci zlozyii do dyrekfora szkoly deklaracje przystapienia do
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czedci pisemnej
i praktycznej w roku szkoinym 2016/2017 na druku zgodnym z zatgcznikiem
nr 3 do ww. Informadji ...”, w terminie okreslonym w § 4 ust. 9 ww. rozporzadzenia
(ztozenie deklaracji stuchacze Iub absolwenci potwierdzili swoim podpisem
w ,Rejestrze deklaracji”):

a) w sesji styczen — luty 2017 r. (do 15 wrzes$nia 2016 r.)




. . Liczba
Kwalifikacja . "
L zloZzonych deklaraciji
P- Czesé Czese
Symbol Nazwa .
pisemna | praktyczna
1 A.36. | Prowadzenie rachunkowosci 20 22
2 A.B1. | Wykonywanie zabiegow kosmetycznych twarzy 20 20
3 AB2, Wykonywanie zabiegéw kosmetycznych ciata, dioni i stép 12 12
4 A.B5, Rozliczenia wynagrodzer i darowizn publicznych 11 11
5 A.B8. | Obstuga klienta w jednostkach administracji 13 24
6 Z.5. Swiadczenie usiug opiekuticzych 2 -
7 Z.13. Zarzadzanie bezpieczefistwem w srodowisku pracy 18 23

b) na podstawie wszystkich ziozonych deklaracji dyrektor sporzadzit wykaz

(na druku zgodnym z zatgcznikiem nr 10 do ww. JInformacji ... ") stuchaczy
i absolwentéw przystepujacych do egzaminu z poszczegoinych kwalifikacii

w czesci pisemnej i praktycznej oraz przekazat, zgodnie z § 6 ust. 1 ww.

szkote do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej:
— Zzgtoszenie sluchaczy i absolwentéw do egzaminu 2z poszczegdinych
kwailifikacji w czgéci pisemnej i praktyczne] — 16 wrzesnia 2016 r.,
— dodatkowe zgloszenie 4 stuchaczy (dla kwalifikacji A.61.), ktorzy zostali
przyjeci do szkoly po 16 wrzesnia 2016 roku (pismo dyrektora szkoty
L.dz. 1005/056/2016 — do dyrektora OKE z prosbg o umieszczenie ich na
listach) — 20 wrzeénia 2016 r.;
c) w sesji czerwiec — lipiec 1017 r. (do 16 lutego 2017 r)

rozporzgdzenia, dyrektorowi OKE w Warszawie flista plikdw wystana przez

. . Liczba Liczba
Kwalifikacja . o o
Lp zlozonych deklaracji deklaracji
) Czeséé Czesé zgtoszonych
Symbol Nazwa pisemna | praktyczna do OKE

1 A.36. Prowadzenie rachunkowosci 11 11 4
Wykonywanie zabiegéw

2 AB1. kosmetycznych twarzy 14 14 14
Wykonywanie zabiegow

3 A.62, kosmetycznych ciala, dioni 27 27 24
i stép

4 AB5. Bozhczgma wypagrodzeﬁ 12 12 11
i darowizn publicznych
Obstuga klienta w jednostkach

5 A.68. administracji 19 21 21
Swiadczenie uslug

6 3. opiekuriczych 8 8 8
Swiadczenie usiug

7 2.6, opiekuriczo~higienicznych 6 6 6
osobie podopiecznej
Zarzgdzanie bezpieczeristwem

8 213, w srodowisku pracy 8 13 12




d)

e)

9)

h)

na podstawie wszystkich ziozonych deklaracji dyrektor sporzadzit wykaz (na

druku zgodnym z zatgcznikiem nr 10 do ww. Jnformacji ... ”) stuchaczy

i absolwentdw przystepujacych do egzaminu z poszczegdinych kwalifikaciji

w czesci pisemnej i praktycznej oraz przekazaf, zgodnie z § 6 ust. 1 ww.

rozporzadzenia, dyrektorowi OKE w Warszawie (lista plikéw wystana przez

szkote do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej — 23 lutego 2017 r.);

dla kiasyfikacji A.36. nie zgtoszono do OKE:

— 6 0s6b ze wzgledu na rozwigzanie sem. lll (nie bylo w szkole stuchaczy),

— 1 osoby, ktéra ztozyta ponownie deklaracje w dniu 20 stycznia 2017 r. czyli
przed otrzymaniem informacji o wynikach egzaminu tzn. przed dniem
31 marca 2017 r. (termin podany w ,Komunikacie dyrekiora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej z 9 sierpnia 2016 r. w sprawie harmonogramu
przeprowadzania EPKZ, EPKwZ oraz egzaminu eksternistycznego
zawodowego w 2017 roku”), co jest niezgodne z § 4 ust. 12 ww.
rozporzadzenia,

dla Klasyfikacji A.62. nie zgtoszono do OKE stuchaczy, ktérzy nie uzyskali

promocji ha semestr wyzszy (3 osoby);

dla klasyfikacji A.65. i Z.13. nie zgtoszono do OKE po 1 stuchaczu, ktorzy ztozyli

ponownie deklaracje przed ogtoszeniem wynikow egzaminu (tzn. 28 stycznia

2017 r. oraz 20 stycznia 2017 r.);

dia Klasyfikacji A.61. OKE w Warszawie odrzucila 1 stuchacza, ktory zdat juz

_egzamin-w innej szkole oraz 1 stuchacza, ktdry zlozyt ponownie deklaracje

przed ogtoszeniem wynikéw egzaminu (07 lutego 2017 r.).

6. Uwagi i wnioski:
Dyrektor Policealnej Szkofy Centrum Nauki i Biznesu ZAK” w Plocku w oparciu
o zapisy Rozdziatu 3b — ,Sprawdzian, egzamin gimnazjalny i egzamin maturalny oraz
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie” ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow
i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

(Dz.U.

z 2015, poz. 673):

uzyskat upowaznienia Okrggowej Komisji Egzaminacyjne] do przeprowadzania
egzaminu zawodowego w czesci praktycznej dia 8 kwalifikacii,

poinformowat stuchaczy semestréw jesiennego i wiosennego o procedurach
i przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

powotat czionkéw zespotu egzaminacyjnego nadzorujacych przebieg egzaminu
zawodowego w czeéci pisemnej i praktycznej w sesji styczen-iuty 2017 r. oraz
wyznaczyt przewodniczgcych zespotow,

powotat egzaminatoréw dla klasyfikacji z wykonaniem,

uczestniczyt w szkoleniu dia przewodniczacych ZE zorganizowanym przez OKE,
przeprowadzit szkolenie, dla nauczycieli zatrudnionych w szkole, nauczycieli
zatrudnionych w innej szkole oraz asystenta, dotyczace przebiegy, organizacji
i obowigzujacej dokumentacji EPKwZ,

sporzadzit wykaz stuchaczy i absolwentéw przystepujacych do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie i przekazat w postaci elektronicznej
dyrektorowi Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie.

Powyzsze czynnosci zostaty podjgte zgodnie z terminami okre$lonymi w przepisach
prawa oswiatowego.




7. Zalecenia:
Nie wydano.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1270)
dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokofu
kontroli, moze zgiosié do organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. & ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia
zastrzezenn w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
0 nieuwzglednieniu zastrzezer), jest obowigzany powiadomigé:

1} organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz osposobie

ich realizacji.
Protokét podpisali
DY OR SZKOLY Starszy Mat or
\ ﬁ enrykd PsZczoliniska
’(‘gg}e gfmésif oly ¥ (przeprow_ zajgcy kontrole)
Doy, | 830 0K \

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jéden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoly, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Potwierdzam odbiér protokotu kontroli:

DYREKTIGR
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