Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.31.2016.JL

5.

Protokot kontroli

. Kontrole przeprowadzono w Szwajcarskim Centrum Edukacji, Al. Solidarnosci 117

lok. 705, 00-140 Warszawa. Dyrektorem Szwajcarskiego Centrum Edukacji jest Pan Rafat
Ceglowski.

Kontrole w dniach 5 — 6 maja 2016 r. przeprowadzita Joanna Lipinska, starszy wizytator
w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego, na podstawie upowaznienia
nr KPU.5533.31.2016.JL z dnia 29 kwietnia 2016 r., wydanego przez Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty.

. Tematyka kontroli:

sPrzestrzeganie przez dyrektora przepiséw prawa dotyczacych zasad
przyjmowania sfuchaczy do szkoly oraz prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania”

Z powodu dtugotrwatego przebywania dyrektora szkoly na zwolnieniu lekarskim, kontrola
przeprowadzona zostalta w obecnosci Pani Anny Wojtkdw oraz Pana Rafata
Kosmulskiego - osdb upowaznionych przez Pana Pawia Bromskiego - Rektora Wyzszej
Szkoty Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie, kiora jest osoba
prawng prowadzgcg Szwajcarskie Centrum Edukacji. W trakcie kontroli przeprowadzono
rozmowe z Panig Anng Wojtkéw, Panem Rafatem Kosmuiskim i pracownikiem
sekretariatu oraz dokonano analizy nastgpujgcej dokumentacji okazane] w czasie
kontroli:

1) ksiegi stuchaczy,

2} udostepnionych 15 dziennikdw lekcyjnych,

3) protokotu nr 4/15/16 Rady Pedagogicznej z dnia 26.02.2016 r. wraz z uchwalg
w sprawie promowania stuchaczy na semestr wyzszy

4) losowo wybranych arkuszy ocen,

5) dokumentdw, na podstawie ktérych stuchacze zostali przyjeci do szkoly.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

W dniu 05 kwietnia 2016 r., do Kuratorium Oswiaty w Warszawie, wptyneto pismo Burmistrza
Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy z wnioskiem o dokonanie kontroli w Szwajcarskim
Centrum Edukacji w zakresie prawidtowos$ci przyjmowania stuchaczy do szkoty.

Analiza dokumentacji przebiegu nauczania wykazata;

1) Stuchacze, ktdrzy rozpoczeli nauke w szkole jesienig 2015 r. wpisani sg do ksiegi
stuchaczy do numeru 329 wigcznie. Od nr 330 wpisani zostali stuchacze, ktorzy
rozpoczeli nauke w szkole na semestrze rozpoczynajacym sie w lutym 2016 r. W dniu
5 maja 2016 r. wpisy w ksiedze stuchaczy konczyty sie na nr 593. W dniu 6 maja
2016 r. w ksiedze stuchacze wpisani byli réwniez od pozycji 594 do pozycji 603,
z tym, Zze odnotowang w ksiedze data rozpoczecia nauki jest 19 lutego 2016 r.
Stuchacze nadal, pomimo zalecenia wydanego po kontroli przeprowadzonej w dniach
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23-24 lutego 2016 r., wpisywani sg do ksiegi bez zachowania chronologii, bowiem
po dacie 4 marca 2016 r. znajduje sie wpis z datg 1 lutego 2016 r. (poz. 384),
a nastepnie przeplatajg sie daty 1 19 lutego 2016 r. Od poz. 395 stuchacze wpisani
zostali z datg 19 lutego 2016 r.

Z wyjasnien pracownika sekretariatu wynika, Ze wszyscy stuchacze ksztalcacy sie
w zawodzie technik administracji oraz technik rachunkowo$ci ksztalcg sie
réwnoczesnie w zawodzie opiekun medyczny i sg do ksiegi stuchaczy wpisani 2 razy:
pod jednym numerem jako stuchacz ksztatcacy sie w zawodzie technik administracii
lub rachunkowosci, pod drugim jako stuchacz ksztalcgcy sie w zawodzie opiekun
medyczny. Stuchacze wpisani do ksiegi jako ksztalcgcy sie w zawodzie opiekun
medyczny majg wpisang date rozpoczecia nauki 19.02.2016 r.

2) Kontrolujgcej udostepnione zostalty w czasie kontroli dzienniki lekcyjne: | semestru
w zawodzie technik rachunkowoéci (1 dziennik), Il semestru w zawodzie technik
rachunkowosci (2 dzienniki), | semestru w zawodzie technik administracji (1 dziennik),
Il semestru w zawodzie technik administracji ( 3 dzienniki |A i 3 dzienniki B),
Il semestru w zawodzie technik administracji (1 dziennik), IV semestru w zawodzie
technik administracji (1 dziennik), | semestru w zawodzie opiekun medyczny
(3 dzienniki). Nie udostepniono do kontroli 1 dziennika Il semestru w zawodzie
technik administracji (IB gr I) oraz 2 dziennikéw | semestru w zawodzie opiekun
medyczny (nr 2 i 3). Do dziennikdéw wpisano dane stuchaczy (sporadycznie brak
danych). Na dzieri 6 maja 2016 r. do udostepnionych do kontroli dziennikéw
lekecyjnych wpisanych jest:
| semestr w zawodzie technik rachunkowosci: 21 stuchaczy,

[l semestr w zawodzie technik rachunkowosci: 32 stuchaczy (do dnia 13.03.2016 r.
33 stuchaczy, przy czym stuchacz, ktéry zrezygnowat z nauki, nie uczeszczat
na zajecia od poczatku semestru)

| semestr w zawodzie technik administraciji: 33 stuchaczy,

Il semestr w zawodzie technik administracji: 53 stuchaczy (do dnia 06.04.2016 r.
55 stuchaczy)

Il semestr w zawodzie technik administracji: 14 stuchaczy

IV semestr w zawodzie technik administracji: 12 stuchaczy

| semestr w zawodzie opiekun medyczny:. 126 stuchaczy (3 dzienniki po 42
stuchaczy)

Kontrola losowo wybranych sposrod udostepnionych dziennikéw lekcyjnych
wykazata, Ze nie wpisano do nich tematdw przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych,
a nauczyciel nie potwierdzit ich przeprowadzenia swoim podpisem np..

- dziennik semestru |l w zawodzie technik administracji IA gr ll: nie wpisano tematéw
zaje¢ edukacyjnych , Postepowanie w administracji” (zgodnie z wykazem
uczeszczania stuchaczy zajecia odbyly sie w dniu 12.03.2016 r. 1 17.04.2016 r.) oraz
,Dziatalno§¢ gospodarcza w jednostce administracji” (zajecia odbyly sie w dniu
27.02.2016 r.), brak podpisu nauczycieli ww. zajec,

- dziennik semestru | w zawodzie technik administracji: nie wpisano tematéw zajec
edukacyjnych ,Podstawy prawa cywilnego” (zajecia odbyty sie w dniu 12.03.2016 r.
i 13.03.2016 r.), ,Postepowanie w administracji’ (zajecia odbyly sie w dniu
27.02.2016 r.) oraz ,Dziatalno$¢ gospodarcza w branzy ekonomicznej” (zajecia
odbyly sie w dniu 30.04.2016 r.). Zajecia ,Dzialalno$¢ gospodarcza w branzy
ekonomicznej”, zgodnie z podpisem nauczyciela potwierdzajgcym przeprowadzenie
zajecia, prowadzit dyrektor szkoty p. R. Cegtowski. Ponadto do ww. dziennika nie
wpisano danych osobowych stuchaczy.

Stuchacze potwierdzajg swojg obecnos¢ na poszczegdlnych godzinach zajec
w dzienniku lub na zatgczonych listach, jednakze analiza losowo wybranych wykazow
obecnosci stuchaczy na zajeciach wykazata, ze np. stuchacze wpisani do ksiegi
stuchaczy szkoty pod nr: 80 (technik administracji 1A gr ), 117 i 145 (technik

administracji 1A gr 1) nie byli obecni na zajeciach od poczatkulseme\sgrq. Na zajecia
mg [ AR RN
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od poczatku semestru nie uczeszczali réwniez stuchacze wpisani do dziennika
lekcyjnego technik administracji IB gr {ll pod nr 1, 2, 15 oraz wpisani do dziennika
technik rachunkowoéci IB pod nr4i 8.

Wpisane Iub zalgczone do dziennikéw iekcyjnych semestralne plany zajec
edukacyjnych wskazuja na to, ze ksztatcenie we wszystkich zawodach w szkole
odbywa sie niemal w tym samym czasie. W biezgcym semestrze zaplanowano zjazdy
dla stuchaczy ksztalcgcych sie we wszystkich zawodach w tym samym czasie
np. w terminach: 19-20.03.16., 30.04.16., 7-8.05.16., 21-22.05.16., 04-05.06.16.,
25-26.05.16. Semestralne plany zajeé nie wskazujg réwniez na to, zeby ksztalcenie
w poszczegdlnych zawodach, na poszczegoélnych semestrach zaplanowano
w grupach mniejszych niz tgczna liczba stuchaczy wpisanych do wszystkich
dziennikow danego semestru.

3) Zgodnie z protokotem z zebrania Rady Pedagogicznej w dniu 14.02.2016 r. wraz
z uchwata, promocje na semestr wyzszy uzyskato tgcznie 205 stuchaczy. W dniu
26 lutego 2016 r. odbylo sie zebranie Rady Pedagogicznej, podczas ktorego, zgodnie
z trescig Protokotu nr 4/15/16 s dnia 26.02.2016 r., uchylona zostata Uchwata Rady
Pedagogicznej z dnia 14.02.2016 r., zatwierdzono klasyfikacje semestralng i podjeto
uchwate o promowaniu stuchaczy na semestry programowo wyzsze. Rada
Pedagogiczna podjeta w dniu 26 lutego 2016 r. uchwate, zgodnie z ktorg
promowanych na semestry programowo wyzsze zostafo:

- w zawodzie technik administracji: 83 stuchaczy semestru [, 10 sfuchaczy semestru ||
oraz 12 stuchaczy semestru lil;

- w zawodzie technik rachunkowosci: 33 stuchaczy semestru |

t.gcznie promocje uzyskato 138 stuchaczy.

Uchwata nie posiada cech aktu prawnego, zgodnych 2z zasadami techniki
prawodawcze)j.

4) Losowo wybrane arkusze ocen stuchaczy wpisanych do ksiegi stuchaczy pod nr: 137,
214, 265 sg wypetnione prawidiowo. Zgodnie z zaleceniem wydanym po kontroli
przeprowadzonej w dniach 23-24 lutego 2016 r., arkusze ocen zostaly zatozone
ponownie, nazwy zaje¢ edukacyjnych oraz oceny wpisane zostaty w petnym
brzmieniu, bez stosowania skrotow. Osoba wypetniajgca arkusz ocen podpisata sie,
jednak nie zostata przez nig wpisana data wypetnienia dokumentu.

5) Kontroli poddane zostaly dokumenty ziozone przez stuchaczy, konieczne przy
przyjmowaniu do nhiepublicznej szkoty policealnej dla dorostych tzn. dokumenty
potwierdzajgce poziom wyksztalcenia oraz zaswiadczenia lekarskie o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktyczne] nauki zawodu. Do kontroli
udostepniono dokumenty stuchaczy:
| semestru w zawodzie technik rachunkowosci - 21 osoéb
[I semestru w zawodzie technik rachunkowosci - 32 oséb
| semestru w zawodzie technik administracji - 29 osob; nie przedstawiono zadnych
dokumentéw oséb wpisanych do dziennika lekcyjnego pod numerami: 25, 26,
31, 32
I semestru w zawodzie technik administracji - 83 oséb
l{l semestru w zawodzie technik administracji - 14 osdb
IV semestru w zawodzie technik administracji - 12 osob
oraz 1 osoby (wpisane] do ksiegi stuchaczy pod nr 357), ktora jest stuchaczem
ksztatcgcym sie tylko w zawodzie opiekun medyczny.

Do ksiggi stuchaczy szkoly pod nr 393, 394, 399 wpisani zostali stuchacze przyjeci
na | semestr w zawodzie technik administracji, jednakze nie zostali wpisani
do dziennika lekcyjnego, nie przedstawiono ich dokumentacji zlozonej przy
przyjmowaniu do szkoty.

Analiza dokumentéw potwierdzajgcych poziom wyksztatcenia stuchaczy przyjetych
do Szwajcarskiego Centrum Edukacji w Warszawie wykazata, ze nie wszyscy ziozyli
dokumenty poswiadczajgce uzyskanie przez nich wykszta’rcfnia éredniewe

we L2 NS
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uprawnia do podjecia ksztalcenia w szkole policealnej. Dokumenty, ktére nie
Swiadcza o uzyskaniu wyksztatcenia $redniego ztozyli stuchacze wpisani do ksiegi
stuchaczy pod numerami:
- 353 (tylko 9 klas), osoba dopisana do ksiggi stuchaczy w czasie kontroli
(niepetne Srednie), 368 (brak dokumentu po$wiadczajgcego poziom wyksztatcenia)
- | semestr w zawodzie technik rachunkowosci,

- 46 (niepetne $rednie), 200 (niepetne $rednie) - Il semestr w zawodzie technik
rachunkowosci,

- 338, 339, 340, 343, 358, 386 (wszyscy tylko 9 klas) - | semestr w zawodzie technik
administracji,

- 153 (tylko 9 klas), 19 (brak dokumentu poswiadczajgcego poziom wyksztatcenia)
- IA gr ll; 101, 237, 269 (wszyscy tylko 9 klas) — IB gr I; 258 (niepetne $rednie),
262 (niepetne Srednie), 291 (tylko 9 klas), 292 (tylko 9 klas) — 1B gr li; 312 (brak
dokumentu poswiadczajgcego poziom wyksztatcenia) - 1l semestr w zawodzie technik
administracji

- 17 (niepetne srednie) - IV semestr w zawodzie technik administraciji.

Ponadto stuchacz wpisany do ksiegi stuchaczy pod numerem:

- 25 (technik administracji s. IV) przedstawit suplement do dyplomu potwierdzajacego
wyksztatcenie wyzsze,

- 230 (technik administracji s. I, IB gr 1) przedstawit dyplom ukonczenia 2-letnigj
szkoty medycznej,

- I (tcchnik administracji s. Ill) — osoba dopisana do ksiggi stuchaczy
w czasie kontroli, przedstawita dyplom pracownika wykwalifikowanego wraz z
suplementem, w ktérym bilednie wpisana jest data rozpoczecia ksztaicenia:
1 wrzesnia 2006 r. i zgodng z datg wpisang na dyplomie date zakonczenia
ksztatcenia: 30 czerwca 2006 r.

Powyzsze 3 dokumenty nie sa $wiadectwami bezposrednio potwierdzajacymi
wyksztatcenie $rednie. W przypadku stuchaczy wpisanych do ksiegi stuchaczy
pod nr 25 i 230 mozna domniemywaé, ze maja ukonczong szkote $rednig.
W przypadku dokumentu ziozonego przez [|Jillnie mozna okresli¢ poziomu
wyksztatcenia.

Podkresli¢ nalezy, ze w wielu przypadkach stuchacze ztozyli niepeing dokumentacje
potwierdzajgcg poziom wyksztatcenia, poniewaz atestaty, Swiadectwa, dyplomy
czesto zlozone zostaly bez przetiumaczenia na jezyk polski, albo ztozono tylko
ttumaczenia dokumentdw bez atestatow, dyploméw, $Swiadectw, a czestym
przypadkiem jest, ze ztozone w szkole kopie dokumentéw nie zostaly poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem.

Drugim niezbgdnym dokumentem przy przyjmowaniu do szkoly policealnej jest
zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do praktycznej nauki
zawodu. Analiza dokumentacji stuchaczy wykazata, ze bez obowiazkowego
ww. zaswiadczenia ksztalci sie w szkole:

- | semestr w zawodzie technik rachunkowos$ci - 21 osob — wszyscy,

- Il semestr w zawodzie technik rachunkowosci - 11 oséb,

- | semestr w zawodzie technik administracji - 27 osoéb; nie przedstawiono zadnych
dokumentéw osoéb wpisanych do dziennika lekcyjnego pod numerami: 25, 26,
31, 32,

- Il semestr w zawodzie technik administraciji - 45 oséb,

- |ll semestr w zawodzie technik administracji - 6 osoéb,

- IV semestr w zawodzie technik administracji - 3 osoby

oraz wszystkie osoby ksztalcace sie w zawodzie opiekun medyczny.

Zaznaczy¢ nalezy, ze tylko 1 zaswiadczenie z ww. spetia wymogi przepisdéw
rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie badan
lekarskich kandydatow do szkdt ponadgimnazjalnych fub wyzszych i na kwalifikacyjne

kursy zawodowe, ucznidw tych szkot, studentow, stuchaczy kwalifikacyjnych kursdw
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zawodowych oraz uczestnikéw studiow doktoranckich (Dz. U. z 2014 r., poz. 1144).
Tres¢ pozostatych jest niezgodna z ww. rozporzadzeniem, ponadio nie zostaly
wydane przez lekarzy medycyny pracy.

Kolejne spostrzezenie dotyczy rozbieznosci pomiedzy datg wpisang na wniosku
0 przyjecie do szkoty a datg wpisania do ksiegi stuchaczy szkoty: np. stuchacz
wpisany do ksiegi stuchaczy pod nr 381 w dniu 4 marca 2016 r. wypehit wniosek
0 przyjecie do szkoty w dniu 11 kwietnia 2016 r. Podobne rozbieznoéci wystepuja
w przypadku stuchaczy wpisanych do ksiegi pod nr 347, 370, 371, 372 i in. Wnioski
tych samych osob: o przyjecie do szkoly i ksztalcenie w zawodzie technik
administracji lub technik rachunkowosci craz o przyjecie do szkoty i ksztalcenie
w drugim zawodzie — opiekun medyczny podpisane sg w rézny sposéb.

Analiza dokumentacji wykazata ponadto, ze wéréd stuchaczy znajdujg sie osoby,
ktére powtarzajg semestr. Osoby wpisane do ksiegi stuchaczy pod numerami: 387
(wezesniej 122), 384 (wczesniej 15), 385 (wczeénie] 124), 386 (wczesniej 116)
zostaty skredlone =z listy stuchaczy po semestrze jesiennym z powodu
nieklasyfikowania i wpisane ponownie pod nowym numerem. Stuchacz wpisany
do dziennika lekcyjnego technika administracji s. Il (IB gr lll) pod nr 5 réwniez
powtarza semestr, ale nie byt wczesniej skreslony z listy stuchaczy szkoty. Osoby
wyzej wymienione zostaty wpisane do dziennikéw lekcyjnych i powtarzajg semestr,
niedopetnione zostaly jednak warunki wymagane przepisami art. 44z ust. 3 ustawy
o systemie oswiaty.

6. Whnioski i uwagi:

I. Nie przedstawiono do kontroli wszystkich dziennikdéw lekcyjnych oraz dokumentow
wszystkich stuchaczy wpisanych do dziennikéw lekeyjnych. Na podstawie
przedstawionej dokumentacji przebiegu nauczania oraz ztozonej przez stuchaczy
przy przyjmowaniu do szkoly (szczegdly w protokole) ustalono, ze w szkole
ksztatci si¢ 53 stuchaczy w zawodzie technik rachunkowosci i 142 stuchaczy
w zawodzie technik administracji, przy czym nie przedstawiono sktadanych przy
przyjmowaniu do szkoty dokumentéw 4 osob. Zgodnie z o$wiadczeniem oséb
obecnych przy kontroli, wszyscy ww. stuchacze podjeli roéwniez ksztatcenie
w zawodzie opiekun medyczny — razem 195 oséb. W czasie kontroli okazano
takze dokumenty jednej osoby, ktéra ksztatci sie tylko w zawodzie opiekun
medyczny, z czego wynika, ze w szkole ksztatci sig¢ obecnie 196 osoéb.

. Nalezy wykaza¢ wiekszg staranno$¢ w prowadzeniu dokumentacji szkoty
i planowaniu dziatalnosci edukacyjnej szkoty, bowiem:
- Uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 26 lutego 2016 r. nie posiada cech aktu
prawnego, zgodnych z zasadami techniki prawodawczej, okreslonych
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
.Zasad techniki prawodawczej” (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 283),
-~ semestraine plany zaje¢ edukacyjnych uniemozliwiajg réwnoczesne ksztaicenie
sig¢ stuchaczom w dwéch zawodach, poniewaz czesto zajecia dia wszystkich
zawoddw, w ktdrych ksztatci szkota, prowadzone sg w tym samym czasie,
- zajecia w dniu 30.04.2016 r. prowadzit p. R. Cegtowski, ktéry zgodnie
z przekazanymi do Kuratorium Oswiaty w Warszawie informacjami, przebywat
w tym czasie na zwolnieniu lekarskim.

. Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie dziata niezgodnie z przepisami ustawy
Z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r,,
poz. 2156 ze zmianami):

1) Do Szwajcarskiego Centrum Edukacji w Warszawie, bedacego szkoigvpo_iicealr@/
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dla dorostych, stuchacze przyjmowani sg niezgodnie z art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy

o systemie oswiaty poniewaz:

a) czeS¢ situchaczy (szczegdly w protokole) przyjeta zostata do szkoty bez
przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie przez nich wyksztatcenia
$redniego,

b) wszyscy stuchacze, z wyjatkiem stuchacza ksztatcgcego sie w zawodzie technik
administracji, wpisanego do ksiegi stuchaczy pod nr 79, przyjeci zostali do szkoty bez
zaswiadczenia lekarskiego zawierajgcego orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu, zgodnego z wymogami
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie badan
lekarskich kandydatéw do szkét ponadgimnazjalnych lub wyzszych i na kwalifikacyjne
kursy zawodowe, uczniéw tych szkétl, studentdw, stuchaczy kwalifikacyjnych kursow
zawodowych oraz uczestnikéw studidw doktoranckich (Dz. U. z 2014 r., poz. 1144).

2) Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie nie speinia warunkéw okreslonych
w art. 7 ust. 3 pkt 4 ww. ustawy o systemie oswiaty poniewaz:
- stuchacze wpisywani sg do ksiegi stuchaczy szkoly bez zachowania chronologii, co jest
niezgodne z § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami),
- nie do wszystkich dziennikéw lekcyjnych wpisano tematy przeprowadzonych zajec
edukacyjnych, nauczyciele nie zawsze potwierdzili przeprowadzenie zaje¢ swoim
podpisem (szczegoly w protokole), co jest niezgodne z § 10 ust. 5 ww. rozporzadzenia,
- do jednego z dziennikéw nie wpisano danych osobowych stuchaczy (szczegdly
w protokole), co jest niezgodne z § 10 ust. 2 ww. rozporzgdzenia.
Nalezy podkreslic, ze nadal istniejg nieprawidtowosci w prowadzeniu dokumentacji
przebiegu nauczania, chociaz po kontroli przeprowadzonej w dniach 23-24 lutego 2016 r.
wydane zostaty =zalecenia, a dyrekior szkoly przestal do Kuratorium Oéwiaty
w Warszawie informacje o ich realizacji pismem z dnia 30 marca 2016 r.

7. Zalecenia:

1. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej | opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. 22014 r., poz. 1170 ze zmianami), w szczegodlnosci:

¢ prowadzi¢ ksiege stuchaczy zgodnie z § 6 ust. 3 ww. rozporzadzenia,
* prowadzi¢ dzienniki lekcyjne zgodnie z wymaganiami przepisu § 10 ust. 211 5
ww, rozporzadzenia.

2. Przyjmowac do szkoty stuchaczy zgodnie z przepisami art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2156 ze zmianami).

3. Wykresli¢ z listy stuchaczy Szwajcarskiego Centrum Edukacji osoby, ktdre nie
spefniaja wymagan okreslonych w art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. 0 systemie oéwiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zmianami).

Termin realizacji zalecen: do dnia 31 maja 2016 r.
8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli:
1) w szkole znajdujg sie stuchacze powtarzajacy semestr z powodu nieuzyskania
promocji na semestr programowo wyzszy. Stuchacze ci nie ziozyli pisemnych
wnioskow o zgode na powtarzanie semestru, co jest mezgodn z art, 44z st 3

ustawy o systemie oswiaty. g’ L/Q : Xk&

kontrolujgeego/ych dyrekiora szkoly/placowki
*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w fprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. poz. 1270) , parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej stronie protokolu .
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2) w czasie przeprowadzonej rozmowy z p. Anng Woijtkéw oraz p. Rafatem Kosmulskim
pozyskana zostata informacja o zmianie adresu Wyzszej Szkoly Stosunkéw
Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie, natomiast w zaswiadczeniu
o wpisie Szwajcarskiego Centrum Edukacji do ewidencji szkot niepublicznych
prowadzonej przez m.st. Warszawa zmian nie dokonano, ¢co jest niezgodne z art. 82
ust. 5 ustawy o systemie oswiaty.

9. Dyrektor szkoty/placéwki ma prawo zglosic Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty
w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokotu Kkontroli pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen,
dyrektor szkoty/placéwki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty
o sposobie ich realizacji oraz organ prowadzacy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz
o sposobie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokét podpisali:

STARSZY WIZYTATOR
Warsz wa dn|a1 maja 2016 . .
Joanha Lipinsks
................. wfrv/ﬂf’
rektor szkoty) (przeprowadzajacy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty, a drugi wtgcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odblor profokotu kpntrol
\

Loy,

(data, podpis i imienma pleozec dyrektora szkofy/placowki)

7 &
. ‘Lfg =z uf W/
kontrolujgdego/ych dyrektora szkoly/placowki

*zgodnie z § 17 ust. | pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(IDz. U. poz. 1270}, parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly Iub placowhki na kazdey stronie protokoin”.



