Mazowiecki Kurator Oéwiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.7.2016.ZR

Protokét kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Publicznym Gimnazjum im. lzabelli i Bronistawa Ryxow
w Prazmowie ul. Fr. Ryxa 72, 05-505 Prazmow, ktorej dyrekiorem jest Pani Wiestawa Rupik.
2. Kontrole w dniu 19 stycznia 2016 r. przeprowadzita Zofia Rudzifska starszy wizytator Wydziafu

Ksztatcenia Ogodlnego na podstawie Upowaznienia z dnia 13 stycznia 2016 roku
nr KOG.5535.7.2016.ZR wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty. Numer wpisu do
ksiegi kontroli 32.

3. Tematyka kontroli; Zgodno$é z przepisami prawa dokumentacji przebiegu nauczania.

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly oraz dokonano analizy
nastepujacej dokumentacii:

» Ksiega ewidencii dzieci i mfodziezy,

+  Ksiega uczniow,

s Dzienni lekeyjny klasy: 1a, 2b, 3b,

» Arkusze ocen klasy 1z, 2b, 3b,

+  Dziennik zaje¢ korekcyjno-kompensacyinych, SKS-ow, dziennik swietlicy szkolnej,
s Dziennik psychologa i pedagoga szkolnego,

Podstawy prawne

- uystawa z dnia 7 wrzeénia 1997 r. o systemie oé$wiaty (Dz. U. 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z Narodowef z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz, 1270,

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowef z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnodci wychowawczej i opiekunczej craz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U,
2014 poz. 1170 ze zm.).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowo$ci | uchybienia,

e Gimnazjum prowadzi ksiege ewidenciji dzieci § miodziezy, bedacych absolwentami szkoty
podsiawowej, podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie
gimnazjum. Do ksiegi ewidencji wpisuje: wediug urodzeni: imie i nazwisko, date i miejsce
urcdzenia, numer PESEL, oraz adres zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicow
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka, brak
jednostkowych informacji o szkale, w ktdrej dziecko spetnia obowigzek sz cilny.




e Gimnazjum prowadzi ksiege uczniow. Do ksiggi wpisuje imiona i nazwiska date i migjsce
urodzenia numer PESEL, oraz adres zamieszkania dziecka, imicna i nazwiska rodzicow
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu zamieszkania dziecka, datg
rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktérego przyjeto ucznia. W ksigdze
uczniéw odnotowuje sie, date ukonczenia szkoly lub date i przyczyne opuszczenia szkoty
przez ucznia.

» Szkota prowadzi dla kazdego oddziaiu dziennik lekeyjny, w ktdrym dokumentuje przebieg
hauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona uczniow, daty i miejsce urodzenia oraz adresy ich
zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania , jezeli sg rézne
od adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty elektronicznej rodzicdw i numery ich
telefonow jezeli je osiadajg, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajecia
edukacyjne oraz tygodniowy plan zaie¢ edukacyjnych. W dzienniku odnotowuje sig
obecnosci uczniow na zajeciach edukacyinych, a takze liczbe godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecno$ct na tych =zajeciach, wpisuje sie tematy
przeprowadzonych zajeé, cceny biezgce, érédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z
zajec¢ edukacyjnych oraz $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.

* Szkola prowadzi arkusze ocen dia kazdego ucznia. Wpisy dokonywane SA na podstawie
danych zawartych w ksiedze ucznidw i dziennikach lekcyjnych, wpisdéw dokonuje sie
recznie.

e Szkola prowadzi dzienniki inne niz lekcyjny, m.in. dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych i
dzienniki zajeé realizowanych z art. 42 Karty Nauczyciela. Dziennik zaje¢ korekcyjno-
kompensacyjnych — prowadzony niezgodnie z przepisami. Do dziennikéw zajec innych
niz lekcyjne nalezy wpisaé numery telefondw rodzicow.

s+ Pedagog i psycholog prowadzg dzienniki, do ktérych wpisujg tygodniowy plan swoich
zajet, zajecia i czynno$ci prowadzone w poszczegolnych dniach, w tym informacje o
kontaktach z osobami i instytucjami , z ktérymi wspotdziataja przy wykonywaniu swoich
zadan, imiona i nazwiska ucznidw objetych rdéznymi formami pomocy.

8. Zalecenia:
Prowadzi¢ dzienniki innych zaje¢ niz zajecia wpisywane do dziennika lekcyjnego w sposdb
okreslony w § 13 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkota, szkoly i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczei | opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentaciji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zm.).
Termin wykonania zalecen 15 luty 2016 r.
Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontrol umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje

kontrolowany dyrektor szkoty, a drugi wigcza sig do akt kontroli.

Warszawa, dnia 14 grudnia 2015 .
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