Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00024 Warszawa

KPU.5533.92.2016.DW

Protokdl kontroli

1. Nazwa szkoty/placowki: Zespét Szkol nr 117 w Warszawie.
Adres szkoty/placowki: ul. Jézefa Bema 76, 01-225 Warszawa.
Imig i nazwisko dyrektora szkoly/placdéwki: Justyna Matejezyk.

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imig i nazwisko kontrolujacego: Danuta Wolnowska, upowaznienie
nr KPU.5533.92.2016.DW z dnia 4 listopada 2016 r.

3. Termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie czynnosci
kontroli w szkole/placéwce: 18 listopada 2016 r.

4. Tematyka kontroli: Realizacja zadan wymienionych w art. 6, arf. 7 ust.2 pkt 1,2,3,4,6, i art. 42
ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —Karta Nauczyciela (tj. Dz.U.2014.191 ze zm.) i w art,
4, art. 39 ust.1,2,3,4,52,6,7,9 oraz art.44 zzs ust.1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r, o systemie
oSwiaty (tj. Dz.U.2015.2156 ze zm.).

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowg z dyrektorem szkoly oraz poddano analizie
nastgpujaca dokumentacje:

a) Statut szkoly (w tym: Wewnatrzszkolne zasady oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow);

b) Arkusz organizacji roku szkolnego 2016/2017;

¢} Szkolne plany nauczania,

d) Szkolny zestaw programdéw nauczania;

e) dzienniki zaj¢é (forma elektroniczna) ki. Ia, Ila, IlIb, IF, IIA rok szk. 2016/2017;

f) wybrane losowo arkusze ocen ucznidw;

g) ksiege ucznidow (wzor: MEN-I/15%;

h) wybrane losowo protokoly egzaminu poprawkowego, klasyfikacyjnego,

1) protokoly rady pedagogicznej;

J) uchwaly Rady Pedagogicznej;

k) plan nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2016/2017;

1) wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2015/2016;

m) sprawozdanie dyrektora szkoly z nadzoru;

n) dokumentacje obserwacii i kontroli realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;

o) dokumentacj¢ dotyczaca dokonywania przez dyrektora oceny pracy nauczycieli;

p) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje losowo wybranych nauczycieli;
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q) dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli;

r} dokumentacj¢ zwigzang z zapewnieniem bezpieczenistwa uczniom i pracownikom — protokoly
kontreli stanu  technicznego  obiektu  szkolnego,  procedury  postepowania
w sytuacjach kryzysowych;

s) dokumentacj¢ dotyczaca pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z pismem Zastgpcy Burmistrza Dzielnicy Wola
m, st. Warszawy UD-XVII-WOW.2131.55.2016.MZY z 19.10.2016 r. informujgcym o zamiarze
dokonania oceny pracy Pani Justyny Matejczyk, dyrektora Zespotu Szkéf nr 117 w Warszawie przy
ul. Jozefa Bema 76. W sklad Zespolu Szkél wchodzg: XXXIII Liceum Ogélnoksztakegce
Dwujezyczne im. M. Kopernika | Gimnazjum Dwujezyczne nr 50 im. gen. Wladystawa Sikorskiego.
W Liceum ksztalci sig 566 uczniow, a w Gimnazjum 384,

Po analizie dokumentacji i rozmowie przeprowadzonej z dyrektorem szkoty stwierdzono, ze:

1. Pani Justynie Matejczyk zostalo powierzone stanowisko dyrektora Liceum Qgdlnoksztalcacego
w 2010 r. a stanowisko dyrektora Zespotu Szkél nr 117  w 2012 r. decyzja Prezydenta
m. st. Warszawy.

2. Dyrektor organizuje prace szkoly zgodnie ze statutem. We wspdlpracy z radg pedagogiczng
systematycznie dokonuje nowelizacji statutu szkoly. Ostatnie zmiany do statutu wprowadzone zostaly
14 wrzednia 2016 1. i jest on dostosowany do obowiazujgcych przepiséw prawa.

3. Dyrektor organizuje prace szkoly zgodnie z arkuszem organizacji na rok szkolny 2016/2017
zatwierdzonym do realizacji 24 maja 2016 r. przez organ prowadzacy, tj. zastgpce Burmistrza
Dzielnicy Wola m. st. Warszawy oraz aneksem z dnia 20 wrze$nia 2016 r.

4. Arkusz organizacji jest zgodny ze szkolnymi planami nauczania dla liceum i gimnazjum
okreslonymi w rozporzadzeniu MEN z dnia 7 lutego 2012 r. poz. 204 ze zm.

5. Nauczyciele realizuja tresci nauczania zawarte w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego
dla liceum i gimnazjum oraz tresci zawarte w 2 innowacjach w Gimnazjum (WdrozZenie
migdzynarodowego programu nauczania Middle Years Programme -MYP w jednej z klas pierwszych
i Wdrozenie autorskiego programu nauczania matematyki — w dwéch  klasach  pierwszych)
z wykorzystaniem dopuszezonych do uzytku przez dyrektora szkoly programéw nauczania.
W klasach dwujezycznych w Liceum i Gimnazjum realizowane sg 2 autorskie programy nauczania
z jezyka angielskiego. Szkolny zestaw programéw nauczania jest zatwierdzony przez dyrektora
(pozytywna opinia Rady Pedagogicznej w protokole z 29 sierpnia 20161.)

6. Dyrektor wspoldziata ze wszystkimi organami i pracownikami szkofy oraz zapewnia przepltyw
informacji pomigdzy nimi. Zasigga opinii nauczycieli, ucznidéw, Rady Szkoty, Rady Rodzicow.

7. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane. Protokoly zawieraja porzadek zebrad, przebieg
zebrania, podpisy protokolanta i przewodniczacego rady pedagogicznej. Na zebraniu rady
pedagogicznej 29.08.2016 r. zaopiniowano programy nauczania, a Uchwalg Nr 19/2015/2016
wlaczono do szkolnego zestawu programéw  nauczania. Sprawozdanie z realizacji nadzoru
pedagogicznego oraz rekomendacje do pracy w roku szkolnym 2016/2017 odnotowano w protokole
z23.06.2016 1.

8. Dyrektor prowadzi ksigege uchwal rady pedagogicznej. Rada pedagogiczna podejmuje uchwaty
zgodnie z kompetencjami okreslonymi w ustawie o systemie o$wiaty. Losowo wybrane uchwaly
Nr 16/2015/2016 z dnia 23.06.2016 r. w sprawie zatwierdzenia wynikéw kla§ "omocji
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uczniow za rok szkolny 2015/16; Uchwata Nr 19/2015/2016 z 29.08.16 r. w sprawie zatwierdzenia
szkolnego zestawu programéw nauczania zawieraja; numer uchwaly, tytul, wlaiciwa podstawe
prawna, tre$¢ uchwaty, powierzenie jej wykonania dyrektorowi szkoly, termin wejscia w zycie i s3
opatrzone podpisem przewodniczacego rady pedagogicznej. Dyrektor realizuje uchwaly rady
pedagogicznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

9. W Zespole Szkét funkcjonuja 2 Samorzady Uczniowskie (LO i G) w oparciu o regulaminy
swojej dziatalnodci zgodnie z art. 55 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o§wiaty. Dyrektor
oswiadezyl, ze spotyka si¢ z przedstawicielami Samorzgadéw, reaguje na ich potrzeby, inicjatywy,
podejmuje dziatania wynikajace z ich propozycji (,,Dzien Podleglosci”, Klub Myslicieli —dla LO) .
Dokumentacja przedstawiona w czasie kontroli potwierdza prace Samorzgddw i wspdiprace dyrektora.

10.W szkole prowadzi sie i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania. Dzienniki
prowadzone s3 w formie elektronicznej, wpisy dokonywane sg na biezaco. Dzienniki zawieraja dane
osobowe uczniéw, obecnodé na zajeciach, plan zajeé, temat zajeé, nauczyciela prowadzacego, oceny
biezace, sprawdziany, $rédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i zachowania,
Analiza zapiséw w dziennikach w roku szkolnym 2016/2017 wykazala, Ze nauczyciele na
pierwszych zajeciach poinformowali uczniéw o wymaganiach edukacyjnych niezbednych do
uzyskania poszezegélnych srédrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych z zajeé edukacyinych,
wynikajacych z realizowanego programu nauczania co jest zgodne z przepisami okreslonymi w art,
44b ust.8 (w zwigzku z art. 44s ust.l) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (t,j.
Dz.U.2015.2156 ze zm.).

I1.Nauczyciele prowadzacy zajecia pozalekeyjne odnotowujg je w dzienniku elektronicznym.
Zajecia pozalekcyjne wynikaja z diagnozy potrzeb uczniéw. Organizowane sa m. in. réznorodne
zajecia wyréwnawcze, rozszerzajace 1 przygotowujace do konkurséw i olimpiad, konsultacje dla
maturzystow z roznych przedmiotéow, koto polonistyczne, kolo biologiczne, zajecia sportowe (pitka
siatkowa, koszykowa, rgczna, wioslarstwo, tenis stotowy, éwiczenia ogélnorozwojowe), chor szkolny.

12.Dyrektor zatrudnia 2 pedagogdw i psychologa. W roku szkolnym 2016/2017 orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego posiada 2 ucznidw, o niepetnosprawnosei 11 ucznidéw. Inne opinie
posiada 60 uczniéw. Nauczyciele dostaja zalecenia do pracy z uczniem (a nie opinie i orzeczenia).
Uczniowie s3 pod opiekg Rejonowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.

13.Dla ueznidw Liceum zatozono arkusze ocen MEN-1/42b/2, a dla Gimnazjum MEN-1/39b/2.
Losowo wybrane arkusze uczniéw Gimnazjum (1741, 1744, 1746, 2064) i Liceum (9654, 9726,
9655) zawieraja dane zgodne z zapisami w ksiedze uczniéw: wpisy o klasyfikowaniu
i promowaniu wraz z daty uchwaly rady pedagogicznej, date i podpis osoby wypelniajacej arkusz.
W arkuszach ocen uczniéw Gimnazjum odnotowano realizowane projekty edukacyjne oraz wyniki
egzaminu gimnazjalnego. Do arkusza ocen 2064 dolaczono protokoly ze sprawdzianu opanowania
wiedzy i umiejetnodei w stosunku do wymagan edukacyjnych z przedmiotéw: zajecia artystyczne,
muzyka i plastyka. Zatgczono pytania i prace uczniéw, ustalono ocen¢ koncows. Do arkusza 9654
dotgczono protokoly egzaminéw poprawkowych z fizyki i matematyki (uczennica nie zgtosita sig na
egzaminy). Protoko! egzaminu poprawkowego z matematyki dotaczony do arkusza ocen (9655)
zawiera zalgeznik z informacja o ustnych odpowiedziach. Szkola posiada ksiege arkuszy ocen
ucznidw, ktorzy ukonczyli lub opuscili szkote.

14.Ksiggi uczniéw prowadzone sg na druku MEN-I/15. Ksiega ucznidéw dla Liceum zalozona
1.09.2014 r. zawiera wpisy od numeru 9590 do numeru 10062. Ostatniego wpisu dokonano
2.11.2016 r do kl. I E. Ksigge uczniéw dla Gimnazjum zalozono 1.09.2006 r. zawiera wpisy od
numeru 1175 do 2195. Ostatniego wpisu dokonano 26.09.2016 r. do kl.1 ¢. Ksiggi prowadzone sa na
biezgco i zawieraja wszystkie wymagane dane.
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15 Dyrektor dokonuje systematycznej kontroli dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej
przez nauczycieli. Na bieigco przekazuje nauczycielom informacje oraz podsumowuje
W sprawozdaniu ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego. W trakcie czynnosci kentrolmych
dyrektor przedstawit dokumentacje¢ potwierdzajgca monitorowanie w roku szkolnym 2015/2016
realizacji podstawy programowej przez kazdego nauczyciela i zespoly przedmiotowe (oddzielnie
sktadajg sprawozdania). Liczba zrealizowanych godzin w ramach poszczegblnych przedmiotow
monitorowana jest poprzez zapisy w dzienniku clektronicznym. Dyrektor prowadzi réwniez
monitorowanie jakodciowe, dotyczace planowania i realizacji podstawy programowej z danego
przedmiotu. Ponadto dyrektor monitoruje realizacje podstawy programowej w trakcie obserwacji
zajgc, ktore przeprowadzane sg w oparciu o plan obserwaciji ustalony na dany rok szkolny, stanowiacy
integralng czgé¢ planu nadzoru pedagogicznego.

16. Planowanie nadzoru pedagogicznego odbywa sig w oparciu o priorytety ustalone na dany rok
szkolny przez Ministra Edukacji Narodowej i Mazowieckiego Kuratora Oswiaty, wnioski z nadzoru
pedagogicznego realizowanego w poprzednim roku szkolnym oraz zdiagnozowane potrzeby szkoly
w tym zakresie. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zostat przedstawiony radzie
pedagogicznej 15 wrzesnia 2016 r. Zawiera plan ewaluacji i plan kontroli, wspomaganie (z planem
doskonalenia zawodowego nauczycieli), harmonogram obserwacii zajeé¢ i innych zadan dyrektora
szkoly, harmonogram ocen nauczycieli i ocen dorobku zawodowego nauczycieli. Zgodnie
z obowigzujgcym prawem oéwiatowym dyrektor szkoly przedstawia kazdego roku, radzie
pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego, oraz z ewaluacji
wewnetrznej. Dyrektor terminowo wykonuje zadania wskazane przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty w celu zdiagnozowania okreslonego problemu we wskazanym zakresie.

17. W trakeie kontroli dokonano analizy kwalifikacji zawodowych nauczycieli i przygotowania
pedagogicznego. Dyrektor zatrudnia 45 nauczycieli dyplomowanych, 26 mianowanych,
21 kontraktowych i 2 stazystdw. W biezacym roku szkolnym przeprowadzanych jest 14 awansow na
rézne stopnie. Wszyscy nauczyciele posiadajg kwalifikacje do nauczanych przedmiotow wraz
z przygotowaniem pedagogicznym, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w przepisach prawa
oswiatowego.

18.Dyrektor ~ dokonuje  oceny pracy nauczycieli zgodnie z  przepisami  prawa
I przyjetym w szkole regulaminem. Gromadzi informacje o pracy nauczycieli m.in. na podstawie
obserwacji, analizy zapiséw w dzienniku zajeé, corocznej informacji (sprawozdan) skfadanych przez
nauczycieli, dotyczacych podejmowanych dzialan, zaje¢ dodatkowych i sukcesow dydaktyczno-
wychowawczych (samoocena nauczyciela).

19.0cena dorobku zawodowego nauczycieli dokonywana jest zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. W szkole gromadzi si¢ wnioski nauczycieli o rozpoczecie stazu na kolejny stopien awansu
zawodowego wraz z planami rozwoju zawodowego, przydziela opiekuna stazu nauczycielom
stazystom i kontraktowym. Dla nauczycieli odbywajacych staz na nauczyciela kontraktowego
przeprowadza sig postgpowanie z zachowaniem trybu postepowania wynikajacego z przepiséw prawa
o$wiatowego.,

20.Dyrektor wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan oraz zapewnia pomoc w doskonaleniu
zawodowym, w szczegblnosel: organizuje opieke nad nauczycielami rozpoczynajacymi prace
w szkole, udziela im pomocy w wykonywaniu zadah wychowawczych i dydaktycznych; zapewnia
organizacje pracy szkoty w sposéb umozliwiajacy nauczyciclom prawidiowe odbywanie stazu;
organizuje rozne formy wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego (szkolenia, warsztaty,
konferencje).

21.Dyrektor dba o zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauczania. Qfresowa
kontrola pod katem zapewnienia bezpieczn i
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30.08.2016 r. We wrzesniu br. przeprowadzono w zespole szkdt probng ewakuacjg. Uczniowie nosza
identyfikatory. Prowadzona jest profilaktyka w zakresic cyberprzemocy, bezpieczenstwa w sieci
(takze dla rodzicéw). Szkola jest monitorowana przez system kamer oraz dyzury nauczycieli
i pracownikow obstugi.

24 Dyrektor tworzy materialne warunki do realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych.
Pracownie przedmiotowe sg systematycznie wyposazane w sprzet i pomoce niezbedne do realizacji
podstawy programowej, uzupetniane sg zbiory biblioteki szkolnej.

7. Uwagi i wnioski:
Na podstawie podjetych czynnosci kontrolnych nalezy stwierdzi¢, ze:

1.Dyrekfor organizuje pracg szkoly zgodnie =ze statutem, arkuszem organizacyjnym,
wewnetrznymi regulaminami i zarzadzeniami, we wspélpracy z nauczycielami.

2.Rada pedagogiczna szkoly dziata zgodnie z kompetencjami okreslonymi w art, 41 ust.1 i ust.2
ustawy 0 systemie o$wiaty i podejmuje uchwaly, zgodnie z jej kompetencjami.

3.Samorzgd Uczniowski dziata w oparciu o kompetencje okreslone w art.55 ustawy o systemie
ofwiaty,

4.Dyrektor przestrzega kompetencii organdéw szkoly, wspdldziala oraz zapewnia sprawny
przeptyw informacji pomiedzy nimi.

5.Dyrektor zasigga opinii nauczycieli i uczniéw na temat organizacji pracy szkoly. Wiacza ich
w dziatania organizacyjne.

6.Stan techniczny i wyposazenie szkoly sprzyja realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych
(remonty, doposazanie pracowni). Jednoczeénie podejmowane s3 nowe dziatania.

7.Dyrektor monitoruje podejmowane przez nauczycieli dziatania zmierzajace do doskonalenia
Jakoscei pracy.

8 Dokumentacja przebiegu nauczania jest prowadzona zgodnie z przepisami rozporzadzenia z dnia
29 sierpnia 2014 r., w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekusiczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2 2014 r. poz.1170 ze zm.). '

9.Dyrektor prawidtowo realizuje zadania wynikajace z nadzoru pedagogicznego. Przeprowadza
ewaluacj¢ wewngtrzng, kontrolg przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa oswiatowego,
wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan, organizuje narady, szkolenia oraz inne formy
wsparcia nauczycieli. Systematycznie obserwuje prowadzone przez pracownikéw pedagogicznych
zajecia, ocenia ich prace i dorobek zawodowy za okres stazu.

10.Dyrektor szkoly gromadzi informacje o pracy nauczycieli i dokonuje oceny dorobku
zawodowego oraz umozliwia nauczycielom prawidlowe odbywanie stazu w  oparciu
o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. (Dz.U. z 2013 1. poz. 393).

11.Dyrektor sprawuje nadzor pedagogiczny, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. ( Dz.U. z 2015 r. poz. 1270). Wyniki nadzoru dyrektor
wykorzystuje do doskonalenia pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuniczej oraz statutowych
zadaf szkoly, plan nadzoru pedagogicznego przedstawia radzie pedagogicznej do dnia 15
wiIzesnia,

12 Zajgcia pozalekeyjne majg forme zaje¢ adekwatnych do potrzeb edukacyjnych i rozwojowych
stuchaczy.

13.Systematycznie prowadzone jest monitorowanie realizacji podstawy programowej ksztalcenia
ogodlnego. ~
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14.Dyrektor zatrudnia wykwalifikowana kadre pedagogiczng, posiadajgca kwalifikacje do
nauczania zaje edukacyjnych, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12
marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreélenia
szkot i wypadkéw, w ktorych mozna zatrudnié nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia
fub ukonczonego zakladu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r., Nr 50, poz 1264),

Zalecenia: Bez zalecen

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w  sprawie nadzoru pedagogicznego (DzU.2015.1270) dyrektor szkoly lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokofu kontroli, moze zglosi¢ do organu
sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli,

Warszawa, dnia 24 listopada 2016 1.

Miejscowosc, data STAR%WIZYTATGR
DY RERRTOR Z/ Danutz Wolsowsha
Podpis dyrékto é siko{y Jub ﬁlaéé ki Podpis kontrolujacego

Protokdt sporzgdzono w dwach jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoly lub placowki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

Farafy*....... A5 EE L .
kontrolujgcegosych dgretitora szkofy

‘zgodnie z § 17 ust. 1 pkl 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r, w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U,2016.1270)
Parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly na kezdej stronie protokolu”



