Kuratorium Os$wiaty

w Warszawie

Delegatura w Ciechanowie
ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw Ciechandw, 5 kwietnia 2018 1.

DCI.55633.33.2018.LW

Protokét kontroli

1. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Mtocku
Adres placéwki: Miock 72, 06-456 Ojrzen

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Elzbieta Adamiak

2. N?%Wé’i adres organu spra‘;nfujqcego nadzér pédagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Lucyna Witczak straszy wizytator
Upowaznienie nr DC1.5533.33.2018.LW z dnia 15 marca 2018 .

3. Numer wpisu do rejestru kontroli placowki: 6/2018

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sig
czynnosci kontroli w szkole: 27 marca 2018 r.

5. Tematyka kontroli: ,Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.”

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem dyrektora szkoty o dokonanie
oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

- dokonano analizy nastepujacej dokumentagcji:

a) ksiegi ewidencji uczniéw podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu (ksigga zatozona
1 wrzesnia 2010 1.), ]

b) ksiegi uczniow (ksiega zatozona 1 wrzesnia 2010 r., tom 1l),

¢) dziennikdw lekcyjnych klas: Il, Vi VI (rok szkolny 2017/2018),

d) dziennika zajeé w éwietlicy (rok szkoiny 2017/2018),

e) dziennikow zajeé: dydaktyczno-wyréwnawczych i rozwijajgcych z matematyki dla kiasy I
i 1l (rok szkolny 2017/2018),

f) dziennika pedagoga,
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g) arkuszy ocen ucznidw (klasy V!-i VI, rok szkolny 2017/2018),

h) ksiggi arkuszy ocen ucznidw, ktérzy ukoriczyli szkote badz jg opuscili w rokulszkolnym
2015/2016 (szkota podstawowa) i 2016/2017 (gimnazjum),

i) protokotdw rady pedagogicznej: nr 13/2015/2016 z dnia 17 czerwca 2016 r. wraz
z uchwatg dotyczgcg klasyfikowania i promowania uczniéw roku szkolnym 2015/2016 i nr
13/2016/2017 z dnia 19 czerwca 2017 r. wraz z uchwalg dotyczgca klasyfikowania
i promowania uczniéw w roku szkolnym 2016/2017,

J) planéw nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2016/2017 i 2017/2018;

- przeprowadzono rozmowe z:

a) dyréktorem szkoty, Panig Elzbietg Adamiak.

Dokonano takze ogladu szkoly pod katem przechowywania i zabezpieczenia dokumentacii
szkolnej. :

6. Opié ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidiowosci oraz wnioski
wynikajqpe z ustalonego stany faktycznego: ,

a) Wﬁ'kgiédié ewidencji nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wpisano do niej wedtug roku
urodzenia: imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania
dziecka, imiona i nazwiska oraz dane adresowe rodzicow. Ponadto ksiega ewidencji zawiera
inne zapisy dotyczace spelniania przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania
przedszkoinego, obowigzku. szkoinego poza szkolg, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

b) Ksigga uczniow prowadzona jest na biezaco, zgodnie z przepisami prawa. Dane uczniow
sg kompletne, wpisy sa dokonywane chronologicznie wedlug dat przyjecia uczniéw do
szkoty. Odnotowane sg daty ukoriczenia szkoty badZ daty i przyczyny jej opuszczenia.

c) Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktdrym dokumentuje sie
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. W dziennikach zawarte sg wszystkie
wymagane informacje (nazwiska i imiona uczniéw w parzadku alfabetycznym, daty i miejsca
urodzenia, adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicoéw oraz ich dane adresowe,
imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajecia edukacyjne, tygodniowy rozklad zajec).
W dziennikach lekcyjnych odnotowywana jest ebecnosé ucznié’\lrv na zajeciach, oceny
biezace i srodroczne z zaje¢ edukacyjnych i zachowania. Nauczybiele prowadzacy zajecia
dokonuja wpiséw na biezaco i potwierdzajg je podpisem. Dyrektor szkoly kontroluje dzienniki
zaje¢ lekeyjnych, co potwierdza realizacje przez niego dziatarh zawartych w planie nadzoru
pedagogicznego, w czesci odnoszgcej sie do kontroli.

d) W szkole prowadzony jest dziennik zajg¢ w $wietlicy. Do dziennika wpisano plan pracy
swietlicy na biezacy rok, imiona i nazwiska uczniéw korzystajgcych ze $wietlicy, oddziat do
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na poszczegdlnych godzinach zaje¢. Przeprowadzenie zajec wychoWawéé swietlicy
potwierdza podpisem. ' |

e) Dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych (zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze, zajecia rozwijajace)
prowadzone sg systematycznie, zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie prawem. Do
dziennikdéw tych zajeé:wpisano nazwiska i imiona uczniéw, indywidualny badz grupowy
program pracy 2 uczniafni, tematy przeprowadzonych zajgé. Odnotowano rowniez obecnosé
uczniéw na zajeciach. Zawarta jest ocena postgpdw i wnioski dotyczgce dalszej pracy
z uczniem. Dyrektor szkoty kontroluje dzienniki zajeé pozalekcyjnych, co potwierdza
realizacje przez niego dziatan zawartych w planle nadzoru pedagogicznego, w czesci
odnoszqcej sie do kontrali. ‘

f) Pedagog prowadzi dziennik, do ktdrego wpisat tygodniowy rozktad zaje¢, Zzajecia
i czynnosci przeprowadzone w poszczegéinych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobarhi"i- instytucjami; z ktorymi wspotdziata przy wykonywaniu swoich zadan oraz imiona
i nazw:ska ucznlow objetych réznymi formami pomocy.

9) Szkota prowadzu dla kazdego ucznia arkusz ocen. Arkusze ocen sg zgodne
z obowigzujgcymi wzorami i posiadajg wszystkie wymagane wpisy.

h) Ksiegi arkuszy ocen zawierajg alfabetyczny wykaz uczniéw, ktérzy w danym roku
szkolnym ukonczyli szkote Iub ja opuscili oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej i ostatniej
stronie ksiag zamieszczono-stosowne adnotacje, pieczgcie | podpis dyrektora szkoty.

i) Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze uchwaly rady pedagogicznej,
dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoty.

j) Zaréwno w planie nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2016/2017, jak
i na 2017/2018 zostata zaplanowana kontrola dotyczaca prawidtowosci i systematycznosci
wypetniania dziennikow lekcyjnych.

k) Dokumentacja przebiegu nauczania jest wiasciwie przechowywana i odpowiednio
zabezpieczona. )

7. Zalecenia: nie wydano

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej Z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz. 1658) dyrektor szkoly lub placowki ,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgfosi¢ do organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo

oswiatowe (Dz. U. 2017, poz. 59 z pdzn. zm.) dyrektor szko’fy lub placovgé< (\(v termihie 30 dni
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od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od
dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomic: - Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zaleceni; .-

- organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie ich

realizacji.
Wykaz zatgcznikow: -

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczgce o nieprawidiowosciach w  funkcjonowaniu

szkoty/placowki, a niebedace przedmiotem tej kontroli: nie ma

EKTQR
Protokot pogég fy Pﬁ %Ftaw STARS zrwaz ATOR
T mgr Elzbreta Ada iak

N T T N T I R T,

(podpis dyrektora szkoly) | (podpisy kontrolujacego)

Ciechandw, 5 kwietnia 2018 r.
{migjsce, data podpisania protokolu)

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden ofrzymuje
dyrektor szkoly/placéwki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wtacza sig¢ do akt
kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

 SZKOEA PODSTAWOWA
DYREKTOR IM. MARIl KONOPNICKIE]

. Szk dstawowel ) W MEOCKU

5,04 qoAYy, . LOCK 72, 06-456 OJRZEN

"""""""""""""""" mgr’ Elzbfietq Adamzak"j_"'“ REGON: 001157991, NIp: 3661755608
(data, podpis i imienna pieczeé d rektora szkoty) TEL. SEAX: 23 671 26 01

Clechanow 5 kwietnia 2018 r.
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