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Mazowiecki Kurator OSwiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.179.2016.JC

Protokot kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w Publicznym Gimnazjum nr 1 im. Jana Pawla || w Zabkach,
ul. Harcerska 9, 05-091 Zgbki. Dyrektorem szkoty jest Pan Karol Matolepszy.

2. Kontrole w dniu 9 grudnia 2016 r. przeprowadzit Janusz Ciepielewski starszy wizytator Wydziatu
Ksztaicenia Ogélnegoc na  podstawie upowaznienia z dnia 06.12.2016 .
nr KOG.5535.179.2016.JC wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Tematyka kontroli: Zgodno$§¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w szkole.
| 4.  Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty - 22

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (t. . Dz. U. z 2015 r,, poz. 2156
Ze zmianami),

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zmianami),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej a dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015 1., poz. 1270).

5. W ftrakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly, dokonano analizy zapisow
nastepujacej dokumentaciji w zakresie tematyki kontroli:

- ksiega ewidencji dzieci

— ksiega uczniow

- wybrane dzienniki lekcyjne

- arkusze ocen

— ksiega arkuszy ocen

— uchwaty rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania uczniow oraz ukonczenia
szkoty w roku szkolnym 2015/2016.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia:
6.1. Gimnazjum nie prowadzi ksiegi ewidencji dzieci i miodziezy bedgcych absolwentami szkoty
podstawowej w formie papierowej. Ksiega prowadzona i

Edukacji Narodowej z dnia 7 pdZdziernika 2009 roku
4 ze zmianami) parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly fub
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zgodme z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministr
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168 poz1
placéwii na kazdej stronie protokolu”. )







papierowa, ksigga ewidencji dzieci obejmuje rok urodzenia uczniéw 1992, rok rozpoczecia nauki w
gimnazjum 2005/086, rok ukoriczenia gimnazjum 2007/08.

Do ksiegi ewidencji wpisuje sie wedlug roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka.

6.2. Szkota nie prowadzi ksiegi uczniéw w formie papierowej, istniejgca ksiega uczniéw zalozona
1.09.1999 r. prowadzona jest od nr 1 do nr 1185.

Od nr 1 do nr 1106 nie wprowadzono dat ukoniczenia szkoty, numeru wydanego Swiadectwa. Od nr
1107 do nr 1185 wprowadzono tylko imiona i nazwiska uczniéw, brak wpiséw: daty i miejsca
urodzenia ucznia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli s3 rézne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia
nauki w gimnazjum oraz oddzial, do ktérego ucznia przyjeto, nie odnotowano daty ukonczenia lub
opuszczenia szkoly.

6.3. Szkola prowadzi dla kazdego oddzialu elektroniczny dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sig
przebieg nauczania w danym roku szkolnym.

Skontrolowano dzienniki kias lll a, Il ¢, lll e.

Do elektronicznego dziennika lekcyjnego wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
ucznidw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona | nazwiska rodzicow oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli sq rézne od adresu zamieszkania ucznia, numery ich telefonow,
imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zajeé
edukacyjnych.

W elekironicznym dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie obecnosé ucznidw na zajeciach edukacyjnych,
a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych zajeciach oraz
wpisuje sie tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, $rédroczne i roczne
(semestralne) oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez ucznidw oraz $rédroczne i
roczne oceny klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza
podpisem.

6.4. Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen ucznia.
Skontrolowano arkusze ocen klasy: Nl a 1l ¢, lll e.

Whisdw w arkuszu ocen ucznia dokonano na podstawie danych zawartych odpowiednio w
elektronicznym dzienniku lekcyjnym, protockotach zebrar rady pedagogicznej, informacji 0 wyniku
egzaminu gimnazjalnego. Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem
zgodnos$¢ wpisdw z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano. Podstawg wpisu o
klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia szkoly jest uchwata rady pedagogicznej,
ktorej date wpisuje sie do arkusza ocen ucznia.

6.5. Szkota zaklada ksiegi arkuszy ocen.
Skontrolowano ksiege arkuszy ocen ucznidéw urodzonych w 1990 r., ktérzy opuscili szkote

23.06.2006 .

Ksigga arkuszy ocen nie zawiera ulozonych w porzgdku alfabetycznym wykazow uczniow, wszystkich
oddziatow, ktorzy w danym roku szkolnym ukoniczyli lub opuscili szkole. Zawiera utoZzone w porzadku
alfabetycznym arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiggi arkuszy ocen nie umieszczono adnotacii:
Ksiega arkuszy ocen ucznidw, ktdrzy w 2006 roku szkolnym ukoriczyli lub opuscili szkote”.

Na koncu ksiegi arkuszy occen umieszczono adnotacie:

.Ksiega zawiera;

1) 112 arkuszy ocen ucznidéw albo stuchaczy,
ktorzy ukonczyli szkole;

2} 26 arkuszy ocen uczniéw albo stuchaczy,
ktorzy z réznych przyczyn opuscili szkole.”.

lyrektora szkoly/placowki
*zgodnie z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Mini dukacii Narodowej z dnja 7 pazdziemika 2009 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. nr 168,poz ¥324 ze zmianami) ,parafy kontrdlujgcego i dyrektora szkoly lub
placowki na kazdej stronie protokotu”.
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Adnotacje na koricu ksiegi arkuszy ocen opatrzona jest pieczecia szkoly oraz pieczatka i podpisem
dyrektora szkoty.

6.6. Szkola prowadzi elektroniczny dziennik pedagoga szkolnego. Do dziennika wpisany jest przebieg
dziennej pracy pedagoga, zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszezegolnych dniach tygodnia,
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktdorymi wspdtdziata przy wykonywaniu swoich
zadan. Wymienione sg nazwiska ucznidéw objetych réznymi formami pomocy.

6.7. Skontrolowano tres¢ Uchwaty nr 2/2016 z dnia 24 czerwca 2016 roku w sprawie wynikow
klasyfikacji uczniow.

W arkuszach ocen jako date klasyfikacji podano 21 czerwca 2016 roku, uchwaia dotyczaca
klasyfikacji zostata podjeta na zebraniu rady pedagogicznej w dniu 24 czerwca 2016 roku.

6.8. Sprostowania bledu i oczywistej omytki w kontrolowanej dokumentacji, dokonano przez skreslenie
kolorem czerwonym nieprawidtowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wlasciwych danych oraz wpisanie daty i zlozenie czytelnego podpisu przez
osobe dokonujgcg sprostowania.

7. Whnioski i uwagi:
Data klasyfikacji koficoworocznej umieszczana w arkuszach ocen ucznidw i na $wiadectwach
promocyjnych winna by¢ zgodna z datg podjecia uchwaly przez rade pedagogiczng szkoly.

8. Zalecenia:

— Zalecam prowadzi¢ ksiege ewidencji dzieci, bedacych absolwentami szkoly podstawowe;,
zgodnie z § 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentaciji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajdw tej
dokumentagcji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

— Zalecam prowadzi¢ ksiege ucznidw zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placoéwki dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

- Zalecam prowadzi¢ ksiegi arkuszy ocen zgodnie z § 16 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

Termin realizacji zalecer; 30 dni.

9. Ujawnione nieprawidlowosci w zakresie nieobjetym tematyka kontroli: nie ujawniono.

Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Os$wiaty w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalers zawartych w protokole.

Protokdt podpisali'

kontobl cegoA/ch dy szko{y/p!acdwk:
*zgodnie z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra/ Edukacji Narcdowej z dnia 7 ziernika 2009 roku
w sprawie nadzory pedagogicznego (Dz. U. nr 168,p0z.1324 ze zmianami) parafy konirolujgcego , dyrektora szkoly lub
placéwki na kazdej stronie profokoiu”. 3




Protokdl sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbi6r protokolu kontroli

16 40 706 Lol Moo /ef@’//

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly)

Warszawa, dnia 16 grudnia 2016 r.

X szkoly/placowki
*zgodnie z § 14 ust. 2 pkt 7 rozporzadzenia Mipjstra Edukacji Narcdowej z dnia _7 p QZiernika 2009 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego {Dz. U. nr 168, D ¥.1324 ze zmianami) ,parafy kontrolujgcego i dyreklora szkoly Iub

placéwki na kazdej stronie protokohu”. 4




