Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al, Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.1.27.2016.MJA

Protoké6l kontrohi

1. Nazwa szkoly/placowki: Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie.
Adres szkoty/placéwki: Al. Solidarnosci 117 lok. 705, 00-140 Warszawa.
Imi¢ 1 nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Pan Dariusz Gawron.

2. Nazwa 1 adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator O$wiaty,
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imi¢ i nazwisko kontrolujacego/ kontrolujgcych: Malgorzata Jaworska, upowaznienie nr
KPU.5533.1.27.2016.MJA z dnia 27 czerwca 2016 r.; Krzysztof Pogorzelski, upowaznienie nr
KPU.5533.1.27.2016.KP z dnia 27 czerwca 2016 1.

3. Termin rozpoczgeia i zakoniczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyty si¢ czynnosci
kontroli w szkole/placéwee: 7 — 8 lipea 2016 r,

4. Tematyka kontroli: Spelnianie przez szkole niepubliczng warunkéw okreslonych w art. 7 ust. 3
ustawy o systemie oé$wiaty (tj. Dz.U.2015.2156 ze zm.) oraz realizacja zalecefi pokontroinych
wydanych w dniu 4 marca 2016 r. Kontrola zostata zrealizowana w zwigzku z prowadzeniem
przez szkote od dnia 20 lutego 2016 r. ksztalcenia w zawodzie opiekun medyczny (zaswiadczenie
nr 3/Z/15 z dnia 6 lipca 2015 r. o wpisie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych
prowadzonej przez m.st. Warszawa) oraz w zwigzku z koniecznoscig sprawdzenia podjetego przez
szkote zakresu dziatan zwigzanych z realizacjg zalecen pokontrolnych zawartych w protokole
kontroli z dnia 4 marca 2016 r.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnoscei:
- przeanalizowano:

a) Statut Szwajearskiego Centrum Edukacji w Warszawie (w tym: rozdz. VIII Wewngtrzszkolny
system oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy);

b) wylosowane dzienniki zaj¢¢ szkoly zaocznej r. szk. 2015/2016 (wzér: MEN-1/7); semestr [ gr.
1 (opiekun medyczny), semestr I gr. 2 (opiekun medyczny), semestr 1 gr. 4 (opiekun
medyczny), semestr [ gr. 5 (opiekun medyczny), semestr I (technik rachunkowosci), semestr 1
gt. 1A (technik rachunkowodci), semestr 1I gr. 1B (technik rachunkowosci), sem. 1 (technik
administracji), sem. II gr. 3A (technik administracji);

¢) wylosowane arkusze ocen stuchaczy (wzér MEN-1/46a/2) w zawodach: technik

rachunkowosci, technik administracji;
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d) ksiegi stuchaczy (2 szt., wzér: MEN-I/15);

e) program nauczania dla zawodu opiekun medyczny o strukturze przedmiotowej (rodzaj
programu: liniowy), opracowany przez autoréw KOWEZiU, program ,,OPERON" | Podstawy
przedsigbiorczosci” — program nauczania dla szk6t ponadgimnazjalnych, Piotr Knyszezyk;

f) protokoty rady pedagogicznej: protokét z posiedzenia Rady Pedagogicznej Szwajcarskiego
Centrum Edukacji z dnia 12.03.2016 r.; protokét posiedzenia Rady Pedagogicznej
Szwajcarskiego Centrum Edukacji w Warszawie odbytego w dniu 14.02.2016 r.; nr 3/15/16
z zebrania Rady Pedagogicznej Szwajcarskiego Centrum Edukacji w Warszawie z dnia
17.02.2016 r.; nr 4/15/16 (...) z dnia 26.02.2016 r.; nr 5/15/16 z zebrania Rady Pedagogicznej
(...) zdnia 14.05.2016 r.; nr 6/15/16 z zebrania Rady Pedagogicznej (...) z dnia 18.06.2016 r.
(zaden z przedstawionych protokoléw nie zostal opatrzony podpisem osoby protokotujacej,
brak jest rowniez podpisu dyrektora);

g) uchwaly Rady Pedagogicznej: uchwata nr 02/2015/2016 Rady Pedagogicznej Szwajcarskiego
Centrum Edukacji z dnia 12 marca 2016 r. w sprawie przedmiotéw zawodowych i formy ich
zdawania; uchwala Rady Pedagogiczne] z dnia 26.02.2016 r. w sprawie promowania
stuchaczy na semestr programowo wyzszy;

h) arkusz do prac kontrolnych rok szk. 2015/2016, prace kontrolne wylosowanych stuchaczy;

i) szkolny plan nauczania dla zawodu: technik rachunkowosci (symbol 431103); opiekun
medyezny (symbol 532102); technik administracji (symbol 334306),

j) protokoty z egzaminéw semestralnych - pisemnych, ustnych, praktycznych (opiekun
medyczny);

k) harmonogram zjazddw policealnej szkoly zawodowej dla dorostych semestr wiosenny
2015/2016 (technik administracji, technik rachunkowosci, opiekun medyczny);

1) umowy: szawarta na czas nieokreslony, ,,0 wspdtpracy w zakresie praktyk zawodowych
i zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z zakladem pracy” zawartej w dniu 17 listopada 2015 r.
pomigdzy Szwajcarskim Centrum Edukacji, reprezentowanym przez Pana [
B : Domem | Samarytanin” Zgromadzenia Zakonnego Dobrzy Samarytanie
(odbywanie praktyk zawodowych w zawodzie opiekun medyczny symbol cyfrowy 532102);
*,0 wspoOlpracy w zakresie praktyk zawodowych i zajeé dydaktycznych prowadzonych
w zakladzie pracy” (w zawodzie technik rachunkowosci, symbol cyfrowy 431103), zawarta na
¢zas nieokreslony w dniu 1.07.2015 r. miedzy Szwajcarskim Centrum Edukacji a AKONTO
_ *,,0 wspoOlprace w zakresie praktyk zawodowych i zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych w zakfadzie pracy” (w zawodzie opiekun medyczny), zawarta w dniu
17.11.20135 r. na czas nieokreslony miedzy Szwajcarskim Centrum Edukacji a Centrum Ustug
Socjalnych i Szkolenia Kadr Pomocy Spolecznej ,,Oérodek Nowolipie” w Warszawie;
*,,0 wspolprace w zakresie praktyk zawodowych (...)” zawarta w dniu 25.11.2015 r. na czas
nieokreslony migdzy Szwajcarskim Centrum Edukacji a Zaktadem Opiekuniczo-Leczniczym
»PDom Rodzinny” w Nowym Dworze Mazowieckim (odbywanie praktyk zawodowych
w zawodzie opiekun medyczny); * nr 16/2015, obowigzujgca na okres od 1.09.2015 r. do dnia
30 czerwca 2016 r. w sprawie najmu sal lekcyjnych mieszczacych sie w budynku przy ul.
Przyrynek 9.

m) kwalifikacje zatrudnionych nauczyciel.

- przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem szkoty Panem Dariuszem Gawronem oraz Panig

B ic costala przeprowadzona obserwacja sal lekcyjnych i pracowni
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uzytkowanych przez szkotg, gdyz w dniu kontroli szkola nie miala podpisanych aktualnych
uméw dotyczacych wynajmu sal na realizacjg¢ biezagcych zajeé edukacyjnych.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:
W wyniku kontroli przeprowadzonej w dniach: 7 — 8 lipca 2016 r. stwierdzono, iz:

Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie, Al. Solidarnosci 117 lok. 750, 00-140 Warszawa
zostalo wpisane do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych prowadzonej przez m.st.
Warszawe w dniu 6 lipca 2015 r. pod numerem 442 Z (zaswiadczenie nr 3/Z/15 z dnia
6 lipca 2015 r.; zaswiadczenie nr 3/Z/15[1] z dnia 19 lutego 2016 r.), a uprawnienia szkoly
publicznej z dniem rozpoczecia dzialalnodci szkoly — 1 wrzesnia 2015 r. nadano Decyzjg Nr
40/BE/2015 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 6 lipca 2015 r. Ksztalcenie odbywa sic
w systemie zaocznym w zawodach: technik administracji (kontynuacja od 1 wrzesnia 2015 r.),
technik rachunkowosci (kontynuacja od 1 wrzesnia 2015 r.) oraz opiekun medyczny
(ksztalcenie w zawodzie od dn. 20 lutego 2016 r.). Dyrektorem szkoty jest Pan Dariusz
Gawron, powolany na stanowisko w dniu 13 czerwca 2016 r. Szkota prowadzona jest przez
Wyzszg Szkote Stosunkéw Migdzynarodowych i Amerykanistyki, Al. Jerozolimskie 44 lok.
1002, 00-024 Warszawa. W dniu kontroli w zawodzie opiekun medyczny ksztatcito sie 210
stuchaczy (dane z wpiséw w dziennikach zajeé semestru I). Nie mozna w sposéb jednoznaczny
okresli¢ liczby stuchaczy w zawodzie opiekun medyczny gdyz w zdublowanej ksiedze stuchaczy
prowadzonej od dnia 14 maja 2016 r. (wpisy od lutego 2016 r.) dokonano wpiséw do numeru
kolejnego 136 (ostatnie zapisy bez daty rozpoczecia nauki).

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli dotyczacej spelniania przez Szwajcarskie Centrum
Edukacji w Warszawie, Al. Solidarnosci 117 lok. 705 warunkéw okre$lonych w art, 7 ust. 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty (t.j. Dz.U.2015.2156 ze zm.) w zawodzie
opiekun medyczny (symbol cyfrowy 532102) ustalono, ze w zakresie realizacji:

Art. 7 ust. 3 pkt 1 — realizacja programéw nauczania uwzgledniajgcych podstawe
programowy ksztalcenia ogélnego i w danym zawodzie: ksztalcenie w zawodzie opiekun
medyczny realizowane jest w oparciu o program nauczania dla zawodu opiekun medyczny
532102 o strukturze przedmiotowej (rodzaj przedmiotu: liniowy), opracowany przez autordw
KOWEZiU, bez modyfikacji programu i dostosowania go do biezgcych warunkéw oraz potrzeb
szkoly. Zajecia edukacyjne z przedmiotu podstawy przedsiebiorczodci (na podstawie programu
»OPERON” , Podstawy przedsigbiorczo$ci” — program nauczania dla szkét ponadgimnazjalnych,
Piotr Knyszczyk) zostaly zaplanowane do realizacji w 1 semestrze w wymiarze 20 godzin,
zgodnie z § 1 pkt 2) lit. a) zalacznika nr 13 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych
(Dz.U.2012.204 ze zm.). Szkolny zestaw programdw nauczania uwzglednia cato$é podstawy
programowej ksztalcenia w zawodzie opiekun medyczny. Nie mozna stwierdzi¢, czy szkota
zapewnia stuchaczom wiasciwe warunki lokalowe i warunki do ksztalcenia w zawodzie opiekun
medyczny, gdyz: *w dniu kontroli szkofa nie miafa podpisanych aktualnych uméw dotyczacych
wynajmowania sal lekcyjnych, a przedstawiona umowa ,,0 udostepnienie pomieszcezen szkolnych
zawarta w dniu 18.05.2015 r.” (na okres od dnia 01.09.2015 r. do 30.06.2016 r.) miedzy
dyrektorem Zespotu Szkét Architektoniczno - Budowlanych i Licealnych w Warszawie przy ul.
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w Warszawie nie zawiera danych, dotyczacych muin. liczby sal oraz szczegdtowego wyposazenia
z uwzglednieniem liczby stuchaczy (pie¢ grup semestru I opiekun medyczny, facznie 210
stuchaczy); *w zakresie warunkow realizacji ksztalcenia w zawodzie opiekun medyczny szkota
nie posiada pracowni anatomicznej ani pracowni zabiegéw higienicznych i pielggnacyjnych,
a przedstawione umowy ,(...) o wspdlpracy w zakresie praktyk zawodowych i zajeé
dydaktycznych” z poszczegblnymi podmiotami nie zawieraja danych dotyczacych wyposazenia,
z ktérego stuchacze moga korzysta¢ w ramach ksztalcenia praktycznego realizowanego
w podmiotach leczniczych. Z wyjasnien zlozonych przez Dyrektora wynika, ze podejmowane s3
dziatania w celu podpisania umowy o najem sal dydaktycznych z Zespolem Szkét
Architektoniczno-Budowlanych i Licealnych na rok szk. 2016/2017, natomiast zajecia praktyczne
dla zawodu opiekun medyczny o symbolu cyfrowym 532102 w I semestrze odbywaly sie
w wynajetych pomieszczeniach w budynku Zespotu Szkét Architektoniczno-Budowlanych
i Licealnych w Warszawie. Jak wynika z o$wiadczenia, ztozonego przez Dyrektora szkoty Pana
Dariusza Gawrona ,(...). Nauczyciele prowadzacy zajgcia na w/w kierunku korzystali z wlasnych
pomocy dydaktycznych w postaci: - fantomdéw do nauki umiejetnosci higienicznych, urzadzen
i przyboréw do wykonywania zabiegdw higienicznych (...), (...) defibrylator automatyczny, (...)
~ aparaty do pomiaru cisnienia, (...). Jednoczesnie informuje, iz od 1 wrzesnia 2016 r. stuchacze
na kierunku opiekun medyczny beda uczestniczy¢ w zajeciach praktycznych w placéwkach
opieki medycznej, z ktorymi zostanie nawigzana wspéipraca i podpisana stosowna umowa”,
W zwiazku z powyzszym na dziefi kontroli stwierdza si¢ brak organizacji pracowni, a takze brak
mozliwosci korzystania shuchaczy z pracowni anatomicznej oraz pracowni zabiegéw
higienicznych i pielegnacyjnych w podmiotach leczniczych, co narusza warunki ksztalcenia
w zawodzie opiekun medyczny, okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz.U.2012.184 ze
Zm.).

Szkota nie spelnia warunku okreslonego w art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty.

Art, 7 ust. 3 pkt 2 — realizacja zaj¢¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze
nie nizszym niz lgczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych okreslony w ramowym
planie nauczania szkoly publicznej danego typu: szkota posiada opracowany szkolny plan
nauczania dla zawodu opiekun medyczny, na podstawie ktérego utozono plan zaj¢é (konsultaciji)
dla 1 i dla Il semestru, przy czym laczny wymiar zaplanowanych do realizacji godzin
z przedmiotu podstawy przedsiebiorczosci wynosi 20 godzin, z przedmiotow w ksztalceniu
zawodowym teoretycznym — 170 godzin, a z przedmiotdéw w ksztalceniu zawodowym
praktycznym — 170 godzin. Laczna liczba zaplanowanych godzin obowigzkowych zajeé
edukacyjnych w cyklu nauczania dla przedmiotow w ksztatceniu zawodowym wynosi 340
godzin, co wypelnia zapisy § 1 ust. 2), § 2 1 § 3 zalgcznika nr 13 do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz.U.2012.204 ze zm.). W udostepnionej dokumentacji brak jest informacji
o planowanych i/lub zrealizowanych praktykach zawodowych — z dokumentacji wynika, ze nie
zostaly zrealizowane w I semestrze przez zadnego z 210 sluchaczy praktyki zawodowe
zaplanowane w wymiarze 80 godzin. Z wyjasnien zlozonych przez Dyrektora wynika, iz
praktyki zawodowe bedg realizowane w wymiarze 160 godzin od sierpnia 2016 r. W 1 semestrze
ze 199 zaplanowanych do realizacji godzin zajeé edukacyjnych zrealizowano 179 godzin. Analiza
wpiséw w dzienniku sem. I gr. 5 opiekun medyczny dotyczacych realizacji zaplanowanych w 1
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semestrze zaj¢¢ edukacyjnych wykazata, iz *w ramach ksztalcenia zawodowego teoretycznego
z przedmiotu ,,Opieka nad osobg chorg i niesamodzielng” wszystkie zaplanowane godziny (20)
zostaly zrealizowane; z przedmiotu ,,Zdrowie publiczne” zrealizowano 20 z 20 zaplanowanych
godzin; z ,,Zarysu anatomii, fizjologii i patologii z elementami pierwszej pomocy” zaplanowano
i zrealizowano 27 godzin; z ,Jezyka obcego zawodowego w ochronie zdrowia™ — zrealizowano
15 z 15 zaplanowanych godzin; z przedmiotow w ksztalceniu zawodowym praktycznym:
»Zabiegl higieniczne, pielggnacyjne i opiekuncze” zrealizowano wszystkie (57) godziny zajec;
»Dzialania opiekuncze nad osobg chora i niesamodzielng” — zrealizowano 40 z 40 zaplanowanych
godzin, <z przedmiotu ,Podstawy przedsigbiorczosci" brak w dziennikach wpisow
potwierdzajacych zrealizowanie zaplanowanych 20 godzin obowigzkowych zajeé
edukacyjnych. W zwiazku z powyzszym stwierdzi¢ nalezy, iz dtugos¢ cyklu edukacyjnego nie
jest krétsza od dlugosci cyklu, okreslonego w ramowym planie nauczania szkoly publicznej,
jednak taczny wymiar zrealizowanych obowigzkowych zajeé edukacyjnych jest niZzszy od
wymiaru okreslonego w ramowym planie nauczania dla szkoly policealnej dla doroslych
prowadzacej zajecia w formie zaoczne;j.

Szkota nie spelnia warunku okreslonego w art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy o systemie o$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 3 - stosowanie zasad klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania egzaminow i sprawdzianéw, o ktérych mowa w ust, 1 pkt 5;

1) Szkofa do dnia konfroli nie przeprowadzila klasyfikacji stuchaczy semestru I w zawodzie
opiekun medyczny.

2) Analiza dziennikoéw zaje¢ semestru | wykazata, iz nie wszyscy nauczyciele na pierwszych
zajgciach poinformowali stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszezegdinych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych zajgé edukacyjnych
wynikajacych z realizowanego programu nauczania. Brak takich wpiséw stwierdzono m.in.
z przedmiotéw: ,,.Zdrowie publiczne”, , Jezyk obcy zawodowy w ochronie zdrowia”, ,,Zabiegi
kosmetyczno-pielegnacyjne 1 opiekuncze”, ,Dziatania opiekuficze nad osoba chorg
i niesamodzielng”, ,Podstawy przedsigbiorczosci”, ,Zabiegi higieniczne, pielggnacyjne
i opiekuncze” (wszystkie wpisy z dziennika zajgé sem. I gr. 1). Brak wpiséw narusza przepisy
okreslone w art. 44b ust. 8 (w zwiazku z art. 44s ust.1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (t,j. Dz.U.2015.2156 ze zm.).

3) Ustne egzaminy semestralne zostaly przeprowadzone (wypis z przedstawionych protokoléw
z egzaminu semestralnego/dodatkowego/poprawkowego): +w dniu 11.06.2016 r.
z przedmiotu ,Zabiegi higieniczno-pielggnacyjne i opiekuncze”;»w dniu 25.06.2016 r.
z przedmiotoéw: ,,Dziatania opiekunicze nad osobg chorg i niesamodzielng”, ,,Opieka nad osobg
chorg i niesamodzielng” (wpis w dzienniku semestru I gr. I, na str. 13 - egzamin pisemny
w dniu 25.06.) oraz ,Zdrowie publiczne”. Pisemny egzamin semestralny przeprowadzono
w dniu 21.05.2016 r. z przedmiotu ,Zarys anatomii, fizjologii i patologii z elementami
pierwszej pomocy”. Analiza wpiséw ocen z egzaminéw semestralnych w dziennikach zajeé
wykazatla, iz wpisane zostaly w dzienniku semestru 1 gr I opiekun medycyny (str. 37) oceny
z egzaminu pisemnego z dn, 21.05.2016 r. z przedmiotu ,,Zabiegi higieniczno - pielegnacyjne
i opiekuncze”
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Szkota przeprowadza semestralne egzaminy pisemne i ustne, jednakze:

a. brak w protokotach rady pedagogicznej danych potwierdzajacych dokonanie wyboru
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ksztalcenia zawodowego dla zawodu opiekun
medyczny, z ktérych stuchacz przystgpuje w kazdym semestrze do dwoch egzaminow
semestralnych w formie pisemnej. Brak jest takze potwierdzenia w dokumentacji
przekazania do wiadomoscei stuchaczy na pierwszych zajeciach w kazdym semesirze
informacjt o wybranych obowiazkowych zajgé edukacyjnych. Stanowi to naruszenie
zapisow § 25 ust. 2 i ust. S rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10
czerwca 2015 r. w sprawie szczegblowych warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania ucznidw 1 stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U.2015.843).

b. brak jest protokotu z egzaminu semestralnego z przedmiotu ,podstawy
przedsiebiorczosci” (w dziennikach zaje¢ semestru 1 réwniez stwierdzony zostal brak
wpisdéw ocen z egzaminu semestralnego), co jest niezgodne z § 25 ust. 4 cytowanego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 10 czerwca 2015 r. Ponadto
stwierdzono brak protokotu oraz wpisania ocen z egzaminu semestralnego do
dziennikéw lekeyjnych z przedmiotu ,,Jezyk obcy zawodowy w ochronie zdrowia”,

¢. z przedmiotu ,,Dziatania opiekuncze nad osoba chorg i niesamodzielng” w dzienniku
zaje¢ semestru 1 gr. I wpisane sa oceny z egzaminu pisemnego, a w protokole oceny
zostaly wpisane w rubryce ,,egzamin ustny/praktyczny”. Ponadto protokdt z egzaminu
semestralnego z przedmiotu ,Opieka nad osobg chorg 1 niesamodzielng” z dn.
25.06.2016 r. zawiera oceny wpisane w rubryce ,egzamin pisemny’, w dzienniku
semestru I gr. 5 wpisano oceny w kolumnie ,egzamin pisemny”, jednakze
w udostepnionej dokumentacji brak prac egzaminacyjnych stuchaczy, co jest niezgodne
z § 29 ust. 2 pkt 1) cytowanego wyzej rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie szczegbtowych warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw 1 stuchaczy w szkotach publicznych.

4) Analizowane protokoly z egzaminu semestralnego spetniajg wymogi okreslone w § 29 ust, 1
pkt 1) — 5) cytowanego wyzej rozporzadzenia, jednakze nie sg spefnione warunki, okreslone
w § 29 ust. 2 pkt 1), 2), 3) tegoz rozporzadzenia, gdyz w przypadku konkretnych form
egzaminuy semestralnego nie zostaly dolaczone do poszczegdlnych protokotdw prace
egzaminacyjne sthuchaczy lub wylosowane przez shichaczy zadania ze zwiezly informacia
o odpowiedziach stuchaczy lub o wykonaniu zadan praktycznych.

5) W dziennikach zajeé nie zostaly wpisane semestralne oceny klasyfikacyjne z poszczegdinych
przedmiotéw (np. w dzienniku semestru I gr 1 na str, 13, 25, 37, 43, 49), brak ocen w rubryce
,»Ocena z prac kontrolnych dnia” z poszczegdlnych przedmiotéw (w dzienniku semestru I gr. 5
—m.in. na str, 13, 19, 37).

Szkofa nie spelnia warunku okreslonego w art. 7 ust. 3 pkt 3 ustawy o systemie os$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 4 ~ prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkéi
publicznych:

Na podstawie przeprowadzonej analizy dokumentacji ustalono, iz:

1) Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie prowadzi jednoczeénie dwie ksiegi stuchaczy
(wzér MEN-I/15): pierwsza ksiega stuchaczy zalozona zostala 20 lipca 2015 r., wpisy
dokonywane byly od numeru kol. [l (z difia 1 wrzesnia 2015 r.) do qgnveru kol. -(bez
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wpisanej daty rozpoczgcia nauki w szkole), obejmowaly stuchaczy ksztalcgcych sie
w zawodzie technika administracji, technika rachunkowosci oraz opiekuna medycznego.
Druga ksigga shuchaczy (opisana jako Nabor W16) zostala zatozona 14 maja 2016 r.
Poczatkowo zatozona dla zawodu opiekun medyczny, zawiera takze wpisy stuchaczy z dwoch
pozostalych zawodéw - technik administracji, technik rachunkowosci. Wpisy od numeru
Ml(data rozpoczecia nauki: 01.02.2016 r.) do numeru kol. ] (bez wpisanej daty rozpoczecia
nauki). W obu ksiggach sa zdublowane wpisy stuchaczy semestru I opiekun medyczny.
Jednoczesne prowadzenie dwéch ksiag shuchaczy jest niezgodne z § 6 ust. 4 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawezej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.).
Ksiggi zawierajg wpisy zgodne z § 6 ust. 2 cytowanego rozporzadzenia z dnia 29 sierpnia
2014 r., jednakze nie zawsze wpisy te dokonywane sg chronologicznie wedlug dat rozpoczecia
nauki w szkole, co jest sprzeczne z przepisem § 6 ust. 3 powyZszego rozporzadzenia. Ponadto
sprostowania bledu i oczywistej omytki (m.in. pod numerami kol. ||| | GGG
B nic s dokonywane zgodnie z § 26 ust. 1 oraz ust. 3 cytowanego powyzej
rozporzadzenia, bowiem sprostowania bledu i oczywistej omylki wymagajg skreslenia
kolorem czerwonym nieprawidlowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym
wihadciwych danych oraz wpisania daty i ztozenia czytelnego podpisu przez osobe dokonujaca
sprostowania.

2) Szkota prowadzi dzienniki zajg¢ szkoly zaocznej (wzoér: MEN-1/7) dla zawodu opiekun
medyczny 1 semestr (grupy 1 — 5, po 42 stuchaczy w kazdej grupie). Dzienniki zawieraja
dane, okreslone przepisami § 10 ust. 2 i ust. 5 cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 20]4 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly 1 placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawcze] i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacii, jednak stwierdzone zostaly
nastgpujace bledy i nieprawidtowosci,

a. Bledy i oczywiste omylki, np. w dzienniku sem I gr. 5 na stronach: 20 - 21;
omytkowy wpis ocen z egzamindw poprawkowych z przedmiotu ,,Opieka nad osobg
chorg i niesamodzielna; w dzienniku sem. [ gr 2 — bigd na str. 21 (wpis z dn.
05.06.2016 r.) nie sy poprawiane zgodnie z 26 ust. | i ust. 2 cytowanego
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 29 sierpnia 2014 r.

b. Do dziennikéw zostaly dofaczone listy obecnosci na poszczegdlnych zajeciach
z podpisami stuchaczy, natomiast brak podpiséw stuchaczy w rubrykach ,Wykaz
uczgszezania stuchaczy” ze wszystkich przedmiotéw we wszystkich dziennikach.
Naruszony zostal w ten sposdb zapis § 10 ust. 5 cytowanego powyzej rozporzgdzenia,
gdyz listy obecnoscei, na ktorych obecno$é ma poszezegélnych godzinach zajgé
edukacyjnych stuchacze potwierdzajg wlasnor¢cznym podpisem stanowig integraing
cz¢$¢ dziennika lekcyjnego.

3) Szkota do dnia przeprowadzenia kontroli, t.j. do 8 lipca 2016 r. nie prowadzita dla zadnego ze
stuchaczy semestru I w zawodzie opiekun medyczny arkusza ocen, co narusza przepis zawarty
w § 15 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekuniczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.).
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4) Do dnia kontroli szkota nie przeprowadzita klasyfikacji semestralnej stuchaczy semestru I,
w zwigzku z powyzszym w dokumentacji brak jest uchwaly rady pedagogicznej dotyczacej
klasyfikowania i promowania shichaczy.

5) Szkota wypelnia zapisy dotyczace dokumentacji przebiegu w zakresie okre$lonym § 18 ust. 3
cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania (...),
przechowujac protokoty (zbiorcze) egzamindw semestralnych stuchaczy do czasu ukonczenia
lub opuszczenia przez nich szkoly.

6) Stuchaczom ksztatcacym sig w zawodzie opiekun medyczny nie sa wydawane indeksy.

7) Zgodnie z § 18 pkt 4 cytowanego powyzej rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 29 sierpnia 2014 r. szkola prowadzi rejestr wydanych za$wiadczen o przebiegu
nauczania stuchaczy oraz rejestr wydanych legitymacji.

Ze wzgledu na stwierdzone bledy i nieprawidlowosci, w tym: prowadzenie jednoczeénie dwéch
ksiag stuchaczy oraz niedokonywanie wpiséw w ksicdze stuchaczy w sposéb chronologiczny
wedtug dat rozpoczgeia nauki w szkole, co narusza przepis § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze;j
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.) oraz wobec braku list
obecnosci (stanowigcych integralng cze$é dziennika lIekcyjnego), na ktérych stuchacze
potwierdzaja wilasnorgcznym podpisem obecno$é na poszczegblnych godzinach zajed
edukacyjnych, wskazanych w § 10 ust. 5 cytowanego powyzej rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji,

szkota nie spelnia warunkow okreslonych w art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy o systemie o$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 5 — ksztalcenie w zawodach okreslonych w Klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego:

Szkota ksztalci w zawodzie opiekun medyczny okreslonym w zataczniku do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa zawodowego (Dz.U.2012.7. ze zm.), wskazanym w strukturze klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego pod symbolem cyfrowym 532102,

Szkota spelnia warunek okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 5 ustawy o systemie oéwiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 6 — zatrudnienie nauczycieli zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych
kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szk61 publicznych:

Analiza przedstawionych przez Dyrektora dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje czterech
zatrudnionych nauczycielek wykazata, ze posiadajg one przewidziane prawem kwalifikacje do
ksztatcenia w zawodzie opiekun medyczny.

Szkola spelnia warunek okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 6 ustawy o systemie o$wiaty.
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II. Po przeprowadzeniu w dniach 23 lutego i 24 lutego 2016 r. kontroli KPU.5533.1.9.2016.MJA
dotyczacej spetniania przez Szwajcarskie Centrum Edukacji w  Warszawie warunkéw
okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (t].
Dz.U.20152156 ze zm.) Dyrektorowi szkoty wydano 5 zalecen. W wyniku kontroli
przeprowadzonej w dniach: 7 lipca i 8 lipca 2016 r. dotyczacej realizacji wydanych zalecen
ustalono, iz w zakresie realizacji:

ezalecenia 1: Realizowaé ksztalcenie zawodowe technika administracji 1 technika
rachunkowosci oraz praktyki zawodowe wedlug szkolnego planu nauczania opracowanego
zgodnie z ramowym planem nauczania dla szkoly policealnej, stanowigcym zalaeznik nr 13 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz.U.2012.204) oraz wedhug przyjetego programu
nauczania dla zawodu. W szczegdlnosci:

- zapewni¢ stuchaczom odbycie praktyki zawodowej na podstawie umow z pracodawcami;

- zapewni¢ odpowiednig liczb¢ sal i wyposazenia pracowni w $rodki dydaktyczne niezbedne do
ksztatcenia w zawodzie technik administracji 1 technik rachunkowosci, zgodnie z podstaws
programowa ksztalcenia w zawodzie opracowang przez zespot specjalistow KOWEZiU.”

Opis stanu faktycznego

1) Z wyjasnien Dyrektora szkoly wynika, ze stuchacze IV semestru w zawodzie technik
administracji (12 0s6b) zostali przyjeci z innej szkoty bez potwierdzenia odbycia praktyk, a w
trakcie nauki w Szwajcarskim Centrum Edukacji réwniez jej nie zrealizowali, co
uniemozliwito im w dniu 17 czerwca 2016 r. przystapienie do egzaminu z kwalifikacji A.68

Obstuga klienta w jednostkach administracji oraz ukofczenie szkoly. W szkolnym planie
nauczania stuchacze ksztafcgcy sie w zawodzie technik administracji majg zaplanowane
praktyki zawodowe w I i 11l semestrze, po 160 godzin (facznie 320 godz.). Podczas kontroli
stwierdzono brak jakiejkolwiek dokumentacji potwierdzajacej realizacje wymaganych praktyk
zawodowych przez 12 shuchaczy sem. IV, 14 sluchaczy sem. IIf i 83 shuchaczy sem. 11, jak
rowniez 41 shuchaczy semestru I ksztalcacych sie w zawodzie technik administracji.

2) W odniesieniu do dokumentacji przebiegu nauczania w zawodzie technik rachunkowosci
stwierdzono, ze nie zostaly w szkolnym planie nauczania ustalone semestry, w ktérych
stuchacze maja odby¢ wymagany wymiar praktyk zawodowych. W czasie kontroli
stwierdzono brak dokumentacji dotyczacej zaréwno planowania, organizacji i realizacji
praktyk zawodowych, jak réwniez brak informacji o organizacji praktyk zawodowych
w Statucie szkoly co jest niezgodne z art. 84 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.

3) Ponadto stwierdzono brak aneksu do wczesniejszej umowy lub dodatkowych umdw
dotyczacych zapewnienia odpowiedniej liczby sal i wyposazenia w $rodki dydaktyczne
niezbedne do ksztalcenia w zawodzie technik administracji i technik rachunkowosci. Ww.
braki wystepujace w udostepnionej w czasie kontroli dokumentacji wykazaty brak spojnosei
z informacjami zawartymi w piSmie z dnia 30.03.2016 r. przestanym do Mazowieckiego
Kuratora O$wiaty przez poprzedniego Dyrektora Pana ||| G dotyczacymi
opracowania harmonogramu realizacji praktyk zawodowych na podstawie umow
z pracodawcami oraz wynaj¢cia odpowiedniej liczby sal i wyposazenia pracowni.

4) Dla stuchaczy ksztalcgcych sig w zawodzie technik rachunkowoéci (obecnie ksztalci sie 21
stuchaczy semestru 1 i 32 stuchaczy semestru II) zostata ponownie przedstawiona ,,umowa
0 wspdlprace w zakresie praktyk zawodowych i zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
w zaktadzie pracy” zawarta w dniu 1 % 151, jednakZe ma ona charakter,ogdlny, a ponadto
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nie przedstawiono dokumentacji potwierdzajacej realizacje praktyk zawodowych u ww.
pracodawcy.

Zalecenie nie zostalo zrealizowane.

Zalecenia 2: ,Dokumentacj¢ przebiegu nauczania prowadzi¢ starannie i zgodnie z przepisami
prawa, tj. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuiiczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji
(Dz.U.2014.1170 ze zm.):

- prowadzi¢ ksigge shichaczy zgodnie z przepisem, zawartym w § 6 ust. 3 cytowanego
rozporzadzenia, poprzez dokonywanie wpisdéw w ksiedze ucznidw chronologicznie wedhug dat
rozpoczecia nauki w szkole;

- zalozy¢ ponownie i prawidtowo wypeic¢ arkusze ocen;

- uzupeini¢ dzienniki zaje¢ oraz na biezaco sprawdzad i odnotowywa¢ frekwencje na zajeciach;

- starannie i czytelnie prowadzi¢ zapisy we wszystkich dokumentach szkoty;,

- dokonywac poprawy omytkowych zapiséw zgodnie z § 26 ust. I, ust. 2 i ust. 3 cytowanego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.;

- przechowywac pisemne prace egzaminacyjne stuchaczy w dokumentacji szkoty;

- przygotowa¢ dokumentacje stuchaczy na podstawie ktérej zostali przyjec 1 do szkoty, zgodnie
z § 7 ust. 3 cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej.”

Opis stanu faktycznego:
1) Obecnie w szkole sg prowadzone dwie ksiggi stuchaczy, w ktérych zdarzajg si¢ przypadki
niechronologicznych wpiséw. Stwierdzono bledne wpisy w pierwszej ksiedze pod numerem
w rubryce data i przyczyna opuszczenia szkoly jest wpis: ,URP
nieklasyfikowany 14.02.2016 r.”, wpisy ,,semestr pierwszy, semestr drugi” w rubryce pn.
oddziat szkolny (u stuchaczy wpisanych pod numerem |} ] W przypadku wpiséw nr
kolejny | ;> ost0 v ania bigdow nie sg dokonywane zgodnie
z §26 ust. 3 cytowanego wezeéniej rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29
sierpnia 2014 r,
2) W czasie kontroli przedstawiono wypelnione na nowo arkusze ocen stuchaczy z wpisanymi
nazwami przedmiotow w pelnym brzmieniu, jednakze dla semestru 1 (II-VI 2016) stuchaczy
w zawodzie technika rachunkowosci nie zatozono arkuszy ocen. Analiza losowo wybranych
arkuszy ocen stuchaczy wpisanych do ksiegi shuchaczy pod numerem kol. _
B v skazuje, ze wyniki klasyfikacji wpisane do arkusza ocen sa zgodne z wynikami
klasyfikacji zamieszczonymi w dzienniku zajeé¢ semestru II gr. A technik rachunkowosci.
Ponadto analiza wpisbw w ksiedze stuchaczy wskazuje na nastepujace bledy
i nieprawidtowosci: estuchacz wpisany do ksiggi pod numerem kol. [l ma wpisany do ksiegi
numer paszportu [N v arkuszu figuruje numer R -stochacz wpisany pod
numerem kol. [l] nie ma wpisanego w arkuszu ocen numeru paszportu; sstuchacze wpisani
pod numerami kol. | GzGNG0 nie maja wpisanego w ksiedze stuchaczy numeru paszportu,
Kontrola wybranych losowo arkuszy ocen stuchaczy sem. 111 technik administracji wykazata,
ze nazwy przedmiotéw sg wpisane w pelnym brzmieniu, jest 13 arkuszy dla 13 shuchaczy
wpisanych do dziennika. Analiza wpisanych danych i ocen shuchaczy, wpisanych do ksiegi
pod numerem kol. [ GGG wykazata zgodno$¢ miedzy arkuszami ocen, ksigga
stuchaczy oraz dziennikiem zajeé. DW analizy zgodnosci wpiséw.
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dzienniku zaje¢ i arkuszach ocen stuchaczy wpisanych do ksiegi shuchaczy: pod numerem kol.
Bl (wpisy ocen w dzienniku oraz w arkuszu sg zgodne); ] (wpisy danych w arkuszu
i ksigdze stuchaczy sa zgodne, stuchacz zrezygnowat 26.11.2015 r.), [l (zar6wno wpisy
ocen jak i danych osobowych sg zgodne); [Jj(dane zgodne, stuchacz zrezygnowat w dniu
01.12.2015 r.); ] (dane sa zgodne, shichacz zrezygnowal z nauki w szkole w dniu
16.10.2015z1.).

3) Dziennik zajg¢é technik rachunkowosci semestru I zawiera liste 21 stuchaczy (w tym jedna
osoba zostala wykre§lona), jest wklejony semestralny plan zaje¢, wpisane dane osobowe
(stwierdzono brak adresu zamieszkania shichaczy wpisanych w dzienniku pod numerem [JJjj
Bl zamieszczono wykaz uczeszezania shuchaczy z odrecznymi podpisami w dzienniku do 19
marca 2016 r. Stwierdzono takze, iz dziennik zaje¢ semestru I i Il zawiera semestralny plan
zajgé, dane osobowe, zestawienie ocen za I semestr, w ktérym bledne wpisy sg poprawione
zgodnie z § 26 ust. 3 cyt. wyzej rozporzadzenia MEN w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty 1 placéwki dokumentacji (....), sa zamieszczone podpisy
shuchaczy poswiadczajace obecno$é na konsultacjach z poszcezegdlnych przedmiotow
w poszczegolnych dniach oraz sg wpisane oceny z egzamindéw semestralnych 1 oceny
ostateczne, liczba zaplanowanych godzin konsultacji zbiorowych jest zgodna z liczba godzin
wpisanych przez nauczycieli do dziennika. W pojedynczych przypadkach poprawki
omyltkowych wpiséw (np. na str. 31 ocena shuchacza nr kol. [} nie sg jednak dokonane
zgodnie z § 26 ust. 3 cytowanego wyzej rozporzgdzenia MEN w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania (...). W drugiej czeéci dziennika zajed jest wpisany II semestr, zamieszczono nowg
(zweryfikowang) liste shuchaczy, dane shluchaczy, stwierdzono jednak brak podpisow
stuchaczy w wykazie uczeszczania stuchaczy na Kkonsultacjach z  poszczegdlnych
przedmiotéw, w kolejnych rubrykach sa wpisane znaki ,,+" i ,,~”, a podpisy stuchaczy
znajdujg sig¢ na oddzielnych listach obecnosci, dotaczonych ,luzem” do dziennika, co jest
niezgodne z § 10 ust. 5 cyt. powyzej rozporzgdzenia w sprawie prowadzenia dokumentacii
przebiegu nauczania. Wiekszo$¢ list jest wydrukowana i zawiera imiona oraz nazwiska
stuchaczy, a w 10 kolumnach miejsce na odreczny podpis.

4) W dzienniku zaje¢ sem. [ technik rachunkowosci brak wpisow tematéw konsultacji
zbiorowych i podpiséw nauczyciela przedmiotu Biuro rachunkowe od dnia 30.04.2016 r. do
19.06.2016 r. (50 godzin zajed).

5) Stwierdzony =zostal brak ocen z egzaminu semestralnego i semestralnych ocen
klasyfikacyjnych przedmiotu ,Dzialalno$¢ gospodarcza w  branzy ekonomicznej”.
Z przedmiotu ,JJezyk angielski w rachunkowos$ci” sq wpisane tematy zajeé/konsultacji, brak
wpiséw ocen z egzaminu semestralnego i klasyfikacyjnych, brak ocen z prac kontrolnych.
Whpisane oceny z egzaminu semestralnego, ktéry wg protokotu odbyt sie 30.04.2016 r.,
jednakze oceny wpisane shichaczom pod numerem kol. [ nie sa ocenami
wilasciwych stuchaczy wg listy dla sem. II. Nalezy zauwazy¢, ze stuchacze sem. 1l grupa A
sg wpisani w dwoch dziennikach: w jednym jest 9 stuchaczy a w drugim 24 (w tym jedna
osoba jest wykreslona).

6) W dzienniku zaj¢¢ sem. I gr. 1 opiekun medyczny obecno$é stuchaczy jest odnotowywana
znakami + i - , zdarzaja si¢ przypadki, kiedy sa tematy zaje¢ i podpis nauczyciela, jednakze
frekwencja nie zostala odnotowana w dzienniku, np. na str. 41 z przedmiotu ,Dziatania
opickuricze nad osoba chorg i niesamodzielng” 5 godzin w dniu 25.05.2016 r.; na str, 28,
J¢zyk obcy zawodowy w ochronie zdrowia™ 10 godzin w dniu 12.06.2016 r.
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Zalecenie nie zostalo zrealizowane

Zalecenia 3: ,,Zaprowadzi¢ rejestr drukow $cislego zarachowania, zgodnie z § 5 ust. 1 i ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw 1 innych drukéw szkolnych (Dz.U. Nr 97, poz. 624)”.

Opis stanu faktycznego:

Podczas kontroli udostepniono Ksiege drukéw $cistego zarachowania zalozona w  dniu
30.06.2016 r., co wskazuje, ze informacja Dyrektora szkoty z dnia 30.03.2016 r. na temat
realizacji zalecenia do dn. 30 marca 2016 r. byla niezgodna ze stanem faktycznym.

Przedstawiony Rejestr wydanych legitymacji zawiera wpisy od 20 lipca 2015 r. do 20 czerwca
2016 r. ostatni bez potwierdzenia odbioru, natomiast Rejestr wydanych zaswiadczen zatozony 20
lipca 2015 r., zawiera ostatni wpis z dnia 6.07.2016 r. z podpisem potwierdzenia odbioru.

Zalecenie zostalo zrealizowane.

Zalecenie 4: | Klasyfikowanie 1 promowanie shuchaczy przeprowadzaé zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwea 2015 r, w sprawie warunkdw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U.2015.843) oraz zapisami zawartymi w rozdziale 3a, a w szczegdlnodci art. 44r — art. 44z
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U.2015.2156 ze zm.)”.

Opis stanu faktycznego:

1) Nie dokonano klasyfikacji na koniec semestru wiosennego 2016 r. zatem w dziennikach brak
ustalonej semestralnej oceny klasyfikacyjnej, o ktérej mowa w art. 44v ust. 2 ww, ustawy
o systemic odwiaty. Z wyjasnien dyrektora wynika, ze od momentu objecia stanowiska
dyrektora (13.06.2016 r.) stwierdzil liczne niedociggniecia w pracy szkoly, w tym braki
w dokumentacji pracy nauczycieli (m.in. w ocenianiu, dokonywaniu wpiséw w dziennikach)
i na posiedzeniu rady pedagogicznej wspdlnie podjeto decyzje o przesunieciu klasyfikacji
semestralnej na dzien 31 sierpnia 2016 r. W zwigzku z tym, na dzien przeprowadzania kontroli
nie okreslono liczby shichaczy promowanych i niepromowanych na semestr programowo
WYZSZY.

2) W dokumentacji szkolnej brak decyzji dyrektora o skresleniu shuchaczy, ktérzy nie otrzymali
promocji (zgodnie z art. 44z ust. 2 ww. ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie os$wiaty)
badZ nie zostali dopuszczeni do egzamindw semestralnych, gdyz nie wypetnili obowigzkéw
o ktérych mowa w art. 44w ust. 2 ww. ustawy (...) o systemie oswiaty, zgodnie z § 18 ust. 4,
ust. 5 i ust. 6 Statutu szkoty. Nalezy zauwazy¢, ze w tym miejscu kontrolujacy odnosi sie do
zapiséw Statutu Szkoly przedstawionego w czasie kontroli, ktdry zawiera 24 strony bez strony
20. W szkole nie dokonano korekty zapiséw Statutu zgodnie z trescig zalecenr zawartych
w piSmie MKO z dnia 25 marca 2016 1.

3) Brak jest w dokumentacji szkoly potwierdzenia poinformowania stuchaczy o dopuszezeniu do

egzamindéw semestralnych na miesigc przez planowanym terminem egzaminu zgodnie z art.
44w ust. 4 ww. ustawy o systemie o$wiaty.
4) W kontrolowanych dziennikach sg przykiady braku oceniania biezacego, o ktérym mowa
w § 35.1 Statutu szkoty np. w dziennikach zajeé technik rachunkowosci sem. Il gr 1A 1 1B -
z jezyka angielskiego w rachunkowosci, (1 ocena biezaca), w dzienniku technika
Jhufnkowoéé finansowa sg zan\ljg‘sfczone 2 oceny
i
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z prac kontrolnych na 12 stuchaczy, ktdrzy maja wpisang semestralng oceng klasyfikacyjna,
z przedmiotu podstawy przedsigbiorczosci tylko 1 ocena biezaca, w dzienniku zajeé sem. 1 gr,
4 opiekun medyczny brak ocen biezacych z przedmiotéw ,Opieka nad osobg chorg
i niesamodzielng”, ,,Zdrowie publiczne”, ,Zarys anatomii, fizjologii i patologii (...), ,,Zabiegi
higieniczno-pielegnacyjne i opiekuficze” i ,Dzialania opiekuficze nad osoba chorg
i niesamodzielng”. Stwierdzi¢ nalezy, Ze ocenianie jest prowadzone w  sposob
niesystematyczny, a ponadto na podstawie przedstawionych w czasie kontroli zapisow
w dziennikach zaje¢ nie mozna stwierdzi¢ przestrzegania procedury dopuszczania sluchaczy
do egzamindw semestralnych zgodnie z art. 44w ust. 2 ww. ustawy o systemie oswiaty.

Zalecenie nie zostalo zrealizowane,

Zalecenie 5: ,Przeprowadza¢ egzaminy semestralne na koniec kazdego semestru oraz
dokumentowa¢ je zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10
czerwea 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw 1 sposobéw klasyfikowania i promowania
ucznidéw i shuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U.2015.843)”,

Opis stanu faktycznego

1) Podczas kontroli udostepniono protokoly z egzamindw semestralnych z  wiekszoscei
przedmiotdw, jednak stwierdzono brak protokoléw z jezyka obcego zawodowego. Analiza
udostepnionych protokotéw wykazata, iz egzaminy zostaty przeprowadzone przez nauczycieli
prowadzacych obowigzkowe zajecia edukacyjne zgodnie z art. 44w ust. 1 ww. ustawy,
W udostgpnionych w czasie kontroli protokotach egzaminéw semestralnych brak pieczeci
szkoly, w pojedynczych przypadkach brak podpisu nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin,
brak okreslenia rodzaju egzaminu poprzez wykreslenie niepotrzebnych przymiotnikéw.

2) Analiza dokumentacji przeprowadzania egzamindw semestralnych wykazata, ze w dniu
12 marca 2016 r. zostata podjeta uchwala rady pedagogicznej Nr 02/2015/2016 ustalajaca, ze
»ha kierunku technik administracji wszystkie przedmioty i w ksztalceniu zawodowym
teoretycznym 1 w Kksztalceniu zawodowym praktycznym sg zdawane w formie pisemnej,
ustnej i zadania praktycznego” (uchwala weszla w zycie 12 kwietnia 2016r.), co narusza
przepis zawarty w § 25 ust. 2, ust. 4 i ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn.
10 czerwea 2015 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U.2015.843).

3) Egzaminy semestralne dla stuchaczy w zawodzie opiekun medyczny semestr I nie zostaly
przeprowadzone zgodnie z § 25 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 10 czerwca 2016 r.
w sprawie szczegofowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
stuchaczy gdyz brak uchwaty o wyborze przedmiotéw, z ktérych powinny byé egzaminy
pisemne, w dokumentacji sa protokoly zbiorcze z 1 egzaminu pisemnego z przedmiotu ,,Zarys
anatomil, fizjologii i patologii z elementami pierwszej pomocy” (do ktérych dotaczono
mniejszg liczbg prac pisemnych niz wskazujg na to liczba stuchaczy i otrzymane przez nich
oceny), a takze niezgodnie z § 25 ust. 3, gdyz z przedmiotéw zawodowych praktycznych
powinien by¢ egzamin praktyczny. Np. w dzienniku zajeé semestru I gr. 4 z przedmiotu
»Zabiegi higieniczno-pielggnacyjne i opiekuficze” oraz ,Dzialania opiekuficze nad osobg
chorg i niesamodzielng” oceny zostaly wpisane w rubryce ,oceny z egzaminu ustnego”,
a z protokotu jednoznacznie nie wynika czy byl to egzamin ustny czy praktyczny.

Zalecenie nie zostalo zrealizowane. 7 ” Vs
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6. Uwagi 1 wnioski:
1) Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie ksztalci w zawodach: opiekun medyczny,
technik administracji oraz technik rachunkowosci, okreslonymi w klasyfikacji zawoddéw
szkolnictwa zawodowego kolejno pod symbolem cyfrowym 3532102, 334306, 431103
w klasyfikacji wiasciwej zatacznika do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego (Dz.U.2012.7
ze zm.). Szkofa realizuje program nauczania uwzgledniajgcy podstawe programowsg
W nauczanym zawodzie (opiekun medyczny), brak potwierdzenia zrealizowania zajeé
edukacyjnych z przedmiotu ,Podstawy przedsiebiorczosci” w wymiarze 20 godzin, zgodnie
z przepisem okreslnym w § 1 pkt 2) lit. a) zalgcznika nr 13 do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz.U.2012.204 ze zm.).

2) Analiza dokumentacji wykazala, ze dhugos¢ cyklu edukacyjnego (ksztalcenie w zawodzie
opiekun medyczny) nie jest krétsza od diugosci cyklu okre$lonego w ramowym planie
nauczania szkoty publicznej, natomiast laczny wymiar zrealizowanych w semestrze |
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych jest nizszy od wymiaru okreslonego w ramowym planie
nauczania dla szkoty policealnej dla dorostych prowadzacej zajecia w formie zaocznej (roczny
okres nauczania).

3) Brak w dokumentacji (dzienniki zaje¢ semestru 1 opiekun medyczny) wpiséw
potwierdzajacych informowanie stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych niezbednych do
otrzymania poszczegdlnych ocen semestralnych, sposobach sprawdzania osiggnieé shuchaczy
oraz o warunkach i trybie otrzymania wyisze] niz przewidywana semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zajg¢ edukacyjnych.

4) Przedstawiona dokumentacja (dzienniki zajeé poszczegolnych semestréw w zawodzie opiekun
medyczny) wykazata, iz nie ma potwierdzenia systematycznego realizowania przez szkote
opisanych w § 14 ust. 5 Statutu Szwajcarskiego Centrum Edukacji w Warszawie spotkan
instruktazowych, pierwszego -~ wprowadzajgcego do pracy oraz drugiego —
przedegzaminacyjnego.

5) Stuchaczom nie zostaly zapewnione wihasciwe warunki (odpowiednia liczba sal
z wyposazeniem w Srodki dydaktyczne, adekwatna do liczby stuchaczy), niezbedne do
ksztalcenia w zawodzie technik administracji i technik rachunkowosci. Stwierdzono, iz dla
ksztalcenia w zawodzie opiekun medyczny stuchaczom nie zapewniono mozliwosci
korzystania z pracowni anatomicznej oraz pracowni zabiegbw higienicznych
i pielggnacyjnych, co narusza warunki ksztatcenia, okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dn. 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztalcenia
w zawodach (Dz.U.2012.184 ze zm.).

6) Szkofa prowadzi dwie ksiegi shuchaczy. Ksigga stuchaczy zawiera wszystkie dane wymagane
przepisami prawa, jednak wpisy nie sa dokonywane chronologicznie wedtug dat rozpoczecia
nauki w szkole, co jest sprzeczne z § 6 ust. 3 cytowanego rozporzgdzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.

7) Szkota prowadzi dzienniki zajeé, ktére nie zawierajg okreslonych w § 10 ust. 5 cytowanego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. list obecnosci
(stanowigcych integralng cze$¢ dziennika), na ktérych stuchacze whasnorgeznym podpisem
potwierdzajg obecnos¢ na poszczegolnych godzinach zaje¢ edukacyjnych oraz podsumowania
liczby obecnych stuchaczy i ich miesi%
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8) Do dnia kontroli nie zostaty zatozone dla stuchaczy semestru I opiekun medyczny (210 osdb)
oraz semestru [ technika rachunkowosci arkusze ocen, co stanowi naruszenie § 15 ust. 1 i ust,
2 cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 29 sierpnia 2014 r.

9) Szkota prowadzi rejestr wydanych zaswiadczen o przebiegu nauczania stuchaczy oraz rejestr
wydanych legitymacji.

10) Przedstawiona dokumentacja wskazuje na zatrudnienie kadry pedagogiczne] zgodnie
z kwalifikacjami.

11) Przedstawiona przez Dyrektora dokumentacja — protokoly i uchwaly rady pedagogicznej nie
sg podpisane przez protokolanta i Dyrektora szkoly. Ponadto stwierdzono, iz uchwata Rady
Pedagogicznej nr 02/2015/2016 z dnia 12 marca 2016 r. nie jest zgodna z § 25 ust. 2, ust. 3
i ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U.2015.843).

12) Udostegpniony przez Dyrektora Statut Szwajcarskiego Centrum Edukacji nie jest popisany,
jest takze niekompletny — brakuje strony numer 20 oraz stron od numeru 24 do korica Statutu,
a ponadto nie zostal poddany korekcie zgodnie z pismem Mazowieckiego Kuratora O$wiaty
z dnia 25 marca 2016 r.

Wyniki kontroli wskazuja, iz Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie, Al. Solidarnosci
117 lok. 705 mie spelnia warunkéw okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty (t.j. Dz.U.2015.2156 ze zm.).

7. Zalecenia:

1) Informowaé stuchaczy na poczatku kazdego semestru o wymaganiach edukacyjnych
niezbgdnych do otrzymania przez shichacza poszezegdlnych semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z zaj¢é edukacyjnych, sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych
stuchaczy oraz warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralnej
oceny klasyfikacyjnej, zgodnie z art. 44b ust. 8 w zwigzku z art. 44s ust. 1 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U.2015.2156 ze zm.).

Termin realizacji: do dnia 15 wrzes$nia 2016 r.

2) Prowadzi¢ ksiege stuchaczy zgodnie z przepisem, zawartym w § 6 ust. 3 1 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placdéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.), poprzez dokonywanie wpisébw w ksiedze
stuchaczy chronologicznie wedlug dat rozpoczecia nauki w szkole.

Termin realizacji: niezwlocznie, od dnia podpisania protokolu kontroli.

3) Dokonywac sprostowan bledéw i oczywistych omylek zgodnie z zapisami § 26 ust. 1, ust.
2 1 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, ,dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw te] dokumentacji (DW

Parafy*... {.

slenie  kolorem

S
kdntrolujacego/ych dyrektory Stkoty

5=
o

=
N
[¢]
N

‘o
%
=y
a

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej g dnia 27 sierpniz 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270}
nparafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokoly”,
15



czerwonym nieprawidlowych wyrazéw 1 czytelne wpisanie kolorem czerwonym
wihasciwych danych, wpisania daty oraz zlozenia czytelnego podpisu przez osobg
dokonujacg sprostowania.

Termin realizacji: niezwlocznie, od dnia podpisania protokolu kontroli.

4) Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania w zakresie dziennika zajg¢ zgodnie
z zapisami § 10 ust. 5 cytowanego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. tak, aby integralng czesScig dziennika lekcyjnego byly listy
obecnosci, na ktérych obecno$¢ na poszezegélnych godzinach zaje¢ edukacyjnych
sluchacze potwierdzajg wlasnorgecznym podpisem.
Termin realizacji: od dn. 1 wrzesnia 2016 r., na biezgco.

5) Prowadzi¢ klasyfikacje stuchaczy zgodnie z zasadami ustalonymi w statucie szkoly,
w zwiagzku z art. 44f ust. 1 pkt 1) i art. 44h ust. 1, ust. 2 i ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie os$wiaty ( t.j.Dz.U.2015.2156 ze zm.).

Termin realizacji: 30 wrze$nia 2016 r.

6) Realizowaé zapisy § 25 ust. 2, ust. 3, ust. 4 i ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dn. 10 czerwca 2015 1. w sprawie szczegdtowych warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U.2015.843) w ten sposéb, aby: erada pedagogiczna dokonywata wyboru
obowigzkowych zajeé edukacyjnych ksztalcenia zawodowego podstawowych dla zawodu;
«informacja o wybranych zajeciach podawana byla do wiadomosci shuichaczy na
pierwszych zajeciach w kazdym semestrze; estuchacze przystgpowali w kazdym
semestrze do egzamindw semestralnych w formie piseminej z dwdch obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych ksztalcenia zawodowego podstawowych dia zawodu, w ktorym sie
ksztatca; eokreslic w wewngtrzszkolnym ocenianiu forme¢ egzaminu semestralnego
z przedmiotu ,,podstawy przedsi¢biorczosci”.

Termin realizacji: do dnia 31 sierpnia 2016 r., na biezaco.

7) Prowadzi¢ dla kazdego sluchacza w zawodzie opiekun medyczny oraz dla kazdego
shuchacza semestru 1 technika rachunkowosci przez jego okres nauki w szkole arkusz
ocen stuchacza, zgodnie z § 15 ust. [, ust. 2, ust. 4 i ust. 5 cytowanego rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Termin realizacji: do dnia 31 sierpnia 2016 r.

8) Dolaczaé do protokoldéw z egzaminu semestralnego: w przypadku egzaminu w formie
pisemnej — prace egzaminacyjne stuchaczy, w przypadku egzaminu w formie ustnej —
wylosowane przez poszczegélnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwigzlg informacja
o odpowiedziach stuchaczy, a w przypadku egzaminu w formie zadania praktycznego —
wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zadania wraz ze zwiezla informacja
o wykonaniu zadan praktycznych, zgodnie z wymogami okreslonymi w § 29 ust. 2 pkt 1),
2), 3) cytowanego wyzej rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 10 czerwca
2015 .

Termin realizacji: do dnia 31 sierpnia 2016 r.
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkl 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowef z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2018.1270)
Lparafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokofu”,




9) Zapewni¢ stuchaczom warunki ksztatcenia w zawodzie zgodne z okreslonymi dla danego
zawodu w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dn. 7 lutego 2012 r. w sprawie
podstawy programowe] ksztalcenia w zawodach (Dz.U.2012.184 ze zm.), w tym
zorganizowa¢ dla shuchaczy ksztalcacych si¢ w zawodzie opiekun medyczny zajecia
w pracowniach: anatomicznej oraz pracowni zabiegéw higienicznych i pielegnacyjnych.
Termin realizacji: niezwlocznie, od dnia podpisania protokotu kontroli.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Jednoczesnie informujg, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie
o$wiaty (tj. Dz.U.2015.2156 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia
ofrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:
1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.

Warszawa, dnia 19 lipca 2016 r.
Miejscowos¢, data
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Podpis dyrektora szkotyNub placéwki Podpis kontrolujacego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli:
DYR

Szwajcarskie Centrum Edukeii

KOLyY Al Solidarnoset 117 ok, 7
)-140 Warszawa

" tel +48 695 777 102
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“zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowey z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270)
Jparafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokotu”.



