Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskle 32, 00-024 Warszawa

Ostroteka, dn.23.01.2017r.
D0S.5533.2.2017.IM

Protokol kontroli

1. Nazwa szkoly/placowki ~ Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Ostrolece
Adres szkoty/placowki — 07-412 Ostroleka, ul. Parkowa 6
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki — Dorota Czyz
2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imig i nazwisko kontrolujacego — Iwona Murawska
Upowaznienie nr D0O8S.5533.2.2017.IM z dnia 18 stycznia 2017 roku
3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnosci kontroli w szkole/placéwee — 20.01.2017r.
4. Tematyka kontroli: ,Prawidlowo§¢ wykonywania przez dyrektoréw publicznych
szkol i placéwek planowanych zadan w zakresie nadzoru pedagogicznego”
5. Kontrola zostala przeprowadzona w zwigzku z pismem dotyczacym zastrzezen
do sprawowanego przez dyrektora nadzoru pedagogicznego.
6. W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Ostrolece — panig Dorotg Czyz.
- przeanalizowano dokumentacj¢ Centrum Ksztalcenia Zawodowego

i Ustawicznego:

a) Plan Nadzoru Pedagogicznego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Ostrolece wraz z zarzadzeniem w sprawic wprowadzenia planu nadzoru pedagogicznego,

b) plany zaje¢ stuchaczy ksztalconych w zawodach: opiekun medyczny, technik ushig
kosmetycznych (ksztatlconych zaocznie) oraz technik masazysta (zajecia w systemie
~ wieczorowym),
c¢) arkusze kontroli dziennikéw lekcyjnych,

d) arkusze obserwacji zajec,
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¢) godziny pracy sekretariatu,

D) listy stuchaczy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego

g) tygodniowe plany zajed.

- dodatkowo ogladowi poddano gazetke $cienna i zawarte w niej informacje
oraz informacje zawarte na stronie internetowej Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego (pod katem powiadamiania stuchaczy o zmianach w planie zajeé), a takze
wyglad i wyposazenie sal, w ktorych odbywaja sie zajecia dla stuchaczy.

h) termin zwolnienia lekarskiego nauczyciela.

1) dzienniki zajec

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci

W rozmowie przeprowadzonej z pania dyrektor Dorotg Czyz uzyskano informacje, ze pani
dyrektor obecna jest w pracy w godzinach pracy sekretariatu, a ponadto jest dostepna dla
stuchaczy zar6wno po potudniu (godziny zaje¢ dla technikéw masazystéw) oraz w co
najmniej jeden dzien podczas zjazdéw sobotnio-niedzielnych stuchaczy (opiekun medyczny,
technik ustug kosmetycznych). Istnieje mozliwosé, 7e nie jest obecna w budynku Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w przypadku, kiedy:

- wykonuje inne czynnoéci zwiagzane z funkcjonowaniem placéwki np. uzgadnia staze
i praktyki dla shichaczy w innych instytucjach (Dom Opicki Spolecznej w Ostrotece,
Mazowiecki Szpital Specjalistyczny w Ostrolece im. dr Jézefa Psarskiego w Ostrolece),
wigczanie stuchaczy w realizacje projektéw np.: “Lepszy start w przyszto$é™,

- uczestniczy w warsztatach, szkoleniach organizowanych przez Mazowieckie
Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Okrggowa Komisje Egzaminacyijna.

Z analizy list shichaczy wynika, ze osoba, ktéra napisata pismo wyrazajace
niezadowolenie z powodu nieobecnosei dyrektora nie jest stuchaczem Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Ostrolece.

Z analizy dokumentacji wynika, Ze sekretariat jest czynny w nastepujacych godzinach:

- poniedziatek: 80— 1530

- wtorek: 890 1530

- §roda: 8% 1530

- czwartek: 8%°— 17 (zajecia po potudniu dla technikéw masazystow)

- pigtek: 80— 1530

- sobota: 8%~ 12% (w czasie zjazdow).

Godziny te sa adekwatne do potrzeb stuchaczy i funkcjonowania placéwki.
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W razie zaistnienia sytuacji zwigzanej z nicobecnoscig nauczyciela — zwolnienie lekarskie
(sytuacja taka miata miejsce dwukrotnie: zwolnienie lekarskie (od 11 do 14.10.2016r. oraz
od 5 do 16.12.2016r.) stuchacze sg powiadamiani droga email-owa (grupa), zmieniony plan

jest dostepny na stronie internetowej placowki: www.ckziu.ostroleka.pl, zamieszczony na

gazetce $ciennej w holu placowki. Shuchacze mogg uzyska¢ informacje takze dzwonige
do sekretariatu (telefon nr: 29 764 66 37) w godzinach jego pracy lub droga elektroniczng

email: sekretariat@ckziv.ostroleka.pl; dvrektor@ckziu.ostroleka.pl.

Pomieszczenia Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego wykorzystywane
sa w czasie zjazdow stuchaczy zaocznych (soboty, niedziele), zaje¢ masazystow ($roda,
czwartek, pigtek) oraz w ramach realizacji projektu ,Lepszy start w przyszto$¢”. Trudno
zatem stwierdzi¢, ze obecno$é dyrektora w dni robocze w budynku jest ,,pilnowaniem pustego
budynku”.

W Centrum Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego sprawowany jest nadzér
pedagogiczny dyrektora placéwki zgodnie z przyjetym do realizacji Planem Nadzoru
Pedagogicznego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w  Ostrolgce wprowadzonego
Zarzadzeniem Dyrektora Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Ostrotgee nr 17/2016 z dnia
12 wrzesnia 2016 roku.

Plan nadzoru pedagogicznego przewiduje roézne formy nadzoru pedagogicznego w tym
ewaluacje wewnetrzng, kontrole np. dziennikéw lekcyjnych, obserwacje zaje¢ i jest przez
dyrektora realizowany. Z analizy dokumentacji wynika, ze pani dyrektor Dorota Czyz byla
obecna podczas zjazdéw stuchaczy w dniach:

- 314 wrzesnia 2016 roku,

-171 18 wrzesnia 2016 roku,

- 1 pazdziernika 2016 roku,

- 15 pazdziernika 2016 roku,

-19 listopada 2016 roku,

- 3 grudnia 2016 roku,

- 10 grudnia 2016 roku,

- 17 grudnia 2016 (impreza okoliczno$ciowa stuchaczy — zwigzana ze Swigtami),

- 7 stycznia 2017 roku,

- 14 stycznia 2017 roku

co potwierdzita wlasnorgcznym podpisemt.
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W dokumentacji znajduja sie arkusze kontroli dziennikéw lekcyjnych, zawierajgce daty
kontroli i podpisy kontrolujacego (pani dyrektor) i kontrolowanego nauczycicla
z nastepujgcymi datami:

19.10.2016 (kontrola 3 dziennikéw), 20.10.2016 (kontrola 3 dziennikéw); 21.10.2016;
24.10.2016 (kontrola 2 dziennikéw); 25.10.2016 (kontrola 2 dziennikéw); 26.10.2016.

Pani Dorota Czyz obserwowata zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego zajecia,
co potwierdzaja wypelnione arkusze kontroli lekeji  (podpisane przez dyrektora
i kontrolowanego nauczyciela), datowane:

- 28.09.2016 ($roda godz. 17°0- 18%9),

- 2.10.2016 (niedziela 1155- 1240),

- 29.10.2016 (sobota 8%- 84%),

- 5.11.2016 (sobota 115- 120,

-19.11.2016 (sobota jezyk obey 17°- 18%, dziatania opiekuficze 8%- §45),

-20.11.2016 (niedziela 11'°— 11%%),

-24.11.2016 (czwartek 15°0— 16'9),

Dokonano kontroli wpiséw do dziennikéw zajec:

- Technik masazysta semestr I,

- Technik masazysta semestr II,

- Technik masazysta semestr II1,

- Opiekun medyczny semestr I,

- Opiekun medyczny semestr 11,

- Technik ustug kosmetycznych grupa A

- Technik ustug kosmetycznych grupa B.

Wszystkie dzienniki w dniu kontroli (4. 20.01.2017 roku) byly na biezgco uzupetnione,
stuchacze wlasnorecznym podpisem potwierdzaja w dzienniku swoja obecnosé na zajeciach
w danym dniu zajed.

Z obserwacji sal zaje¢ wynika, ze sg one czyste, przestronne i odpowiednio wyposazone
stosownie do nauczanego zawodu (odpowiedni sprzet, pomoce w tym specjalistyczne: 16zka
do masazu, fotele, #6zka szpitalne itp.).

8. Uwagi i wnioski

Rozmowa z panig dyrektor i analiza udostepnione; dokumentacji nie daje podstaw
do formulowania zarzutéw dotyczacych nieprawidtowosci w sprawowaniu nadzoru
pedagogicznego przez dyrektora placowki. Wskazuje natomiast na dzialania podejmowane

przez dyrektora wspierajace stuchaczy w realizacii procesu nauczania, pomoc w znalezieniu
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i zorganizowaniu stazu, praktyk a takze dbalo$¢ o poszerzenie oferty dla shichaczy przez
wigczanie ich w realizacjg projektéw np.: ,,Lepszy start w przyszio$é”.
9. Zalecenia

Nie wydano.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2016 r. poz.1943 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecef, a w przypadku wniesienia zastrzezef - w
terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen,
jest obowigzany powiadomig:

1) organ sprawujgcy nadzoér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkole lub placoéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.

Ostroleka, dn. 23.01.2017r.
Miejscowosé, data
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Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoty lub placdéwki, a drugi wlacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu koniroli:
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