Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Ciechanowie

ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
068-400 Ciechanéw

DCIL.5533.13.2017.JK Ciechandw, dnia 18 kwietnia 2017 r.

Protokdt kontroli

1. Nazwa szkoly/placowki: Policeaina Szkoia Prawno — Administracyjna ,,Zak” w Mtawie.

Adres szkoty/placéwki: ‘ul. Henryka Sienkiewicza 4, 06-500 Mtawa; tel.: 23/ 655-26-41;
e-mail: mlawa@zak.edu.pl

Imie | nazwisko dyrektora szkoly/placowki: Qlga Bergolc.

2. Nazwa iadres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcych: Joanna Koziot — st. wizytator, Anna Maliszewska - wizytator,
Upowaznienia nr: DC1.5533.13.2017.JK z dnia: 31 marca 2017r.

3. Termin rozpoczecia i zakonczenia koniroli ze wskazaniem dni, w ktdrych odbvly sie czynnosci kontroli

w szkole/placdwee: 11 kwietnia 2017r. (jeden dzien).
Whpis do ksiegi kontroli szkoly: poz. 34.

4. Tematvka kontroli; ,Realizacja podstaw programowych i ramowych planéw nauczania oraz
przestrzegania zasad oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz

przeprowadzania egzaminow”.
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z: wnioskiem Starosty Miawskiego z dnia 13 stycznia 2017r.

Zakres kontroli: kontrole przeprowadzono w odniesieniu do wybranych zakresow pracy szkoly, okreslonych
przepisami prawa oswiatowego:

1) zgodnosci rzeczywistego stanu organizacji, dziatalnosci i uprawnien szkoly, ze stanem formalno-
prawnym, wynikajgcym z wydanych: zaswiadczen o wpisie do ewidencji szkdl i placowek
niepublicznych w Powiecie Mlawskim, decyzji Starosty Miawskiego o nadaniu Policealnej Szkole

Prawno — Administracyjnej ,Zak” w Miawie uprawnien szkoly publicznej, opinii Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty w przedmictowe] sprawie;

2) zgodnosci realizowanego ksztatcenie w zawodzie z kiasyfikacjg zawodow szkoinictwa zawodowego;

3) zgodnos¢ okreslonych w statucie szkoly wewnatrzszkolnych zasad oceniania sfuchaczy z przepisami
prawa;

4) realizowanie programéw nauczania uwzgledniajacych podstawe programowa ksztatcenia ogélnego
(w zakresie podstaw przedsiebiorczo$ci) i programu/programéw nauczania uwzgledniajgcych

podstawe programowa ksztaicenia w danym zawodzie;
5) realizacja obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

6) stosowanie zasad oceniania, Kklasyfikowania, promowania sluchaczy oraz przeprowadzania

i dokumentowania egzaminéw semestralnych.
W trakcie Kontroli wykonano nastepujgace czynnosci:

1} przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly.
2) przeanalizowano nastepujgca dokumentacje pedagogiczng;

a) Ksiega stuchaczy Policealnej Szkoly Prawno — Administracyjnej ,Zak” w Miawie, zawierajgca wpisy

dotyczgce 48 sluchaczy szkoly (stuchacze, ktorzy rozpoczeli iflub kontynuowali nauke w roku

szkolnym 2016/2017);
' "a}r'éi{r%%ﬁéé&k} """

*zgodnie z § 17 dst. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacfi Narodowef z dnia 27 slerpnia 2015r. w sprawie nadzort pedagogicznego (Dz.U.2015.1270)
«parafy konfrolufacego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokofu”.




b)

c)

d)
e)

9)
h)

a}

2

Statut Policealnej Szkoly Prawno — Administracyjnej ,Zak” w Miawie - wersja papierowa,
udostepniona kontrolujacym przez dyrektora szkoty w dniu kontroli, w zakresie zapiséw dotyczacych
wewnatrzszkolnych zasad oceniania (przepisy par. 6); '

szkolny plan nauczania dla zawodu: technik rachunkowoéci [431103] (dokument nie sygnowany
numeremy, '

szkolny zestaw programéw nauczania (dokument nie sygnowany numerem);

dokumenty zwigzane z procedurg dopuszczania do uzytku szkolnego w roku szkolnym 2016/2017
realizowanych w szkole programéw nauczania (dwa wnioski nauczycieli o dopuszczenie do uzytku
szkolnego wskazanych programow nauczania, uchwata Rady Pedagogicznej PSP-A ,Zak” w Miawie
wyrazajgca pozytywna opinie w sprawie programow nauczania, przed ich dopuszczeniem do uzytku
szkolnego, decyzja dyrektora szkoly o dopuszczeniu do uzytku szkolhego dwéch realizowanych
programéw nhauczania) — dot. programu ksztalcenia zawodowego oraz ksztalcenia ogodlnego -
nauczania przedmiotu: podstawy przedsiebiorczosci,

dzienniki zaje¢ obowigzkowych szkoly zaocznej DSR 1, I, I i IV — ogdtem 4 szt.: 1) na rok szkolny
20152016 (odrebne na semestr | i il); 2) na rok szkolny 2016/17 (odrebne na semestr I1i i IV);
protokoly z egzamindw semestralnych przeprowadzonych dla zawodu technik rachunkowoéci
w latach szkolnych 2015/2016 i 2016/2017 wraz z zalgcznikami (ogotem 14 protokotow),

arkusze ocen stuchaczy szkoly (ogdtem 48 szi., tj. dokumenty stuchaczy, ktérzy rozpoczeli ifflub
kontynuowali nauke w roku szkolnym 2016/2017);

dokumenty wewnetrzne szkoly, w tym opracowane zestawienia [ wykazy dotyczace kadry
pedagogicznej i powierzonych nauczycielom w roku szkolnym 2016/2017 zaje¢ edukacyinych,
a takze dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli (dot. 4 nauczycieli — . wszystkich,

prowadzacych aktualnie zajecia na kierunku ksztatcenia objetym kontrola);
3} dokonano oglgdu bazy lokalowsj | wyposazenia szkoly (sale zajed | wyposazenie w techniczne $rodki
dydaktyczne).

6.a. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

1)Istothe informacje o szkole w zakresie prowadzonego ksztalcenia w zawodzie: technik
rachunkowosci [431103).

Data rozpoczecia

Numer i data wydania

Decyzja o nadaniu uprawnien

Opinia Mazowieckiego
Kuratora Oéwiaty w

1 wrzesnia 2006r.
{termin rozpoczecia
dziatalnosci Policealnej
Szkoly Prawno —
Administracyjnej ,Zak”
w Miawie)

20086 r. o wpisie do ewidencji szkot
i placéwek niepublicznych w
Powiecie Mtawskim (numer
ewidencyjny: 38/2006; dafa
rozpoczecia dziatalnosci: 1 wizesnia
20086r.; dot. zawodu ksztafcenia: nie
okresiono;

2) Starosta Miawski -
Zaswiadczenie z dnia 12 listopada
2007 r. o zmianie zasdwiadczenia o
wpisie do ewidencji szkot i
placéwek niepublicznych w
Powiecie Mtawskim — w zwigzku ze
Zmiana miejsca siedziby szkoly
{mumer ewidencyjny: 38/2/07., dot.
zawoddw ksztalcenia: nie ckreslono}

3) Starosta Mtawski -
Zaswiadczenie z dnia ¢ lutego
P12 r. 0 zmianie zadwiadczenia o

wpisie do ewidencji szkot i
placdHwek niepublicznych w
Powiecie Miawskim —w zwigzku z
rozszerzeniem kierunkow
ksztatcenia w zawodzie: technik

rachunkowosci 412[01]; typ

Decyzja Starosty Miawskiego z dnia
1 wrzesnia 2006r, (pismo nr:
EZ/0140-15/08) o nadaniu
Policeainej Szkole Prawno —
Administracyjnej ,Zak” w Miawie
uprawnien szkoty publicznej z
dniem 1 wrzesnia 2006r. (bez
wskazania zawoddw ksztafcenia)

Decyzja Starosty Miawskiego Nr
212012 z dnia 9 lutego 2012 r.
{pismo nr: EZ2.4322.2.2012 z dnia 9
lutego 2012 r.) o nadaniu
Policealnej Szkole Prawno -
Administracyjnej ,Zak” w Miawie
ksztalcgce] w zawodzie: technik
rachunkowosci uprawnien szkoly
publicznej z dniem 13 lutego 2012r.

dziatalno$ci zaswiadczenia szkoly publicznej sprawie spetniania
szkoty o wpisie do ewidencji wymagan okr. w art. 7 ust.
3 ustawy (...)
1) Starosta Mlawski— Pozytywna opinia MKO
Zaswiadczenie z dnia 1 wrzeénia pismo nr: KO-

DC-NP.-452/27-1/06 z dnia
28 sierpnia 2008) — z dniem
1 wrzesnia 2006r., §j. z
dniem rozpoczecia
dziatalnosci (bez okreslenia
zawoddw ksztalcenia)

Cpinia Kuratora OSwiaty w
Warszawie Delegatura w
Ciechanowie nr:
DC1.543.23.2011.RK o
nadaniu Policealnej Szkole
Prawnc — Administracyjnej
Zak” w Mlawie ksztalcgcej
w zawodzie: technik
rachunkowosci uprawnien
iszkoty publicznej z dniem

13 lutego 2012r.
i
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Naradowej z dnia 27 sierpnia 2018r. w sprawie nadzoru pedagogicznegoe (Dz.U.2015.1270}
Jparaly kontrolufacego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej stronie profokofu”.




szkoly: zaoczna; (numer
ewidencyjny: 38.1.2012, dot. zaweodu
ksztalcenia: technik rachunkowo$ci
472{01])

4) Starosta Mtawski -
Zaswiadczenie z dnia 21
listopada 2012 r. 0 zmianie
zaSwiadczenia o wpisie do
ewidencji szkot i placéwek
niepublicznych w Powiecie
Mtawskim —~ w zwigzku ze zmiana
miejsca siedziby szkoly, typ szkoly:
zaoczna;
(numer ewidencyjny: 38.5/2012, dot.
zawoddw kszilalcenia: nie okreslono)

Typ szkoly: policealna szkola dia dorosiych

- niepubliczna szkota ponadgimnazjalna
Podbudowa: 1) liceum ogdlinoksztalcgee, 2) technikum, 3) liceum profilowane.
Forma ksztalcenia: stacjonarna zaoczna

- X

Czas trwania nauki (cykl ksztatcenia): |2 lata (4 semestry)

Aktualna liczba shuchaczy w szkole / | Ogdtem 20 stuchaczy.
| semestr — 0 oddziaféw, 0 sluchaczy;

zawodzie: technik rachunkowosci Il semestr — 1 oddziatow, 15 stuchaczy;
[431103] 1l semestr ~ 0 oddziat, 0;

IV semestr — 1 oddziatdw, 5 stuchaczy.
Liczba oddziatow w szkole: 2 oddzialy / grupy stuchaczy

2)Zgodnosé realizowanego ksztalcenie w zawodzie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa
zawodowego.

Na podstawie okazanej przez dyrektora szkoly dokumentacji {wyszczegolnionej w pkt.
- 4 niniejszego protokotu kontroli) stwierdzono, ze Policealna Szkota Prawno — Administracyjna

Zak' w_Miawie ksztalci w zawodzie: technik rachunkowosci [431103],_w okresie nauczania:

4 semestry - co zgodne jest z przepisami_rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia

23 grudnia 2011 r. w_sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego (Dz.U.2012.7.

ze zm.).

Przepisy ww. rozporzgdzenia wyodrebniajg dla zawodu: technik rachunkowosci [431103] dwie

kwalifikacje:

e K1 Prowadzenie rachunkowosci (A.36.) — szkota zaplanowata egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie - koniec Il semestru

oraz

¢ K2 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych (A.65.) - szkota zaplanowata egzamin
potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie — koniec IV semestru.

3) Statut szkoly okresla szczegélowe zasady wewnatrzszkolnego oceniania stuchaczy.

Statut szkoty zostat zatwierdzony przez organ prowadzgcy uchwatg Zarzgdu Centrum Nauki
iBiznesu ,Zak” Sp.zo.0. z dnia 26 sierpnia 2016r. W § 6 statutu szkoly okresiono
.wewnatrzszkolne zasady oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy’. Poszczegolne
rozdzialy w ww. zasadach oceniania dotycza: sposobow ustalania poziomu osiggnigé
edukacyjnych stuchaczy, zasad oceniania i klasyfikowania, egzaminéw semestralnych (w tym
warunkéw dopuszczenia do egzaminu semestralnego), poprawkowych, sprawdzianu wiedzy
i umiejetnodci stuchaczy, mozliwosci zwalniania stuchaczy zrealizacji niektorych zajec

L7, A Y

kontrolujaceddAch dyrektota sgkoly/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowef z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pédagogicznego (Dz.U.2015.1270)
Lparafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly iub placéwki na kazdej stronie protokolu”.
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edukacyjnych, praktycznej nauki zawodu, powtarzania semestru, ukoriczenia szkoly oraz

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. Statut szkoly zawiera wymagane przepisami

prawa oswiatowego zapisy dotyczgce oceniania, promowania i klasyfikowania stuchaczy. Przepisy

§ 6 ust. 5 statutu szkoty informujg o stosowaniu ocen biezacych oraz znakach ,-, i ,+" przy tych

ocenach. W statucie szkoty nie okreslono jednak skali ocen biezgcych.

W kazdym z objetych kontrolg dzienniku zajeé, nauczyciele wpisali adnotacie o tym,

ze na poczatku kazdego semestru poinformowali stuchaczy o:

- wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania poszeczegdinych semestralnych ocen
klasyfikacyjnych, wynikajacych z realizowanego przez siebie programu nauczania oraz
sposobach sprawdzania poziomu osiggnieé edukacyjnych stuchaczy,

- formie i terminach egzamindw semestralnych,

- warunkach i trybie otrzymania wyzszej niz przewidywana semestrainej oceny klasyfikacyjnej
z zaje¢ edukacyjnych (przepisy statutu nie przewiduja takiej mozliwosci).

Powyzsze dziatania zostaty odnotowane we wszystkich objetych kontrolg dziennikach zajec.

Na podstawie zapiséw w objetych kontrolg dziennikach zajeé stwierdzono, ze stuchacze uzyskujg

biezace oceny z poszczegélnych zajeé edukacyjnych, a nauczyciele stosujg ustalong w statucie

skale ocen semestralnych i rocznych.

4) Realizacja programu nauczania uwzgledniajacego podstawe programowa ksztalcenia
ogodlnego {w zakresie podstaw przedsigbiorczosci) i programu/programéw nauczania
uwzgledniajacych podstawe programowa ksztalcenia w danym zawodzie.

Dyrektor szkoly, realizujgc wniosek trzech nauczycieli ksztatcenia zawodowego z dnia 31 sierpnia
2016r., o dopuszczenie ,Programu nauczania dla zawodu: technik rachunkowosci [431103]
o strukturze przedmiotowej’, ktérego autorami sg: mgr Edyta Koziet, mgr Barbara Smoleriska i mgr
Danuta Slezak — dopuscit ww. program nauczania do uzytku szkolnego i wpisat go do szkolnego
zestawu programéw nauczania (Decyzja dyrektora 7/2016/2017 - pismo bez numeru i daty).
Whiosek nauczycieli zawiera informacje: ,Program powstat na podstawie przyktadowego programu
nauczania zamieszczonego na stronie internetowej Krajowego Os$rodka Wspierania Edukagii
Zawodowej i Ustawicznej — hitp//www.koweziu.edu.pl” oraz o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw
stawianych programom nauczania i zgodnosci z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach.

Program nauczania w zawodzie: technik rachunkowos$ci zostat dopuszczony do uzytku szkolnego
po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej. Dyrektor szkoly okazat kontrolujacym
~Jchwate nr 4/2016/2017 z dnia 31 sierpnia 2016 r. Rady Pedagogicznej w Policealng] Szkole
Prawno — Administracyjnej ,Zak” w Miawie, w sprawie opinii 0 dopuszczonych do uzytku w szkole,
zaproponowanych przez nauczycieli programach nauczania”. Tre$¢ uchwaty nie identyfikuje
programow nauczania, ktérych dotyczy pozytywna opinia. Dyrektor szkoly os$wiadczyt,
ze ww. Uchwata Rady Pedagogicznej odnosi sie¢ do dwdch realizowanych w szkole programéw
nauczania: 1) w zawodzie technik rachunkowosci oraz 2) w zakresie przedmiotu: podstawy
przedsiebiorczosci.

W zakresie ksztatcenia ogdlnego — dyrektor szkoly zrealizowat wniosek nauczyciela, ktéremu
powierzono nauczanie przedmiotu: podstawy przedsiebiorczosci (z dnia 31 sierpnia 2016r.)
0 dopuszczenie do uzytku szkolnego programu nauczania pn.: ,Odkrywamy na nowo’ — poziom
podstawowy, ktérego autorem jest J. Korba. Z przeprowadzonej w trakcie kontroli rozmowy
z dyrekiorem szkoly wynika, ze nauczyciel nieprawidtowo/nieprecyzyinie okreslit wnioskowany
program hauczania, gdyZz w szkole realizowany jest program: ,Podstawy przedsiebiorczosci.

Parafy* ...} v, SN : (A e N
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“zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzory pétagogicznego (Dz.U.2015.1270)
Jparafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie profokofu”
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Program nauczania w zakresie podstawowym dla liceum ogéinoksztatcgcego, liceum profilowanego
i technikum?®, ktérego autorami sa: J.Korba i Z. Smutek.

Okazany kontrolujgcym dokument: ,Decyzja dyrektora 15/2016/2017” (pismo bez numeru i daty)
informuje, ze po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej z dnia 31 sierpnia 2016r.,
dyrektor szkoly dopuscit do uzytku szkolnego program nauczania podstaw przedsiebiorczosci
i zostal on wpisany do szkolnego zestawu programoéw nauczania. Okazany dokument nie
identyfikuje programu nauczania, ktérego dotyczy decyzia dyrektora, tj. nie okre$la tytutu_programu,
ani jego autora.

Dzienniki zaje¢ sem. 1l i IV nie zawierajg adnotacji prowadzacych poszczegélne zajecia
o realizowanym przez nich programie nauczania (brak mozliwosci ustalenia ich spojnosci
z dopuszczonymi przez dyrektora szkoty programami nauczana). Prowadzacy zajecia nauczyciele
wpisali tytuty podrecznikow i ew. pomocniczych materiatéw edukacyjnych, a na koniec semestru
zamiescili adnotacje: ,Podstawa programowa zostata zrealizowana”, tematy prac semestralnych
i terminy egzaminow (z poszczegdlnych zajec - odpowiednio).

5)Realizacja obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w Policealnej Szkole Prawno -
Administracyjnej ,,Zak” w Mtawie:

a) Szkota posiada opracowany szkolny plan nauczania /przedmiotowe ksztalcenie

zawodowe/ - jednolity dla wszystkich rocznikéw/semestréw naboru stuchaczy. Wskazano:

- typ szkoly, zawdd i forme ksztatcenia, podbudowe programowa, okres nauczania w latach
oraz kwalifikacje w zawodzie: K1 = A.36. i K2 = A.65.

- obowigzkowe zajecia edukacyjne - przedmioty ogélnoksztaticace oraz w ksztatceniu
zawodowym (teoretycznym i praktycznym);

- minimalny wymiar praktyk zawodowych {(sg zaplanowane w lll semestrze, w wymiarze
4 tygodni / 160 godzin);

- informacje dot. planowanych termindw egzamindw potwierdzajacych kwalifikacje:
K1 (koniec I semestru) oraz K2 (koniec IV semestru).

b) Szkolny plan nauczania uwzglednia ramowy plan nauczania. Z poréwnania szkolnego
planu nauczania oraz przepiséw pkt. 1 ppkt. 2 ramowego planu nauczania dla szkoty
policealnej dla dorostych, stanowigcego zatacznik Nr 13 do rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz.U.2012r.204. ze zm.) wynika zgodno$¢ rodzaju oraz wymiary_nauczania
organizowanych stuchaczom zajec.

¢) Szkotla realizuje zajecia w cykiu nie krotszym niz cykl okreslony w planie nauczania
szkoly publicznej danego typu, tj. publicznej szkoly policealnej dla dorostych — forma
zaoczna.
Na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, m.in.. szkolnego planu nauczania,
dziennikéw zaje¢ edukacyjnych, dokumentacji zrealizowanych praktyk zawodowych
w semestrze Il /wg aktualnego stanu, tj. ztozonych w szkole 4 dziennikdw praktyk/,
dokumentacji przeprowadzonych egzamindw semestralnych). Szkota ksztalci w cyklu: 2 lata /
4 semestry, tl. zgodnie z wymogiem dia szkoly danego typu. (ustalono na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania, m.in.: szkolnego planu nauczania, dziennikdw zajec
edukacyjnych, dokumentacji zrealizowanych praktyk zawodowych w semestrze
Il ;iwg aktualnego stanu, tj. ztozonych w szkole 4 dziennikéw praktyk/, dokumentacji
przeprowadzonych egzamindéw semestrainych).

Parafy* ....08%: lg%ﬂé{v/j ..................................
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270}
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d) Szkofa realizuje zajecia edukacyjne w wymiarze nie nizszym niz faczny wymiar

obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania szkoty
publicznej danego typu, tj. publicznej szkoty policealnej dla dorostych — forma zaoczna.
Na podstawie analizy poréwnawczej szkolnego planu nauczania oraz zapisow w dziennikach
zaje¢ dotyczacych zrealizowanych zajeé (sem.: 1, II, lll i IV) stwierdzono, ze szkota realizuje
Zajecia w wymiarze nie nizszym niz {gczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyinych,
okreslony w_ramowym planie hauczania szkoly (ksztaicenie zawodowe teoretyczne:
340 godziny/cykl ksztalcenia; ksztatcenie zawodowe praktyczne: 340 godz./cykl ksztatcenia,
ksztalcenie ogdlne w zakresie przedmiotu: podstawy przedsiebiorczosci: 20 godz./cykl
ksztafcenia, tj. zgodnie z przepisami wyszczegdlnionymi w pkt. 5 ppk. 5 lit. b ninigjszego
protokotu).

6) Stosowanie zasad oceniania, klasyfikowania, promowania stuchaczy oraz
przeprowadzania i dokumentowania egzamindéw semestralnych.

W roku szkolnym 2015/2016 nauke w | semestrze na kierunku technik rachunkowoséci rozpoczeto
71 stuchaczy, z czego jeden zrezygnowat, a 58 zostato skreslonych z listy. Skreslenie z listy
stuchaczy nastagpito w drodze administracyjnej decyzji dyrektora szkoly i byto poprzedzone podieta
w tej sprawie uchwatg Rady Pedagogicznej nr 3/2016/DSR z dnia 20 lutego 2016 r.

W roku szkolnym 2015/2016 nauke w Il semestrze na kierunku technik rachunkowosci
kontynuowato 12 stuchaczy, z czego 6 zostato skreslonych z listy. Skreslenie z listy stuchaczy
nastgpito w drodze administracyjnej decyzji dyrektora szkoty i bylo poprzedzone podjeta w tej
sprawie uchwatg Rady Pedagogicznej nr 6/2016/DSR z dnia 31 sierpnia 2016 r.

W roku szkolnym 2016/2017 nauke w Il semestrze na kierunku technik rachunkowosci
kontynuowato 8 stuchaczy (2 rozpoczeto nauke w szkole od [l semestru), z czego 2 zostalo
skreslonych z listy. Skreslenie z listy stuchaczy nastapito w drodze administracyjnej decyzji
dyrekiora szkoly i bylo poprzedzone podjeta w tej sprawie uchwalg Rady Pedagogicznej
nr 4/2017/DSR z dnia 1 marca 2017 r.

W roku szkolnym 2016/2017 nauke w | semestrze na kierunku technik rachunkowosci rozpoczeto
40 stuchaczy, z czego jeden zrezygnowat, a 24 zostato skres$lonych z listy. Skresienie z listy
stuchaczy nastapito w drodze administracyjnej decyzji dyrektora szkoly i byto poprzedzone podjeta
w tej sprawie uchwatg Rady Pedagogicznej nr 4/2017/DSR z dnia 1 marca 2017 r.

Dyrektor szkolty poinformowat, ze do egzaminéw semestrainych dopuszczono stuchaczy, ktorzy
uczeszczali na poszczegdine obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym semestrze,
w wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zajec, oraz otrzymali z tych
zaje¢ oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Na miesiac przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzgcy poszczegdlne
zajecia edukacyjne poinformowali stuchaczy, czy speiniaja warunki dopuszczenia do egzaminu
semestralnego, co zostato cdnotowane we wszystkich objetych kontrolg dziennikach zajeé.

W przypadku dwdch stuchaczy 1V semestru (poz. 1345 i 1347 w ksiedze stuchaczy), ktérzy
przedtozyli swiadectwa potwierdzajgce realizacje zajeé edukacyjnych ,podstawy przedsigbiorczosci”
w dokumentacji przebiegu nauczania (dzienniku lekcyjnym) zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisano
,Zwolniona” oraz podano rodzaj $wiadectwa bedacego podstawa zwolnienia oraz date jego wydania.
Dyrektor szkoly poinformowat, iz stuchacze w kazdym semestrze zdawali z przedmiotéw pisemne
egzaminy semestralne, z dwdch przedmiotéw podstawowych, dla zawodu w ktorym sie ksztatca.

Dla stuchaczy | semestru w roku szkolnym 2015/2018 przeprowadzono trzy egzaminy semestralne
z przedmiotéw: Rachunkowo$é finansowa, Wynagrodzenia i podatki oraz Dziatainos¢ gospodarcza

w branzy ekonomicznej.
[ :
Parafy* OQEA%W ﬁf
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Dla stuchaczy I! semestru w roku szkolnym 2015/2016 przeprowadzono cztery egzaminy
semestralne z przedmiotéw: Biuro rachunkowe, Dziatalno&¢ gospodarcza w branzy ekonomicznej,
Jezyk angielski oraz Wynagrodzenia i podatki.

Dla sluchaczy Il semestru w roku szkolnym 2016/2017 przeprowadzono cztery egzaminy
semestraine z przedmiotéw: Biuro wynagrodzen i podatkéw, Wynagrodzenia i podatki, Biuro
rachunkowe i Dokumentacja biurowa.

Dla stuchaczy | semestru w roku szkolnym 2016/2017 przeprowadzono trzy egzaminy semestralne
z przedmiotow: Rachunkowosé finansowa, Wynagrodzenia i podatki oraz Dziatalno$é gospodarcza
w branzy ekonomicznej.

Ze wszystkich egzaminéw semestrainych sporzgdzono protokoty, zawierajgce:

- nazwe zajeé edukacyjnych;

- imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin;

- termin egzaminu;

- imiona i nazwiska egzaminowanych stuchaczy;

- oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdéinych stuchaczy.

Do protokotéw dotgczono pisemne prace egzaminacyjne sluchaczy. Wyniki egzaminu
semestralnego zostaty wpisane do protokotu egzaminu, dziennika zajec i arkusza ocen.
Analiza_dokumentacji zwigzane] z przeprowadzaniem_egzaminéw poprawkowych oraz wpisow
w arkuszach ocen i dziennikach zaje¢ - wskazuje na rozbieznosci. Wpisy w dziennikach zaje¢ oraz
nagtéwki w_protokotach_egzamindw $wiadczg o tym, iz w szkole przeprowadzono egzaminy
semestralne w_terminie dodatkowym, natomiast wpisy w_arkuszach ocen stuchaczy informuig
o zdawaniu przez nich egzaminéw poprawkowych.

W roku szkolnym 2015/2016 przeprowadzono w szkole jeden egzamin ,poprawkowy”, za$ w roku
szkolnym 2016/2017 przeprowadzono trzy egzaminy ,poprawkowe”. Ze wszystkich egzaminow
sporzgdzono protokoly zawierajgce:

- nazwe zajeé edukacyjnych;

- imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajacego egzamin

- termin egzaminu;

- imie i nazwisko egzaminowanego stuchacza,;

- oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegoélnych stuchaczy.

Do protokoléw dotgczono pisemne prace egzaminacyjne stuchaczy. Wyniki egzaminéw
Jpoprawkowych” zostaly wpisane do protokolu egzaminu, dziennika zaje¢ i arkusza ocen.
W jednym przypadku protokét z egzaminu ,poprawkowego” nie zostat podpisany przez nauczyciela
przeprowadzajgcego ww. egzamin.

Arkusze ocen stuchaczy przyjetych na pierwszy semestr w roku szkolnym 2015/2016 nie zawieraja
numeru ich wpisu w ksiedze siuchaczy, natomiast arkusze ocen stuchaczy przyjetych w roku
szkolnym 2016/2017 nie zawieraja informacji dotyczacej semestru, na ktéry zostali przyjgci.
Niewypetnione rubryki w arkuszach ocen nie zostaly uzupetnione zgodnie z przepisami
stanowiacymi w tym zakresie. Sprostowanie btedu i oczywistej omytki w arkuszu ocen stuchacza
zostalo dokonane poprzez przeprawienie oceny (1 arkusz), skreslenie kolorem niebieskim
(1 arkusz) lub czerwonym (1 arkusz), bez podania daty oraz podpisu osoby upowaznione
do dokonania sprostowania.

Dyrektor szkoly poinformowat, iz dotychczas nie bylo potrzeby przeprowadzaniaw szkole
sprawdzianu wiadomosci | umiejetnosci stuchacza, ani wyrazania zgody na powtarzanie semestru.
Nie bylo réwniez potrzeby zwalniania stuchaczy z zaje¢ oraz z cafosci lub czgsci odbywania
prakiycznej nauki zawodu.

Parafy* LB v%(hwa/ ................ (2 A
kontrolujacdgo/veh dyrektorh szkoly/placowki
*zgodnie z § 17 ust. 1 pki 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270)
parafy konfrolujacego i dyrektora szkoly lub placowki na katdef stronie protokoiu”.
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W szkolnym planie nauczania praktyke zawodows zaplanowano do realizacji w |l semestrze.
W dokumentacji_przebiegu nauczania nie ma adnotacjii o odbyciu praktyki zawodowe| przez
stuchaczy znajdujgcych sie akfualnie na 1V semestrze. Dyrektor oswiadczyl, ze ze wzgledu
na trudnosci w realizowaniu praktyki stuchaczy, ktérzy pracuja zawodowo w réznych podmiotach
gospodarczych, wydtuzyt stuchaczom termin realizacji oraz ,rozliczenia” sie z praktyki zawodowej
do korica IV semestru. Do dnia kontroli dokumentacje potwierdzajgcq zrealizowanie praktyki
zawodowej ztozylo w szkole 4/5 stuchaczy.

Dyrektor poinformowat, ze zaden ze stuchaczy czwartego semestru nie ztozyt deklaracii
przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie K1 w zawodzie, a co za tym idzie, Zaden
ze stuchaczy nie przystapit do ww. egzaminu.

W Policealnej Szkole Prawno — Administracyjnej ,Zak" w Mtawie ksztalcgce] w zawodzie technik
rachunkowosci, prace kontrolne sluchaczy przechowywane sa do czasu przeprowadzenia
klasyfikacji semestraingj.

W _éwietle powyzszego - wewnatrzszkolne zasady oceniania, klasyfikowania i promowania
sluchaczy Policealnej Szkoly Prawno — Administracyjnej ,Zak” w Miawie, ksztalcgcej stuchaczy
w zawodzie: technik _rachunkowosci [431103] - sg realizowane i zgodne 2z _warunkami
oraz sposobami_oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy w szkotach publicznych dla
dorostych frozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie
szczegdfowych warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i sfuchaczy
w szkotach publicznych (Dz.U. 2015.843)].

Uwagdi i wnioski:

1) Niepubliczna Policealna Szkota Prawno — Administracyjna ,Zak” w Mtawie, ksztalcaca
w zawodzie: technik rachunkowosci [431103] rozpoczeta swa dziatalno$¢ w 2012r,
po uzyskaniu pozytywnej opinii Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty w sprawie spehniania
wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
(Dz.U.2016.1943) oraz wpisu do ewidencji szkét niepublicznych prowadzonej przez Powiat
Mitawski.

2) Decyzjg Starosty Miawskiego Nr 2/2012 z dnia 9 lutego 2012 r. (pismo nr: EZ.4322.2.2012
z dnia 9 lutego 2012 r.), niepubliczna Policealna Szkota Prawno — Administracyjna ,Zak”
w Mtawie. ksztalcaca w zawodzie: technik rachunkowosci [431103] uzyskata uprawnienia
szkoly publicznej.

3) Statut szkoly zawiera wszystkie wymagane przepisami prawa o$wiatowego zapisy dotyczgce
wewnatrzszkoinego oceniania stuchaczy, z wyjatkiem skali ocen biezgcych, co stanowi
naruszenie wymogow prawa oswiatowego.

4) Szkolny plan nauczania jest spéjny z ramowym planem nauczania dla szkoty policealnej dla
dorostych, ksztaicacej w systemie zaoczym.

5) Dokumentowanie egzaminéw semestrainych odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi
w statucie szkoly i przepisach prawa oswiatowego.

6) W wyniku kontroli stwierdzono, ze organizowane w szkole egzaminy w terminie dodatkowym
mylone sa z egzaminami poprawkowymi (rozbieznos¢ okreslen egzaminéw w protokotach
i arkuszach ocen stuchaczy), co $wiadczy o nieprzestrzeganiu przepiséw prawa _oswiatowedo
dotyczgcych dopuszczania stuchaczy do ww. egzamindw.

Parafy* ... (... \%Wdy .............
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Szkota realizuje programy nauczania uwzgledniajace podstawe programowa ksztatcenia
w zawodzie technik rachunkowosci (431103) w danego typu szkole. Dokumentacja
odzwierciediajgca podejmowane w_szkole dziatania na rzecz dopuszczenia ich do uzytku
szkolnego, w wiekszoéci nie zawiera identyfikacji danego programu_hauczania (brak tytutu
i autora i/lub innych danych identyfikujacych program), a jeden z wnioskdw o dopuszczenie
programu do uzyiku szkolnego zawiera btedne informacie o progaramie.

Szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie nizszym niz
laczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania
publicznej policealnej szkoty dla dorostych, ksztalcacej w formie zaocznej. Nie w peini zgodnie
z_zaplanowang_organizacig ksztalcenia _odbywa sie realizowanie przez stuchaczy praktyki

Zawodowe|.

Zaden ze aktualnych stuchaczy czwartego semestru nie ztozvi deklaracii przystapienia
do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacjie K1 w zawodzie i nie przystapit do tego egzaminu.

Szkota stosuje wewnatrzszkolne zasady klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz
organizuje stuchaczom egzaminy semestralne — zgodnie ze statutem szkoly i przepisami
obowigzujacego prawa oswiatowego.

5.b. W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontroli stwierdzono fakty sSwiadczace
o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu szkoly, niebedace przedmiotem kontroli:

1)

2)

Nauczyciele obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych, $wiadcza prace (prowadza zajecia
edukacyjne) na_podstawie podpisanei umowy zlecenia. Dyrektor szkoty zatrudniony jest
na podstawie umowy o prace.

Wiekszo$¢ nauczycieli posiada kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szk6t publicznych, ale
w odniesieniu do jednego nauczyciela (powierzone zajecia: Rachunkowos$c¢ finansowa, Biuro
rachunkowe) — brak dokumentu/éw potwierdzajgcych posiadanie przygotowania zawodowedo
do prowadzonych__zajeé i/lub upowazniajgcych do wnioskowania o wystarczajgcym
przygotowaniu do _ich prowadzenia (nauczyciel posiada kwalifikacje zawodowe w zakresie
ekonomiki i organizacii obrotu towarowego i usiug; specjalnos¢: ekonomika handlu oraz
przygotowanie pedagogiczne).

Powyzszego ustalenia dokonano w oparciu o udostepnione przez dyrektora dokumenty:

a) .Wykaz kadry pedagogicznej do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zawodzie: technik
rachunkowosci w Policealnej Szkole Prawno — Administracyjnej ,Zak” w Miawie,
ul. Sienkiewicza 4, 06-500 Mtawa — w roku szkolnym 2016/2017",

b) Udostepnione kontrolujgcym przez dyrektora szkoly kopie dokumentacji indywiduaine;
nauczycieli, w tym dyplomow i Swiadectw ukoriczonych form ksztatcenia (studiow
wyzszych magisterskich, studiéw podyplomowych oraz kurséw kwalifikacyjnych),
informujacych o poziomie wyksztatcenia, posiadanego przygotowania pedagogicznego
oraz dodatkowych kwalifikacji, w tym do powierzonych zajec.

Odnotowaé nalezy, ze ww. ,Whykaz kadry (...)" zawiera liczne nieécistosci i biednie podane
informacje i z tego powodu nie moze stanowi¢ wiarygodnego zrédta informacji, zapisy winny
by¢ skorygowane.

3)Szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ze stuchaczy, ktdre nie posiadajg numeru_ich

wpisu w ksiedze stuchaczy oraz informaciji dotyczgcej semestru, na ktéry zostali przyjeci.
Wolne od wpisu mieisca nie zostaty zabezpieczone w sposob wymagany przepisami prawa.

Parafy* ... G‘@ S %s%@ v(), ............... ol

kontrolujgdegosych dyreklorg sziolw/placowki
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Jparafy konfrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdef stronie profokotu”.
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4) Stwierdzono incydentalne przypadki dokonywania sprostowan biedu i oczywistej omyiki
niezgodnie z przepisami_§ 26 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170).

5. Zalecenia, podstawa prawna j termin realizacii:

I. Zaleca sie przeprowadza¢ egzaminy poprawkowe oraz egzaminy semestralne
w terminach dodatkowych, na zasadach okresionych przepisami art. 44w ust. 5 i art.
44y ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.2016.1943).

Podstawa prawna: okreslona w tresci zalecenia.
Termin realizacii: od dnia otrzymania zalecenia.

Il. Zaleca sie uzupeinienie statutu szkoly o skale ocen biezacych, w mysl art. 44x
pkt. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.2016.1943)
Podstawa prawna: okreslona w tresci zalecenia.
Termin realizacji: 30 dni od dnia ofrzymania zalecenia.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nhadzory
pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
protokolu kontroli, mozZe zglosié do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zasfrzezenia do ustaleni zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991r. o systemie o$wiaty
(4. Dz.UJ.2016.1943) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia ofrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zasirzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

1} organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2} organ prowadzacy szkole lub placéwke o ofrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich realizacyi.

Ciechanodw, dnia 18 kwietnia 2017r.

(misfscowods, dafa)

WIZYTATOR Starsz szvm

2. (MdSLeisko,
DYREKTHR SZKOLY Anna Maliszewska Jm

(F‘odpls dyrekf e ekt p,'acawkl) " (Podpisy kontrolgacych)

Protokét sporzadzornio w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty/placdwki, a drugi wiacza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokofu kontroli: /gaﬁﬁz&/z

o L
Parafy* V@ ........... % . . . / 4. 0. A

kontrolujacgorych dyréktora'dzkan) asic
*zgodnie z § 17 ust. 7 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru ped
Jparafy konfrolujacego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdef stronie profokolu’.

gicznego (D2.U.2015.1270)




