Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 \Warszawa

KPU.5533.44.2017 . KKO

Protokot kontroli

1. Nazwa placoéwki: Osrodek Ksztatcenia Oswiatowego w Zyrardowie

2. Adres placowki: ul Wittenberga 5, 96-300 Zyrardow.

3. Imie i nazwisko osoby prawnej lub fizycznej prowadzacej placéwke: Katarzyna
Zielinska

4. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator

Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.
Imiona i nazwiska kontrolujgcych: Pani Maria Adamczyk - starszy wizytator
w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego Kuratorium Oswiaty
w Warszawie, Pani Krystyna Korneta — wizytator w Wydziale Ksztatcenia
Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego Kuratorium Oswiaty w Warszawie.
Upowaznienia nr: KPU.5533.49.2017.KKO z dnia 20 pazdziernika 2017 r.

5. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w placéwce: 26 pazdziernika 2017 r.

6. Tematyka kontrolii Ocena zgodnosci dokumentacji prowadzonych kurséw
pedagogicznych dla instruktorow praktycznej nauki zawodu przez niepubliczng
placéwke ksztafcenia ustawicznego z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem Osrodka Ksztatcenia
Oswiatowego i dokonano przeglagdu pomieszczen — siedziby placéwki. Poddano
analizie nastepujgcg dokumentacje:

e Zaswiadczenie nr 1/2012 o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych
prowadzonej przez Staroste Powiatu Zyrardowskiego.

e Dokumentacje zwigzang z prowadzonymi przez placéwke kursami dla instruktoréw
praktycznej nauki zawodu,

8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

Niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego ,, Osrodek Ksztatcenia Oswiatowego”
w Zyrardowie jest wpisana do ewidenciji przez Staroste Powiatu Zyrardowskiego pod numerem
1/2012. Placowka prowadzi dziatalno$é edukacyjng w formach pozaszkolnych — kursow

~VT [}
Parafy*/’m&z%\/} \; :
\%‘ 1 Al
kontrolujqcych dyrektora placowki

*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658) ,parafy kontroluigcego i dyrektora szkofy lub placowki
na kazdej stronie protokofu”.



i szkolen w wynajetych pomieszczeniach wolnostojgcego budynku Osiedlowego Domu
Kultury. Umowa najmu z Zyrardowskg Spotdzielnig Mieszkaniowa jest podpisana na czas
nieokreslony. Sale sg przestronne i dostosowane do prowadzenia teoretycznych zajec
edukacyjnych.
Placéwka wystapita z wnioskiem do Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty o zatwierdzenie kursu
pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu w dniu 18 czerwca 2012r.
Program kursu pedagogicznego dla instruktorow praktycznej nauki zawodu zostat
zatwierdzony po uzupetnieniu wymaganej dokumentacji w dniu 1 pazdziernika 2012r., przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty pismem nr KPU.5633.4.2012.MA.
W placéwce realizowane byly kursy pedagogiczne dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu
w nastepujgcych terminach:

e Od 24 lipca 2013 . —do 31 lipca 2013 .

e Od 19 wrzeénia 2013 r. - do 30 wrzesnia 2013 .

e Od 10 pazdziernika 2014 r. — do 24 pazdziernika 2014 r.
W placéwce brak jest dokumentacji potwierdzajacej pisemne zawiadomienia o kazdej kolejnej
edycji kursu. Na podstawie dokumentacji przechowywanej w kuratorium zespét kontrolujacy
stwierdzit, ze kursu realizowany w terminach od 10 pazdziernika 2016 r. do 24 pazdziernika
2014r. nie zostat zgtoszony do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

W zatwierdzonym 1 pazdziernika 2012 r przez Mazowieckiego Kuratora O$wiaty programie
kursu podane bylty wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu zgodnie z § 10 ust.5
rozporzadzenia MEN z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu( Dz.U z
2017 r. poz 1644). W Osrodku Ksztatcenia Oswiatowego w Zyrardowie brak jest dokumentow
potwierdzajgcych weryfikacje warunkéw wstepnych prowadzonych naboréw na kurs
pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu.

Zgodnie z § 19 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych: Podmioty prowadzgce
ksztafcenie ustawiczne, w formach pozaszkolnych, o ktérych mowa w § 3 pkt 5, zapewniajg
kadre dydaktyczng posiadajgcq kwalifikacje zawodowe odpowiednie do rodzaju
prowadzonego ksztafcenia. Dyrektor placowki nie przedstawita dokumentow potwierdzajgcych
kwalifikacje kadry przypisanej do prowadzenia kurséw pedagogicznych dla instruktorow
praktycznej nauki zawodu

Placowka prowadzi dzienniki zaje¢ do kazdej z realizowanych edycji kursu. Wpisane sg
w nich imiona i nazwiska uczestnikéw kursu, liczba godzin zajeé¢, tematy zaje¢, natomiast brak
podpiséw wyktadowcow potwierdzajgcych realizacje zaje¢ oraz nie sg odnotowane obecnosci
stuchaczy na zajeciach niezgodnie z § 21 ust 4 rozporzadzenia z dnia 18 sierpnia 2017 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych. Réwniez nie jest potwierdzona
realizacja zaje¢ z psychologii, pedagogiki, metodyki w wymiarze nie mniejszym niz 70 godzin,
co jest niezgodne z § 10 ust.4 rozporzadzenia MEN z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu.
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*2godnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub placowki
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Przedstawione zespotowi kontrolujgcemu protokoty egzaminu korcowego do prowadzonych
kurséw zawierajg jedynie: imiona i nazwiska uczestnikow, pesel kazdego z nich, wynik
koncowy w postaci — zaliczyt, numer zaswiadczenia i sktad komisji. Natomiast nie zawierajg
podpisdw cztonkow komisji, jak réwniez sprawdzonych i ocenionych prac stuchaczy.
W  Osrodku Ksztatcenia Os$wiatowego jest dostepny zbiorczy wykaz wydawanych
zaswiadczen, natomiast brak ich ewidencji prowadzonej zgodnie z § 21 ust 5 rozporzadzenia
z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
zawierajgce;:

e imig i nazwisko osoby , ktérej wydano zaswiadczenie,

e adres zamieszkania osoby , ktérej wydano zaswiadczenie,

e numer PESEL ( lub numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢) osoby , ktorej

wydano zaswiadczenie,

e date wydania zaswiadczenia

e numer zaswiadczenia

e potwierdzenie odbioru zaswiadczenia
Dostepne w placéwce sg plany nauczania do drugiej i trzeciej edycji kursu. Plan nauczania
kursu prowadzonego w dniach od 19.09.2013 r. do 30.09.2013r., zawiera niezgodng
z zasadami higieny pracy umystowej liczbe godzin realizowanych zajec teoretycznych ( np. 11
godzin wyktadow prowadzonych w dniu 23.09.2013r przez jednego wyktadowce), praktyke
metodyczng prowadzong w czterech réznych miejscach pod nadzorem tej samej osoby.
Natomiast plan kursu realizowanego w terminie od 10.10.2014 r. do 24.10.2014 r. zawiera
niezgodng z przepisami prawa planowang liczhe godzin praktyk, 5 godzin zamiast 10,
realizowane w dniu 25 .10.2014 r.

Przedstawiona dokumentacja przebiegu praktyk metodycznych nie potwierdzita ich realizacji
ze wzgledu na:

e brak zgodnosci programu praktyk z realizowanymi zajeciami zapisanymi w dzienniku

praktyk,

e brak podpisu opiekuna praktyk w dziennikach praktyk,

e brak podpisu uczestnika praktyk w dziennikach praktyk

e brak opisu realizacji praktyk,

e brak miejsca odbycia praktyk w dzienniku praktyk.

Zapisana na kartkach o nazwie ,Dziennik praktyk” tematyka realizowanych zaje¢ wskazuje na
mozliwos¢ odbywania praktyk zawodowych, nie zas metodycznych adresowanych do
instruktoréw praktycznej nauki zawodu, ktére stanowig integralng czes¢ kursu. Wedtug
Dyrektora placéwki praktyki odbywaty sie czesciowo w salach wyktadowych w placéwce, a
pozostate godziny u pracodawcy. Brak jest dokumentacji dotyczacej tego podziatu. W dniu 26
wrzesnia 2013 r Dyrektor Osrodka Ksztatcenia Oswiatowego potwierdzita podpisem odbiér
miedzy innymi informacji, ze prowadzac kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu jest zobowigzana do prowadzenia dokumentacji prowadzonego ksztatcenia.

N
kontrolujgcych . dyrektora placéwki

Parafy*@'{@/ﬁ}Ew} ;E\ELL

*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly Ilub placowki
na kazdej stronie protokofu”.



Uwagi:

Zespdt kontrolujgcy stwierdzit, ze placowka nie zawiadamia pisemnie Mazowieckiego
Kuratora Oéwiaty o kazdej kolejnej edycji kursu przed jej rozpoczeciem, brakuje zgtoszenia
do kursu realizowanego w terminach od 10 pazdziernika 2016 r. do 24 pazdziernika
2014.r., informacja o koniecznoéci przestania pisemnego zawiadomienia o kazdej kolejnej
edycji kursu jest dostepna na stronie kuratorium w zaktadce ,Poradnik klienta”.

Zalecenia:

1. Gromadzié¢, od dnia kontroli, dokumenty potwierdzajace kwalifikacje dotyczace
wymagan wstepnych przysztych uczestnikow kursu pedagogicznego dla instruktoréw
praktycznej nauki zawodu, zgodnie z § 10 ust.5 ww. rozporzadzenia MEN z dnia 24
sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

2. Prowadzié, od dnia kontroli, na biezgco dokumentacje przebiegu ksztatcenia dla kazdej
edycji kursu pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu zgodnie z
wymogami § 21 ust. 1, 4, 5 rozporzadzenia MEN z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

3. W kazdej edycji kursu pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu
dokumentowadé, od dnia kontroli, przebieg praktyk zgodnie z § 10 ust.4 rozporzadzenia
MEN z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

4. Gromadzié, od dnia kontroli, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje kadry
pedagogicznej, zgodnie § 19 ust 2 rozporzadzenia z dnia 18 sierpnia 2017 r., w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Zgodnie z § 18 ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor szkoty lub
placéwki w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do
organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy
z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oéwiaty ustawy (t j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 z pozn.
zm.) dyrektor szkoty i placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,
2) organ prowadzgcy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji. .
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Protokét podpisali: Meria Adamez:
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Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej placoéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli

0% 442003 Koton o W DZ@ s

(data, podpis i imienna pieczec dyrektora'placowki)

Warszawa, dnia 7 listopada 2017 r.
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