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Mazowiecki Kurator O$wiaty Radom, dnia 20 stycznia 2017 roku
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.3.2017.KS
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Protokot kontroli

Nazwa placéwki: Publiczna Szkota Podstawowa nr 34 Radomiu, ul. Mita 18, 26-600
Radom
Imie i nazwisko dyrektora: Danuta KuZzmiuk
Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00 — 024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujacego: Katarzyna Szymariska — wizytator Kuratorium Oswiaty
w Warszawie Delegatura w Radomiu
Upowaznienie nr DRA.5533.3.2017.KS z dnia 5 stycznia 2017 roku.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniu 16 stycznia 2017 roku.
Tematyka kontroli:
.Realizacja przez dyrektora zadan wynikajgcych z art. 39 ust. 1 pkt 2, 4 i 6 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016. 1943 ze zm.) oraz art. 7 ust. 2 pkt
1, 21 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2016 poz. 1379 tekst
jednolity).”
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wszczeciem procedury dokonywania oceny
pracy dyrektora — wniosek z dnia 23 grudnia 2016 roku, sygnatura pisma — WE-
111.1711.2.382.2016.MSK.
W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly — panig Danutg Kuzmiuk
- przeanalizowano nastepujaca dokumentacje:
e arkusz organizacyjny na rok szkoiny 2016/2017,
¢ plany nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016, 2016/2017,
e potwierdzajacg przeprowadzenie zaplanowanych ewaluacji, kontroli, obserwacii
i wspomagania z ww. lat szkolnych: raportu z przeprowadzonej ewaluacii
wewnetrznej, dokumentacji kontroli i wspomagania,
e wybrane protokoty zebran Rady Pedagogicznej za okres od 1.09.2015 r. do dnia
kontroli,
e uchwaly Rady Pedagogiczne;,
¢ dotyczacy oceny pracy nauczyciela i oceny dorobku zawodowego nauczyciela,
e dziennik elektroniczny z roku szkolnego 2015/2016 (wybrane wpisy),
e dzienniki zaje¢ dodatkowych (wybrane),
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* harmonogram dyzuréw $rodlekeyjnych nauczycieli,
* wykaz zajeé dodatkowych,
¢ dzienniki zajec swietlicowych.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

Kontrole  przeprowadzono na  wniosek organu prowadzgcego, w  zwigzku
z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora.

Publiczna Szkota Podstawowa nr 34 w Radomiu pracuje w oparciu o arkusz organizacyjny —
pozytywnie zaopiniowany przez rade pedagogiczng w dniu 21.04.2016 r. i zatwierdzony
przez organ prowadzacy w dniu 31 maja 2016 r. Do arkusza zostato wprowadzonych
5 zmian aneksami nr 1 z dnia 29 sierpnia 2016 r., nr 3 z 3 pazdziernika 2016 r., nr 4
z 3 pazdziernika 2016 r. nr 5 z 3 pazdziernika 2016 i nr 8 z 23 listopada 2016 roku (wszystkie
zmiany zostaly pozytywnie zaopiniowane przez rade pedagogiczng, (2rodio: uchwaty rady
pedagogicznej w sprawie opinii z dnia 29.08.2016, 03.10.2016, 23.11.2016). Aneksy nr 2, 6
i 7 dotyczg zmian administracji i obstugi.

Pani Dyrektor opracowuje na kolejne lata szkolne plany nadzoru pedagogicznego
obejmujace ewaluacje wewnetrzna, kontrole i wspomaganie. W terminach okreslonych
przepisami prawa przedstawia je radzie pedagogicznej (rok szkoiny 2015/2016 - protokdt
z dnia 15.09.2015r., biezacy rok szkolny — protokdt z dnia 14.09.2016 r.). Kontrolowane
pltany nadzoru pedagogicznego zostaty sporzgdzone z uwzglednieniem wnioskéw z nadzoru
pedagogicznego sprawowanego w poprzednim roku szkolnym (uchwata nr 23/2014/2015
inr9/2016/2017 r. w sprawie ustalenia sposobu wykorzystania wnioskéw z nadzoru
pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkolg przez organ sprawujgcy nadzér
pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy).

Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zgodnie z § 25 ust. 3 pkt 1, 2, 3
rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270) zawiera: przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz
terminy jej przeprowadzenia, tematyke, terminy i sposoby realizacji kontroli przestrzegania
przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawcze;
| opiekunczej oraz innej dziatalnoéci statutowej placéwki oraz zakres (tematyke), terminy i
formy wspomagania nauczycieli. Ewaluacji wewnetrznej w ostatnich latach poddawano:
w roku szkolnym 2015/2016 — Ksztattowane s3 postawy i respektowane normy spoteczne;
Szkota lub placéwka wspomaga rozwdj uczniéw z uwzglednieniem ich indywidualnej sytuac;ji;
Szkota lub placéwka organizujac procesy edukacyjne, uwzglednia whioski z analizy wynikow
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego | potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie oraz innych badan zewnetrznych i wewnetrznych. W roku szkolnym
2016/2017 - Uczniowie sg aktywni. Corocznie powolywany jest zespét ds. ewaluacji
wewnetrznej. Pracg zespotu kieruje lider, do ktérego nalezy koordynowanie jego pracag oraz
przydziat poszczegdlnych zadan. W przeprowadzaniu ewaluacji uczestniczy wigkszosé
nauczycieli szkoty m.in. opracowujac narzedzia, prowadzgc badania, opracowujac wyniki
oraz raport, ktéry wraz zwnioskami przedstawiajg radzie pedagogicznej i-dyrektorowi.
Raport z ewaluacji zawiera przedmiot ewaluacji, cele, kryteria, narzedzia badawcze, pytania
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kiuczowe, analize wynikéw badan, oraz wnioski irekomendacje do dalszych dziatah
zredagowane osobno odnos$nie kazdego wymagania. Ponadto, zespoly ewaluacyjne
dokumentujg — projekt ewaluacji, harmonogram dziatan i narzedzia.
W planach nadzoru, w czesci dotyczacej kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepiséw
prawa, w latach 2015/2016, 2016/2017 zaplanowano tematyke oraz terminy jej
przeprowadzania. W ww. latach szkolnych kontrolowano: terminowos$é i poprawnosé
przygotowania plandéw pracy dydaktycznej oraz planéw pracy zespotdw wychowawczych;
prawidtowo$é prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania; zapiséw dotyczacych
oceniania umiejetnosci uczniow z uwzglednieniem ich indywidualnej sytuacji; realizacje
tematyki profilaktycznej podczas zajec i akcji organizowanych w szkole; prawidtowosé
sporzadzania dokumentacji dotyczacej udzielania pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j;
prawidtowos¢ petnienia dyzuréw $rodlekcyjnych przez nauczycieli; sposoby dokumentowania
dziatah zwigzanych z zapewnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw uczniom;
prawidtowos¢ prowadzenia dziennikdéw zajeé sSwietlicowych oraz dokumentowania dziatan
biblioteki zwigzanych z upowszechnianiem czytelnictwa.
Pani Danuta Kuzmiuk planuje obserwacje lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych oraz innych
zaplanowanych dziatari prowadzonych przez nauczycieli (uroczystosci, zawody, projekty)
podajac w harmonogramie terminy ich przeprowadzenia (miesiac). Obserwuje wspdinie
z wicedyrektorami prowadzone przez nauczycieli zajecia i inne czynnosci wynikajace
z dziatalnosci szkoly kazdorazowo okreslajac cel obserwacji W roku 2015/2016
przeprowadzone byly wszystkie zaplanowane obserwacje - 13 (zrédio; arkusze obserwac;ji
zdnia 19.10.2015 r., 22.10.2015 r, 23.10.2015 r, 29.10.2015 r, 23.11.2015 r,
04.11.2015r., 24.11.2015 r,, 11.12.2015 r,, 24.01.2016 r., 20.04.2016 r., 2 razy 22.04.2016
r., 28.04.2016 r.). W biezacym roku szkolnym do dnia kontroli przeprowadzono 8 z 18
Zaplanowanych obserwacji ( arkusze obserwacji z dnia 12.10.2016 r., 10.10.2016 r.,
19.10.2016 r., 20.10.2016 r., 12.12.2016 r., 21.10.2016 r., 08.12.2016 r., 20.09.2016 r.).
Wyniki obserwacji zaje¢ omawiane s3g z poszczegdlnymi nauczycielami. W arkuszu
obserwacji znajdujg sie szczegdtowe wskazniki dotyczace pracy nauczyciela, wnioski
wynikajgce z analizy dokumentdw pracy nauczyciela, mocne strony pracy nauczyciela, uwagi
i ewentualne zalecenia. Nauczyciel poswiadcza podpisem odbyta rozmowe po obserwacji.
W ramach wspomagania, w latach szkolnych 2015/2016 i 2016/2017 odbyly sie szkoleniowe
rady pedagogiczne dotyczace m.in.: ,Terapii i edukacji dzieci i miodziezy z autyzmem,
z uwzgigednieniem zespotu Aspergera, na réznych etapach edukacyjnych”; ,Gier i zabaw
w pracy z grupg — jak efektywnie, tworczo, dynamicznie i atrakcyjnie pracowac z dzieémi
I mtodziezg”; ,Profilaktyki, agresji i przemocy w szkotach”; ,Edukacji czytelniczej, czyli co i po
co czytamy dzieciom”, ,Wykorzystania nowoczesnych narzedzi Technologii informacyjno —
komunikacyjnych w realizacji podstawy programowej z réznych przedmiotéw”; ,Emisji gtosu
z elementami retoryki funkcjonalnej”. W ramach wspomagania nauczyciele zapoznawani sg
Ze zmianami w prawie o$wiatowym, dziela sie wiedzg i do$wiadczeniem.
Przebieg kontroli i jej wyniki s3 dokumentowane w postaci elektronicznej w dzienniku
w zakladce - kontrola” oraz w formie ,Arkusza przegladu dokumentacji przebiegu
nauczania” (Zrodto: wybrane arkusze z dnia 04.11.16 i 02.01.17) oraz w dziennikach zajeé
dodatkowych. Przeanalizowano dzienniki zaje¢: dydaktyczno — wyrdéwnawczych dla kl V
z przyrody, korekcyjno — kompensacyjnych dla klas IVd, Vc, Ib, logopedycznych, zajeé
Zjezyka polskiego dla cudzoziemca - zajeé | rozwijajacych
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zainteresowania — gimnastyka akrobatyczna, koto teatralne, matematyczne, rozwijajace
Zainteresowania sportowe uczniéw z zakresu pitki noznej i ogdinorozwojowe (kontrole z dnia
04.11.2016 r., 16.12.2016 r., 19.12.2016 r., 04.11.2016 r., 02.01.2017 r.). Sprawdzono
réwniez dokumentacje potwierdzajaca realizacje zaje¢ logopedycznych, pedagogicznych
i psychologicznych dla dzieci z opiniami i orzeczeniami z poradni psychologiczno —
pedagogicznej - zapisy o kontroli z dnia 02.01.2016 r. i 04.01.2017 .

Pomoc psychologiczno ~ pedagogiczna jest organizowana i udzielana prawidtowo. Zajecia
rewalidacyjne, terapeutyczne, korekcyjno - kompensacyjne i logopedyczne s3 realizowane
zgodnie z przepisami prawa o$wiatowego. Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona
jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacii Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
wsprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw
tej dokumentaciji (Dz. U. 2014 poz.1170).

Pani dyrektor monitoruje realizacje podstawy programowej w nastepujacy sposéb:
w ukfadzie tabelarycznym ilo$¢ zrealizowanych zajeé edukacyjnych z poszczegéinych
przedmiotdw z podziatem na poszczegdéine edukacje, w dziennikach lekcyjnych ilogé
zrealizowanych godzin zaje¢ z poszczegdlnych przedmiotéw (klasy IV - VI), wydruki
z dziennika elektronicznego dotyczace realizacji podstawy programowej w poszczegodlnych
oddziatach i z poszczegdlnych przedmiotéw.

Dba, aby regularnie przeprowadzane byly w placowce diagnozy oraz badanie wynikéw
nauczania m.in. poprzez udziat w. Ogoélnopolskim Sprawdzianie Kompetencji OPERON
(jezyk polski, matematyka, przyroda) dia ucznidéw klas Iil, diagnozie kompetencji uczniow
organizowanej przez Instytut Badan Edukacyjnych, przedmiotowej diagnozie z Nowa Era
(iezyk polski, matematyka) dla uczniéw klas IV dwukrotnie (wrzesien, maj), ktéra ma na celu
poréwnanie umiejgtnoéci uczniow klas czwartych na poczatku roku szkolnego oraz po
dziewigciu miesigcach pracy, tescie diagnostycznym z jeézyka angielskiego dla uczniéw kias
IV. Organizowane byly takze sprawdziany prébne dla uczniéw klas VI, ktére diagnozowaty
umiejetnosci  uczniéw przygotowujacych sie do sprawdzianu oraz analiza wynikow
sprawdzianu w klasie VI.

Pani dyrektor dwa razy w roku szkolnym, przedstawia na zebraniach rady pedagogicznej
ogolne wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci
szkoty (protokoly z dnia 25.02.2016 r., 29.08.2016 r.). W sprawozdaniach - zawarte sa
szczegbtowe wyniki i wnioski z ewaluagji wewnetrznej, informacje dotyczace kontroli,
rekomendacje do dalszej pracy.

Podczas czynnosci kontrolnych przeanalizowano wybrane protokoly zebran rady
pedagogicznej oraz kolejne uchwaly znajdujace sie w ksiedze uchwal za rok szkolny
2016/2017. Analizie poddano zapisy dotyczace realizacji kompetenciji stanowigcych
i opiniujacych rady pedagogicznej wynikajacych z przepisow prawa, tj.:

¢ uchwata nr 1/2016/2017 z dnia 14.09.2016 r. w sprawie zatwierdzenia Planu Pracy
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 34 w Radomiu na rok szkolny 2016/2017,

e uchwata nr 2/2016/2017 z dnia 14.09.2016 r. w sprawie ustalenia organizacii
doskonalenia zawodowego nauczyciel,
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o uchwata nr 3/2016/2017 z dnia 14.09.2016 r. w sprawie Projektu Planu Finansowego
Szkoty na rok 2017,

e uchwata nr 4/2016/2017 z dnia 14.09.2016 r. w sprawie ustalenia dodatkowych dni
wolnych od zajeé dydaktycznych w roku szkolnym 2016/2017,

e uchwata nr 5/2016/2017 z dnia 03.10.2016 r. w sprawie opinii na temat Aneksu nr
3 do Arkusza Organizacyjnego PSP nr 34 na rok szkolny 2016/2017,

e uchwata nr 6/2016/2017 z dnia 03.10.2016 r. w sprawie opinii na temat Aneksu nr
4 do Arkusza Organizacyjnego PSP nr 34 na rok szkolny 2016/2017

e uchwata nr 7/2016/2017 z dnia 03.10.2016 r. w sprawie Aneksu nr 5 do Arkusza
Organizacyjnego PSP nr 34 na rok szkolny 2016/2017,

e uchwata nr 8/2016/2017 z dnia 27.10. 2016 r. w sprawie zmian w statucie szkoty,

s uchwata nr 9/2016/2017 z dnia 27.10. 2016 r w sprawie sposobu wykorzystania
wynikdw nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2015/2016,

e uchwata nr 10/2016/2017 z dnia 23.11.2016 r. w sprawie Aneksu nr 8 do Arkusza
Organizacyjnego PSP nr 34 na rok szkolny 2016/2017,

e uchwata nr 11/2016/2017 z dnia 09.01.2017 r. w sprawie wyrazenia opinii na temat
pracy dyrektora szkoty,

e uchwata nr 12/2016/2017 z dnia 09.01.2017 r w sprawie wyrazenia opinii
0 przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyréznien,

e uchwata nr 13/2016/2017 z dnia 09.01.2017 r w sprawie wprowadzenia innowac;ji
pedagogicznej,

e uchwata nr 14/2016/2017 z dnia 09.01.2017 r w sprawie wprowadzenia innowacji
pedagogicznej,

¢ uchwata nr 15/2016/2017 z dnia 09.01.2017 r. w sprawie przyjecia Aneksu
do Regulaminu Rady Pedagogicznej Publicznej Szkole Podstawowej nr 34
w Radomiu.

W roku szkolnym 2015/2016 w ramach kompetencji stanowigcych rada pedagogiczna
podjeta uchwaty analogiczne, jak w roku biezacym oraz

« uchwate nr 11/2015/2016 z dnia 26.01.2016 r. w sprawie wynikdw klasyfikacji
$rédroczne;,

e uchwatle nr 29/2015/2016 z dnia 20.06.2016 r. w sprawie klasyfikacji i promocji
uczniéw za rok szkolny 2015/2016

Uchwaty sg prawidtowo skonstruowane, posiadajg m.in. numer, date podjecia, tytut,
podstawe prawng i tres¢. Kompetencje opiniujgce rada pedagogiczna podejmuje w formie
uchwat.

Rada Rodzicéw zgodnie ze swoimi kompetencjami podjeta w porozumieniu z Rada
Pedagogiczng uchwate nr 1/2016/2017 i nr 2/2016/2017 z dnia 15 wrzeénia 2016 roku w
wprawie zatwierdzenia Programu Wychowawczego Szkoty i Programu Profilaktyki do
realizacji w roku szkolnym 2016/2017 (Zrédto: protokét z zebrania Rady Rodzicéw z dnia 15
wrzeénia 2016 r.).

Pani dyrektor w czasie petnienia kadencji dokonata — 24 oceny pracy nauczycieli i 9 ocen
dorobku zawodowego. Sprawdzone oceny zost dokonane zgodnie przepisami
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dotyczgcymi oceniania pracy nauczyciela okre$lonymi w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela — Rozdziat 2 Obowiagzki nauczyciela (Dz. U. 2016 poz.1379 tekst jednolity)
oraz rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
kryteriéw i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego
oraz sktadu i sposobu powolywania zespotu oceniajacego (Dz. U. z 2012 . poz. 15638).
Pani Danuta Kuzmiuk dokonata oceny dorobku zawodowego nauczyciela ~ '
W dokumentacji znajduje sie wniosek o rozpoczecie stazu z dnia

31.08.2012 1. Plan Rozwoju Zawodowego Nauczyciela Kontraktowego z dnia 12.09.2012 .,
informacja o wyznaczeniu opiekuna stazu dla nauczyciela kontraktowego z dn:a
04.09.2012r.,, informacja o zatwierdzeniu planu rozwoju zawodowego podpisana przez
nauczyciela idyrektora w dniu 12.09.2012 r., informacja o przediuzeniu stazu o czas
nieobecnosci nauczyciela z powodu czasowej niezdolnosci do pracy z dnia 01.09.2015 .
Projekt oceny dorobku zawodowego nauczyciela odbywajgcego staz na stopien nauczyciela
mianowanego zostat przedstawiony nauczycielowi przez opiekuna stazu w dniu 20.07.2016
r. Ocena dorobku zawodowego nauczyciela kontraktowego za okres stazu i zaswiadczenie
dyrektora zostato podpisane przez dyrektora szkoly i nauczyciela w dniu 27.07.2016 r.
Dokumentacja zawiera sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego nauczyciela
kontraktowego ubiegajgcego sie o stopiern nauczyciela mianowanego ztozonego w dniu 20
lipca 2016 i jest prowadzona prawidiowo.
Przeanalizowano dokumentacje dotyczgca oceny pracy nauczyciela

.. Projekt oceny pracy z dnia 9.06.2016 r. podpisany przez nauczyciela, karte oceny
pracy z dnia 23 czerwca 2016 r. podpisang przez dyrektora i nauczyciela. Ocena dokonana
na wniosek Dyrektora.
Analiza harmonogramu dyzuréw $rodiekcyjnych i planu lekeji pozwala stwierdzi¢, ze uczniom
zapewniane jest w szkole bezpieczerstwo.
W szkole dziata swietlica w godzinach od 7.00 do 17.30. Zatrudnionych jest 6 nauczycieli
w peinym wymiarze godzin oraz 3 w niepetnym wymiarze. Analiza dziennikéw zajeé swietlicy
pozwala stwierdzi¢, ze ilo¢ dzieci przebywajacych pod opieka jednego nauczyciela nie
przekracza 25.

Zalecenia: bez zalecen.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosié do organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenla do ustalen
zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016. 1943 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30
dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezeh — w terminie 30 dni od
dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen jest obowigzany
powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie ich

realizacji.
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Radom, dnia 20 stycznia 2017 roku
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Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor szkoty/placdwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wiacza

sie do akt kontroli.
Poswiadczam odbidér protokotu kontroli

PUBLICZNA vzaULs
PODSTAWGWA NR 34
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