P,

Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.71.2016.BJ

Protokot kontroli

1. Nazwa szkoty: Zespot Szkot Nr 121

Adres szkoty: ul. Czerniakowska 128, Warszawa 00 - 454
Imie i nazwisko dyrektora szkoty: mgr Magdalena Kochel
Numer wpisu do ksigzki kontroli szkoty — 78

2 Nazwa i adres organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
3 Imie i nazwisko kontrolujacego: Barbara Jasniewicz — starszy wizytator

Kuratorium O$wiaty w Warszawie
Upowaznienie Mazowieckiego Kuratora Oswiaty, nr KPU.5533.71.2016.BJ z dnia
3 pazdziernika 2016r.

4, Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty
sie¢ czynnos$ci kontroli w szkole: 5,6 pazdziernika 2016 r.
5. Tematyka kontroli:

»Realizacja przez dyrektora zadann wymienionych w art. 6, art. 7 ust.2 pkt
1, 2, 3,4, 6 iart. 42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.) oraz w art. 4 i art. 39 ust. 1 pkt
1, 2, 3, 4, 5a, 6, 7, 9 oraz art. 44 zzs ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.)".

6. Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z pismem Burmistrza Dzielnicy
Srédmiescie Miasta Stotecznego Warszawa, Pana Piotra Kazimierczaka,
informujgcym o zamiarze dokonania oceny pracy Pani Magdaleny Kochel, dyrektora
Zespotu Szkét Nr 121 w Warszawie (pismo o sygnaturze UD-IX
WOF.2131.23.2.2016.AGA z dnia 26 wrzesnia 2016r. ).

7. W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci: przeanalizowano
dokumentacje:

» Statut Zespotu Szkét Nr 121 w Warszawie,

> Arkusz organizacji roku szkolnego 2016/2017 wraz ze szkolnymi planami
nauczania,

> Program wychowawczy 2016/2017 r.,

> Program profilaktyki 2016/2017r.,

> Szkolny zestaw programow nauczania na rok szkolny 2016/2017 oraz szkolny
zestaw podrecznikéw na rok szkolny 2016/2017,

> Ksigge protokotow rady pedagogicznej M_A
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> Ksiege uchwat rady pedagogicznej, w szczegdlnosci w sprawie wynikow
klasyfikacji i promocji uczniéw,
» Ksiege uczniow

> Woybrane losowo arkusze ocen

» wybrane losowo arkusze ocen zawierajgce protokoty egzaminu poprawkowego,
klasyfikacyjnego

> Dokumentacje spetniania przez uczniéw obowigzku szkolnego i nauki

> Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkét nr 121 na rok szkolny
2015/2016,

> Sprawozdanie dyrektora szkoty z nadzoru, w tym wyniki i wnioski ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2015/2016,

> Dokumentacje obserwaciji i kontroli realizacji zaje¢ dydaktyczno—
wychowawczych,

> Dokumentacje dotyczgca pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym dziennik
pedagoga szkolnego,

» Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje pedagogiczne losowo wybranych
nauczycieli,

» Dokumentacje dotyczgcg dokonywania przez dyrektora oceny pracy nauczycieli,
> Dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,

> Dokumentacje, dotyczgcg organizowania i przebiegu egzaminu maturalnego,

> Rejestr wypadkdw ucznidw,

> Protokoty kontroli stanu technicznego obiektu szkolnego,

> Dokumenty samorzadu szkolnego.

Przeprowadzono takze rozmowe z dyrektorem szkoty Panig Magdaleng Kochel oraz
pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem szkoty oraz sekretarzem szkoty i pracownikiem
kadr.

8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci

Pani Magdalena Kochel otrzymata powierzenie stanowiska dyrektora Zespotu
Szkot Nr 121 w Warszawie (Zarzadzenie Nr 7638 Prezydenta Miasta Stotecznego
Warszawy, z dnia 12 lipca 2013 roku — GP- 1X 0050.4638.2013).

Dyrektor organizuje prace szkoty zgodnie z arkuszem organizacyjnym szkoty na
rok szkolny 2016/2017, zatwierdzonym przez Burmistrza Dzielnicy Srédmiescie Piotra
Kazimierczaka w dniu 18 maja 2016 roku (UD-IX-WOF 4424207.2.2016. AGD). Arkusz
organizacji jest zgodny ze szkolnymi planami nauczania. Szkolny plan nauczania dla
liceum ogoélnoksztatcgcego i Gimnazjum Nr 166 jest zgodny z ramowymi planami
nauczania okreslonymi w rozporzgdzeniu MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204 ze zm.).

Szkota dziata na podstawie Statutu Zespotu Szkét Nr 121 w Warszawie. Ostatnie
zmiany w statucie dokonane zostaty uchwatg Rady Pedagogicznej nr 14/2016 z dnia
8 wrzesnia 2016r. Statut jest udostepniony na stronie internetowej szkoty oraz w wersji
papierowej znajduje sie w sekretariacie szkoty i w bibliotece.
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Szkota posiada ,Program wychowawczy”, ktéry obejmuje wszystkie tresci
o charakterze wychowawczym skierowane do uczniéw i jest realizowany przez nauczycieli
oraz ,Program Profilaktyki” dostosowany do potrzeb rozwojowych uczniéw oraz potrzeb
danego $rodowiska. Powyzsze programy zostaty uchwalone w porozumieniu z rada
pedagogiczng (Uchwata Nr 16/2016 z dnia 14 wrzesnia 2016 r. w sprawie uchwalenia
Programu Wychowawczego i Programu Profilaktyki). Rada Pedagogiczna uchwalita ww.
programy w porozumieniu z Radg Rodzicow.

Nauczyciele realizujg tresci nauczania zawarte w podstawie programowej
ksztatcenia ogdlnego z wykorzystaniem dopuszczonych przez dyrektora szkoty
programdéw nauczania oraz szkolnego zestawu podrecznikow szkolnych dla Liceum
Ogodlnoksztatcgcego i Gimnazjum, z dnia 15 czerwca 2016r.

Nauczyciele realizujg takze programy wtasne, np. Edukacja medialna, Technika
studyjna, Warsztaty dziennikarskie, Edukacja prozdrowotna - pierwsza pomoc
przedmedyczna, Logika, Informatyka w administracji, chor, jezyk arabski, jezyk turecki,
Elementy historii muzyki, Dyplomacja, Technika studyjna, Edukacja dziennikarska, itd.
Wszystkie Programy wtasne sg dopuszczone do realizacji przez dyrektora szkoty

Szkota posiada regulaminy, np.: Regulamin Rady Pedagogicznej, Regulamin
Samorzadu Uczniowskiego, Regulamin Rady Rodzicéw, Regulamin Zaktadowego
Funduszu Swiadczeri Socjalnych, Regulamin Wycieczek Szkolnych, Regulamin
okreslania rodzajéw $wiadczen oraz warunkéw i sposobow ich przyznawania w ramach
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli zatrudnionych w Zespole Szkof, Regulamin
wynagradzania pracownikow niepedagogicznych zatrudnionych w Zespole Szkof,
Regulamin udzielania zamoéwieri publicznych przez Zespdt Szkdét o warto$ci
nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowarto$¢ 30 tysiecy EURO, Regulamin w sprawie
wyptacania  ekwiwalentu za odziez ochronng dla pracownikéw  obsfugi
i nauczycieli W-F, Regulamin rekrutacji do Gimnazjum i do Liceum, Regulamin
korzystania z pracowni przedmiotowych, Regulamin korzystania z Sali gimnastycznej,
Regulamin szatni.

Regulaminy  dotyczace pracowni umieszczone sa w odpowiednich
pomieszczeniach. Wszystkie regulaminy zgromadzone sa w sekretariacie szkoly
i w bibliotece szkolnej.

Szkota posiada rézne procedury, tj.:

A/ Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem
I.W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania
Swiadczace o demoralizacji1

Il. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow

IIl. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgcg narkotyk

B/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia
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I. Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiarg przemocy w szkole.
II. Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest sprawcg przemocy w szkole.
lll. Procedura postepowania w sytuaciji, gdy nauczyciel jest ofiarg przemocy.
IV. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie
lekciji.
V. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktore
zagrazajg
bezpieczenstwu ich samych lub innych osoéb ( autoagresja, mowienie o samobdjstwie,
wyrazanie grozb pod adresem kolegow i nauczycieli, kontakt z pornografig, posiadanie
niebezpiecznych narzedzi, $rodkéw pirotechnicznych)
VI. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami
wskazujgcymi na przemoc fizyczng w domu.
VII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia
mienia przez ucznia.
C/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nagitego
zachorowania i konieczno$ci udzielenia pierwszej pomocy
I. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia nie
wymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia, itp.).
Il. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego
interwencji
lekarza.
lll. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie
uszkodzenie
ciata lub ze skutkiem $miertelnym.
IV. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskie;j.
D/ Procedury interwencyjne dotyczace nie spelniania obowigzku szkolnego,
zwalniania i odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego opuszczania terenu
szkoly przez ucznia podczas zaje¢ szkolnych.
|. Procedura postepowania dotyczaca niespetniania obowigzku szkolnego.
Il. Procedura postepowania dotyczgca zasad odbierania dzieci ze szkoty.
[ll. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne
imprezy.
IV. Procedura postepowania dotyczgca samowolnego opuszczania zajeé szkolnych.
1 Naruszanie zasad wspotzycia spofecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wagary,
wioczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych - art. 4 § 1 ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich.
V. Procedura zatozenia niebieskiej karty zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 13 wrzesnia 2011 w sprawie procedury Niebieskiej Karty
VI. Procedura postepowania z uczniami postugujgcymi sie fatszywymi zwolnieniami
lekarskimi

W szkole obowigzujg instrukcje, np. Instrukcja kancelaryjna; Instrukcja archiwalna,
Instrukecja obiegu dokumentéw inne wynikajgce z kontroli zarzadcze;.
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Zarzadzenia Dyrektora szkoty sg gromadzone w Ksiedze zarzadzen. Dyrektor
podejmuje zarzgdzenia w nastepujacych sprawach, np.: wprowadzenia zakazu uzywania
telefonéw komorkowych przez uczniéw Zespotu Szkédt (Zarzadzenie z dnia 1 wrzesnia
2016r. Nr 1/2016/2017); Nauczyciele i pracownicy szkoty sg zapoznawani
z zarzadzeniami Dyrektora szkoly. Zarzadzenia dyrektora znajdujg sie w Ksiedze
zarzadzen w sekretariacie szkoly. Niektére zarzgdzenia dotyczace uczniow, wywieszane
sg réwniez w gablocie dla uczniéw, znajdujacej sie na korytarzu szkolnym.

Dzienniki lekcyjne prowadzone sa w formie elektronicznej od 1 wrzesnia
2013/2014. Dzienniki zawieraja dane osobowe ucznidéw, inne informacje o uczniu,
informacje o programach nauczania, informacje o podrecznikach, informacje o kontaktach
z rodzicami i opiekunami prawnymi, kontrole realizacji podstaw programowych z danego
przedmiotu nauczania, oceny osiggnie¢ edukacyjnych z poszczegodinych przedmiotéw,
wpisy tematoéw realizowanych zaje¢ edukacyjnych, informacje o programach nauczania
i podrecznikach. Zapisy w analizowanych trakcie kontroli dziennikach zaje¢ wskazuja, ze
uczniowie zostali zapoznani z wymaganiami edukacyjnymi, niezbednymi do uzyskania
poszczegdlnych biezgcych i rocznych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajeé
edukacyjnych.  Dzienniki lekcyjne zawierajg na biezgco zapisy tematéow
przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych oraz podpisy nauczycieli, potwierdzajgcych fakt
przeprowadzenia zaje¢ edukacyjnych.

Ksiega protokotow rady pedagogicznej — tom VIl i tom VI

Prowadzona jest ksiega protokotéw rady pedagogicznej. Zebrania rady
pedagogicznej sg protokotowane. W protokotach zanotowany jest przebieg zebrania,
znajdujg sie takze podpisy protokolanta i przewodniczgcego rady pedagogicznej.

Uchwaty rady pedagogiczne;j

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaty w sprawie, np. zatwierdzania wynikéw
klasyfikacji i promocji uczniéw. Losowo wybrane uchwaty w sprawie wynikow klasyfikacji
i promocji ucznidéw $rédrocznej (2015/2016) i rocznej (2015/2016) ucznidw. Uchwaty
zawierajg: numer uchwaty, tytut, podstawe prawna, tres¢ uchwaty, powierzenie jej
wykonania dyrektorowi szkoty, termin wejScia w zycie i sg opatrzone podpisem
przewodniczgcego rady pedagogicznej. Przedstawione w trakcie kontroli uchwaty
zawierajg btedne podstawy prawne, np. UCHWALA NR 4/2016 RADY PEDAGOGICZNEJ
ZESPOtU SZKOt NR 121 W WARSZAWIE PRZY UL. CZERNIAKOWSKIEJ 128 Z DNIA 26 STYCZNIA
2016r. w sprawie: okreslenia dostosowan egzaminu maturalnego do potrzeb uczniéw
z trudnosciami w uczeniu sie i dysfunkcjami Podstawa prawna: Art. 50 ust. 2 pkt.
1, w zwigzku z art. 52 us. Wskazany artykut 50 ust. 2 pkt. 1 dotyczy kompetencji rady
szkoty w zakresie uchwalania statutu szkoty, natomiast art. 52 ww. ustawy delegacji
prawnej, jezeli w szkole nie zostata powotana rada szkoty.

Szkota prowadzi arkusze ocen. Arkusze ocen uczniéw, prowadzone na druku
MEN-1/42/2 (zestawienie ocen koncowych dla tych klas jest prowadzone w wersiji
elektronicznej i zawiera dane zgodne z informacjami zawartymi w ksiedze uczniéw oraz
dziennikach lekcyjnych). Wpisy do wybranych losowo arkuszy ocen uczniéw dokonywane
83 zgodnie z obowigzujgcymi zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

Szkota prowadzi zbiér arkuszy ocen MEN - [1/163/2, zawierajgcy zestawienie liczby
ucznidéw i wynikéw klasyfikacji rocznej na dany rok szkolny oraz spis uczniéw wedtug
dziennika lekcyjnego danej klasy. Do arkuszy ocen ucznidw, ktérzy przystapili do
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egzaminu klasyfikacyjnego lub poprawkowego zatgczone sg protokoty z tego egzaminu
wraz z pisemnymi pracami uczniéw i informacjami na temat udzielonych odpowiedzi
ustnych. W niektérych arkuszach brak wpisanej daty uchwaty rady pedagogicznej.
Ponadto poprawy oczywistych btedow (przeprawianie) dokonano niezgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r.,
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

Szkota prowadzi Ksiege ucznidw Zespotu Szkét NR 121 w Warszawie
LXXV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Jana Ill Sobieskiego w Warszawie. Data zatozenia
ksiegi IX 2013 r. Tom V od 4703. Ksiega uczniow zawiera nastepujace informacje: numer
kol., nazwisko, imiona, numer pesel, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania,
nazwisko i imiona rodzicéw, data przyjecia do szkoty, klasa, data wypisania, klasa, powdd,
data ukonczenia. W ksigdze ucznidéw istniejg jednak braki (nieuzupetnione rubryki.-
str.105).W dniu kontroli Ksiege uczniéw zakoriczono na numerze 5536.

Szkota prowadzi Ksiege ucznidbw Gimnazjum Nr 166. Data zatozenia ksiegi
01.09.2012. Tom 1. Ksiega ucznibw zawiera nastepujgce informacje: numer kol.,
nazwisko, imiona, numer pesel, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nazwisko
i imiona rodzicéw, data przyjecia do szkoty, klasa, data wypisania, klasa, powod, data
ukonczenia. W  ksiedze ucznidbw istnieja  braki (nieuzupetnione  rubryki
- str.2, 28,41,44). W dniu kontroli Ksigge uczniéw zakoriczono na numerze 253.

W przedstawionej w trakcie kontroli przez dyrektora dokumentacji Rady Rodzicéw,
znajduje sie: uchwata w sprawie zaopiniowania planu finansowego na rok szkolny
2016/2017, pozytywna opinia o organizacji roku szkolnego 2016/2017. Dyrektor inspiruje
rodzicbw do podejmowania roéznych dziatan na rzecz spotecznosci szkolnej, np.
wykonanie Patio dla uczniéw (2015), zakup sprzetu sportowego (2015), zakup strojow dla
choru (2014) i zatozenie Stowarzyszenia przy Liceum Sobieskiego (kwiecier 2016).

Samorzad Uczniowski opracowat regulamin swojej dziatalnosci zgodnie
z art. 55 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty. Dyrektor o$wiadczyt, ze
spotyka sie przedstawicielami samorzadu szkolnego, rozmawia z nimi, reaguje na ich
potrzeby, podejmuje dziatania wynikajgce z ich propozycji. Mtodziez sama dokonuje
wyboru swojego opiekuna samorzadu, organizuje tez wiele réznych dziatan, np. samorzad
opracowat logo szkoty (2015), foldery promujace szkote (co roku), wolontariat, organizacja
Olimpiady Spotecznej , Serce twojego samochodu”. Od 2013 roku, uczniowie wybierajg
rzecznika praw ucznia.

Dokumentacja przedstawiona w czasie kontroli, potwierdza prace samorzadu
i wspotprace dyrektora z samorzgdem uczniowskim.

Dyrektor zasiega opinii uczniéw w réznych sprawach, np.: wniosek_ samorzadu
wraz z opinig o wytypowanie ucznia do nagrody - Stypendium Prezesa Rady Ministrow
(2016), opinia w sprawie organizacji zaje¢ w szkole, w tym prowadzenia zajeé
wyréwnawczych, kot zainteresowan (ankieta przeprowadzona przez dyrektora w roku
szkolnym 2015/2016).

Dyrektor wspoétpracuje z organami prowadzgcymi, informujgc o realizacji
obowigzku szkolnego — Gimnazjum oraz obowigzku nauki - Liceum, zgodnie z miejscem
zamieszkania uczniow lub o jego przerwaniu spowodowanym, np. zmiang szkoty
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W szkole prowadzi sie i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Szkota prowadzi na biezgco — ,elektroniczng ksiege zastepstw” za nauczycieli
nieobecnych na zajeciach edukacyjnych i podaje je do wiadomosci nauczycieli i uczniow
(tablica informacyjna dla nauczycieli i ucznidw na korytarzu szkolnym, dziennik
elektroniczny). Dyrektor dokonuje najczesciej przydziatu zastepstw zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami do nauczania danego przedmiotu (za nieobecnego
nauczyciela wyznaczony inny nauczyciel tego samego przedmiotu).

Dyrektor umozliwia rowniez uczniom rozwijanie zdolnosci i zainteresowan uczniow
adekwatnie do zdiagnozowanych potrzeb uczniéw (wykaz zaje¢ dodatkowych
i pozalekcyjnych). Zajecia pozalekcyjne organizowane sa w formie két zainteresowan, kot
przedmiotowych, konsultaciji, itp. Nauczyciele prowadzgcy zajecia pozalekcyjne prowadza
dzienniki. Dzienniki prowadzone sg na biezaco.

Dyrektor dokonuje systematycznej kontroli dokumentacji przebiegu nauczania
prowadzonej przez nauczycieli. Fakt ten odnotowywany jest przez dyrektora szkoty
w dziennikach (2b gim. i lll a lo - ostatnia kontrola 5 pazdziernika 2016r.), w protokotach
z wewnetrznej kontroli i we wnioskach ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego.
W trakcie czynnosci kontrolnych dyrektor przedstawit dokumentacje potwierdzajgca
monitorowanie przez niego w roku szkolnym 2015/2016 realizacje podstawy
programowej. Monitorowana jest liczba zrealizowanych godzin w ramach poszczegélnych
przedmiotow. Dyrektor prowadzi réwniez monitorowane jakosciowe, dotyczace
rytmicznosci realizacji podstawy programowej z danego przedmiotu. Ponadto dyrektor
monitoruje realizacje podstawy programowej w trakcie obserwacji zaje¢, ktore
przeprowadzane sg w oparciu 0 harmonogram obserwacji ustalony na dany rok szkolny,
stanowigcy integralng czes$é planu nadzoru pedagogicznego.

Szkota zapewnia uczniom pomoc i opieke psychologiczno-pedagogiczng. Opiekg
pedagogiczng i psychologiczng objetych jest 57 uczniéw. Dziennik pedagoga szkolnego
i psychologa nie zawiera wszystkich danych wynikajagcych z ww. rozporzadzenia.
Ponadto poprawy oczywistych bledéw (przeprawianie, przekreslanie) dokonano
niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014r.w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

Pedagog szkolny zarejestrowat uczniéw, dla ktérych szkota organizuje réznorodne
formy wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej, np. :

a. Liceum Ogodlnoksztatcgce, o0s6b zakwalifikowanych do pomocy
psychologiczno — pedagogicznej — 109, w tym:

- nauczanie indywidualne — 2 (osoby z orzeczeniami Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej o niepetnosprawnosci

- Indywidualny tok nauczania — 1

b. Gimnazjum, oséb zakwalifikowanych do pomocy psychologiczno — pedagogicznej
— 32, w tym: - nauczanie indywidualne — 1, Indywidualny tok nauczania — 6

Dla kazdego ucznia, objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng szkota
prowadzi indywidualng teczke ucznia, w ktérej gromadzi dokumentacje badan i czynnosci
podejmowanych przez nauczyciela, pedagoga zwigzanych z udzielaniem pomocy

“zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowey z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
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psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje dotyczaca udzielanej pomocy materialnej,
wspétpracy z instytucjami i rodzicami (opiekunami prawnymi).

Dyrektor zapewnia warunki do realizacji przez nauczycieli zalecen zawartych
w opiniach/orzeczeniach poradni psychologiczno-pedagogicznych. Wychowawcy klasy
przewodniczg posiedzeniom zespotéw klasowych, podczas ktoérych omawiana jest
skuteczno$¢ udzielanej uczniom pomocy. Dyrektor monitoruje zadania zwigzane
z realizacjg zalecenn zawartych w opinii lub orzeczeniu poradni psychologiczno-
pedagogicznej, posiada wykaz uczniéw wraz z zaleceniami, a pedagog szkolny dwa razy
w roku przedstawia dyrektorowi sprawozdanie z realizacji tych zalecen.

Z dokumentacji przedstawionej w trakcie kontroli wynika, Ze nauczyciele
indywidualizujg prace z uczniem na zajeciach edukacyjnych odpowiednio do
zdiagnozowanych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz dostosowujg wymagania
edukacyjne do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniéw (dokumentacja — sekretariat szkoty, gabinet dyrektora, gabinet
pedagogdw).

Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 powstat w oparciu
0 aktualne przepisy prawa oswiatowego. Planowanie nadzoru pedagogicznego odbywa
sie w oparciu o priorytety ustalone na dany rok szkolny przez Ministra Edukacji Narodowe;j
i Mazowieckiego Kuratora O$wiaty, wnioski z nadzoru pedagogicznego realizowanego
w poprzednim roku szkolnym oraz zdiagnozowane potrzeby szkoty w tym zakresie.
Uwzglednia wszystkie formy nadzoru pedagogicznego, tj. ewaluacje, kontrole
i wspomaganie.

W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego podczas przeprowadzanych
obserwacji zaje¢ szkolnych pani dyrektor szczegblng uwage zwracata na: informowanie
ucznia o postepach w nauce, przestrzeganie struktury organizacyjnej lekcji, realizacje
celéw zwigzanych z przekazywaniem tresci nauczania oraz opanowywanych przez
uczniéw umiejetnosci, relacje miedzy uczniem a nauczycielem, atmosfere w czasie zajeé.

Plan nadzoru pedagogicznego na rok 2016/2017 zostat przedstawiony radzie

pedagogicznej w dniu 8 wrzesnia 2016 r. i zawiera: przedmiot ewaluacji wewnetrznej, cel,
termin jej przeprowadzenia, osoby odpowiedzialne i harmonogram; tematyke i terminy
przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa oSwiatowego
dotyczgcych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej iopiekunczej oraz innej
dziatalnosci statutowej szkoty; zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan, {j.
obszar wspomagania (szkolenia i narady, rozwdj zawodowy, obserwacje lekgcji,
obserwacje problemowe, oceny pracy nauczycieli, oceny dorobku zawodowego, zadania
wynikajgce z biezacych potrzeb szkoty), harmonogram oceny pracy nauczycieli oraz
harmonogram obserwacji zaje¢. Zakres monitorowania (ilosciowego i jakosciowego)
realizacji podstawy programowej.
Nadzér pedagogiczny jest sprawowany z uwzglednieniem wspétdziatania dyrektora szkoty
z nauczycielami. Jak wynika z protokotéw rady pedagogicznej ewaluacje wewnetrzng
przeprowadzajg powotane przez dyrektora zespét nauczycieli ds. ewaluacji wewnetrznej,
ale uczestniczg w niej wszyscy nauczyciele, ktérzy zbieraja dane, opracowujg narzedzia
badawcze, przeprowadzajg badania, analizujg wyniki, sporzgdzajg sprawozdanie
i wnioski z ewaluacji, formutujg rekomendacje do dalszej pracy.

kentrolujacego dyrektora szkoty
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Sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego zostato przedstawione przez Dyrektora
Szkoty na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu 28 czerwca 2016r. Dyrektor
wykorzystuje wyniki ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego do: opracowania planu
doskonalenia zawodowego, do modyfikacji wewnatrzszkolnych zasad oceniania, do
opracowania wymagan edukacyjnych i dostosowania do potrzeb i mozliwosci uczniow
szkoty, w planowaniu wyposazenia szkoty w materiaty i pomoce dydaktyczne, do oceny
pracy nauczyciela oraz oceny dorobku zawodowego za okres stazu na kolejny stopien
awansu zawodowego, we wspotpracy nauczycieli w zespotach przedmiotowych
ksztattujgcych t\e same lub podobne umiejetnosci.

Dyrektor posiada wypracowane we wspoétpracy z nauczycielami Procedury oceny
pracy nauczycieli i dokonuje oceny pracy nauczycieli zgodnie z przepisami prawa
i przyjetym w szkole regulaminem. Dyrektor gromadzi informacje o pracy nauczycieli m.in.
na podstawie obserwaciji, analizy zapiséw w dzienniku lekcyjnym, corocznej informaciji
(sprawozdan) sktadanych przez nauczycieli, dotyczacych podejmowanych dziatan
i sukcesow dydaktyczno-wychowawczych oraz samooceny nauczyciela.

Ocena dorobku zawodowego nauczycieli dokonywana jest zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. W szkole gromadzi sie wnioski nauczycieli
0 rozpoczecie stazu na kolejny stopien awansu zawodowego wraz z planami rozwoju
zawodowego, przydziela opiekuna stazu nauczycielom stazystom i kontraktowym. Dla
nauczycieli odbywajgcych staz na nauczyciela kontraktowego przeprowadza sie
postepowanie z zachowaniem trybu postepowania wynikajacego z przepiséw prawa
os$wiatowego.

Dyrektor wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan oraz zapewnia pomoc
w doskonaleniu zawodowym, w szczegolnosci: organizuje opieke nad nauczycielami
rozpoczynajgcymi prace w szkole, udziela im pomocy w wykonywaniu zadanh
wychowawczych, dydaktycznych i opiekuhczych; zapewnia organizacje pracy szkoty
w sposdb umozliwiajacy nauczycielom prawidtowe odbywanie stazu; organizuje rézne
formy doskonalenia zawodowego (szkolenia, warsztaty, konferencje).

Dyrektor terminowo wykonuje zadania wskazane przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty w celu zdiagnozowania okreslonego problemu we wskazanym zakresie.

W trakcie kontroli dokonano analizy kwalifikacji zawodowych nauczycieli
nastepujacych przedmiotow:
- jezyk francuski (Gimnazjum), posiada studia licencjackie z jezyka francuskiego, posiada
przygotowanie pedagogiczne, brak KRS
jezyk angielski - posiada wyksztalcenie wyzsze z jezyka angielskiego
i przygotowanie pedagogiczne
- podstawy przedsigbiorczosci — wyksztatcenie wyzsze magisterskie z ekonomii, brak
przygotowania pedagogicznego,
- wiedza o kulturze — nauczyciel jest absolwentem historii sztuki, posiada przygotowanie
pedagogiczne
- edukacja dla bezpieczenstwa — nauczyciel ukonczyt Studia Podyplomowe w zakresie
Bezpieczenstwa i higieny pracy, magister wychowania obronnego, nie posiada
przygotowania pedagogicznego.

Wszyscy ww. nauczyciele posiadajg kwalifikacje do nauczania wyzej wskazanych
przedmiotdw, zgodnie z wymaganiami okr'Eél nymi w przepisach prawa o$wiatowego.

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodow ; dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
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Jednak nie wszyscy nauczyciele posiadajg przygotowanie pedagogiczne. Ponadto
w dokumentacji wystepuje brak informacji o niekaralnosci (KRS), brak potwierdzenia za
zgodnos$é kopii dokumentu potwierdzajgcego posiadanie odpowiednich kwalifikacji
pedagogicznych, albo znajdujg sie kserokopie dokumentéw, juz potwierdzone w innym
miejscu a nie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem w tej szkole.

Dyrektor organizuje i przeprowadza egzamin maturalny i egzamin gimnazjalny.
Deklaracje udostgpnione w trakcie kontroli zawieraja wszystkie informacje zapisane
w przepisach prawa o$wiatowego. W roku szkolnym 2015/2016 dyrektor powotat komisje
do przeprowadzania egzaminéw maturalnych, sporzadzit odpowiednig dokumentacje
(protokoty) oraz archiwizuje dokumentacje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
W roku szkolnym 2016/2017 ztozono wstepne deklaracje maturalne dla ucznidéw liceum
ogolnoksztatcgcych oraz deklaracje dla uczniéw Gimnazjum. Deklaracje ztozone zostaty
w terminie do 30 wrzesnia 2016 roku.

Dyrektor tworzy materialne warunki do realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych. Pracownie przedmiotowe sg systematycznie
doposazanie w sprzet i pomoce niezbedne do realizacji podstawy programowe;.
W ostatnim roku szkolnym 2015/2016 dokonano remontu pracowni jezykowej,
historycznej oraz remont schodéw i podtogi.

Dyrektor szkoty inicjuje wspotprace z instytucjami i organizacjami dziatajgcymi
w srodowisku, np.: Dni Czerniakowa (Towarzystwo Przyjaciét Czerniakowa);

Dyrektor dba o zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw edukagji
ucznidw. Okresowa kontrola obiektu budowlanego wykonywana jest dwa razy w roku.
Ponadto przeprowadzane sg okresowe kontrole obiektu nalezgcego do szkoty pod katem
zapewnia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tego budynku
i sporzadzane sg protokoty przegladow.

Szkotfa jest monitorowana przez system kamer i dyzur pracownikéw obstugi na
kazdej lekcji oraz nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych. W szkole prowadzi sie
rejestr wypadkow ucznidw. Pierwszego wpisu dokonano 10.01.2002 r. W roku szkolnym
wydarzyto sie 8 wypadkéw. Szkota posiada dokumentacje zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. W szkole prowadzony jest takze Rejestr wypadkow przy pracy od
8 .01.2008 roku. Ostatniego wpisu dokonano 21.08.2016r .

9. Uwagi i wnioski:
Na podstawie podjetych czynnosci kontrolnych stwierdzi¢ nalezy, ze:

1. Dyrektor organizuje prace szkoty zgodnie ze statutem, arkuszem organizacyjnym,
wewnetrznymi regulaminami i zarzgdzeniami, we wspotpracy z nauczycielami, uczniami
i rodzicami.

2. Rada pedagogiczna podejmuje uchwaly, niezgodnie z kompetencjami okreslonymi
w art. 41 ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z2015r., poz. 2156 ze zm.)

3. Dyrektor zasiega opinii nauczycieli, uczniéw i rodzicow na temat organizacji pracy
szkoty. Wtacza rodzicow w dziatania wychowawcze i organizacyjne.

4. Stan techniczny i wyposazenie szkoly sprzyja realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych (remonty, QO osazanie pracowni).
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5. Dyrektor monitoruje podejmowane przez nauczycieli dziatania zmierzajgce do
doskonalenia jakosci pracy.

6. Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona jest niezgodnie
z przepisami rozporzgdzenia z dnia 29 sierpnia 2014 r., w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 r.
poz. 1170 ze zmianami), zawiera wpisy dokonane otéwkiem, ponadto sprostowan btedéw
I oczywistych omytek dokonuje sie niezgodnie z § 26 ww. rozporzgdzenia.

7. Dyrektor szkoty gromadzi informacje o pracy nauczyciela i dokonuje oceny dorobku
zawodowego oraz umozliwia nauczycielom prawidiowe odbywanie stazu w oparciu
0 rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013r w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego nauczycieli (Dz.U. z 2013 r., poz. 393 ze zm.).
8. Dyrektor sprawuje nadzor pedagogiczny, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej, z dnia 27 sierpnia 2015 r (Dz. U. z 2015r. poz.1270). Wyniki nadzoru dyrektor
wykorzystuje do doskonalenia pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz
statutowych zadan szkoty.

9. Wspdlnie z pedagogiem szkolny i nauczycielami dyrektor zapewnia uczniom pomoc
i opieke psychologiczno-pedagogiczng adekwatng do uwag i zaleceh zawartych
w opiniach i orzeczeniach poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz do obserwaciji
i diagnoz prowadzonych na terenie szkoty w zakresie rozpoznawania potrzeb uczniow.
10. Zajecia pozalekcyjne organizowane sg dla uczniow o roznych potrzebach
edukacyjnych. Zaréwno dla uczniéw z trudnosciami edukacyjnymi, jak i dla ucznidéw
zdolnych.

11. Systematycznie prowadzone jest monitorowanie realizacji podstawy programowej
ksztatcenia ogolnego.

12. Nie wszyscy nauczyciele posiadajg przygotowanie pedagogiczne, co jest
niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét
i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia
lub ukoniczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009, Nr 50, poz.1264.).
W  dokumentacji dotyczacej zatrudniania nauczycieli wystepuje brak informagii
o niekaralnosci (KRS) brak potwierdzenia za zgodno$¢ kopii dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie odpowiednich kwalifikacji pedagogicznych, albo znajdujg sie kserokopie
dokumentoéw, potwierdzone w innym miejscu (nie potwierdzone w szkole),

13 Dyrektor organizuje i przeprowadza egzamin gimnazjalny i maturalny, zgodnie
z wyznaczonymi terminami, powotuje komisje do przeprowadzania egzaminow,
sporzadza odpowiednig dokumentacje (protokoty), archiwizuje dokumentacje zgodnie
z obowigzujgcym rozporzadzeniem.

10. Zalecenia:
1. Zaleca sie dokumentacje przebiegu nauczania prowadzi¢ zgodnie z zapisami

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacii

dyrektora szkofy
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przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajoéw tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

2. Zaleca sie podejmowaé uchwaly rady pedagogicznej zgodnie z art.41 ustawy z dnia
7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.).

Termin realizacji: zalecenia 1,2 do 30 listopada 2016r.

3. Zaleca sie¢ zatrudnia¢ nauczycieli zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczego6towych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okreslenia szkdt i wypadkdw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub ukoriczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli
(Dz.U. z 2009, Nr 50, poz.1264.ze zm.).

4. Zaleca sie uzupetni¢ dokumentacje dotyczacg zatrudniania nauczycieli zgodnie
z art. 10 ust. 5 9 Ustawy Karta Nauczyciela (tekst jednolity - Dz. U.2014 ze zm.).

Termin realizacji : zalecenie 2 i 3 do 31 grudnia 2016 r.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015, poz.1270) dyrektor
szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalern zawartych w protokole kontroli.

Jednocze$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 r. o systemie oéwiaty (Dz.U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia
zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia

o} nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:
i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2. organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz

0 sposobie ich realizacji.
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Protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

dyrek!‘ora szkofy

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodo e} z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z dnia 31 sierpnia 2015r., poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokofu”.



m o@bidn protokotu kontroli:

Data, podpls dyrektora szkoty Iub p cowkl

kontrolujgcego dyrektora szkofy

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z dnia 31 sierpnia 2015r., poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokofu”.



