Mazowiecki Kurator O$wiaty

Al, Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Ptock, 7 listopada 2016 r.

DPt.5533.80.2016.MB

1.

Protokot kontroli

Nazwa placéwki: Zespot Szkot nr 5 w Plocku.

Adres placowki: ul. Gen. T. Kutrzeby 2a, 09-410 Plock.

Imig i nazwisko dyrektora placéwki: Matgorzata Dabrowska.

Nazwa | adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Os$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Marzena Brzézka — starszy wizytator, na podstawie
upowaznienia nr DPL.5533.80.2016 z dnia 28 pazdziernika 2016 roku.

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontrolne w placdwce: 2 listopada 2016 roku oraz 3 listopada 2016 roku.
Tematyka kontroli;

nRealizacja przez dyrektora zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 pkt 2 i 4ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty”.

nPrawidiowo$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania
i opieki w Swietle obowiazujacych przepisow prawa oswiatowego”.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z oceng pracy dyrektora Zespotu
Szkdt nr 5 w Plocku, tj. Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi nr 8 im. Aleksandra
Macieszy oraz VIl Liceum Ogdlnoksztalcgcego Pani Maigorzaty Dabrowskiej.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly, obserwacje
placéwki oraz dokonano analizy:

— statutu Zespotu Szkét nr 5 w Plocku, statut Gimnazjum 2z Oddziatami
Integracyjnymi nr 8 im. A. Macieszy w Plocku, statut VIl Liceum
Ogélnoksztalcacego w Plocku,

— planu nadzoru pedagogicznego dyrektora zespotu na rok szkolny 2016/2017,

— sprawozdania dyrektora szkoty ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
w roku szkoinym 2015/2016,

— protokotéw rady pedagogicznej (wybidrczo: nr 14/2015, nr 3/2018, nr 11/20186,
nr 16/2016),

— rejestru uchwal i opinii rady pedagogicznej (44/2015 z dn. 2.12.2015, 45/2015
zdn. 2.12.2015, 46/2015 z dn. 2.12.2015, 1/2016 z dn. 14.01.2016, 2/2016
zdn. 14.01.2016, 3/2016 z dn. 14.01.2016, 4/2016 z dn. 18.02.2016, 5/2016
zdn. 18.02.2016, 6/2016 z dn. 18.02.2016, 7/2016 z dn. 18.02.2016, 8/2016
z dn. 18.02.2016, 9/2016 z dn. 18.02.2016, 10/2016 z dn. 21.04.2016, 11/2016
z dn. 16.06.2016, 12/2016 z dn. 16.06.2016, 13/2016 z dn. 16.06.2016, 14/2016
z dn. 31.08.2016, 15/2016 z dn. 31.08.2016, 16/2016 z dn. 18.10.2016, 17/2016
z dn. 18.10.2016, 18/2016 z dn. 18.10.2016}, :

— programu wychowawczego,

— programu profilaktyki,
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planu pracy dydaktyczno-wychowawczej (protokdt rady pedagogicznej
nr 14/2015 i nr 13/2016),

dziennika elektronicznego (wybidrczo: klasa Il GS i [LA),

dokumentacji dotyczacej awansu zawodowego nauczycieli,

ksiegi uczniéw,

ksiegi ewidencji ucznidw,

ksiegi arkuszy ocen ucznidw, ktérzy w roku szkolnym 2015/2016 opuscili
lub ukonhczyli szkote,

uchwat i opinii rady rodzicow,

rejestru opinii samorzgdu uczniowskiego,

sprawozdania z pracy zespotdw, specjalistow,

rocznego planu pracy dydaktyczno-wychowawczej,

arkuszy obserwacji zaje¢ nauczycieli,

arkuszy obserwacji realizowanych przez dyrektora w dniach 5.10.2015,
13.10.2015, 2.12.2015, 18.12.2015, 22.02.206, 11.03.2016, 14.03.2016).

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.
l. Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkdét nr 5 w Plocku -
Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi nr 8 im. A. Macieszy i VII Liceum
Ogodlnoksztatcace.

1)

2)

3)

W roku szkolnym 2015/2016 w ramach nadzoru pedagogicznego dyrekior

zaplanowat, zgodnie z § 25 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. 2015,

poz. 1270):

—~ ewaluacje wewnetrzng wraz z okresleniem terminu jej realizacji,

— tematyke i terminy kontroli,

— zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan.

Przedmiotem ewaluacji wewnetrznej w poprzednim roku szkoinym bylo

wymaganie ,Szkofa lub placéwka organizuje procesy edukacyjne, uwzglednia

wnioski z analizy wynikéw egzaminu gimnazjalnego i maturainego”.

Dyrektor powotat zespét ds. badar i diagnozy oddzielnie dia gimnazjum i liceum.

W ramach oceny stanu przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa

dotyczacych dziatainoéci dydaktycznej, wychowawcze] i opiekuriczej oraz innej

dziatalnosci statutowej placdwki dyrektor przeprowadzit, m.in. w zakresie:

« planowania pracy dydaktycznej zgodnie z zafozeniami podstawy programowe;j
wrzesien 2015),

» realizacji godzin zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt. 2 Karta Nauczyciela (raz
w semestrze),

* sposobu prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania (raz w miesigcu),

* organizacji wyjs¢ pozaszkolnych (na biezgco).

Wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan, odbylo sie poprzez

organizowanie szkolen i narad o nastepujacej tematyce:

¢ ,Metody aktywizujgce w nauczaniu” ~ listopad 2015,

» ,Konsekwencje prawne zazywania substancji psychoaktywnych przez uczniéw
oraz procedury postgpowania w przypadku zazywania tych substancji’ —
listopad 2015,

¢ ,Rozpoznanie zachowan narkotykowych i dopalaczowych. Podstawowe

zasady postepowania z dzieckiem pod wplywem narkotykéw” — grudzien
2015,

o
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4)

5)

6)

7

8)

9)

o Instrukcja przebiegu egzaminu gimnazjalnego” — kwiecien 2016,

o Jak motywowaé uczniéw do nauki” — maj 20186.

W roku szkolnym 2015/2016 dyrektor wyrazila zgode na rozpoczecie awansu

zawodowego siedmiu nauczycielom (jeden nauczyciela na stopien awansu

zawodowego nauczyciela kontraktowego, frzech na stopien nauczyciela
mianowanego oraz ftrzech nauczycieli ubiegato sie o stopien nauczyciela
dyplomowanego).

W ramach nadzoru pedagogicznego dyrektor dokonuje statych obserwacii.

W minionym roku szkolnym systematycznie przeprowadzano obserwacje zajec

w zZakresie:

* wilasciwej realizacji zadan statutowych szkoty (28 obserwacji),

s prowadzenia zajeé w sposdb zapewniajacy wlasciwg realizacje statutowych
zadan szkoly: warsztat pracy nauczyciela (planowanie przebiegu lekcji,
formulowanie celéw, dobér ftresci i metod, wykorzystanie Srodkéw
dydaktycznych) — 8 obserwacii.

Whyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym

2015/2016 przedstawione zostaty na posiedzeniu rady pedagogicznej dwukrotnie

w ciggu roku: w dniu 18 lutego 2016 roku (protokdt z posiedzenia rady

pedagogicznej nr 3/2016) oraz 22 czerwca 2016 roku (protokét z posiedzenia

rady pedagogicznej nr 11/2016) — zgodnie z § 26 rozporzgdzenia Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru

pedagogicznego (Dz.U. 2015, poz. 1270).

Plan nadzoru pedagogicznego zaplanowany na rok szkolny 2015/2016 dyrektor

przedstawita radzie pedagogicznej 14 wrzesnia 2015 roku — protokdt nr 14/2015.

W dniu 15 wrzes$nia 2016 roku dyrektor Zespotu Szkot nr 5 w Plocku przedstawita,

na zebraniu rady pedagogicznej, plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny

2016/2017 - zgodnie z § 25 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Rok szkolny 2016/2017 w przedmiocie ewaluacji zawiera wymaganie: ,Szkofa fub

placéwka wspomaga rozwdj ucznidw z uwzglednieniem ich indywidualnej

sytuacji’.

10) Dyrektor szkoty zaplanowata dokonanie koniroli stanu przestrzegania przepisow

prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz

inngj dziatainosci statutowej w zakresie:

— planowania pracy dydaktycznej zgodnie z zatozeniami podstawy programowej
(wrzesieti 20186),

— organizacji pracy $wietlicy szkolnej (na biezgco),

— prawidiowosci i terminowosci prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania
(raz w miesigcu),

- frybu wystawiania ocen zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania
(raz w miesigcu),

— frekwencji uczniéw podczas zaje¢ dydaktycznych (raz w miesiacu),

— organizacji pracy biblioteki szkolnej (na biezgco),

- petnienia dyzuréw przez nauczycieli — zapewnienie bezpieczenstwa uczniom
przez lekcjami i w czasie przerw (ha biezaco),

— organizacji wycieczek szkolnych (na biezaco).

11) Plan nadzoru zawiera wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan poprzez:

e umozliwienie realizacji awansu zawodowego nauczycieli — swoje staze
realizuje trzynastu nauczycieli, w tym siedmiu mianowanych nauczycieli,
pieciu posiadajgcych stopien nauczyciela kontraktowego i jeden stazysta,
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» prowadzenie obserwacji w zakresie poprawnosci merytorycznej i metodycznej
prowadzonych zajeé, petnego wykorzystania czasu lekcji, stosowania metod
i form aktywizujacych ucznia podczas zajeé, poprawnosci prowadzonych
Zaje¢ i zaangazowanie zawodowe nauczyciela, prawidiowego prowadzenia
Zaje¢ w sposb6b zapewniajgcy wlasciwa realizacje statutowych zadan szkoty
(warsztat pracy, ij. planowanie przebiegu lekcji, formutowanie celdéw, dobér
{resci i metod, wykorzystanie srodkéw dydaktycznych),

e oOrganizowanie szkolen i narad: ,Zasady postepowania w przypadku
.wystapienia zdarzeh o charakierze terrorystycznym” — pazdziernik 2016,
~Cyberprzemoc — zagrozenia, diagnoza, zjawiska, profilaktyka” — grudzien
2016, ,Zmiany w przepisach prawa oswiatowego” — na biezgco, ,Procedury
przeprowadzania egzaminow zewnetrznych” — kwiecien 2017,

e monitorowanie realizacje podstawy programowej, dziatania nauczycieli
ipostepy uczniow (rejestr Kkontroli dziennikéw, przewidywane oceny
niedostateczne, karta kontroli dyzurdw, sukcesy ucznidw),

» dziatania podejmowane w ramach realizacii wnioskéw ze sprawowanego,
przez dyrektora szkoly, nadzoru pedagogicznego za rok 2015/20186, czyli:

— dbatos¢ o rytmiczne ocenianie; zgodno$é oceniania z Wewnatrzszkolnym
Systemem Oceniania,

- wykorzystanie réznych form pomocy przez ucznidéw przygotowujgcych sie
do egzaminow zewnetrznych,

— wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw rozpoczynajacych nauke
w szkole,

— ustalenie wspdlnych dziatarh nauczycieli w zespotach zadaniowych,

— monitorowanie realizacji podstawy programowej ksztalcenia ogélnego,

— aktualizacja szkolnego programu wychowawczego i programu profilaktyki,

— zapewnienie bezpieczenstwa uczniom podczas przebywania w szkole
| podczas wyjsé, wyjazdéw, wycieczek szkolnych,

— dbanie o pozytywny wizerunek szkoty.

12) Planowanie nadzoru pedagogicznego odbywa sie z uwzglednieniem wnioskéw
z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w poprzednim roku szkolnym, zgodnie
z § 25 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015
roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. 2015, poz. 1270).

13)Na podstawie analizowanych uchwat rady pedagogicznej stwierdzono,
ze dyrektor przestrzega ustawowych kompetencji rady pedagogicznej,
co jest zgodne z art. 41 ust. 11 2 ww. ustawy o systemie o$wiaty, a z kazdego
zebrania sporzadza sig¢ protokét, w kidrym zawarte sg informacje o podjeciu
stosowanych uchwat rady pedagogiczne;.

. Prawidiowo$é¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania

i opieki w swietle obowiazujacych przepisow prawa oswiatowego.

1) Statut Zespolu Szkdt nr 5 w Plocku oraz statut Gimnazjum z Oddziatami
Integracyjnymi nr 8 im. A. Macieszy i statut VIl Liceum Ogélnoksztatcgcego
zostaly dostosowane zgodnie z zapisami w prawie o$wiatowym. Ww. dokumenty
zostaly zaopiniowane pozytywnie przez rade rodzicdw i samorzad uczniowski
oraz przyjete uchwatyg rady pedagogicznej (protokét nr 16/2016) w dniu 18
pazdziernika 2016 roku.

2) Szkolny Program Wychowawczy oraz Szkolny Program Profilaktyki zostaly
uchwalone przez rade pedagogiczng (protokét nr 13/2016 na zebraniu rady
pedagogicznej w dniu 14 wrze$nia 2016 roku) oraz zaopiniowane przez samorzad
uczniowski w dniu 20 wrzesnia 2016 i przyjete uchwatg rady rodzicow

O
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3)

4)

S)

(22 wrzesnia 2016 roku) — zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. 2015, poz. 2156 ze zm.). Do programu
profilakiyki opracowano dodatkowo zatgczniki, . ,Algorytm postepowania
pracownikéw szkoly oraz zasady wspdlpracy z Policjg w sytuacjach zagrozenia
dzieci i mtodziezy przestgpczoscig i demoralizacjg’, ,Procedury szczegdtowe -
sposdb reagowania na =zamach samobdjczy ucznia® oraz ,Procedury
postgpowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy w Zespole Szkét
nr 5w Plocku”.

Zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty

(Dz.U. 2015, poz. 2156 ze zm.) dyrektor przestrzega ustawowych kompetenciji

rady pedagogicznej, o czym $wiadcza zapisy protokoldw rady pedagogicznej

z posiedzen, w tym:

— podejmowania uchwat w sprawie przyjecia statutu, innowacji i eksperymentow
pedagogicznych, wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw, skreslenia z listy
studentéw,

— ustalania organizacji doskonalenia zawodowego,

— sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego,

— zatwierdzania planéw pracy szkoly,

— opiniowania organizacji pracy szkoty (tygodniowy rozktad zajeé, propozycje
dyrektora w sprawie przyznania wyrdznien i odznaczen, nagrod nauczycielom,
projekt finansowy, propozycje przydzielania statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych, szkolny zestaw programéw nauczania oraz
szkoiny zestaw podrecznikéw).

Dyrektor dokonuje przydziatu obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz innych

stalych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo

ptatnych zajeé edukacyjnych, wychowawczych i opiekunczych, zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku

W sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia

szkot i wypadkdéw, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli niemajacych wyzszego

wyksztatcenia lub ukoiczonego zakiadu ksztalcenia nauczycieli (ij. Dz.U. 2015,

poz. 1264).

Szkota (Zespdt Szkot, w tym Gimnazjum i Liceum Ogoélnoksztatcace) prowadzi:

— ksiegi ucznibw, zgodnie z § 6 ust. 1-3 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekufczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz.U. 2014, poz. 1170 ze zm.),

— ksiege ewidencji uczniéw — zgodnie z § 5 rozporzadzenia Ministra Edukacii

Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie prowadzenia przez
bUb!iCZne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacii
(Dz.U. 2014, poz. 1170 ze zm.},

~ ksiegi arkuszy ocen ucznidw, ktérzy w roku 2015/2016 ukonczyli badz opuscili
szkote (zgodnie z § 16 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 roku w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej | opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2014,
poz. 1170 ze zm.).

R
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5. Whnioski i uwagi:

W wyniku podjgtych czynnosci kontrolnych oraz na podstawie przediozonych
przez dyrektora szkoly dokumentéw stwierdzono, ze dyrektor wykonuje swoje
zadania w oparciu o obowigzujgce prawo oswiatowe.

Realizacja nadzoru pedagogicznego odbywa sie w rdéznych, wskazanych
w przepisach prawa oswiatowego formach, z uwzglednieniem biezgcej obserwacii,
analizy oraz oceny efektywno$ci dziatan podejmowanych przez nauczycieli. Dyrektor
przedstawia wyniki prowadzonego nadzoru pedagogicznego, formutuje wnioski
i przekazuje radzie pedagogicznej, w celu wdrozenia ich w biezgcej pracy —~ zgodnie
z § 25 ust 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015
roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015 r., poz. 1270).

Dyrektor dwa razy w ciggu roku szkoinego zapoznaje rade pedagogiczng
z wynikami i wnioskami ze sprawowanego przez siebie nadzoru pedagogicznego
oraz przedstawia informacje o szkole, zgodnie z przepisami prawa oéwiatowego.

W Zespole Szkét nr 5 w Plocku dokumentacja przebiegu nauczania, wychowania
i opieki jest prowadzona zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placdéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2014, poz.1170 ze zm.).

6. Zalecenia:
Nie wydano zalecen.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015
roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.-U. 2015 r., poz. 1270) dyrektor szkoty
lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié
do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 roku
0 systemie oswiaty (Dz.U. 2015 r,, poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoly lub placdéwki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku whiesienia zastrzezer — w terminie 30 dni
od dnia ofrzymania pisemnego =zawiadomienia o0 nieuwzglednieniu zastrzezen,
jest zobowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizaciji zalecen,

2) organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie ich

realizacji.
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Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje

dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
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