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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskle 32, 00-024 Warszawa

DCI.5533.96.2016.0SzB

od

Protokét kontroli

. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa im. marsz. Jozefa Pitsudskiego w Dzierzgowie,

Adres szkoly: 06 - 520 Dzierzgowo, ul. Jagielloriska 21,

Imig i nazwisko dyrektora szkoly: Marzena Nowicka.

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa,

Imie i nazwisko kontrolujgcego: starszy wizytator Daniela Szczepkowska-Biuj,
Upowaznienie nr DC1.5533.98.2016.DSzB z dnia 05 wrzesnia 2016 r,

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 09 wrzes$nia 2016 .

Tematyka kontroli: ,Zgodnogé prowadzenia dokumentagcji przebiegu nauczania
Z przepisami prawa’.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem Radnych Gminy Dzierzgowo
(w podpisie 9 oséb).

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

Przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkofy paniag Marzeng Nowicka.

Dokonano przegladu szkoty pod katem prawidiowoéci przechowywania i zabezpieczania
dokumentacji szkolnej.

Dokonano analizy nastepujacej dokumentacii:

ksiegi ewidencji dzieci:

ksiegi ucznidw;

arkuszy ocen uczniéw: rocznik 2009, 2007, 20086, 2005, 2004, 2003;

ksiggi arkuszy ocen uczniéw z roky szkolnego 2011/12, 2013/14 i 2015/18;

dziennikéw zajeé lekeyjnych (kiasy ~ I, lla, Iib, IV, V, Vi rok szkolny 2015/1 B, klasy - |, I,
i, V, V, Vi rok szkolny 2016/2017);

dziennika zaje¢ w Swietlicy, w ktérym dokumentuje sie zajecia prowadzone z uczniami
w Swietlicy w danym roku szkolnym, w tym zajecia opieki $wietlicowsj, o ktérych mowa
W art. 42 ust. 2 pkt lit. a ustawy Karta Nauczyciela — rok szkolny 2015/16;

wybranych dziennikéw zajed dydaktyczno—wyréwnawczych i specjalistycznych, két
zainteresowar ~ rok szkolny 2015/16 (zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze z matematyki
— dla klasy 1V, historia i spoteczenstwo dla klasy Vib, jezyk niemiecki dla klasy Vla; kolo
polonistyczne ,Czytam, rozumiem i coraz wigcej wiem®, kolo jezyka niemieckiego dla
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kiasy IV ,Niemiecki da sie lubic’, zajecia specjalistyczne - gimnastyka korekcyjno -
kompensacyjna, zajecia korekcyjno - wyréwnawcze;

= teczki wychowawcow klasowych - klasa Via, Vib, V, IV,

»  indywiduainej teczki ucznia objgtego pomoca psychologiczno - pedagogiczna;

» ksiegi protokotow zebran rady pedagogicznej - uchwaly dotyczace klasyfikowania
i promowania uczniow oraz ukoriczenia szkoly (protokédt nr 280 - uchwata nr
13/2015/2016, protokét nr 287 — uchwata nr 21/201 5/16, uchwata nr 22/2015/16),

« rejestru uchwat;

= ewidencji wydanych $wiadectw ukorczenia szkoty podstawowej | zaswiadczen
o szczegotowych wynikach sprawdzianu w klasie VI przekazywanych szkole przez
komisje okregowa z roku szkolnego 2014/15 i 2015/16.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia7 wrzeénia 1991 1. 0 systemie oswiaty (Dz. U. 22015 ., poz. 2156 ze zm.);
2) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. W sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 1. poz. 1270),

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nhauczania, dziatalnosci wychowawcze] i opiekuricze] oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidiowosci:

Z przeprowadzonej rozmowy z panig Marzeng Nowicka oraz przegladu szkoly wynika, ze
dokumentacja przebiegu nauczania jest przechowywana w gabinecie dyrektora szKoty
i sekretariacie (szafa pancerna oraz zamykane na Kiucz szafy). Dzienniki lekcyjne znajdujg sie
w pokoju nauczycielskim (szafki zamykane na klucz), do ktérego dostep maja tylko nauczyciele.
Dokumentacja nie podiegajgca dalszemu prowadzeniu przechowywana jest w archiwum szkoty
(oddzielne pomieszczenie).

W szkole opracowany jest wewngtrzszkoiny regulamin prowadzenia i przechowywania
dokumentaciji szkolnei.

Szkota podstawowa prowadzi ksiege ewidencji dzieci podiegajacych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkoinego i obowigzkowi szkolnemu, zamieszkalych w je] obwodzie. Do
ksiegi wpisano wedtug roku urodzenia: imig (imiona) | nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer
PESEL, adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow (prawnych opiekundw) oraz
adresy ich zamieszkania — jesli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka (zgodnie z § 4. ust. 1
i 2 rozporzadzenia MEN w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania oraz rodzajow tej dokumentacji).

Szkola prowadzi ksiege uczniéw, do ktérej wpisano: imig (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy
ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia, date rozpoczecia nauki
w danej szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. Wpisy sq dokonywane chronologicznie
wg dat przyjecia uczniéw do szkoly. Wpisow w ksiedze ewidendcji i ksiedze uczniow dokonuje sie
na podstawie dowod6w osobistych lub innych dokumentow tozsamoséci rodzicéw (prawnych
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opiekundw) oraz informacji przekazanych przez organ gminy lub dyrektora innej szkoty.
W ksigdze uczniéw odnotowuje si¢ date ukorczenia szkoly albo date i przyczyne opuszczenia
szkoly przez ucznia (zgodnie z § 6 ust. 1, 2, 3 ww. rozporzadzenia).

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekeyjny, w ktérym dokumentuje przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika zajeC lekcyjnych wpisano: w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia, adresy zamieszkania;
imiona i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekunow), adresy ich zamieszkania i numery telefonéw;
tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych; imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych poszczegoine
Zajecia edukacyjne, obecnosé uczniéw na zajeciach edukacyjnych, w tym liczbe godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnoéci, tematy przeprowadzonych zajeé
potwierdzone podpisem nauczyciela; oceny biezace, §rodroczne i roczne klasyfikacyjne oceny
zachowania. Do dziennikéw klas [-lll dotaczono, sporzgdzone komputerowo i podpisane przez
wychowawce klasy, érédroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych
oraz srédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania uczniéw (réwnoznaczne z wpisem do
dziennika). Dzienniki dokumentujg biezaca pracg nauczyciela i osiggnigcia uczniéw (zgodnie
z§10ust. 1,2, 3, 4).

Szkota prowadzi dziennik zajeé¢ w Swietlicy, w ktérym dokumentuje zajecia prowadzone
z uczniami w danym roku szkolnym. Do dziennika zaje¢ wpisano tematy przeprowadzonych
zajet, potwierdzone podpisem nauczyciela $wietlicy, odnotowano obecno§é uczniéw na
poszczegdlnych godzinach zajeé, imiona i nazwiska uczniow korzystajgcych ze éwietlicy oraz
oddziat, do kiérego uczeszczaja. Dotagczono plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny.
W dzienniku zaje¢ $wietlicy wpisywane sg zajecia opieki $wietlicowej realizowane w ramach
zajec i czynnosci, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela (zgodnie § 11 ust. 1, 2).

Szkota prowadzi dzienniki innych zajec¢ okreslonych przepisami prawa. Do kontrolowanych
dziennikéw innych zajeé wpisano: w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona odpowiednio
uczniéw oraz oddziat, do ktérego uczeszczajg, numery telefonéw ich rodzicéw, indywidualny
program pracy z uczniem lub program pracy grupy, tygodniowy plan zajeé, daty, czas trwania
oraz tematy przeprowadzonych zajeé, potwierdzone podpisem, ocene postepéw i wnioski
dotyczace dalszej pracy z uczniem oraz odnotowano obecnosé uczniéw na zajeciach (zgodnie
z§ 13 ust. 1, 2).

W zakresie zajeé, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela, nauczyciele realizujq zajgcia rozwijajgce zainteresowania ucznidw oraz
zajgcia wyréwnujgce szanse edukacyjne oraz prowadzg dzienniki tych zajeé. Do kontrolowanych
dziennikéw innych zajeé wpisano imiona i nazwiska ucznidw, daty | tematy przeprowadzonych
zaje¢, potwierdzone podpisem, liczbe godzin tych zajeé oraz odnotowano obecnogé uczniéw
(zgodnie z § 13 ust. 1 2).

Szkota gromadzi w indywidualnej teczce, dla kazdego wucznia objetego pomocyg
psychologiczno-pedagogiczng dokumentacje badar i czynno$ci uzupetniajgcych.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen
ucznia. Nauczyciel wypetniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodnosé wpiséw
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z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano. W arkuszach ocen zamieszczone sg wyniki
klasyfikacji rocznej. W klasach programowo najwyzszych po wpisaniu wynikéw Klasyfikacji
rocznej wpisano w kolejnej kolumnie wyniki klasyfikacji koricowe;. Podstawg wpisu
o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukoriczeniu przez ucznia szkoly jest uchwata rady
pedagogicznej, ktorej data wpisywana jest do arkusza ocen. W arkuszu ocen ucznia wpisana
jest data i przyczyna opuszczenia szkoly przez ucznia. Arkusze ocen prowadzi si¢ na
obowigzujacych drukach (zgodnie z § 15 ust. 1, 2, 3, 4,9).

Do czasu ukoficzenia szkoly przez uczniéw arkusze ocen przechowuje sie oddzielnie dla kazdej
klasy wraz ze spisem uczniow.

W przypadku przejécia ucznia do innej szkoly po co najmniej jednym roku nauki, przesyla sie do
tej szkoly lub wydaje rodzicom ucznia, kopie arkusza ocen ucznia poswiadczong za zgodnosé
z oryginatem przez dyrektora szkoty. Rodzice ucznia, potwierdzajg podpisem otrzymanie kopii
tego arkusza ocen.

Szkota ma zalozone ksiegi arkuszy ocen ucznidw, ktére zawierajg utozone w porzadku
alfabetycznym arkusze ocen uczniéw urodzonych w danym roku, ktérzy ukonczyli lub opuscili
szkote. Na pierwszej stronie i na koncu ksiegi arkuszy ocen zamieszczono stosowne adnotacje
(zgodnie § 16).

Po zakoficzeniu roku szkolnego dzienniki oraz arkusze ocen skiadane sg przez
wychowawcéw i hauczycieli prowadzgcych zajgcia dodatkowe w sekretariacie szkoty, w terminie
podanym przez dyrektora szkoty.

Ustalono, ze dyrektor szkoly w ramach kontroli sprawdza prawidtowos¢ prowadzonej przez
nauczycieli dokumentaciji pedagogicznej oraz dokumentacji obserwacji dzieci.

Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze uchwaty rady pedagogicznej dotyczace:
kiasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoriczenia szkoly. Kontrolowane uchwaty sa
poprawne. Szkota prowadzi rejestr uchwai rady pedagogicznej. Rejestr jest prowadzony na
hiezaco.

Szkota prowadzi ksigge protokotéw zebrafi rady pedagogicznej. Analizowane protokoty
z roku szkolnego 2015/2016 i 2016/2017 przedstawiajg w petni przebieg zebrar rady.

Zebrania rady pedagogicznej organizowane sg zgodnie z art. 41 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. o systemie oéwiaty (Dz. U. Z 2015 r., poz. 2156 ze zm.), w szczegdlnosci przed
rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym pétroczu w zwigzku z Klasyfikowaniem i promowaniem
uczniéw, po zakonczeniu rocznych zajeé dydaktyczno-wychowawczych oraz w miarg biezgcych
potrzeb, np. w sprawie prezentacji wynikéw ewaluacji zewnetrznej, w sprawie poinformowania
nauczycieli 0 zmianach w przepisach prawa o$wiatowego.

Z protokotow zebran rady pedagogicznej wynika, ze przestrzegane sa kompetencje stanowigce
i opiniujgce rady, co jest zgodne z art. 41 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. Z 2015r. poz. 2156 ze zm.).

Dokumentacja przebiegu nauczania jest wlasciwie przechowywana i odpowiednio
zahezpieczona.
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6. Whnioski i uwagi:

1) Szkota Podstawowa im. marsz. J. Pitsudskiego w Dzierzgowie prowadzi dokumentacje
przebiegu nauczania zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29
sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnos$ci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

7. Zalecenia: nie wydano.

8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli: nie stwierdzono.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly/placowki, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2015 r., p0oz.2156 ze zm.) dyrektor szkoly/placéwki, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.

Protokot oc}l{)isa[i:

DYRE SZROLY SZn(: T2 WOWA 3TARSZY WIZY
m 4 P ‘ ~Zahiege
TLe ‘lgOWCD --------------------------
mar Mivwedha Naowicka Bepo o077 Daniejsrresrenkaazdgdy 2ikontrole

(dyrektor szkoty/placéwki)
Dzierzgowo, 4}‘{ wrzesnia 2016 r.

(miejscowosE)

Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoly/placowki, w kiorej przeprowadzono kontrole, a drugi wtacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

T wzesuce. 20 v

(Data podp:'f Btan %Y %‘E%c dyrektora szkoly/placowki)







